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MANUAL DEL SUBSISTEMA DE PAGOS DE SERVICIOS DE SALUD

Para ingresar al Sistema Institucional de Informacion, el usuario debera dar doble clic al
Icono de acceso del SIl — UADY para que se despliegue la ventana que se muestra a
continuacién. Teclear su usuario y contrasefa.

Hl Sistema Institucional de Informacian (S1-UADY ) |Z||E| _|

Uszuario: |lcolli
LContraszefia:

Loo Colli Guadalupe Owulki

Ed
SII-LISaDY Continuar | Salir |

El sistema validad el usuario y contrasefa, si es correcto desplegara la pantalla principal
del Sl — UADY como se muestra a continuacion. El usuario debera elegir del Menu, el Modulo
Financiero y después la opcion Subsistema de Pagos de Servicios de Salud.

H Sistema Institucional macicon (SII-UADY)
Catalogos Seguridad Soporte

Tesoreria
Contabilidad

SIn-uAaADY

Al elegir Pagos de Servicios de Salud, se despliega la ventana principal del subsistema,

la cual tiene el siguiente menu:

7. Recepcion

8. Captura

9. Autorizacion

10. Catélogos

11.Consulta

12.Reportes

E Submodulo Financiero del Depto. de Salud - Actualizado ... @g]

Autorizacion Captura Catslogos Consulta Recepcion Reportes

e

(ST 1071 0,2005 11:20 s.m. argonza

'Subsistema Financiero del Depto. de S [rr=
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1. RECEPCION

El primer paso a realizar es la captura del Egreso (Encabezado y Movimientos) para lo
cual se da clic en la opcién del Menu Recepcion que como se muestra en la siguiente imagen
tiene las opciones de Contra recibos Salud y Contra recibos Tizimin. El usuario elegira dando
clic en alguna de ellas.

Recepcion EIEyl=:

ContraRecibos Salud

ContraRecibos Tizimin

Al elegir Contra recibos Salud, se despliega la siguiente pantalla de Recepcion, la cual
tiene el siguiente menu:

1.1  Nuevo

1.2  Modificar
1.3  Eliminar
1.4 Consultar
1.5 Recepcion
1.6 Saldos

Es Recepcion de Facturas 15fJuliof2005 Ver.1

Captura Impresion Procesos  Catalogos  &yuda
Muewo Modificar Eliminar Consultar  Recepcidn Saldos Salir
Folio Egreso | SubPartida | B enesficiario Chegque |
< >
Folio Egreso Factura Frowveedor Importe a Pagar
< >

1.1. Nuevo

Al elegir nuevo se despliega la pantalla siguiente

Nuewvo Reembolso ... Act. 6fAbrilf2005 - Ver.1
Afio: 2005 Mes: 7 Centro: 52 Direccidn General de Finanzas %
Faolic: O Sub Centro: 340 Departamento de Salud
Tipo de Gasto Partida: 7 PRESTACIOMES
¥ Pases
" Recetas Sub Partida: 2,612 SERYICIO MEDICO
" Recetas Tizimin
" Ordenes de Ingreso Proveedor: o R.F.C:
" Estudios en Orden Ing. R Forma de Pago S aldo Comprometido: 0.00
o~ N Fecha Recup.: e
Wherneies = Salda Pendiente: 0.00
¢ Lentes Emplzado: o Estado del Egreso: 00
7 Canastila o
~ Lactancia Beneficianio: O
o Eeneficiario
i~ Zapatos Ortopédicos
del Ch £
£~ Adaptacién al Zap. Otto. ol neaue
¢ Otras recuperaciones Concepto: |
 Suministros Ok . |
7 mMat Médico v/o Quinirgico SErVAnIones:
Saldos | Grabar S alir
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Dentro de ésta pantalla se despliegan datos que el subsistema proporcionara de manera
automatica como son: Ao, Mes, Centro, Subcentro, Partida, Supartida, Folio, Forma de pago y
Beneficiario del cheque.

Como también datos que el usuario debera capturar como son:

Tipo de Gasto: Se elegira el tipo de gasto dependiendo del servicio que se deba pagar.

Proveedor: En este campo se tecleard la clave del proveedor si se conoce o se debera
dar doble clic o F4, para que el subsistema despliegue la siguiente pantalla de ayuda en linea,
donde los criterios de busqueda son nombre, apellido paterno y apellido materno. Puede
teclearse en uno o varios campos y al dar Tabulador el subsistema buscara las coincidencias y
las desplegara en la parte baja de la pantalla, si el proveedor deseado aparece en esa
basqueda, se seleccionado dando clic sobre el mismo y se da clic en el boton aceptar para
regresar a la pantalla de Nuevo Reembolso.

Catdlogo de Proveedores del Depto. de Salud 15/Septf2004 @
Catalogo de Proveedores
pa ¢
Mormbre: Apelida Paterno: Apelido Materno: E
bolic | Cancelar

CWEPRDV[MOMBRE DEL PROVEEDOR APELLIDO PATERMO|APELLIDO
| 4e00[MIGUEL AMGEL BOLID BOLIO

4801 ARMAMDO MAMUEL BOLIO 0SES

4202 JOSE ANTONID BOLIO FEON
< >

1041042005 1213 pom.

NOTA: Se debera capturar el proveedor para los siguientes tipos de gastos: Pases,
Recetas, Recetas Tizimin, Ordenes de Ingreso, Estudios de ordenes de Ingresos, Urgencias,
Lentes, Canastilla, Lactancia, Suministros y, Material Médico y Quirlrgico.

Fecha de Recuperaciéon: La cual se capturard en caso de que sea algun tipo de
Recuperacion, es decir, un gasto por Zapatos Ortopédicos, Adaptacion al Zapatos Ortopédicos,
y Otras Recuperaciones

Empleado: En este campo se tecleara la clave del empleado si se conoce o se debera
dar doble clic o F4, para que el subsistema despliegue la siguiente pantalla de ayuda en linea,
donde los criterios de busqueda son nombre, apellido paterno y apellido materno. Puede
teclearse en uno o varios campos Yy al dar Tabulador el subsistema buscara las coincidencias y
las desplegarad en la parte baja de la pantalla, si el empleado deseado aparece en esa
basqueda, se seleccionara dando clic sobre el mismo y se da clic en el boton aceptar para
regresar a la pantalla de Nuevo Reembolso.

NOTA: Se debera capturar el Empleado para los siguientes tipos de gastos, Zapatos
Ortopédicos, Adaptacion de Zapatos Ortopédicos, y Otras Recuperaciones
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Catalogo de Empleados Actualizado el 13-sep-2004

Catalogo de Empleados

Nierilane: Apellida Paterno: Apellido b atermo: @
Guadalupe Cancelar
CweE mpl|Mombre del Empleada A pellida Paterno Apelida bMaterna o~

O004|REYMA GUADALLIFPE 2P

9602 MaR s GUADALURPE ACOS5TA MIOWVELA

ES40 ROCIO GUADALURPE ACOS5TA FECH

89847 AlDs GUADALURPE AGUILAR FEDRO

9202 JOSE GUADALURPE AGUILAR v SABIDO

5427 DAMIELS GUADALUFPE ALCAals, ILACEDD

1293 ELIA GUADALUFPE ALCOCER FEBA

2359 CLaUDlS GUADALURPE ALCOCER SAMNCHEZ

2154 RITa GUADALUPE ALFAR0 BATES

F920 MAR LA GUADALURPE AMDUEZA, FECH

E945 GUADALUPE DEL ROSaRI0O AR1AS ARIAS

9946 IRMA GUADALURPE oy | Y CARDEFRA

2582 SOFlA GUADALURPE A O RS, TALAWERA -

201052005

08:50 a.m.

Beneficiario: En este campo se debera dar doble clic o F4, para que el subsistema
despliegue la siguiente pantalla de ayuda en linea, donde se elegira al beneficiario del
empleado por el cual se esta realizando el gasto. Se seleccionara dando clic sobre el mismo y
se da clic en el botdn aceptar para regresar a la pantalla de Nuevo Reembolso.

NOTA: Se deberé capturar el Empleado para los siguientes tipos de gastos,_Zapatos
Ortopédicos, Adaptacion de Zapatos Ortopédicos, y Otras Recuperaciones

Catdlogo de Beneficiarios
Beneficiarios del Empleado:

Empleada: g4 LIGIA BEATRIZ DIUARTE QUM TAL

Cwe Benefic MHMombre Apelido Paterno Apellido b4 aternc
1636 JOSE ALEJAMNDRO DA DUARTE

1637 FABIOLS BEATRIZ Ol DUARTE

9181 Ok DaSAEw Ol DUARTE

10471 ESTEFaMY LISETTE Ol DUARTE

< >

Concepto: En este campo se captura el concepto general del Egreso.

Observaciones: En este campo se captura, alguna condiciébn o restriccion que se
considere necesaria para la captura, autorizacion o pago del cheque.

Cuando se terminan de capturar todos los datos necesarios, segun sea el tipo de gasto,
se da clic en el botén Grabar que se encuentra en la parte inferior de la pantalla de Nuevo
Reembolso, por lo cual el subsistema desplegara el siguiente mensaje, al cual se debera dar
clic en aceptar, para que se cree el Folio del Egreso y se habilite la opcion de captura de
movimientos.

Reqistro Grabado Exitosamente ...
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Al dar clic en el boton Captura de Movimiento, se despliega la siguiente pantalla. En la
cual se puede crear Nuevos movimientos, Grabar, Eliminar, Consultar Saldos y consultar el
historial de zapatos ortopédicos.

Muevo Movimiento de Reembolso ... 01/ Junic/2005 - VYer.1
Muewvo Grabar Elirminar Saldos Salir
Ao 2005 Mes: 7 Centro: 52 Direccion General de Finanzas
Folio: 375 Sub Centro:; =40 Departamento de Salud
Partida: 7 PRESTACIOMNES Sub Partida: 2 19 SERWVICIO MEDICO
Provesdorn Z Sk 0.00
Tipo Gasta: pgges 3202 Medicamentos Populares del Bazar, 5.4, de T,
Provesedor 20z Medicamentos Populares del Bazar. 5.4 de CW Mo, Relacidn:
Factura: Importe Total de Fachura: 0. 00 Retencidn: O o. oo
Fecha Factura: A Importe SubTotal: [0. 00 Imnporte del M ovimisnto: 0. 00

Imparte 1WA : (0. 00

Concepto: |

S aldo Comprometido: 0.00 Saldo Pendiente: 0.00 Estado del Egreso: O

Folic Egresa Factura Prowvesdor Importe a Pagar 1.0 2 Fete

1.1.1. Nuevo

Al darle clic en el botén Nuevo, al igual que en la pantalla de Nuevo Reembolso tiene
datos que el subsistema proporciona en forma automatica como son: Afio, Mes, Folio, Centro,
Subcentro, Partida, Subpartida, Tipo de Gasto, Proveedor, Retencién e importe del movimiento.
Estos datos automaticos se despliegan cuando los gastos son: _Pases, Recetas, Recetas
Tizimin, Ordenes de Ingreso, Estudios de 6rdenes de Ingresos, Urgencias, Lentes, Canastilla,
Lactancia, Suministros y Material Médico y Quirdrgico.

Y datos que el usuario deberé capturar como son:

No. De Relacion: Se captura el numero de la relacion como puede ser R-1, R-2 etc,
gue ampara un numero de Facturas o Recibos de honorarios. Se habilita cuando el tipo de
Gasto es Recetas, Recetas Tizimin y Orden de Ingreso

Factura: Se captura el folio impreso de las facturas o recibos de honorarios
proporcionados por las clinicas o0 médicos. Puede ser un solo Folio o varios.

Fecha de Factura: Es la fecha que tiene la factura o recibo de honorarios por la que se
esta creando el movimiento.

Importe Subtotal: Es el importe que tiene la factura o recibo de honorarios antes de IVA
y Retencion.

Importe de IVA: Es el importe que tiene la factura o recibo de honorarios como IVA. El
subsistema lo calcula de manera automatica y el usuario podra modificarlo.

Concepto: Se captura el concepto del movimiento o de la Factura o recibo por el cual se
esta creando el movimiento.
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En el caso de Zapatos Ortopédicos, Adaptaciones al Zapatos Ortopédicos y Otras
Recuperaciones, Adicionalmente se despliegan en forma automatica los datos del empleado,
si es activo o jubilado y el porcentaje de servicio medico. Los datos que se deberan capturar
adicionalmente es el Proveedor al cual se le compro los zapatos ortopédicos o cualquier otro
gasto incluido en las recuperaciones.

Cuando se terminan de capturar todos los datos necesarios, segun sea el tipo de gasto,
se da clic en el boton Grabar que se encuentra en la parte superior de la pantalla de Nuevo
Movimientos de Reembolso, por lo cual el subsistema desplegara el siguiente mensaje, al cual
se deberd dar clic en aceptar para que se cree el movimientos y se afecten los saldos
presupuestales.

Registro Grabado Exitosamente ...

El usuario puede capturar mas de un movimiento por lo que tendria que dar clic en el
boton NUEVO y volver a repetir el proceso anterior.

1.1.2. Modificar

Para Modificar un movimiento, se selecciona el mismo en la pantalla, y los datos se
desplegaran para que puedan ser modificados, una vez realizada dicha modificacion como
puede ser el numero de Factura, la relacion, la fecha, el importe, etc, dependiendo del tipo de

=

GSrabar

gasto a modificar, se da clic en el boton Grabar y el subsistema desplegara un
mensaje de modificacidon al cual se dara aceptar para dar por terminada la modificacion.

1.1.3. Eliminar

Para Eliminar u movimiento, se selecciona el mismo en la pantalla y se da clic en el

boton eliminar _ Eliminar  que se encuentra en la parte de arriba de la pantalla de
movimientos. Al darle clic el subsistema desplegar un mensaje como el que se muestra a

continuacion para confirmar la eliminacion del movimiento. Si se da clic en si, el subsistema
elimina el movimiento definitivamente, adicionando el importe del movimiento eliminado al

saldo disponible.
Question |E|

] g ) -
h__.(/ Esta seguro que quiere Borrar el Movimiento?
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1.1.4. Saldos

Saldns
En la pantalla de Captura, esta disponible el boton Saldos , para que el usuario

pueda consultar en cualquier momento, lo saldos disponibles, comprometidos y ejercidos que
existen por partida y subpartida, como se explicara en el punto 1.6.

Cuando el usuario termine de capturar el egreso, le da clic en el boton salir para regresar
a la pantalla de Recepcion.

1.2. Modificar

Para modificar un egreso, el usuario seleccionara el Folio correspondiente en la pantalla
principal de recepcion como se muestra a continuaciéon y le da clic en el boton modificar, el cual
desplegara nuevamente la pantalla del encabezado donde se podran modificar los datos del
mismo, como puede ser, el tipo de gasto, el proveedor, el empleado, el concepto, etc segun
sea el tipo de gasto que se requiera modificar.

Una vez corregido se dara clic en el boton grabar que se encuentra en la parte inferior
de la pantalla del encabezado y el subsistema despliega el mensaje de modificacion y al dar
clic en aceptar se habilita el boton de captura movimientos, por si se requiere hacer algun
cambio en los movimientos, si no es asi, se clic en el boton salir para regresar a la pantalla
principal de recepcion.

NOTA: Antes de dar clic en el boton grabar del encabezado para hacer la modificacion,
verificar el tipo de gasto, ya que al entrar a esta pantalla, el sistema modifica el tipo de Gasto y
elige el primero que es Pase en forma automatica.

£ Recepcion de Facturas 15/Juliof2005 WVer.1

Zaptura  Impresion  Procesos Catalogos  gvuda

[ 2 s ) ) e <1

Fuswo Modificar Elirninar Consultar Recepcidan Saldos= Salir

Folio Egresao SubFartida B enesficiario Cheque

FMIGLIEL AMGEL BOLIO BOLICK

< >
Folio Egresao Factura Froweedor Importe a Pagar
328 1 EOLIO BOLIO MIGUEL AMGEL S00.00

< >

Modificacion Grabada Exitosamente ..

10
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1.3. Eliminar

Para Eliminar un egreso, el usuario seleccionara el Folio correspondiente en la pantalla
principal de recepcion como se muestra a continuacion y al darle clic en el botén eliminar, se
desplegara la pantalla del encabezado, donde aparece habilitado el boton Eliminar reembolsos
en la parte inferior de la pantalla.

% Recepcion de Facturas 15/ Julic/2005 Ver.1

Zaptura  Impresion  Procesos Catalogos  gvuda

[ 2 s ) ) e <1

Fuswo Modificar Elirninar Consultar Recepcidan Saldos= Salir

Folio Egresao SubFartida B enesficiario Cheque

FMIGLIEL AMGEL BOLIO BOLICK

< >
Folio Egresao Factura Froweedor Importe a Pagar
328 1 EOLIO BOLIO MIGUEL AMGEL S00.00

< >

Eliminar Reembolso ... Act. 6/Abrilf20053 - Ver.1
Afio: 2005 Mes: 7 Centra: 52 Direccidn General de Finanzas
Folio: 328 Sub Centro: 340 D epartamento de Salud
Uiy dle Beslio Partida: 7 PRESTACIONES
* Pases
" Recetas Sub Partida: 2,512 SERVICIO MEDICO
T Recetas Tizimin
¢~ Ordenes de Ingresa Proveedor 4500 R.F.C.. BEOEM-E203Z9-MNZ Empleado: 000
" Esztudioz en Orden Ing. ) Forma de Pago Saldo Comprometido: 1.000.00
— N Fecha Recup.: =
o e ~ Salda Pendiente: 0.00
Lentes_ Empleado: 0 E stado del Egresa: 01
" Canastilla o
¢ Lactancia Beneficiano: o
=i Beneficiario
W TR0 EUEREes del Cheque: MIGUEL ANGEL BOLIO EOLIO
7 Adaptacion al Zap. Orto.
" Otras recuperaciones Concepto: |pagD de servicios segun pase 50
7 Suministros —
i 3 d 50
~ Mat, Médico v/o Quiirgico O bservaciones: |pago = servicios segun pases
Saldos ‘ {Eliminar Resmbolse | Salie

Al darle clic en el boton Eliminar Reembolso, el subsistema despliega un mensaje para
confirmar la accién. Si se da clic en Si, el Folio del Egreso se elimina definitivamente y se
devuelve el saldo disponible.

b Esta seguro que quiere Borrar el
\._"() Faolin: 328 de: MIGUEL ARMGEL BOLIO BOLIO

con kodos sus movimientos? Reembolso Eliminado Satisfactoriamente ...

11
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1.4. Consultar

Para Consultar un egreso, el usuario seleccionara el Folio correspondiente en la pantalla
principal de recepcién como se muestra a continuacion y al darle clic en el boton consultar, se
desplegara la pantalla del encabezado para visualizar el Egreso. Con esta opcion no se puede
modificar ni eliminar informacién ya sea del encabezado o movimiento.

1.5. Recepcion

Una vez creado el Egreso (encabezado y movimientos) el usuario ya podré dar clic en el
boton recepcion de la pantalla principal, el cual desplegara la siguiente pantalla, donde el
usuario tecleara la fecha de pago que le corresponda dependiendo del calendario de Fechas
de Pagos previamente preparadas por la Oficina Presupuestal. El subsistema desplegara en
forma automética, la fecha de entrega en la que el cheque sera entregado al proveedor.

Recepcion de Contra Recibos del Depto de Salud.... EJ

Imprezion del Contra Recibo

Fecha de Recepcidn: 10102005
Fecha de Pago: |10s10/2008

Fecha de Entrega: |EESESRE

Chequera: 1326  Banco Santander Mexicano

Una vez capturada la fecha de pago, el usuario dara clic en el botén imprimir y el
subsistema desplegara el contra recibo, que se entregara al proveedor, para que éste pueda
cobrar su cheque en la fecha de entrega determinada.

Universidad Autonoma de Yucatan

Direccion General de Finanzas

Departamento de Salud Pag. 1

3:14FM
Lunes, 10 de Octubre de 2005

ContraRecibo: 149

FECHA RECEPCION:
Lunes, 10 de Octubre de 2005

Benef.: MIGUEL ANGEL BOLIO BEQLIO

REEMEOLSO RECIED. FACTURA 0 RELACION INMFORTE RETENCIOH IMFORTE AFAGAR
329 1 100.00 F200.00
FECH4 DEENTEEGA: Miércoles, 19 de Octubre de TOTAL & PAGAR : $500.00
POftha de Pago: Chegue Son: novecientos pesos 00 7100 WM.
Ohbservacionss:  pase 50

FIRNMA DEL RECEPCIONISTA

Después de revisar en pantalla la informacién que aparece en el contra recibo, se da clic
en el boton de la impresora que se encuentra en la parte superior de la pantalla para imprimir el
mismo. Una vez impreso, se selecciona el boton Salir para que el sistema despliegue los
siguientes mensajes.
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Si se da clic en si, el reembolso sera recepcionado y ya no puede tener modificacion
alguna porque ya no aparecera en la pantalla de recepcion.

Si se da clic en No, el reembolso permanece en la pantalla de recepcion y puede ser
modificado o eliminado, como se explico en los puntos anteriores.

|g| Question

Question

1.6. Saldos

Para consultar los saldos, se da clic en el botén Saldos de la pantalla principal de
Recepcion, la cual desplegara la siguiente pantalla, donde se pueden visualizar los saldos
Disponibles, El saldo Anterior, El Saldo Aplicado, El Saldo Comprometido y el Saldo Ejercido
por Partida y Subpartida asignada al Departamento de Salud.

Saldos Presupuestales 12-Now-2003 - ver.1

Saldos Disponibles de SubPartidas Presupuestales

Centro: 52
Sub Centro: 340

Partida: 7
Sub Partida: 2519

Direccidn General de Finanzas
Departamento de S alud
PRESTACIOMES

SERVICIO MEDICO

aldo Disponible Saldo Anterior Saldo Aplicado Saldo Comprometido | Saldo Ejercido
949,719.32 0.00 1.000, 000,00 41,169.93 9,110,639
290,511.44 0.00 200,000.00 4,582 56 4,90E.00
395,975.00 0.00 400,000, 00 4,025.00 0.00
794,106 .40 0.00 200,000.00 5,55E.04 337.5E

< >

Saldo Disponible: Se crea con el saldo aplicado, cuando es la primera vez. Se disminuye
cuando se crea un movimiento y aumenta cuando se elimina o rechaza un egreso o
movimiento en el subsistema de Pagos de Servicios de Salud y en el subsistema de Tesoreria.

Saldo Anterior: Es el saldo disponible que se tiene al final de un ejercicio, que se transfiere al
ejercicio vigente como saldo anterior.

Saldo Aplicado: Es el importe asignado a cada SubPartida. El cual es designado por la Oficina
Presupuestal, de acuerdo a las necesidades del Departamento de Salud.

Saldo Comprometido: Se crea por la primera captura de un movimiento de Egreso y se va
aumentando, por cada movimiento que se capture el subsistema Pago de Servicios de Salud y
disminuye cuando se elimina un egreso o movimiento en el subsistema de Pagos de Servicios
de Salud y cuando Tesoreria Autoriza el Egreso.

Saldo Ejercido: Se crea por la primera autorizacion de un Egreso en el subsistema de
Tesoreriay se aumenta cada vez que se autoriza un Egreso en Tesoreria y disminuye cuando
se rechaza un egreso o se cancela un cheque en Tesoreria.
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2. CAPTURA

El segundo paso a realizar es la relacion de la informacidén capturada en la recepcion
con la documentacion generada en el subsistema de Salud (consultorios) como pueden ser
recetas, pases, ordenes de ingreso etc. Es decir, la opcidn de captura del subsistema de Pagos
de Servicios de Salud se utiliza para relacionar informacion con el Subsistema de Salud. La
pantalla de captura es la siguiente.

jutorizacion BeSOEW Catilogos Consulta Recepcidn  Reportes

Canastilla

Estudios en Orden de Ingreso
Lactancia

Lentes

Ordenes de Ingreso

Pases

Recetas

Recetas Tizimin

Urgencias

Servicios Tizimin

Histdricos Ortopéricos
Material Médico vfo Quirdrgico

sistema Financiero del Depto. de Salud L,: ‘VNM %28!0920067 1 01:43 p.m. Jilcolli i

El menud de la opcion captura, depende de los tipos de gastos, que son amparados por
un documento generado en el subsistema de Salud. El menu es el siguiente:

2.1. Canastilla

2.2. Estudios de Ordenes de Ingreso

2.3. Lactancia

2.4. Lentes
2.5. Ordenes de Ingreso
2.6. Pases

2.7. Recetasy Recetas Tizimin
2.8. Urgencias

2.9. Historicos Ortopédicos

2.10. Material Médico y Quirurgico.
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2.1. Canastilla

Para empezar la captura de la relacion de los Egresos con cada uno de los vales de
canastilla, se da clic en la opcion canastilla del mend de captura, para que se despliegue la
siguiente pantalla, donde deberan estar los egresos recepcionados previamente.

Captura  Impresion  Awuda
T - i
< oy o 1 L) 1

Zanaskilla Rechaza Factura Rechaza Egreso Ohsery. A=igrna Egreso Salir
E greszo CRbo | Proveedor Importe a Pagar | SubT otal
268 Medicamentos Populares del Bazar, 5.4 de 575.00 500,00
334 153 Medicamentos Populares del Bazar, 5.4, de ... 1.150.00 1.000.00
< >
Egreszo CRbo Factura S aldo Importe a Pagar SubT otal
2B8 104 1451 0.0 575.00 50000

2.1.1. Canastilla

Se selecciona el Egreso dando clic sobre el mismo y se da clic en el botén canastilla que
se encuentra en la parte superior de la pantalla de captura, para que se despliegue la siguiente

pantalla.

Asipnacion de WVales de Canastilla modif. OZf1Junic/Z005 Ver.1

3 = =i

ruewo rodificar  Grabar Eliminar Cuadre Salir
Afo: 2005 k== 7 Folio Egreszo: 268 Folio CRecibo: 104 Fum. Factura: 1451
FProwvesdor 3202 Medicamentos Populares del Bazar. 5. A_ de C.W_ Fecha Factura: 2650952005

SubTotal “ales: 0.00O
I v ales: 0LO00O
Gran Total “ales: D00

Sub Total: Eoo. 0o
MW 7500

Total Factura: 57500

Ao 20085 wale: [E] Empleado: 0

B eneficiario: o
Irmporte: [0 00 1% s o oo Total: OO0

Observaciones: |

W ale | CwebBenefic | B eneficiario CweE mpleado Empleado

<

4 A smEne B

2.1.1.1. Nuevo y Grabar
Al elegir nuevo se habilitan los campos que el usuario debera capturar como son:
Afo: Es el ejercicio en que se entrego el vale de canastilla al empleado.

Vale: Folio Asignado por el subsistema de Salud (Consultorios) al documento entregado al
empleado, el cual esta sujeto de pago.

Importe: Es el importe que ampara el vale por los productos que le son entregados al
empleado por concepto de canastilla.

15



Subsistema de Pagos de Servicios de Salud

h
IVA: Es el 15 % del importe, el cual es sugerido por el subsistema y puede ser modificado en

caso de gue sea necesario.

Observaciones: Donde se captura alguna sugerencia o restriccion de la relacion.

Dentro de la misma pantalla se despliegan datos que el subsistema proporcionara de
manera automatica como son: Afio, Mes, Folio del Egreso, Folio del Contra Recibo, Numero de
Factura, Proveedor, Fecha de Factura, Subtotal, IVa, Total de la factura, beneficiario y Total.

Una vez capturados los datos necesarios, se da clic en el boton grabar que se encuentra
en la parte superior de la pantalla, por lo que el subsistema despliega un mensaje como el
siguiente, al darle clic en aceptar, el movimiento ha sido relacionado. Una factura puede
amparar mas de un vale de canastilla, por lo que se tendria que repetir el mismo proceso
anterior hasta cuadrar la factura.

israbacian del Yale Exitosa. ..

2.1.1.2. Modificar

Para modificar un vale, se da clic en el mismo para seleccionarlo, como se muestra en la
pantalla siguiente, se da clic en el boton modificar y se habilitan los campos de importe, lva y
observaciones que es lo Unico que puede ser modificado. Una vez capturadas las
modificaciones, se da clic en el botén Grabar y el subsistema desplegara un mensaje de
Modificacion, al cual, al darle aceptar, se graba la modificacién de la relaciéon del vale

Asignacion de WVales de Canastilla modif. 02fJuniof2003 VYer.1

O & &H = =

Muewo  Modificar Grabar  Eliminar Cuadre Salir

Afio: 2005 Mes: 7 Folio Egrezo: 268 Folio CRecibo: 104 Mum. Factura: 1451
FProveedor: 3202 Medicamentos Populares del Bazar. 5. A. de C.¥. Fecha Factura: 260952005
SubTotal Wales: 50000

Sub Total: £00. 00
WA 7E. 00 acturalCuadiadate IVia Vales: 7500

Tatal Factura: S75.00 Gran Total Wales: 575,00

Ao 2008 Vale: [£2 Empleada: 5022 LOEZ4 DORAMTES DavID EMRIQUE
Bencliciaiio: 17083  LOEZA DOTRANTES DAVID

Importe: |S00. 00 [IREY
L =

Observaciones: | RSN ERE YT

[75.00 Tota: 57500 AUTAMUADY

v ale | CweBensfic | B eneficiario |CveEmp|ead0 | Empleado

E2 170832 LOEZA DOTRAMTES DAVID E022 LOEZS DORAMTES

2.1.1.3. Eliminar
Para eliminar un vale, se da clic en el mismo para seleccionarlo, se da clic en el botdon

eliminar y el subsistema despliega un mensaje, al darle clic en si, el vale se elimina de la
relacion y podra ser capturado o relacionado posteriormente en esta o en otra Factura
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“

2.1.1.4. Cuadre

Al dar clic en el botén cuadre, el subsistema desplegara la siguiente pantalla, donde se
debera elegir, cual es el reporte que se desea visualizar. Una vez elegido se da clic en aceptar
y el subsistema desplegara el siguiente reporte, el cual puede ser impreso y sirve para verificar
si la Factura ha sido relacionada en su totalidad con vales de canastilla.

Herramienta para Cuadrar la Factura del Servicio Slfhbril. .. |§|
e L
- - = e
i) Universidad Autonoma de Yucatan § ]
E gl
e
- SA LAY
Herramienta para €|l Cuadre de la Captura de Facturas
Servicion CTAMNMAS TILLA
10
" Egreso
I prirnir S alir
‘g‘ ._‘L " . aSEIena g
3 o
S Universidad Autonoma de Yucatan $ s
-nl!_'_ﬂ@ . .. . g F!
E ‘é" £ Direccion General de Finanzas 5 &
P _ £
\EU_M_‘F/” Revision de las Facturas Capturadas de: Canastilla x
=f SHI-UADY
T con Fecha de Pago: 26/10/2005 Fage 1 of 1
Departamento de Salud U ady Jubilada R etencion Total Total Uady TotalJub
Contra Recibo: 7 Beneficiario: Medicamentos Populares del Bazar, 5.A. de CW. 1,150.00 1,150.00 0.00
Egreso: 179 1,150.00 1,150.00 0.00
Factura: 10 1,150.00 1,150.00 0.0n
Folio Serw: 2 LUIS ERNESTO SANTIAGD PACHECO Empl: Active % SM: 100 1,150.00 000
5 1 200 1568 Awuda par Hacimiento { Canastilla) 1,150.00 a.00 a.00 1,150.00
IMPORTE TOTAL: % 1,150.00

Una vez cuadrada la factura, se da clic en el botdn salir para regresar a la pantalla
principal de captura de canastilla.

2.1.2. Rechaza Factura

Para rechazar una factura, se selecciona el folio del egreso y la factura que se necesite
rechazar, como se muestra en la siguiente pantalla. Este Rechazo se puede realizar, con la

captura de vales de canastilla ya realizada o sin ella.

Captura  Impresion  Avuda
T - :
- Fo £ 5] L) i

Canastilla Fechaza Factura Rechaza Egreso Obsery. Asigna Egreso Salir

Egreso CRbo Proweedor Importe a Pagar SubTotal
F edicanme : Populares del Bazar, 5.4, de . 5
153 i z Populares del Bazar, S 4. de .. 115000 1.000.00

< >
Egreszo CRbo Factura Saldo Importe a Pagar SubTotal
2B8 104 1451 0.oo 575 00 50000
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Al dar clic en rechaza factura, el subsistema desplegara el siguiente mensaje, si se da
clic en Si, el subsistema rechaza la factura, regresa el saldo disponible y el vale o vales que
ampara esa factura, puede ser capturados o relacionados posteriormente en otra factura.

Question
Message

‘? "

/ Estd seguro gue quiere Rechazar Factura?

\__.
Si | | Mo |

Relacidn de Facturas Rechazada Exitosamente ..

2.1.3. Rechaza Egreso

Para rechazar un Egreso, se selecciona el folio del mismo que se necesite rechazar. Este

Rechazo se puede realizar, con la captura de vales de canastilla ya realizada o sin ella. Se da
clic en el boton Rechaza Egreso y el subsistema desplegara el siguiente mensaje, si se da clic
en Si, el subsistema rechaza la Egreso, regresa el saldo disponible y el vale o vales que
ampara ese Egreso, puede ser capturados o relacionados posteriormente en otro Egreso.

Question
Message

Egreso Rechazado Exitosamente ...

2.1.4. Observaciones

Al dar clic en el boton de observaciones, se despliega la captura del usuario hecha
desde la pantalla del encabezado en la opcion recepcion o alguna modificacion que se
realice en la pantalla de canastilla al relacionar el vale.

2.1.5. Asigna Egreso

Para asignar un egreso se selecciona el folio del mismo en la pantalla de captura de

canastilla, y se da clic en el botdn asigna egreso. Esta asignacion puede realizarse aun cuando
al egreso se le haya rechazado alguna factura. El subsistema desplegara el siguiente mensaje,
al cual se dara clic en aceptar para dar por terminada la captura y relacion del Egreso con los
vales de canastilla.

Information

‘Er) iEgreso asignado Existosamente!

Una vez realizada la asignacién del egreso y si no existiera otros egresos por relacionar,

se da clic en el botdn salir, para regresar a la pantalla principal de Pagos de Servicios de Salud.
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2.2. Estudios de Ordenes de Ingreso

Para empezar la captura de la relacion de los Egresos con cada uno de los Estudios en
ordenes de Ingreso, se da clic en la opcién Estudios en 6rdenes de Ingreso del menu de
captura, para que se despliegue la siguiente pantalla, donde deberan estar los egresos

recepcionados previamente.

3 Captura de Estudios en Clinica 5M0ct/2005 Ver.1

Capkura Seuda
- < ny

E=studio=s Rechaza Fackura Rechaza Egresa Obhserw. Azigna Egresa Salir

Eareso CRbo Froveedaor Importe a Pagar SubT atal
Clinica de b érida S A de Ch

337 154 Irstituta b &dico Panamericano, S A de T 115.00 100,00
- >
Eareso CHRbo Factura S aldo Importe a Pagar SubT atal
273 1039 147 402.50 575.00 500.00
< >

2.2.1. Estudios

Se selecciona el Egreso dando clic sobre el mismo y se da clic en el boton Estudios que
se encuentra en la parte superior de la pantalla de captura, para que se despliegue la siguiente

pantalla.

SSMOctSZ005 Ver. 1

Asignacion de Estudios a la Orden de Ingreso

Fuew o rModificar Grabar iminar

Sfio: 2005 Fes: 7 Folio Egresa: 337 Folio CRecibo: 154 Fuom. Factura: 82
Froveedor: a8 Instituto Méedico Panamencano,_ S5 48 de CW Fecha Factura: 01 .1 02005
Swub Total: 1T100_ oo SubTotal Est: 000
% LS. 00 s Est: 0_00
Total Factura: 115. 00 Gran Total Est: O.00O
e R =R e
2 Shkd: O.00

Emplesds: 0

Facient=: 0
S olicitado por: o
Auwutorizado por: 0

Importe: [0_- 00
1o o oo
Total: .00

Diagnastico: |

UaADY: O 00

=

" Estudicos de Gabinste

Empleado: 0 .- o0

Concepto Espe |
Girarn Total: O.00

Cusnta Contable: =+ E=ztudics de Laboratorio

Cird lng. | CweBensfic | Bensficiario | CweEmple._ . | Empleado

2.2.1.1. Nuevo y Grabar

Al elegir nuevo se habilitan los campos que el usuario debera capturar como son:
Afo: Es el ejercicio en que se realizo el estudio al empleado.

O. Ingreso: Folio Asignado por el subsistema de Salud (Consultorios) al documento entregado
al empleado, que es la orden de ingreso, a la cual se esta relacionando el estudio realizado.

Importe: Es el importe que ampara el estudio en la orden de Ingreso que le fueron realizados
al empleado en su estancia en la clinica.

19



Subsistema de Pagos de Servicios de Salud
h

Concepto Especialidad: La cual puede ser capturado desde la orden de ingreso generada en
el consultorio 0 en recepcién o puede ser capturada o modificada en esta pantalla. La cual

tiene ayuda en linea dando clic en el siguiente botén

Cuenta Contable: Esta cuenta es automética y depende de la eleccion si fue un Estudios de
laboratorio o Estudio de Gabinete.

IVA: Es el 15 % del importe, el cual es sugerido por el subsistema y puede ser modificado en
caso de que sea necesario.

Observaciones: Donde se captura alguna sugerencia o restriccion de la relacion.

Dentro de la misma pantalla se despliegan datos que el subsistema proporcionara de
manera automatica como son: Afio, Mes, Folio del Egreso, Folio del Contra Recibo, Numero de
Factura, Proveedor, Fecha de Factura, Subtotal, IVa, Total de la factura, Empleado, Paciente,
Solicitado por, Autorizado por y en el caso de pensionados los importes que paga la UADY, el
Empleado y el gran total, que coincide con el total del importe del Estudio.

Una vez capturados los datos necesarios, se da clic en el boton grabar que se encuentra
en la parte superior de la pantalla, por lo que el subsistema despliega un mensaje como el
siguiente, al cual se debera dar clic en para que el movimiento sea relacionado y grabado. Una
factura puede amparar mas de estudio en orden de ingreso, por lo que se tendria que repetir el
mismo proceso anterior hasta cuadrar la factura.

Garabacian del Estudio de ©I Exitosa...

2.2.1.2. Modificar

Para modificar un estudio en ordenes de ingreso, se da clic en el mismo para
seleccionarlo, se da clic en el boton modificar y se habilitan los campos de Afio, O. Ing.
importe, Iva, diagnostico, Concepto de Especialidad y cuenta contable, que es lo que se puede
ser modificar. Una vez capturadas las modificaciones, se da clic en el boton Grabar y el
subsistema desplegara un mensaje de Modificacion, al cual se debera dar clic en aceptar para
gue se grabe la modificacion de la relacién del estudio en orden de ingreso.

2.2.1.3. Eliminar

Para eliminar un estudio en orden de ingreso, se da clic en el mismo para seleccionarlo,
se da clic en el boton eliminar y el subsistema despliega un mensaje, al cual se debera dar clic
en si para que el estudio en orden de ingreso se elimine de la relacion y éste podra ser
capturado o relacionado posteriormente en esta 0 en otra Factura

2.2.1.4. Cuadre

Al dar clic en el boton cuadre, el subsistema desplegara una pantalla, donde se debera
elegir, cual es el reporte que se desea visualizar. Una vez elegido se da clic en aceptar y el
subsistema desplegara un reporte, el cual puede ser impreso y sirve para verificar si la Factura
ha sido relacionada en su totalidad con las 6rdenes de ingreso.
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Una vez cuadrada la factura, se da clic en el boton salir para regresar a la pantalla
principal de captura de Estudios en Ordenes de Ingresos.

2.2.2. Rechaza Factura

Para rechazar una factura, se selecciona el folio del egreso y la factura que se necesite
rechazar, como se muestra en la siguiente pantalla. Este Rechazo se puede realizar, con la
con la captura ordenes de ingresos relacionado al estudio a pagar realizada o sin ella.

Captura Impresion Avuda

= - .
¢ s 63 LB 5 =
Canaskilla Rechaza Factura Rechaza Egreso Obsery., Azigna Egreso Salir

Egresu CRbo F'n:weedor Importe a Pagar SubTotal

152 MEdICaI‘I‘IEr‘ItDS F'Dpulares del Elazar S .-5-. de 1 15EI ao 1 DDD uln]

< >
Eqgreza CRbo Factura Saldo Importe a Pagar SubTotal
258 104 1451 0.oo 57500 S00.00

Al dar clic en rechaza factura, el subsistema desplegara un mensaje, si se da clic en Si,
el subsistema rechaza la factura, regresa el saldo disponible y el folio de la orden de ingreso
relacionado con el estudio que ampara esa factura, puede ser capturados o relacionados
posteriormente en otra factura.

2.2.3. Rechaza Egreso

Para rechazar un Egreso, se selecciona el folio del mismo que se necesite rechazar.
Este Rechazo se puede realizar, con la captura ordenes de ingresos relacionado al estudio
a pagar realizada o sin ella. Se da clic en el boton Rechaza Egreso y el subsistema
desplegara un mensaje, si se da clic en Si, el subsistema rechaza la Egreso, regresa el
saldo disponible y el folio de la orden de ingreso relacionado con el estudio que ampara esa
factura, puede ser capturado o relacionados posteriormente en otra factura.

2.2.4. Observaciones
Al dar clic en el boton de observaciones, se despliega la captura del usuario hecha
desde la pantalla del encabezado en la opcién de Recepcion.

2.2.5. Asigna Egreso

Para asignar un egreso se selecciona el folio del mismo en la pantalla de captura de
estudios en ordenes de ingreso y se da clic en el botdn asigna egreso. Esta asignacién puede
realizarse aun cuando al egreso se le haya rechazado alguna factura. El subsistema
desplegara el mensaje de Egreso asignado satisfactoriamente, al cual se dara clic en aceptar
para dar por terminada la captura y relacion del Egreso con los estudios en o6rdenes de
ingresos.

Una vez realizada la asignacién del egreso y si no existiera otros egresos por relacionar,
se da clic en el botdn salir, para regresar a la pantalla principal de Pagos de Servicios de Salud.
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2.3. Lactancia

Para empezar la captura de la relacion de los Egresos con cada uno de los vales de
Lactancia, se da clic en la opcién Lactancia del menu de captura, para que se despliegue la
siguiente pantalla, donde deberan estar los egresos recepcionados previamente.

EN=)(E

e Captura de Vales de L actancia por Factura 1&6/JunfZ2005 Ver.1

iCaptura  Impresion  Awuda
T - ;
g & X iy & =

Lactancia Rechaza Factura Rechaza Egreso Obsery, Asigna Egreso Salir

Eareso CRbo Froveedor Importe a Fagar SubT atal
M edicamentos Fopulares del Bazar, 5.4 de
145 Medicamentos: Populares del Bazar, 5.4, de .. 1.220.00 1.2280.00

< >
Egrezo CRbo Factura Saldo Importe a FPagar SubT otal
266 102 E3 0.00 9138.56 918.56

2.3.1. Lactancia

Se selecciona el Egreso dando clic sobre el mismo y se da clic en el boton lactancia que
se encuentra en la parte superior de la pantalla de captura, para que se despliegue la siguiente
pantalla.

Asipnacion de Vales de Lactancia 6fAbrilf2005 Ver.1

Froveedor: 3202

Muewvo  Modificar  Grabar Elirninar Cuadre Salir
Afio: 2005 Mez 7 Folio Egrezo: 355 Folio CRecibo: 170 Mum. Factura: 3

Medicamentos Populares del Bazar. 5 A de C.W.

Fecha Factura: 01 /1052005

Sub Total: &€8Z. 00
IV A 000

SubTotal Wales: 0,00
WA Vales: 0L00

Tatal Factura: 522. 00 Gran Total Wales: 0.00

“ale: |0 Empleado: 0

Afo: [0
B eneficiario: 0
Mdm. de Latas: ©

Importe: 0. 00

Observaciones: |

1% A 0. 00

Total: 0.00

W ale | CweBenefic | B eneficiario CweEmpleado Ermnpleado

2.3.1.1. Nuevo y Grabar
Al elegir nuevo se habilitan los campos que el usuario debera capturar como son:
Afio: Es el ejercicio en que se entrego el vale de lactancia al empleado.

Vale: Folio Asignado por el subsistema de Salud (Consultorios) al documento entregado al
empleado, el cual esta sujeto de pago.
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Importe: Es el importe que ampara el vale por los productos que le son entregados al
empleado por concepto de lactancia.

IVA: Es el 15 % del importe, el cual es sugerido por el subsistema y puede ser modificado en
caso de que sea necesario.

Observaciones: Donde se captura alguna sugerencia o restriccion de la relacion.

Dentro de la misma pantalla se despliegan datos que el subsistema proporcionara de
manera automatica como son: Afio, Mes, Folio del Egreso, Folio del Contra Recibo, Numero de
Factura, Proveedor, Fecha de Factura, Subtotal, IVa, Total de la factura, Empleado,
beneficiario, NUmero de latas y Total.

Una vez capturados los datos necesarios, se da clic en el boton grabar que se encuentra
en la parte superior de la pantalla, por lo que el subsistema despliega un mensaje como el
siguiente al cual debera dar clic en aceptar para que el movimiento sea grabado. Una factura
puede amparar mas de un vale de lactancia por lo que se tendria que repetir el mismo proceso
anterior hasta cuadrar la factura.

srabacidn del Yale Exitosa. ..

2.3.1.2. Modificar

Para modificar un vale, se da clic en el mismo para seleccionarlo, se da clic en el boton
modificar y se habilitan los campos de importe, lva y observaciones que es lo Unico que puede
ser modificado. Una vez capturadas las modificaciones, se da clic en el boton Grabar y el
subsistema desplegara un mensaje de Modificacion al cual debera dar clic en aceptar para que
se grabe la modificacion de la relacion del vale

2.3.1.3. Eliminar

Para eliminar un vale, se da clic en el mismo para seleccionarlo, se da clic en el botén
eliminar y el subsistema despliega un mensaje al cual debera dar clic en si para que el vale se
elimina de la relacion y éste pueda ser capturado o relacionado posteriormente en esta o en
otra Factura

2.3.1.4. Cuadre
Al dar clic en el boton cuadre, el subsistema desplegara una pantalla, donde se debera
elegir, cual es el reporte que se desea visualizar. Una vez elegido se da clic en aceptar y el

subsistema desplegara un reporte, el cual puede ser impreso y sirve para verificar si la Factura
ha sido relacionada en su totalidad con vales de lactancia.
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Una vez cuadrada la factura, se da clic en el boton salir para regresar a la pantalla
principal de captura de lactancia.

2.3.2. Rechaza Factura

Para rechazar una factura, se selecciona el folio del egreso y la factura que se necesite
rechazar. Este Rechazo se puede realizar con la captura de vales de lactancia ya realizada o
sin ella.

Al dar clic en rechaza factura, el subsistema desplegara un mensaje, si se da clic en Si, el
subsistema rechaza la factura, regresa el saldo disponible y el vale o vales que ampara esa
factura, puede ser capturados o relacionados posteriormente en otra factura.

2.3.3. Rechaza Egreso

Para rechazar un Egreso, se selecciona el folio del mismo que se necesite rechazar. Este
Rechazo se puede realizar, con la captura de vales de lactancia ya realizada o sin ella. Se da
clic en el botébn Rechaza Egreso y el subsistema desplegara un mensaje, si se da clic en Si, el
subsistema rechaza el Egreso, regresa el saldo disponible y el vale o vales que ampara ese
Egreso, puede ser capturados o relacionados posteriormente en otro Egreso.

2.3.4. Observaciones

Al dar clic en el botdn de observaciones, se despliega la captura del usuario hecha desde la
pantalla del encabezado en la opcion recepcién o alguna modificacibn que se realice en la
pantalla de captura de lactancia al relacionar el vale.

2.3.5. Asigna Egreso

Para asignar un egreso se selecciona el folio del mismo en la pantalla de captura de
lactancia, y se da clic en el boton asigna egreso. Esta asignacion puede realizarse aun cuando
al egreso se le haya rechazado alguna factura. El subsistema desplegara el mensaje de Egreso
Asignado, al cual se dara clic en aceptar para dar por terminada la captura y relacion del
Egreso con los vales de lactancia.

Una vez realizada la asignacion del egreso y si no existiera otros egresos por relacionar,
se da clic en el botdn salir, para regresar a la pantalla principal de Pagos de Servicios de Salud.

24



Subsistema de Pagos de Servicios de Salud

2.4. Lentes

Para empezar la captura de la relacion de los Egresos con cada uno de los vales de
Lentes se da clic en la opcién Lentes del menu de captura, para que se despliegue la siguiente
pantalla, donde deberan estar los egresos recepcionados previamente.

COX

aptura de Vales de Lentes por Factura 01/Juniof2005 Ver.1

Captura  Impresion  Avuda
= . i
* & X i ¢ 4
Lentes Rechaza Factura Rechaza Egreso Ohsery, Asigna Egreso Salir
Eqrezo CRbo Proveedar Importe a Pagar SubTotal
206 171 [ptica Espadaz de de C.W 490.00 426.03
< >
Eqrezo CRbo Factura Saldo Importe a Pagar SubTotal
356 171 1 0.00 490.00 426.09
2.4.1. Lentes

Se selecciona el Egreso dando clic sobre el mismo y se da clic en el botén Lentes que

se encuentra en la parte superior de la pantalla de captura, para que se despliegue la siguiente
pantalla.

Desglose de Lentes OF7fJulicf/2005 Ver.1

Muewo  Modificar  Grabar Elimirnar Cuadre Salir
Afo: 2005 kMe=: 7 Falio Egreza: 356 Falio CRecibo: 171

Proveedor: 5312 Optica Ezpadas de México 5 A de CV.

Sub Total: 42s_09 SubTotal Lentes: 0.00

LLAD:

l8E: EF. S v Lentes: O.00 Ermpl.:

o Total Lentes: O_00 Empl. SPallaDY:

Total Factura: 420.00 Empl. AU ERILERDT:

Afo; |Z005

Empleado: 1=

Lentes: |[Z61 APAUADTY

CETIMNA MAMNZANERD BLAMCA NIEVES

JUBILADDO

Mom. Factura: 1
Fecha Factura: 01 /1052005

o_oao
o_oo0
o_oo0
o_oo

2 Sk: D0.00

Armazdn: FE3 .57
Bencsficiario: O CETINA MANZANERDO BLANCA HNIEVES Cristales: [S6.82
Prow. Solicita: @721 AlLEJAMDARO BASSOL PEREA SubTotal 4Z&_ 09
Tipo de Order; LEMTES COMPLETOS v lez.e1
Tipo de Cristal: |LENTES EM CRISTAL MOMOFOCALES ESFERICOS BELAMCOS - Total: 490.00
Observacidon:  |prusba Total Llady: =45_ 00
Total Empl: 24&5. 00
W ale | CweBe... Eeneficiario

<]

CvweEmpleado

Erpleado

2.4.1.1. Nuevo y Grabar

Al elegir nuevo se habilitan los campos que el usuario debera capturar como son:

Afo: Es el ejercicio en que se entrego el vale de lentes al empleado.
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Lentes: Folio Asignado por el subsistema de Salud (Consultorios) al documento entregado al
empleado, el cual esta sujeto de pago.

Observaciones: Donde se captura alguna sugerencia o restriccion de la relacion.

Dentro de la misma pantalla se despliegan datos que el subsistema proporcionara de
manera automatica como son: Ao, Mes, Folio del Egreso, Folio del Contra Recibo, Numero de
Factura, Proveedor, Fecha de Factura, Subtotal, IVa, Total de la factura, Empleado,
beneficiario, Prov. Solicita, Tipo de orden, Tipo de Cristal y el importe del vale, divido por
armazon, cristales, subtotal, Iva Total y en el caso de pensionados con porcentaje el importe a
pagar por la UADY y a pagar por empleado.

Una vez capturados los datos necesarios, se da clic en el boton grabar que se encuentra
en la parte superior de la pantalla, por lo que el subsistema despliega un mensaje como el
siguiente al cual debera dar clic en aceptar para que el movimiento sea grabado. Una factura
puede amparar mas de un vale de lentes por lo que se tendria que repetir el mismo proceso
anterior hasta cuadrar la factura.

israbacian del Yale Exitosa. ..

2.4.1.2. Modificar

Para modificar un vale, se da clic en el mismo para seleccionarlo, se da clic en el botdn
modificar y se habilitan los campos de importe, lva y observaciones que es lo Unico que puede
ser modificado. Una vez capturadas las modificaciones, se da clic en el botén Grabar y el
subsistema desplegara un mensaje de Modificacién al cual debera dar clic aceptar para que se
grabe la modificacion de la relacion del vale

2.4.1.3. Eliminar

Para eliminar un vale, se da clic en el mismo para seleccionarlo, se da clic en el boton
eliminar y el subsistema despliega un mensaje al cual debera dar clic en si para que el vale sea
eliminado de la relacion y éste pueda ser capturado o relacionado posteriormente en esta o en
otra Factura

2.4.1.4. Cuadre

Al dar clic en el botén cuadre, el subsistema desplegara una pantalla, donde se debera
elegir, cual es el reporte que se desea visualizar. Una vez elegido se da clic en aceptar y el
subsistema desplegara un reporte, el cual puede ser impreso y sirve para verificar si la Factura
ha sido relacionada en su totalidad con vales de lentes

Una vez cuadrada la factura, se da clic en el boton salir para regresar a la pantalla
principal de captura de lactancia.
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2.4.2. Rechaza Factura

Para rechazar una factura, se selecciona el folio del egreso y la factura que se necesite
rechazar. Este Rechazo se puede realizar, con la captura de vales de lentes ya realizada o sin
ella.

Al dar clic en rechaza factura, el subsistema desplegard un mensaje, si se da clic en Si, el
subsistema rechaza la factura, regresa el saldo disponible y el vale o vales que ampara esa
factura, puede ser capturados o relacionados posteriormente en otra factura.

2.4.3. Rechaza Egreso

Para rechazar un Egreso, se selecciona el folio del mismo que se necesite rechazar. Este
Rechazo se puede realizar, con la captura de vales de lentes ya realizada o sin ella. Se da clic
en el boton Rechaza Egreso y el subsistema desplegara un mensaje, si se da clic en Si, el
subsistema rechaza el Egreso, regresa el saldo disponible y el vale o vales que ampara ese
Egreso, puede ser capturados o relacionados posteriormente en otro Egreso.

2.4.4. Observaciones

Al dar clic en el botdn de observaciones, se despliega la captura del usuario hecha desde la
pantalla del encabezado en la opcion recepcién o alguna modificacion que se realice en la
pantalla de lentes al relacionar el vale.

2.4.5. Asigna Egreso

Para asignar un egreso se selecciona el folio del mismo en la pantalla de captura de lentes,
y se da clic en el botdén asigna egreso. Esta asignacion puede realizarse aun cuando al egreso
se le haya rechazado alguna factura. El subsistema desplegara el mensaje de Egreso
Asignado, al cual se dara clic en aceptar para dar por terminada la captura y relacion del
Egreso con los vales de lentes.

Una vez realizada la asignacion del egreso y si no existiera otros egresos por relacionar,
se da clic en el botdn salir, para regresar a la pantalla principal de Pagos de Servicios de Salud.
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2.5. Ordenes de Ingreso

Para empezar la captura de la relacion de los Egresos con cada uno de las 6rdenes de
Ingreso, se da clic en la opcion érdenes de Ingreso del menu de captura, para que se
despliegue la siguiente pantalla, donde deberan estar los egresos recepcionados previamente.

e Captura de Ordenes de Ingreso 8fluniofZ2005 Ver.1
Captura Impresion Levuda

T
3 [ 5 €3
Factura 1. Rech. Egresao Rech. Rel CObhsers Asigna Egreso Salir
F.Egresza CHReciba Frowvesedar Importe a Fagar
252 172 Instituto M edico Fanamerncan = > 575 00

< >
F.Egareso CHReciba MHumB elacion Factura S aldo Importe a Pagar
358 172 1 b= 0.00 575.00

< >
F.Egreso Factura S aldo Importe a Pagar SubT otal 1

2.5.1. Factura

Se selecciona el Egreso dando clic sobre el mismo y se da clic en el boton Factura que
se encuentra en la parte superior de la pantalla de captura para que se despliegue la siguiente
pantalla.

A diferencia de las pantallas de captura anteriores, se deben capturar las facturas una

por una, debido a que en la recepcion, las facturas se capturan como un bloque amparado por
una relacion.

Asignacicon de Estudios a la Orden de Ingreso SMOctfZO005 Vern.1
Muswo MHModiFicar Srabar Eliminar Tuadre Salir
Ao 2005 FMe=: 7 Faolio Egreso: 337 Falio CRecibo: 154 MHNOam. Factura: 82
Frowves dor: SsSsa Instituto Méedico Panamernicano_ S A de C W Fecha Factura: 01 1 02005
Sub Total: 100. 0o SubTotal Est: 0_00
I 15. 00 s, E st 0L 00
Total Factura: 115_ oo Gran Total Est: O.00
Ao [o O.ing.: [0
Empleado: 0 22 Sh4: O.O00O
Faci S o Importe: [0 - 00
S olicitado : o 1w oo oo
Sauatorizado por: o Total: O.00
Diagnastico: | - N oo
Concepto Esp: | = -- - Empleado: ©.- 0o
Cuenta Contable: f* E=tudios de Laboratorio  Estudios de Gabiriete Giram Total: O_00
Ord I | CweBensfic | Beneficiario | cweEmple... | Ermpleada
= =

2.5.1.1. Nuevo y Grabar

Al elegir nuevo se habilitan los campos que el usuario debera capturar como son:
Factura: Se captura el folio impreso de las facturas proporcionados por las clinicas o médicos.

Fecha de Factura: Es la fecha que tiene la factura por la que se esta creando el movimiento
desglosado

Importe Subtotal: Es el importe que tiene la factura antes de IVA.
Importe de IVA: Es el importe que tiene la factura como IVA. El cual en caso de que tuviera

algun importe debe ser tecleado por el usuario.
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Dentro de la misma pantalla se despliegan datos que el subsistema proporcionara de
manera automatica como son: Ao, Mes, Folio del Egreso, Folio del Contra Recibo, Numero de
Relacion, Proveedor, Subtotal, IVa, Total de la Relacion.

Una vez capturados los datos necesarios, se da clic en el botdn grabar que se encuentra
en la parte superior de la pantalla, por lo que el subsistema despliega el mensaje de grabacién
exitosa, al darle clic en aceptar, El subsistema ha grabado la informacion de la factura. Para
grabar una nueva factura se da clic en nuevo y se repite el proceso anterior hasta cuadrar la
Relacion.

2.5.1.2. Modificar

Para modificar una factura, se da clic en la misma para seleccionarla, se da clic en el
boton modificar y se habilitan los campos de Fecha de Factura, Importe subtotal e lva, que es
lo que se puede ser modificar. Una vez capturadas las modificaciones, se da clic en el boton
Grabar y el subsistema desplegara un mensaje de Modificacion al cual debera dar clic aceptar,
para que se graba la modificacién de la factura.

2.5.1.3. Eliminar

Para eliminar una factura se da clic en la misma para seleccionarla, se da clic en el
botén eliminar y el subsistema despliega un mensaje al cual debera dar clic en si para que la
factura sea eliminada de la relacion

2.5.1.4. Cuadre

Al dar clic en el botdén cuadre, el subsistema desplegara una pantalla, donde se debera
elegir, cual es el reporte que se desea visualizar. Una vez elegido se da clic en aceptar y el
subsistema desplegara un reporte, el cual puede ser impreso y sirve para verificar si la Factura
ha sido relacionada en su totalidad con las 6rdenes de ingreso.

Una vez capturada la factura, se da clic en el botén salir para regresar a la pantalla
principal de captura de Ordenes de Ingresos y relacionar dicha factura con las ordenes de
ingreso.

2.5.2. Orden de Ingreso
Se selecciona el Egreso dando clic sobre el mismo y se da clic en el botén Orden de
Ingreso gque se encuentra en la parte superior de la pantalla de captura, para que se despliegue
la siguiente pantalla.

Asipgnacicdn de Ordenes de Inocreso a la Factura S/A0ctS 2005 VWer. 1

[ =3 =] 3 =0
rMuaswo  Modificar Srabar Eliminar Cuadre Salir
Ao 2005 tes: 10 Folic Egreso: 165 Folic CRecibo: 1 rMuom. Relacisn: o1
Frowves dor: 3z0z tedicamsntos Popularss del Bazar. S5 de CW
Factura: 1222 Fecha Factura: 10-1= - zo00s
Sub Toral: 10000 Il o o 15 00 Total Factura: 115.00
SubTotal O, 1. O_O00 s 0L | OO Giran Total O, 1.: O_00
[INFORMACION DE L& ORDEN DE INGRESO
Aro: [Z2005 Orden log: 00
Empleado: o = o.oo
Pacient=: O Importes: [0 - OO0
Solicitado por: O | Jo- oo
Aatorizado oo 0 Total: OO0
Tipo Orcding.: | —1
Diagnsstico: | ~1 LD~ O . oo
SubCusmts: [0 Ermpleado: O_ 0o
SubSubCta: [0 Total Ol: 0.0
Folio 01, | CweEmpleado | Ermpleads | SubT oral | lrpt= Erp
< >
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2.5.2.1. Nuevo y Grabar

Al elegir nuevo se habilitan los campos que el usuario debera capturar como son:
Afo: Es el ejercicio en que se entrego la orden de ingreso al empleado.

Orden de Ingreso: Folio Asignado por el subsistema de Salud (Consultorios) al documento
entregado al empleado, el cual esta sujeto de pago.

Subcuenta: Afectacion contable que se elegira al dar doble clic o F4, que esta relacionada con
el servicio que se le realizo al empleado. La ayuda en linea es la siguiente. Para seleccionar
alguna subcuenta, se da clic sobre ella 'y luego se da clic en el botén salir.

Catalogo de Cuentas Contables 12 - Howv-2003 - ver.1

Catalogo de Sub Cuentas Contables del Depto. de 5 alud

Grupo: 5 EGRESOS

Sub Grupa: q SERVICIOS PERSOMALES
Cuenta: 201 SERMNICIO MEDICO

Sub Cuenta: q ATERCIOR MEDICS

SubCusnta Mombre SubCusnta. L
ATEMCIOMN FMEDICS,

ESTUDIOS DE GABIMNETE

ESTUDIOS DE LABORATORIO

IMGRESOS CLIMNICOS

MEDICARMERNTOS

LEMTES

APARATOS AUDITHROS Y ORTOFPEDICOS

OTROS PAGOS b

AN~ TN &E DN

Subsubcuenta: Afectacion contable que se elegira al dar doble clic o F4, que esta relacionada
con la subcuenta elegida. La ayuda en linea es la siguiente. Para seleccionar alguna
subsubcuenta, se da clic sobre ella y luego se da clic en el boton salir.

Catdlogo de Cuentas Contables 12-Mowv-2003 - wver.1 E|
Catalogo de Cuentas Contables del Depto. de 5alud
Grupo: 5 EGRESOS
Sub Grupa: q SERYICIOS PERSOMALES
Cuenta: 201 SERWVICIO MEDICO
Sub Cuenta: 4 IMGRESOS CLIMICOS

Sub Sub Cusnta: 4 Hoszpitalizacisn

SubSubCusnta Mombre SubSubCusnta.
Hozpitalizacidn

E studios de G abinete Ingresos

E ztudios de Laboratorio Ingrezos
Urgencias

L) =

Importe: Importe de la orden de ingreso por los servicios prestados al empleado

IVA: 15 % del importe de la orden de ingreso, el cual puede ser modificado por el usuario en
caso de ser necesario

Dentro de la misma pantalla se despliegan datos que el subsistema proporcionara de
manera automatica como son: Ao, Mes, Folio del Egreso, Folio del Contra Recibo, Numero de
Relacion, Factura, Proveedor, Fecha de Factura, Subtotal, IVA, Total de la factura, Empleado,
Paciente, Solicitado por, Autorizado por, Tipo de orden, Diagnostico y en el caso de
pensionados con porcentaje el importe a pagar por la UADY y a pagar por empleado.

30



Subsistema de Pagos de Servicios de Salud
h

Una vez capturados los datos necesarios, se da clic en el botdn grabar que se encuentra
en la parte superior de la pantalla, por lo que el subsistema despliega el mensaje de grabacion
exitosa, al darle clic en aceptar, El subsistema ha grabado la orden de ingreso. Para grabar una
nueva orden de ingreso se da clic en nuevo y se repite el proceso anterior hasta cuadrar la
Factura.

2.5.2.2. Modificar

Para modificar una orden de ingreso se da clic en la misma para seleccionarla, se da clic
en el boton modificar y se habilitan los campos de Importe e Iva, que es lo que puede ser
modificado. Una vez capturadas las modificaciones, se da clic en el botdon Grabar y el
subsistema desplegard un mensaje de Modificacion al cual deberé dar clic en aceptar para que
se graba la modificacién de la orden de ingreso.

2.5.2.3. Eliminar

Para eliminar una orden de ingreso se da clic en la misma para seleccionarla, se da clic
en el botén eliminar y el subsistema despliega un mensaje al cual deber& dar clic en si para
que la orden de ingreso sea eliminada de la factura.

2.5.2.4. Cuadre

Al dar clic en el botén cuadre, el subsistema desplegara una pantalla, donde se debera
elegir, cual es el reporte que se desea visualizar. Una vez elegido se da clic en aceptar y el
subsistema desplegara un reporte, el cual puede ser impreso y sirve para verificar si la Factura
ha sido relacionada en su totalidad con las érdenes de ingreso.

Una vez capturada la orden de ingreso, se da clic en el boton salir para regresar a la
pantalla principal de captura de Ordenes de Ingresos

2.5.3. Rechaza Egreso.
Para rechazar un egreso, se selecciona el folio del egreso que se necesite rechazar, como

se muestra en la siguiente pantalla. Este Rechazo se puede realizar, con la con la captura de
facturas relacionadas a los ordenes de ingresos ya realizada o sin ella.

 Captura de Ordenes de Ingreso 5/0ct/2005 Ver.1

Zapktura arvada
= [ L Fs 1 L) il
Factura 1,1, Rech. Egreso Rech. Rel Obhsery asigna Egreso Salir
F.Earezo CRecibo Frovesdor Importe a Pagar
M edicamentos Populares del Bazar, 5.4 ¢
< >
F.Egrezo CRecibo MHMumB elacion Factura Saldo Importe a Pagar
165 1 r-1 10 115.00 115.00
< >
F.Earezo Factura S alda Importe a Fagar SubTotal |
165 1222 115.00 115.00 100.00
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Al dar clic en rechaza egreso el subsistema desplegara un mensaje, si se da clic en Si,
el subsistema rechaza el egreso, regresa el saldo disponible y el folio de la orden de ingreso
relacionado con la factura, puede ser capturados o relacionados posteriormente en otra
factura.

2.5.4. Rechaza Relacién

Para rechazar una Relacion, se selecciona la relacion que se necesite rechazar. Este
Rechazo se puede realizar, con la captura de facturas relacionadas a las 6rdenes de
ingreso a pagar realizada o sin ella. Se da clic en el botbn Rechaza Relacion y el
subsistema desplegara un mensaje, si se da clic en Si, el subsistema rechaza la Relacién,
regresa el saldo disponible y el folio de la orden de ingreso relacionado con dicha Factura o
relacion, pueden ser capturados nuevamente.

2.5.5. Observaciones

Al dar clic en el boton de observaciones, se despliega la captura del usuario hecha
desde la pantalla del encabezado en la opcién recepcion.

2.5.6. Asigna Egreso

Para asignar un egreso se selecciona el folio del mismo en la pantalla de captura de
ordenes de ingreso y se da clic en el boton asigna egreso. Esta asignacion puede realizarse
aun cuando al egreso se le haya rechazado alguna Relacion. El subsistema desplegara el
mensaje de Egreso asignado satisfactoriamente, al cual se dara clic en aceptar para dar por
terminada la captura y relacién del Egreso con las 6rdenes de ingresos.

Una vez realizada la asignacion del egreso y si no existiera otros egresos por relacionar, se
da clic en el boton salir, para regresar a la pantalla principal de Pagos de Servicios de Salud.
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Para empezar la captura de la relacion de los Egresos con cada uno de los Pases se da
clic en la opcion Pases del menu de captura, para que se despliegue la siguiente pantalla,

donde deberan estar los egresos recepcionados previamente.

s Captura de pases por Factura 16/Mayo/2005 Ver.1

Captura  Impresion  Aswuada
== F £ 1 5] =i
Pases Rechaza Factura Rechaza Egreso Dbhserwy. Asigna Egresa Salir
Eareso CRbo Provesdor Imparte a Pagar SubTatal
MARGARI TS MARLS PATRON CASARES
< >
Eareso CRbo Factura Saldo Importe a Fagar SubTatal
361 175 326 0.00 215.25 205.00
2.6.1. Pases

Se selecciona el Egreso dando clic sobre el mismo y se da clic en el botén Pases que se
encuentra en la parte superior de la pantalla de captura, para que se despliegue la siguiente

pantalla.

Asignacion de Pases por Facturas BfJuliof2003 Ver.1

h 5 H =

Muewo  Modificar  Grabar Eliminar

<A

Cuadre Salir

Afior 2005 Mes: 7
Prowveedaor: 4909

Folio Egrezo; 361 Folio CRecibo: 175
PATRON CASARES MARGARITA MARIA

Sub Total £05.00
[

Retencidn:

Z0.7E
Z0_ 50

Total Factura: £15. 25

Afio: 2005 Paze: [226

Empleado: gozz LOEZAS DORAMTES DAWID ENRIQUE

SubTotal Pazes: 0,00

"4, Pazes: 0,00
FRetencidn Pazes: 0.00

Gran Total Pazes: 0,00

Mum. Factura: 326
Fecha Factura: 014102005

%= Shi: 100.00

Importe: £05. 00
Paciente: 0 LOEZA DORAMNTES DAYID ENRIQUE | %4 3075
Solicitado por: O 10% Ret: z0. 50
Autorizada por: 206 JUaM IGHACIO ARCILA GOMZALES Tatal Paze: 21525
Concepto Egp: |I:I:INSL|LTA DE ASESORILA
UaDy: 23578
Observaciones:
Empleado: ©- 00
Paze | CveBenefic B eneficiario CweE mpleada E mpleada

2.6.1.1. Nuevo y Grabar

Al elegir nuevo se habilitan los campos que el usuario debera capturar como son:
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Afo: Es el ejercicio en que se entrego el Pase al empleado.

Pase: Folio Asignado por el subsistema de Salud (Consultorios) al documento entregado al
empleado, el cual esta sujeto de pago.

Observaciones: Donde se captura alguna sugerencia o restriccion de la relacion y puede ser
modificada.

Modificar: EIl cual desplegara la pantalla de captura del pase del subsistema de Salud, para
que pueda ser modificado en caso de que sea necesario.

Dentro de la misma pantalla se despliegan datos que el subsistema proporcionara de
manera automatica como son: Afio, Mes, Folio del Egreso, Folio del Contra Recibo, Numero de
Factura, Proveedor, Fecha de Factura, Subtotal, IVa, Retencidn, Total de la factura, Empleado,
Paciente, Solicitado por, Autorizado por, El importe, Iva, retencion y total del Pase y en el caso
de pensionados con porcentaje el importe a pagar por la UADY y a pagar por empleado.

Una vez capturados los datos necesarios, se da clic en el boton grabar que se encuentra
en la parte superior de la pantalla, por lo que el subsistema despliega un mensaje siguiente, al
darle clic en aceptar, el movimiento ha sido relacionado. Una factura o recibo de honorarios
puede amparar mas de un pase por lo que se tendria que repetir el mismo proceso anterior
hasta cuadrar la factura.

2.6.1.2. Modificar

Para modificar un pase da clic en el mismo para seleccionarlo, se da clic en el botdn
modificar y se habilitan los campos de observaciones y modificar, ya que es lo Gnico que
puede ser modificado. Una vez capturadas las modificaciones, se da clic en el botén Grabar y
el subsistema desplegara un mensaje de Modificacion al cual debera dar clic en aceptar para
que se grabe la modificacién del pase.

2.6.1.3. Eliminar

Para eliminar un pase se da clic en el mismo para seleccionarlo, se da clic en el boton
eliminar y el subsistema despliega un mensaje al cual deber& dar clic en si para que el pase
sea eliminado de la relacién y éste pueda ser capturado o relacionado posteriormente en esta o
en otra Factura

2.6.1.4. Cuadre

Al dar clic en el boton cuadre, el subsistema desplegara una pantalla, donde se debera
elegir, cual es el reporte que se desea visualizar. Una vez elegido se da clic en aceptar y el
subsistema desplegara un reporte, el cual puede ser impreso y sirve para verificar si la Factura
ha sido relacionada en su totalidad con pases.

Una vez cuadrada la factura, se da clic en el boton salir para regresar a la pantalla
principal de captura de Pases.

2.6.2. Rechaza Factura

Para rechazar una factura, se selecciona el folio del egreso y la factura que se necesite
rechazar. Este Rechazo se puede realizar, con la captura de pases ya realizada o sin ella.
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Al dar clic en rechaza factura, el subsistema desplegard un mensaje, si se da clic en Si, el
subsistema rechaza la factura, regresa el saldo disponible y el pase que ampara esa factura,
puede ser capturados o relacionados posteriormente en otra factura.

2.6.3. Rechaza Egreso

Para rechazar un Egreso, se selecciona el folio del mismo que se necesite rechazar. Este
Rechazo se puede realizar, con la captura pases ya realizada o sin ella. Se da clic en el boton
Rechaza Egreso y el subsistema desplegard un mensaje, si se da clic en Si, el subsistema
rechaza el Egreso, regresa el saldo disponible y el pase que ampara ese Egreso, puede ser
capturado o relacionado posteriormente en otro Egreso.

2.6.4. Observaciones

Al dar clic en el botébn de observaciones, se despliega la captura del usuario hecha
desde la pantalla del encabezado en la opcion recepcion o alguna modificaciébn que se
realice en la pantalla de lentes al relacionar el Pase.

2.6.5. Asigna Egreso

Para asignar un egreso se selecciona el folio del mismo en la pantalla de captura de Pases,
y se da clic en el botdn asigna egreso. Esta asignacion puede realizarse aun cuando al egreso
se le haya rechazado alguna factura. El subsistema desplegara el mensaje de Egreso
Asignado, al cual se dara clic en aceptar para dar por terminada la captura y relacién del
Egreso con los Pases.

Una vez realizada la asignacion del egreso y si no existiera otros egresos por relacionar,
se da clic en el botdn salir, para regresar a la pantalla principal de Pagos de Servicios de Salud.
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2.7. Recetas y Recetas Tizimin

Para empezar la captura de la relacion de los Egresos con cada una de las Recetas se
da clic en la opcion Recetas del menu de captura, para que se despliegue la siguiente pantalla,
donde deberan estar los egresos recepcionados previamente.

e Captura de Recetas 25/0ct/2005 Ver.1

Capkura Avuda
T - i
< L & 1y 5] |
Recetas Rechaza Egreso Rechaza Rel Obsery, Asigna Egreso Salir
Folio Egreso CRecibo Importe a Pagar SubTotal 10 E =tad
167 _____ [z |
< >
Folio Egreso CRecibo MumBelacion Factura S aldo Importe a F
167 3 8888 1.000.00 5.000.00
< >
Folio Egreso Factura Saldo Importe a Pagar SubTotal
167 500 Fh7.a8 1.000.00 1.000.00

2.7.1. Recetas

Se selecciona el Egreso dando clic sobre el mismo y se da clic en el boton Recetas que

se encuentra en la parte superior de la pantalla de captura, para que se despliegue la siguiente
pantalla.

Asignacion de Recetas a la Relacion de Facturas F/fJuliofZ2005 Ver.1

———————————— FACTUHRAS

RECETAS ——

T
Fackura Modificar Grabar Eliminar Rechazar Receta rodificar Grabar Eliminar Cuadre Salir
Ao 2005 kes: 7 Folio Egreso: 369 Folio CRecibo: 184 Muom. Relacidn: 1
Froveedor: 3202 Fedicamentos Populares del Bazar, S.&8. de T
Sub Total: [2=z - == 1w o oo Total Relacidn: [22. 583
SubTotal Facturas: 0.00 I Facturas: 0.00 Gran Total Facturas: .00
Factura: SubTatal: [0 00 LADYy: 0. 00
Fecha Factura: L 1% - o oo Ernpleado: ©.- 00
Total Factura: 0- 00 Total Receta: 000

SubTotal Recetas: O_00 I'va, Recetas: OL00 Gran Total Recetas: 000

Aio: [o Feceta: |0 S 0. 00
Ermpleado: O Sub Total: |0- 00
Faciente: I (O oo
UaADYy: O.00 Ermpl: ©.00 TOTAL: 0. 00
Falio Egreso Factura I SubTatal | T I Importe: a Fagar.
< >
Faolio Receta CweEmpleada Empleado SubTatal Impte Empl
< >
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Al igual que en las ordenes de ingreso en la captura de recetas, se debe teclear la
factura una por una, debido a que en la recepcion, las facturas se capturan como un bloque
amparadas por una relacion.

2.7.1.1. Facturas
2.7.1.1.1 Factura (Nuevo y Grabar)

Al elegir Factura (nuevo) se habilitan los campos que el usuario debera capturar como
son:

Factura: Se captura el folio impreso de las facturas proporcionados por la Farmacia.

Fecha de Factura: Es la fecha que tiene la factura por la que se esta creando el movimiento
desglosado

Importe Subtotal: Es el importe que tiene la factura antes de IVA.

Importe de IVA: Es el importe que tiene la factura como IVA. El cual en caso de que tuviera
algun importe debe ser tecleado por el usuario.

Dentro de la misma pantalla se despliegan datos que el subsistema proporcionara de
manera automatica como son: Ao, Mes, Folio del Egreso, Folio del Contra Recibo, Numero de
Relacion, Proveedor, Subtotal, IVa, Total de la Relacion.

Una vez capturados los datos necesarios, se da clic en el botdn grabar que se encuentra
en la parte superior de la pantalla, por lo que el subsistema despliega el mensaje de grabacion
exitosa, al darle clic en aceptar se graba la informacién de la factura. Para grabar una nueva
factura se da clic en nuevo y se repite el proceso anterior hasta cuadrar la Relacién.

2.7.1.1.2. Modificar

Para modificar una factura, se da clic en la misma para seleccionarla, se da clic en el
boton modificar y se habilitan los campos de Fecha de Factura, Importe subtotal e Iva, que es
lo que se puede ser modificar. Una vez capturadas las modificaciones, se da clic en el boton
Grabar y el subsistema desplegara un mensaje de Modificacién al cual debera dar clic en
aceptar para que se grabe la modificacién de la factura.

2.7.1.1.3. Eliminar

Para eliminar una factura se da clic en la misma para seleccionarla, se da clic en el
boton eliminar y el subsistema despliega un mensaje al cual debera dar clic en si para que la
factura sea eliminada de la relacion

2.7.1.1.4 Rechazar

Para Rechazar una factura se da clic en la misma para seleccionarla, se da clic en el

boton Rechazar y el subsistema despliega un mensaje al cual deberéa dar clic en si para que la
factura sea rechazada de la relacion

2.7.1.2. Recetas
2.7.1.2.1 Receta (nuevo y Grabar)
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Al elegir Receta (nuevo) se habilitan los campos que el usuario debera capturar como

son:

Afo: Es el ejercicio en que se entrego la receta al empleado, sugerido por el subsistema, debe
ser el afio en curso.

Receta: Folio Asignado por el subsistema de Salud (Consultorios) al documento entregado al
empleado, el cual esta sujeto de pago.

Importe Subtotal: Es el importe de la receta, sugerido por el subsistema, pero puede ser
modificado por el usuario en caso de ser necesario.

Importe de IVA: Es el importe que tiene la receta como IVA, sugerido por el subsistema, pero
puede ser modificado por el usuario en caso de ser necesario.

Dentro de la misma pantalla se despliegan datos que el subsistema proporcionara de
manera automatica como son: Empleado, Paciente, y en el caso de pensionados, el importe a
pagar por la UADY, el importe a pagar por el empleado y el total

Una vez capturados los datos necesarios, se da clic en el boton grabar que se encuentra
en la parte superior de la pantalla, por lo que el subsistema despliega el mensaje de grabacion
exitosa, al darle clic en aceptar, El subsistema ha grabado la informacion de la receta. Para
grabar una nueva Receta se da clic en nuevo y se repite el proceso anterior hasta cuadrar la
Factura.

Cuando la opcion es Recetas Tizimin, en la parte de la captura el usuario debera
capturar los siguientes datos.

Fecha de la receta: Es la fecha en que fue expedida la misma

Empleado: Es la clave del empleado, que puede ser tecleada o utilizando la ayuda en
linea con F4 o doble clic

Paciente: Es la clave del beneficiario que puede ser tecleada o utilizando la ayuda en
linea con F4 o doble clic

Subtotal de la receta: Es el importe de la receta por medicamentos

IVA: Es el 15% del importe de algun producto contenido en la receta, si lo tuviera

2.7.1.2.2 Modificar

Para modificar una receta, se da clic en la misma para seleccionarla, se da clic en el
boton modificar y se habilitan los campos Importe subtotal e Ilva, que es lo que se puede
modificar. Una vez capturadas las modificaciones, se da clic en el boton Grabar y el subsistema
desplegara un mensaje de Modificacion al cual debera dar clic en aceptar para que se grabe la
modificacion de la factura.

2.7.1.2.3 Eliminar
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Para eliminar una receta se da clic en la misma para seleccionarla, se da clic en el boton
eliminar y el subsistema despliega un mensaje al cual debera dar clic en si para que la receta
sea eliminada de la factura.

2.7.1.2.4 Cuadre

Al dar clic en el boton cuadre, el subsistema desplegara una pantalla, donde se debera
elegir, cual es el reporte que se desea visualizar. Una vez elegido se da clic en aceptar y el
subsistema desplegara un reporte, el cual puede ser impreso y sirve para verificar si la Factura
ha sido relacionada en su totalidad con las recetas.

Una vez capturada las facturas y recetas, se da clic en el botdn salir para regresar a la
pantalla principal de captura de recetas.

2.7.2. Rechaza Egreso.

Para rechazar un egreso, se selecciona el folio del egreso que se necesite rechazar. Este
Rechazo se puede realizar, con la con la captura de facturas relacionadas a los recetas ya
realizada o sin ella.

Al dar clic en rechaza egreso el subsistema desplegara un mensaje, si se da clic en Si, el
subsistema rechaza el egreso, regresa el saldo disponible y el folio de las recetas relacionado
con la factura, puede ser capturados o relacionados posteriormente en otra factura.

2.7.3. Rechaza Relacién

Para rechazar una Relacion, se selecciona la relacion que se necesite rechazar. Este
Rechazo se puede realizar, con la captura de facturas relacionadas a las recetas a pagar
realizada o sin ella. Se da clic en el boton Rechaza Relacion y el subsistema desplegara un
mensaje, si se da clic en Si, el subsistema rechaza la Relacién, regresa el saldo disponible y el
folio de las recetas relacionado con dicha Factura o relaciébn, pueden ser capturados
nuevamente.

2.7.4. Observaciones

Al dar clic en el botén de observaciones, se despliega la captura del usuario hecha desde la
pantalla del encabezado en la opcion recepcion.

2.7.5. Asigna Egreso

Para asignar un egreso se selecciona el folio del mismo en la pantalla de captura de recetas
y se da clic en el botdén asigna egreso. Esta asignacion puede realizarse aun cuando al egreso
se le haya rechazado alguna Relacion. El subsistema desplegara el mensaje de Egreso
asignado satisfactoriamente, al cual se dara clic en aceptar para dar por terminada la captura y
relacion del Egreso con las Recetas y Facturas.

Una vez realizada la asignacion del egreso y si no existiera otros egresos por relacionar, se
da clic en el botdn salir, para regresar a la pantalla principal de Pagos de Servicios de Salud.
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2.8. Urgencias

Para empezar la captura de la relacién de los Egresos con cada una de las Urgencias se
da clic en la opciéon Urgencias del menu de captura, para que se despliegue la siguiente
pantalla, donde deberan estar los egresos recepcionados previamente.

Captura  Impresion  Ayuda

= & X 0! ¢ 9

rgencia Rechaza Factura Rechaza Egreso Ohsery, Asigna Eqreso Salir

CRbo Proveedar Importe a Pagar SubTotal

Clinica de Mérida, 5.4, de TV, 1,000.00

Egreszo

L >
Egreso CRbao Factura Saldo |mporte a Pagar SubTotal
37 185 1 0.00 1.150.00 1.000.00

2.8.1. Urgencias

Se selecciona el Egreso dando clic sobre el mismo y se da clic en el botén Urgencias
gue se encuentra en la parte superior de la pantalla de captura, para que se despliegue la

siguiente pantalla
<]

Desglose de Urgencias BfJuliof2005 Yer.1

b =m 5 M @ 2 - |

Sub Total: 1.000.00
I%. & 150,00
Retencidn: 0. 00
Total Factura: 1,150 00

Muewo Copiar Modificar  Grabar Eliminar Cuadre Salir
Afo: 2005 kes: 7 Folio Egrezo: 371 Folio CRecibo: 185 Muam. Factura: 1
Proveedor: 4307 Clinica de Ménda. 5§ A de CW._ Fecha Factura: 011042005

SubTotal Urgencia: 0,00
I'"'A Urgencia: O.00
Retencidn Urgencia: 0,00
Gran Total Urgencia: 0_00

Afo: O Urgencia: O Fecha Urg: ,# Hara de |a Urg: ,H: W Hrz z: 0.00
Empleado: ,D—
Paciente: [0
Prowv. Presta: "37 Importe: ,0007
Clinica: [0 v oooo
Diagndstico: | j . SubTotal: 0. 00
SubCuenta: |O Fet: © 0. oo
SubSubra [0 Total; 0.00
LADY: 0. 00

Observacidn:

Ermpl.: O.00

Urgencia. | CweBencfic | Eencficiario

CweEmple... Empleado
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2.8.1.1. Nuevo y Grabar

Al elegir nuevo se habilitan los campos que el usuario debera capturar como son:
Fecha de la urgencia: Es la Fecha en que el Empleado o su beneficiario acudio a la clinica.
Hora de la Urgencia: Es la hora en que el Empleado o su beneficiario acudié a la clinica.

Empleado; Es la clave del empleado, que puede ser tecleada o utilizando la ayuda en linea
con F4 o doble clic

Paciente: Es la clave del beneficiario que puede ser tecleada o utilizando la ayuda en linea con
F4 o doble clic

Proveedor Prest. Es la clave del medico subrogado que lo atendid, que puede ser tecleado o
utilizando la ayuda en linea con F4 o doble clic.

Clinica: Es la clave de la clinica donde se presto el servicio de urgencia, que puede ser
tecleado o utilizando la ayuda en linea con F4 o doble clic.

Diagnostico: El cual se buscara dando clic en el siguiente botdn , 'y es el diagnostico
proporcionado por el medico que lo atendio

Subcuenta: Afectacién contable que se elegira al dar doble clic o F4, que esta relacionada con
el servicio que se le realizo al empleado. La ayuda en linea es la siguiente. Para seleccionar
alguna subcuenta, se da clic sobre ella 'y luego se da clic en el botén salir.

Catdlogo de Cuentas Contables 12-Howv-2003 - ver.1

Catalogo de Sub Cuentas Contables del Depto. de 5 alud

Grupo: 5 EGRESOS

Sub Grupo: q SERVICIOS PERSOMALES
Cuenta: 201 SERMNICIO MEDICO

Sub Cuenta: 4 ATERCIOR MEDICS

SubCusnta Mombre SubCuenta. Car
ATEMRCION MEDICA

ESTUDIOS DE GAEBIMNETE

ESTUDIOS DE LABORATORIO

INGRESOS CLINICOS

MEDICAMERTOS

LEMTES

AFARATOS AUDITROS Y ORTOFPEDICOS

OTROS PAGOS g

AD~NTN&E UM

Subsubcuenta: Afectacion contable que se elegira al dar doble clic o F4, que esta relacionada
con la subcuenta elegida. La ayuda en linea es la siguiente. Para seleccionar alguna
subsubcuenta, se da clic sobre ella y luego se da clic en el boton salir.

Catalogo de Cuentas Contables 12 - Howv-2003 - ver.1

Catalogo de Cuentaszs Contables del Depto. de 5 alud

Grupo: 5 EGRESOS
Sub Grupo: q SERVICIOS FERSOMALES
Cuenta: z0q SERWICIO PMEDICO
Sub Cuenta: 4 IMGRESOS CLIMICOS
Sub Sub Cuenta: q Hoszpitalizacian
SubSubCusnta MHombre SubSubCuenta.

Hoszpitalizacidn

E ztudios de Gabinete Ingrezos

E ztudios de Laboratorio Ingresos
Urgencias

D))=

A
¥
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Importe: Importe de la urgencia expresada en la factura por los servicios prestados al
empleado

IVA: 15 % del importe de la urgencia y/o Factura, en caso de que la tuviera.

Observaciones: Donde se captura alguna sugerencia o restriccion de la relacion y puede ser
modificada.

Dentro de la misma pantalla se despliegan datos que el subsistema proporcionara de
manera automatica como son: Ao, Mes, Folio del Egreso, Folio del Contra Recibo, Numero de
Factura, Proveedor, Fecha de Factura, Subtotal, IVa, Retencién, Total de la factura y en el
caso de pensionados con porcentaje el importe a pagar por la UADY y a pagar por empleado.

Una vez capturados los datos necesarios, se da clic en el boton grabar que se encuentra
en la parte superior de la pantalla, por lo que el subsistema despliega un mensaje, al darle clic
en aceptar, la urgencia ha sido grabada. Una factura puede amparar mas de una urgencia por
lo que se tendria que repetir el mismo proceso anterior hasta cuadrar la factura.

2.8.1.2. Copiar

Para copiar una urgencia se da clic en el mismo para seleccionarlo, se da clic en el
botdn copiar y se habilitan los campos de subcuenta, subsubcuenta, importe, IVA, Prov.Prest y
Clinica para que puedan ser modificados. Una vez capturada la informacion se da clic en
grabar y se crea el nuevo movimiento de la urgencia.

2.8.1.3. Modificar

Para modificar una urgencia se da clic en el mismo para seleccionarlo, se da clic en el
boton modificar y se habilitan los campos de subcuenta, subsubcuenta, importe, IVA,
Prov.Prest y Clinica para que puedan ser modificados. Una vez capturada la informacion se da
clic en grabar y se modifica la urgencia cuando se da clic en aceptar al mensaje de
modificacion exitosa.

2.8.1.4. Eliminar

Para eliminar una urgencia se da clic en el mismo para seleccionarlo, se da clic en el
boton eliminar y el subsistema despliega un mensaje al cual debera dar clic en si para que la
urgencia sea eliminada.

2.8.1.5. Cuadre

Al dar clic en el boton cuadre, el subsistema desplegara una pantalla, donde se debera
elegir, cual es el reporte que se desea visualizar. Una vez elegido se da clic en aceptar y el
subsistema desplegara un reporte, el cual puede ser impreso y sirve para verificar si la Factura
ha sido relacionada en su totalidad con urgencias.

Una vez cuadrada las urgencias, se da clic en el botdn salir para regresar a la pantalla
principal de captura de urgencias.
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2.8.2. Rechaza Factura

Para rechazar una factura, se selecciona el folio del egreso y la factura que se necesite
rechazar. Este Rechazo se puede realizar, con la captura de urgencias ya realizada o sin ella.

Al dar clic en rechaza factura, el subsistema desplegard un mensaje, si se da clic en Si, el
subsistema rechaza la factura, regresa el saldo disponible.

2.8.3. Rechaza Egreso

Para rechazar un Egreso, se selecciona el folio del mismo que se necesite rechazar. Este
Rechazo se puede realizar, con la captura de urgencias ya realizada o sin ella. Se da clic en el
boton Rechaza Egreso y el subsistema desplegara un mensaje, si se da clic en Si, el
subsistema rechaza el Egreso, regresa el saldo disponible

2.8.4. Observaciones

Al dar clic en el botén de observaciones, se despliega la captura del usuario hecha desde la
pantalla del encabezado en la opcion recepcién o alguna modificaciébn que se realice en la
pantalla de captura de urgencias.

2.8.5. Asigna Egreso

Para asignar un egreso se selecciona el folio del mismo en la pantalla de captura de
Urgencias y se da clic en el boton asigna egreso. Esta asignacion puede realizarse aun cuando
al egreso se le haya rechazado alguna factura. El subsistema desplegara el mensaje de Egreso
Asignado, al cual se dara clic en aceptar para dar por terminada la captura y relacion de la
Factura con las urgencias

Una vez realizada la asignacion del egreso y si no existiera otros egresos por relacionar,
se da clic en el boton salir, para regresar a la pantalla principal de Pagos de Servicios de Salud.
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2.9. Histoéricos Ortopédicos

Para la captura de los histéricos de los ortopédicos, se desplegara la siguiente pantalla, en
la cual se pueden crear, modificar y eliminar los registros historicos.

Historico Zapatos Ortopedicos 25/ 0ctS2005

Captura Histdrica de las Recuperaciones de Zapatos Ortopedicos

AfoFalic: oooo Falio: o Tipo Orden: I _I
Fecha Fecibo:
Cwe Empleado: oooo
Cwe benefic: O
Aportalldady: o. o0 Sindicato: 4' FoarcentajeSkd: o_ 00
Afio Egreso; O kles: O FolicEgreso: O
P urnF actura: Fecha Factura:
Importe factura: o. o0 E stadao: J

Caracteristicas:

kA odificar Elirniriar S alir

2.9.1. Nuevo y Grabar
Al elegir nuevo se habilitan los campos que el usuario debera capturar como son:
Tipo de Orden: Se puede elegir Zapatos ortopédicos o Adaptaciones ortopédicas

Empleado; Es la clave del empleado, que puede ser tecleada o utilizando la ayuda en linea
con F4 o doble clic

Beneficiario: Es la clave del beneficiario que puede ser tecleada o utilizando la ayuda en linea
con F4 o doble clic

Afo del Egreso: Es el afio en que se capturo el ultimo movimiento de Zapatos ortopédicos o
Adaptaciones Ortopédicas

Mes del Egreso: Es el mes en que se capturo el ultimo movimiento de Zapatos ortopédicos o
Adaptaciones Ortopédicas

Factura: Se captura el folio impreso de la factura proporcionada por el empleado cuando
solicito su recuperacion.

Fecha de Factura: Es la fecha que tiene la factura con la que se pago la recuperacion
Caracteristicas: Son las especificaciones de los zapatos o adaptaciones ortopédicas

Dentro de la misma pantalla se despliegan datos que el subsistema proporcionara de
manera automatica como son: Sindicato y Estado

Una vez capturados los datos necesarios, se da clic en el boton grabar para que se
guarde la informacion capturada.
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2.9.1.1. Modificar

Para modificar un historico se da clic en el boton modificar y se activan los campos de
AfoFolio y Folio los cuales deberdn de ser tecleados para desplegar el registro en pantalla y
hacer las modificaciones que sean necesarias. Una vez capturadas las modificaciones se da
clic en el botén Modificar.

2.9.1.2. Eliminar

Para eliminar un histérico se da clic en el boton eliminar y se activan los campos de
AfoFolio y Folio los cuales deberan de ser tecleados para desplegar el registro en pantalla, al
darle tabulador o enter, aparece el siguiente mensaje, al darle clic en si, se elimina el registro
seleccionado

Question [%|

:{j Estd sequro que quiere Eliminar |a recuperacidn del Empleada 0435 ¢
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2.10. Material Médico y Quirurgico

Para empezar la captura de la relacion de los Egresos con cada una de los vales de material
medico y quirdrgico da clic en la opcion Material Medico y/o Quirargico del menu de captura,
para que se despliegue la siguiente pantalla, donde deberan estar los egresos recepcionados
previamente.

o7 Captura de Yales de Material Medico ¥fo Quirdrgico f/Sept/2006

Capkura Arrada
T - -
" Fo 2 1y 5] =
Material Fechaza Factura FRechaza Egreso Ohsery, Asigna Egresa Salir
Eareso CRbo Proveesdor Importe a Pagar SubTatal
[0 [i172 [ CaRLOS EDUARDO MEDIMA FECH 1.000,00

< >
Eareso CRbo Factura Saldo Importe a Fagar SubTatal

330 172 4888 30000 S00.00 1.000.00

< >

28,/09/2006 1022 a.m. SERWICIO MEDICO Icolli

2.10.1. Material

Se selecciona el Egreso dando clic sobre el mismo y se da clic en el boton Material que
se encuentra en la parte superior de la pantalla de captura, para que se despliegue la siguiente
pantalla

Desglose de Material Medico y/fo Quirdrgico F7/Sept/2006 Ver.1

v = = =

Muevo  Modificar  Grabar Elirinar Cuadre Salir
Ao 2006 Fes 4 Folio Egreso: 330 Folio CRecibo: 172 M. Factura: 4888
Proveedor: 4888 MEDINA PECH CARLOS EDUARDO Fecha Factura: 01 /0842006
Sub Total: 1.000_ 00 SubT otal “Yales: 1_000_00
|8 O_an A v ales: 0L DD
Fetencidgn: 10000 Factura Cuadrada.__ R etencidn WYales: 100_000
Total Factura: 200. 00 Total Lvales: 900. 00
Afic: 2008 Falio: [21 # Sk: 100.00
- EaE3 LOO COLLI GUaADaLURFPE O UKL
EnmEl=eciz: Importe: |S00.00
B eneficiario: O LOO COLLI GUADALUPE OYUKI VP T —

i . 4588 CAaRLOS EDUARDO MEDIMA PECH
Fiealizado por: SubT otal SO0.00

Tipo de b4 aterial = fo Ret: 10 =l aTs]
Concepta: | Tokal: |450.00

L&DY: S00. 00

Obszservacidn:
Empl.: O. 00

W ale | CweBe. .. I Eeneficiano I CweEmpleado I Ermpleado

31 a El Misrno 6433 LOO COLLI GUADALUFPE Ol
32 a El Mizmo 6439 LOO COLLI GUADALUIPE OYL
< >
28/09/2006 10:25 a.m. lcolli
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2.10.1.1. Nuevo y Grabar

Al elegir nuevo se habilitan los campos que el usuario debera capturar como son:
Folio: Es la Folio del vale de material asignado por el subsistema de Salud (Consultorios)
Importe: Es la cantidad que ampara el vale, segun el material que se haya proporcionado.
IVA: 15 % del importe del vale siempre y cuando el material lo cause.

Retencion: 10 % del importe del vale siempre y cuando el proveedor sea una persona fisica a
la cual se le retenga el impuesto

Una vez capturada la informacion necesaria, se da clic en el botén Grabar, para anexar
el vale a la factura.

2.10.1.2. Modificar

Para modificar, se selecciona el vale en la pantalla y se da clic en el botén modificar y se
habilitan los campos de importe, IVA y retencién para que puedan ser modificados. Una vez
capturada la informacién se da clic en grabar y se modifica el vale cuando se da clic en aceptar
al mensaje de modificacion exitosa.

2.10.1.3. Eliminar

Para eliminar, se selecciona el vale en la pantalla y se da clic en el boton eliminar y el
subsistema despliega un mensaje al cual debera dar clic en si para que el vale sea eliminada.

2.10.1.4. Cuadre

Al dar clic en el botén cuadre, el subsistema desplegara una pantalla, donde se debera
elegir, cual es el reporte que se desea visualizar. Una vez elegido se da clic en imprimir y el
subsistema desplegara un reporte, el cual puede ser impreso y sirve para verificar si la Factura
ha sido relacionada en su totalidad con los vales de material.

Una vez cuadrado los vales de material, se da clic en el botdn salir para regresar a la
pantalla principal de captura de vales de material.

2.10.2. Rechaza Factura

Para rechazar una factura, se selecciona el folio del egreso y la factura que se necesite
rechazar. Este Rechazo se puede realizar, con la captura de vales de material ya realizada o
sin ella.

Al dar clic en rechaza factura, el subsistema desplegard un mensaje, si se da clic en Si, el
subsistema rechaza la factura, regresa el saldo disponible.

2.10.3. Rechaza Egreso

Para rechazar un Egreso, se selecciona el folio del mismo que se necesite rechazar. Este
Rechazo se puede realizar, con la captura de vales de material ya realizada o sin ella. Se da
clic en el boton Rechaza Egreso y el subsistema desplegara un mensaje, si se da clic en Si, el
subsistema rechaza el Egreso, regresa el saldo disponible
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2.10.4. Observaciones

Al dar clic en el botdn de observaciones, se despliega la captura del usuario hecha desde la
pantalla del encabezado en la opcion recepcién o alguna modificaciébn que se realice en la
pantalla de captura de vales de material

2.10.5. Asigna Egreso

Para asignar un egreso se selecciona el folio del mismo en la pantalla de captura de Vales
de material y se da clic en el boton asigna egreso. Esta asignacion puede realizarse aun
cuando al egreso se le haya rechazado alguna factura. El subsistema desplegara el mensaje
de Egreso Asignado, al cual se dara clic en aceptar para dar por terminada la captura y relacion
de la Factura con los vales de material

Una vez realizada la asignacion del egreso y si no existiera otros egresos por relacionar,
se da clic en el boton salir, para regresar a la pantalla principal de Pagos de Servicios de Salud.
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3. AUTORIZACION

El Tercer paso a realizar es la autorizacion del Egreso capturado en la recepcion y la
relacion realizada en la captura. Para tener acceso a la autorizacion se da clic en Autorizacion
que es la primera opcidon del menu principal de Pagos de Servicios de Salud. La pantalla de
autorizacion es la siguiente.

% Autorizacién Presupuestal de Formatos de Reembolsos 1 F/0ct/2005 Ver.

Captura  Consulka  BReporkes  Aswoda

Autorizar Fech. Fack Fech. Eareso Obhsere. Asigna Egreso Reporte Salir

Tipo de Gasto: | ~ E stado: | Facturado -

Fazes -~

Fiecotas
FEgresa | (Becstas o o | mFc | tmporte o f

Ordenes de Ingreso
E studios en Orden de Ingreso ~

F.Egreso CFRecibo MHumB elacicon Factura Saldo lmporte a Pagar SubT otal

-< >

F.Egreso Factura Saldo Inmport= o FPagar SubTotal [T F

< >

1202005 o1:11 p.m

3.1. Autorizar

Para hacer la autorizacion se selecciona el tipo de gasto (Recetas, Pases, Ordenes de
Ingreso etc) y el estado a elegir siempre sera Facturado. Si existiese algun Egreso se
desplegara en la pantalla. El egreso, sus facturas y las recetas, pases, 6rdenes de ingresos
etc. Sitodo lo que se ve en pantalla en conjunto con la documentacion fisica es correcto, se da
clic en el botén autorizar. El subsistema desplegara un mensaje al cual al darle clic quedara
autorizado el egreso.

3.2. Rechaza Factura

Para rechazar una factura, se selecciona el folio del egreso y la factura que se necesite
rechazar. Al dar clic en rechaza factura, el subsistema desplegara un mensaje, si se da clic en
Si, el subsistema rechaza la factura, regresa el saldo disponible y los folios de los documentos
de los servicios relacionados con dicha Factura pueden ser capturados nuevamente.

3.3. Rechaza Relacion

Para rechazar una Relacion, se selecciona la relacidbn que se necesite rechazar. Este
Rechazo se puede realizar para Recetas y Ordenes de Ingreso. Se da clic en el boton Rechaza
Relacion y el subsistema desplegara un mensaje, si se da clic en Si, el subsistema rechaza la
Relacion, regresa el saldo disponible y el folio de los documentos de los servicios relacionados
con dicha relacion, pueden ser capturados nuevamente.

3.4. Rechaza Egreso

Para rechazar un Egreso, se selecciona la relacion que se necesite rechazar. Este Rechazo
se puede realizar para cualquier servicio (Recetas, pases, Ordenes de Ingreso, lentes etc). Se
da clic en el botdbn Rechaza Egreso y el subsistema desplegara un mensaje, si se da clic en Si,
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el subsistema rechaza el egreso, regresa el saldo disponible y el folio de los documentos de los
servicios relacionados con dicho egreso pueden ser capturados nuevamente.

3.5. Observaciones

Al dar clic en el botdn de observaciones, se despliega la captura del usuario hecha desde la
pantalla del encabezado en la opcidn recepcién o alguna modificacion que se realice en la
pantalla de captura y puede ser modificada en esta pantalla de autorizacion.

3.6. AsignaEgreso

Para asignar un egreso se selecciona el tipo de gasto (Recetas, Pases, Ordenes de Ingreso
etc) y el estado a elegir siempre sera Autorizado Si existiese algun Egreso se desplegara en la
pantalla. El egreso, sus facturas y las recetas, pases, 6rdenes de ingresos etc. Si el egreso es
correcto y cumple con todos los requisitos se da clic en el botdn asigna egreso.

El Subsistema realizara de todos los egresos que tengan estado autorizado, para lo cual
desplegara un mensaje que dice Egresos Asignados Satisfactoriamente, se da clic en aceptar y
se despliegan todos los formatos de reembolsos que no hayan sido autorizados por el
departamento de Tesoreria.

Una vez realizada la asignacion del egreso y si no existiera otros egresos por relacionar,
se da clic en el botdn salir, para regresar a la pantalla principal de Pagos de Servicios de Salud.

3.7. Reporte

Al darle clic en el boton Reporte, despliega la siguiente pantalla, a la cual se le debera
teclear el afio, la Fecha de pago y los folios de contrarecibo inicial y final, para genere el
reporte que se entregara al departamento de Tesoreria en conjunto con los reembolsos y
demas documentacion que lo debe acompafiar.

Hecepcion Presupuestal 29 How/ 2005 E]
S,
= Irnprirnir
\'-@éfg:—’ =
- Fecha de Pago: |28,-f09,-fzons
CR Inicial: {oooooo CF Final: (000000 Salir
""4.,6 - -
S Universidad Autonoma de Yucatan
U
gl ETaa Direccion General de Finanzas
<2 50
‘Qbﬁfj‘y RELACION DE CONTRARECIBOS ACEPTADOS SiUADY
Bl Fecha de Pago 18/10/2005 Page 1 of 1
Reemb Bensficiario del Cheque Contra Recibe Imp.Retencién Imp.Pagar= Reem TotalCR
Fecha de Recepcion: 18/10/2005
175 $215.25
361 MARGARITA MARIA PATRON CASARES 20.50 $215.25
T ek Teta 2050 T $215.25
IMPORTE TOTAL: § 235.75
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En el menu de texto de la pantalla de autorizaciones, adicionalmente estan las opciones
de Consulta y Reportes.

Consulta: Es para consultar los saldos presupuestales (Disponible, Comprometido y Ejercido)
de los diferentes Techos Financieros asignados al Departamento de Salud.

Reportes: En esta opcidn puede ser 3 reportes:

Reporte de Entrega a Tesoreria: Es el reporte mencionado anteriormente, el cual pide
Ao, Fecha de Pago y contrarecibos Inicial y Final

Reimpresion de Reembolsos: Se despliegan en pantalla nuevamente todos los
reembolsos de los egresos ya asignados.

Reporte de Jubilados: Para este reporte se despliega la siguiente pantalla, que puede
ser por fecha de pago, por pensionado o por servicio. Aparece la informacion de cuanto debe
un pensionado dependiendo del tipo de reporte

Empleados Jubilados de la UADY - 31/ 1uliosf 2006

Universidad Autémoma de Yucatan

Reporte de FPensionados de la UADY

Fecha d= Page

1 of1 S & &||wox - Total:10 100% 10of 10
-~
v r -
ﬁ%««;_ Universidad Autdnoma de Yucatan
Sl DEPARTAMENTO DE SALUD
W‘wﬁfﬁ” RELACION DEL AHO 2006 DEL PENSIONADO:
— R SI-UADY
13 BLAHCA HIEVES CETIHA MAHZAHERO ( Jubilado )
Page 1 of1
CRecho FolloEqrzo Beweticlrio de IC heque TpoSem Factim TotFac SN0 Moo Uady Mosioib
Mayo
14 ad CLIMICA DEMERIDA, § 4. DE C.0. Urgencias: 3 41 440000 40.00 2,300.00 2,300.00
Junio
a2 126 MEDICAMENTOS POPULARES DEL BAZAR, 5.4 DE CA. Receta: 22102 58272 160 26 40.00 an.13 8013
ar 16 JORGE CARLOS MO LINA PAZ Lentes: 428 12006 6500 40.00 3z.40 32450
a1 1a1 CLINICA DE MERIDA, 5 A . DE GV Urgencias: 19 1 57500 S0.00 287 .50 287.50
az 182 INSTITUTO MEDICO PANAMERICAND, 5.4 DE CA. Urgencias: 18 4 460 00 40.00 230.00 220.00
Julio
150 305 CLINICA DE MERIDA, 5 .A. DE G, Orden de Ingreso: 374 374 1,150 00 50.00 575.00 575.00
Agosto
129 3449 CLIMICA DEMERIDA, § 4. DE C.0. Mathdédica: 27 2 230000 40.00 1,150.00 1.,150.00
Septiembre
192 ek MEDICAMENTOS POPULARES DEL BAZAR, 5.4 DE CA. Receta: 23243 23242 122390 40.00 911.95 911.95
237 423 CLIMICA DEMERIDA, § 4. DE C.0. Urgen cias: 38 1 287 50 40.00 14275 14375
296 432 INSTITUTO MEDICO PANAMERICAND, 5.2 DE CW. Mat.mMédico: 45 2 57500 S0.00 28750 8780
IMPORTE TOTALPOR JUBILADO: § 5,998.33
~
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4. CATALOGOS

4.1. Mantenimiento Dispersidon de Proveedores

En esta opcion esta el mantenimiento al catalogo de proveedores que solicite que se le
paguen con dispersion. Al darle clic en el Mantenimiento Dispersion de Proveedores, se
despliega la siguiente pantalla.

H H gueda de [ 5 0 de Proveedore 0 G ||

Realizar bdzqueda por: Clave|Mambre -

* Clave ¢ HMombre © Apelido

[4553 < 5
Detalle
MNombre: EDUARDO RFC: GUAE-S10Z0&-HWS
ap. Paterno: GUZRMaM Ap. Matermo: ALCOCER [ CURP: GUAES10Z0EHYNZLDO4
Calle: EO MNurn. Exterior: 323 B MHum. lnterior: 8
Cruzarmiento: A, COLOR Colonia: Cod.FPostal: 7070
Tel&fono: 920-22-59 Fam: E mail:

v Pagepor Disperian g, [ |

Cuenta de Cheques: | Clave Sucurzal aooo
Actualizar datos S alir

Consulta

Para agregarle la cuenta bancaria para que se le pueda pagar via dispersion se siguen
los siguientes pasos:

1.- Se busca el proveedor por clave, nombre o apellido.

2.- Una vez ubicado, se selecciona para que aparezca en el detalle.

3.- Se da Clic en la opcién pago por dispersion, para lo cual se habilita el campo del
banco, cuenta de cheques y clave de sucursal.

4.- Se elige el banco, se teclea la cuenta bancaria y la sucursal

5.- se da clic en el bot6n actualiza datos para grabar la cuenta bancaria.

Si existiera algun error en la cuenta, se vuelve a capturar y se le vuelve a dar clic en
actualiza datos.

Se puede dar clic en el botén consulta para visualizar a todos los proveedores que se les
paga por dispersion

Si todos es correcto y ya no agregar alguna cuenta bancaria al proveedor se da clic en el
boton salir para regresar a la pantalla principal de Pagos de servicios de Salud.
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5.  CONSULTAS

Al darle clic en la opcion consultas del menu principal de Pagos de Servicios de Salud,
se despliegan dos opciones:

5.1. Consulta de Saldos Disponibles

Consulta de Saldos: Es para consultar los saldos presupuestales (Disponible,
Comprometido y Ejercido) de los diferentes Techos Financieros asignados al Departamento de
Salud.

5.2. Monitoreo de Reembolsos

Monitoreo de Reembolsos: Es para consultar los estados de los reembolsos y dar
seguimiento a los mismos. Es decir saber si esta autorizados o rechazados por tesoreria o
verificar algun dato en especifico.

En el monitoreo se despliega la siguiente pantalla, hay que seleccionar el centro:
Direccion General de Finanzas, el subcentro: Departamento de Salud y el mes del
reembolso. Y se da clic en el botdn siguiente para que se realice la basqueda

N Monitoreo de Reembolsos dependencias 6/Abrilf2005

archivo

W Py = = i Ao |2006
|Direccién General de Finanzas d |Deparlamento de Salud d |Ener|:| j L

Falio | Banco | Fecha Pago Status Concepto | Proveedor B eneficiario | Fondo
< >
Falio Status Mo Fact... | Importe Imp_lva Imp_Ret Fecha | Frow. .. | Grupo SubGrupo
< >
"'-.:"5""',. b ddula de Prezsupuestos @ Siztemna Institucional de lnformacian 28/03/2006 01:12 p.m.
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6. REPORTES

6.1. Reporte de Proveedores

Para generar el reporte de Proveedores del Departamento de Salud se da clic en
Reportes del menu principal de Pagos de Servicios de salud y luego clic en Reporte de
Proveedores, por lo cual se desplegara la siguiente ventana.

B Catdlogo Genérico. Proveedores  24/Sept/2004 Q@@
S

Universidad Autonoma de Yucatan

.-,1'."‘"‘ iy
"l"":'%hllljl“""I

Sil-ilany
Catalogo de Proveedores del Depto. de Salud

Se Da clic en el botén Aceptar y empezara a correr la barra y cuando termine se
despliega el siguiente reporte. La informacién que contiene el reporte de Proveedores
es: Clave, Nombre, RFC, CURP, Direccion y Teléfono.

I VISOR DE REPORTES

Tz bden (& F &= [F o] [ M Tadm 0 @i
Preview
=|- Catélogo Pri A A
R
+- 2 AABI
+ 2 AN H
s Universidad Autdnoma de Yacatin
+ .
;.; ﬁ::l‘ Catilogo de Proveedores del Depto. de Salud
4
r p AEM Fagina 1de 12
4 2 AED Claw Nom b o Fa zn Boolal REC CURP Cirmlan Tolsting
+- &2 AEN, =
AR 17 |J0BE LUIB ARAIJO BARRERS AABLS20312LHD Calk 14 No.B1 X5y T Col 831 Anib Chia
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6.2. Detalle Proveedor

Para generar el reporte de Detalle Proveedores del Departamento de Salud se da
clic en Reportes del menu principal de Pagos de Servicios de salud y luego clic en
Detalle Proveedor, por lo cual se desplegara la siguiente ventana.

M Catdlogo Genérico. Proveedores 1°/0ctF 2004

‘, - Universidad Autonoma de Yucatan

e il SHl-[lADY
Detalle de los Proveedores del Depto. de Salud

"l""-"\hnjl“"p

g;u.l'll'li iy

Salir

Se Da clic en el botén Aceptar y empezara a correr la barra y cuando
termine se despliega el siguiente reporte. La informacion de este reporte esta divido por
Especialidad y contiene la siguiente informacién: Datos del Proveedor: Clave, Nombre,
RFC, CURP, Direccion, Teléfono, celular, cuenta de cheques, sucursal y correo
electronico. Datos del Consultorio: Direccion, Teléfono, dias 'y horario.
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6.3. Proveedores por Especialidad

Para generar el reporte de Proveedores por Especialidad del Departamento de
Salud se da clic en Reportes del menu principal de Pagos de Servicios de salud y luego
clic en Proveedores por Especialidad, por lo cual se desplegara la siguiente ventana.

Bl Catdlogo Genérico. Proveedores G/8Brilf 2005

g Universidad Autonoma de Yucatan

Proveedores por Especialidad

Cwe Especialidad: [

Salir

Se Da doble clic o F4 para desplegar la ayuda en linea de las especialidades o si
conoce la clave también puede teclearse. Luego se da clic en el botén Aceptar y
empezard a correr la barra y cuando termine se despliega el siguiente reporte. La
informacion de este reporte esta divido por Especialidad y contiene la siguiente
informacion: Datos del Proveedor: Clave, Nombre, RFC, CURP, Direccion, Teléfono,
celular, cuenta de cheques, sucursal y correo electronico. Datos del Consultorio:
Direccion

En este reporte se despliega la misma informacion que al anterior, la diferencia es
que se puede elegir por especialidad, desde el despliegue en pantalla como la
impresion.
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6.4 Liquidaciones de Jubilados

Para generar el reporte de Liquidaciones de Jubilados da clic en Reportes del
menu principal de Pagos de Servicios de salud y luego clic en Liquidaciones de
jubilados, por lo cual se desplegara la siguiente ventana.

Bl Consulta de Liquidaciones Calculadas E@@
S,
= DESCUENTOS AFPLICADOS POR NOMINA
L
‘\w
i Quincena: | 200605 (@

|

Se teclea la quincena que se quiera consultar y se da clic en boton de buscar,

\i , al terminar de realizar la busqueda de la quincena solicitada se despliega el
siguiente reporte. La informacion de este reporte contiene la siguiente informacion: Clave
del empleado, Nombre del empleado, importe a descontar quincenalmente, Importe
Original de la deuda, Saldo de la Deuda y vigencia, es decir si fue eventual o esta
vigente el descuento repetitivo

X 14y Mo G&& ([0 ¢ [ [#h Towi4  100x 1140i114
-~
Universidad Autonoma de Yucatan

Direccion General de Finanzas

Liquidacion de D escuentos - Jubilados -

Correspondiente al mes de marzo de 2006,

Periodo del 01-30/03,2006 Quincenas 05/06

Pigina I de 4
| CveEmpleado Importe ImpOrig  Salde  Vigencia I
[ 904 Serv. Med. Jub. |

0003 EALAM VILLANUEY 4 EEATRIZ 27692 000 Eventual
0012 FRANCO ALCOCER ROSALINDA DEL 5 OCORRO 227.00 47,671 46 298346 Vigents
o5 ALALYOLA DUARTE JOSE ALBEERTO 534.00 3866612 1762212 Vigente
0034 ARCIL 4 HERRER 4 HERIEERTO 11389 000 Eventual
0043 GONZALEZ FRANCO MARIA FEANCISCA 13431 000 Eventual
0050 PINZOHN CANTARELL JORGE ENRIQUE 34420 000 Eventual
0070 MARTINEZ RAMIREZ MARLA TERESA 257.07 000 Eventual
0092 ORTEG 4 MARIN TITO CANDELARIO 25737 000 Eventual
00gs CASELLAS FITZMAURICE HECTOR HUMEERTO 1,266.00 78,37047 2529447 Vigente
0098 GAMEOA ECHEVEREIA 808 TENES 9439 000 Eventual
0106 HUNEZ TREJO FRANCIECO JAVIER 63410 000 Eventual
0109 PERAZA SOLIS JOSE LORENZO 26126 000 Eventual
0123 RUIZ FLORES RENAN 613.07 000 Eventual
0128 EVI4 ROSADO CARLOS 9307 000 Eventual
0165 GUTIERREZ QUEJ IRMA DEL CARMEN 74418 000 Eventual
0172 ORTEG 4 MEN A& ALFREDO 53.30 000 Eventual
0183 MAY ORTIZ FRANCISCO 317.24 000 Eventual v
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