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Introduccioén

El Programa de Trabajo Anual (PTA) es la planeacion de las actividades a realizar en el afio
y la presupuestacidn del recurso necesario para desarrollarlas.

La estructura programatica del PTA, esta compuesta por:

* Objetivos, el cual es el resultado especifico que busca alcanzar el logro de la misién
institucional. Debe ser consistente, razonable y claro.

* Metas, las que deben ser el producto o entregable del objetivo, vinculadas a los
atributos (aquellos que permiten alcanzar el logro de la Visidn) y programas
institucionales prioritarios (medio para propiciar el fortalecimiento de la
Universidad)

* Acciones, que constituyen las actividades a realizar para poder alcanzar las metas.

e en concordancia con el Plan de Desarrollo Institucional 2014-2022, instrumento
adaptable a la evolucidn de las condiciones de los contextos interno y externo de la
Universidad para asegurar su vigencia y pertinencia, lo que permitira realizar los
ajustes necesarios sin perder su orientacidon estratégica. Constituye el marco
orientador para que las dependencias del nivel medio superior y superior formulen
sus Programas de Desarrollo.

e Funciodn Institucional, son las funciones sustantivas y adjetivas de la Institucién. Se
reflejan en las siguientes:

0 Educacion Media Superior

Educacion Superior

Investigacion

Extension

O O O O

Gestion

Conforman los proyectos mediante los cuales se gestionan los recursos dentro del
Programa Operativo Anual del Gobierno del Estado.
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e Objeto de gasto: es el clasificador que ordena, presenta y resume los gastos
programados en el PTA, de acuerdo con la naturaleza de los bienes y servicios,
activos y pasivos financieros. Alcanza a todas las transacciones que realizan los entes
publicos para obtener bienes y servicios que se utilizan en la prestacion de servicios
publicos y en la realizacion de transferencias.

* Fuente Ingreso: es la fuente de financiamiento donde se comprometen los objetos
de gasto, las fuentes de financiamiento son:

0 Subsidio Federal: recursos provenientes de la Federacidon, comprometidos
en el Convenio de Apoyo Financiero.

0 Subsidio Estatal: recursos provenientes del Estado, comprometidos en el
Convenio de Apoyo Financiero.

0 Ingresos Académicos: recursos que cada Escuela o Facultad genera,
resultado de las inscripciones semestrales o anuales al bachillerato o
licenciaturas.

0 Ingresos por Servicios Institucionales: recurso que genera la Institucién por
la venta de derechos educativos y servicios de incorporacion.

0 Ingresos Institucionales: recursos que generan las Dependencias por los
servicios que brindan, por la venta de libros, inscripciones a posgrados
institucionales, uso de espacios del Centro Cultural Universitario.

0 Ingresos Propios: recurso que genera cada Escuela, Facultad o Centros por
concepto de servicios de posgrado o por servicios de laboratorios, clinicas,
etc. que brindan al publico en general y que son administrados por la propia
dependencia.

También se contemplan otros dos tipos de documentos para poder realizar el ejercicio de
los recursos, estos son:

¢ Reestructuracidn, es el documento para corregir las observaciones al documento
PTA realizadas por la DGPLANEI y la DGFA, asi como para modificar prioridades
dentro de su captura, también para incrementar o disminuir sus actividades a
realizar, por lo que todas las Dependencias deben crear el documento
Reestructuracién, aun sino tuviese observaciones a su documento PTA.

e Ampliacién, es el documento que se utiliza cuando el Coémite de Planeacion-
Presupuestacion y/o el Rector, determinen que por la importancia y la necesidad de
realizar alguna actividad, se destinen recursos extraordinarios para su realizacion.
Las actividades que puede contener el documento Ampliacidn, podran
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ser nuevas, es decir, que no estuviesen y/o incrementos en monto a las actividades
consideradas en su documento de Reestructuraciéon. Cabe sefalar que este
documento se utiliza durante todo el ejercicio para incrementar actividades vy
recursos existentes y a su vez poder ejercer los recursos.
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Inicio de Sesion

Para iniciar la sesion dentro del Sll, dé clic en el menu Inicio y elija Programas, seleccione el
grupo de Programas Sll y elija nuevamente Sll, enseguida aparecerad la siguiente ventana:

Sistema Institucional de Informacic... [ENJE

511 - UADY

|

Usuario: || ‘

Contrasefia: |

Aceptar | Salir |

Derechos Heservados

Accesar al Sistema

1. Teclee el Nombre del usuario que corresponda en el cuadro de texto Usuario.

2. Presione la tecla Tabulador (€ ->) para capturar la Contrasefia en el cuadro de texto
Contraseia.

3. Haga clic en el botén Aceptar.

4. Seleccione el médulo Administrativo, como se muestra a continuacion:

=--——-' e Informacién (SII-UADY)

Acadermicl  Administrativo §Financiero . Recursos Humanos  Administracion Escolar  Cabalooos Sequridad Ayuda Salie
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5. Del mend, elija la opcidn Programa de Trabajo Anual

Esistema Institucional de Informacion {SII-UADY) =
ACadenica | Administrativa  Financiers  Recursos Humanos  Administacion Escolsr Catalogns Sequridad Ayuda Sali
|

Programa de Trabaja Anual I

6. Al visualizarse este menu elija la etiqueta con el nombre Programa de Trabajo Anual

@ADH]}\[LWRAE[&H DE LOS RECURSOS INSTITUCTIONALES
Catdlogos Genéricos |  Catdlogos Propios | Administracidn Institudonal Finandera | Planeacidn Institucional

SILy

=15 ]

Seguimiento | Reportes | Herramientas | Ayuda

Programa de Trabajo Anual

‘ Subsidio Federal
: iAVISOS!

., , ubsidio Estatal ‘ d
En esta seccidn se daran B
a conocer fechas de Ingresos Académicos ‘ 5
entrega, de revision, —— >

X i Ingresos Institucionales
autorizacion, de
asignacic’)n de recursos, Ingresos por Servicios Institucionales _I
por lo que se recomienda e | | |
gue estén pendientes de
los avisos vigentes.
[ET=OADT T TToTEna de Trabajo Anual 1D. ohuchin TC. Consuttar T.Usuano: Usuario Responsable |Mar{e5. 18 Junio, 2013 08:05am.
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7. Esta opcidn permite la captura de un documento de Programa de Trabajo Anual (PTA).
En la parte inferior izquierda se visualiza el monto de los recursos proyectados por fuente
Ingreso-Gasto (Fuente de Financiamiento).

il PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL

o =1
Archive Consultaa... Proyecddn del Ingreso Propio  Imprimir  Ayuda
| Mérida, Yucatn a 8 de Agosto del 2013 | 20 S L £
[2014 =125 Faculad de Arquitectua =1 -
i Al - 0 Dircocién Se elige el afio, en el que
[LAUCIRICA GUANCHE GINES i |
se ejerceran los recursos
Clave: -
[Estructabal [T PR A |
N " 4 OBSERVACIONES:
i | Objetivo 01 . Cuerpos Académicos: Fortaleciriento de los CCAA mediants Ia creacian de un programa da Formacién de Profesores =
Modificar Meta 01 . Apoyar a Profesores que se encusntran realizando Estudios de Posgrado.
= 3 Accién 01 Apoyar & los Profesores durarte |a realizacion de Estudios de Maestria y Doctorado.
Eliminar ©- 17 Funcién Insttucional 01 . Educacién Superior

Capiar Estiuic)

Refrascar

Recureos.

Recursos Capturados en
PTA

Walidacion

bR

Montos Proyectados en PTA

Aub
Montos Proyectados: I N
I5Ce Pres. |Fuente Ing. Gasto Sublodulo Propectado’ Recursos [Prior. 1] -
10|15 ubsidio Federal Fresupuesto General 1,000,000.00) 0o0.0
TOTAL: Ii,nnn,rmn,nn
&Il - UADY Programa de Trabajo Anual 1D. amuitectura TC. Capturary Aut Jueves, 8 Agosto, 2013 |(248pm.
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Estructura Programatica

El Programa de Trabajo Anual, es el documento donde se plasman las actividades a realizar
en el ano (planeacion) y el recurso que se requiere para llevarlas a cabo (presuestacion).

En esta opcidn se realiza la captura de la estructura programatica del PTA, compuesta por
objetivos, metas, acciones e indicadores vinculadas a objetivos y ejes estratégicos en
concordancia con el Plan de Desarrollo Institucional 2019-2030

Agregar un Documento de PTA

1. Para accesar a esta opcidn, elija el afio de ejercicio y posteriormente seleccione del
menu Archivo, la opcidn Nuevo Documento, para la creacién del archivo PTA.

PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL o =[]
Archivoe Consultaa... Proyecdon del Ingreso Propio  Imprimir  Ayuda
r'-JE'-n:u Documento iie Agosto del 2013 ‘ AND: Centro y SubCentro: A,
Eliminar Documenta |201 4 i |28 Facultad de Aiquitectura - o
Refrescar I 10 Direccidn j \Lr.aj
7E\NES j .
Salir
—_—
Clave: (i |
primir Dbzervaciones
I Estruict Arbal I_

2. Al elegir Nuevo Documento, aparece la siguiente ventana en donde se tiene 3
opciones:

Crear un Nuevo Documento 5[
Fecha de Solicitud: gg05/2013
Tipo de D
[¥ Programa de Tiabsio Anual FTA]| - Nombre del Muevo Documento: No. Control
[ Reestructuracion al PTA IPHDGHAMA DE TRABAJD AMUAL 1

[T Ampliacidn -
Iniciar como:

@@ Documenta Vacio
" Copia de algin otro Documento
€ Copia otro Documentolcon Fecuisos)

Guardar Cancel
=T ]
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* Documento Vacio: en este caso, se elige cuando sea un documento nuevo, Unicamente
le crea el titulo del nuevo documento.
3. Para el primer aino de captura, elija la opcién de Documento Vacio
4. Dé clic en Guardar.

Crear un Nuevo Documento 5[

Fecha de Solicitud
Tipo de Documento: 0840872013

¥ Programa de Trabajo dnual [PTA]

Nombre del Nuevo Documento: No. Control
[T Reestucturacion al PTA IF‘F\EIEF\AMA DE TR&BAJO AMUAL 1
T Ampliacidn
Iniciar coma:
& Documento Yacio
€ Copia de algin otro Documento
" Copia otro Documentolcon Recursos)
Guardar I Cancel | ‘
s . z
5. Luego dé clic en Si.
51

Fecha de Solicitud: pg/08/2013
Tipo de Documento:

[¥ Programa de Trabsic Arual (PTA] - Nombre del Nuevo Documento: No. Control
= Resstructuracicn al PTA |PROGRAMA DE TRABAID ANUAL s
e — x

I i, iDesea crear un nuevo documento?

Wﬁuardar | Caricel | ‘

e Copia de Algun Documento (Estructura Programatica): esta opcidn se puede usar en
afios subsecuentes, cuando la estructura programatica de la Dependencia no haya tenido
cambios de contenido, en los objetivos, metas y acciones, Unicamente debe elegir el afio
del documento que requiere copiar.
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6. Para afios subsecuentes, cuando se elija la opcion Copia de documento, se tiene

acceso a elegir algin documento de afios anteriores.

Crear un Nuevo Documento ﬂ

Fecha de Solicitud: gg08/2013
Tipo de Documento:

[¥ Programa de Trabajo &nual [PTA) | Mombre del Nueve D to: Mo. Control
[T Reestructuracicn al PTA IPHDGHAMA DE TRABAJD AMLIAL |1
= ampliacidn

Iniciar coma:

" Documento Yacia
& Copia de algin otro Documento
¢ Copia otro Documentofcon Fecursos)

I iy |

‘| Guardar I Cancel |‘

7. Al darle clic al botén Buscar Docto. Se despliegan los documentos de afios anteriores
dentro de los cuales es necesario que elija el que requiera.

Ayuda en linea - Documentos por Centro 1'

Dpciones de busqueda:
& Por Clave
" Por Texlo
" Todos I

Con el nimero/texto:

Afin| CenfiubCen| Mo.ClDocum. ESTADD -

203 26 10 2 REESTRUCTURACION AUTORIZADO

< o]
e

8. Seleccione el documento que prefiera, luego de doble clic sobre su seleccién y dé clic

en Guardar.
x
Fecha de Solicitud: 08,/08/2013
Tipo de D
¥ Progiama de Trabaio 4nual (PTA) | Nombre del Nuevo D to: No. Control
[T Reestruchuracian al PTA IF’F\DGHAMA DE TRABAJO ANLIAL |1
T Ampliacidn
Iniciar como:

¢ Documenta Yacio
{* Copia de algin otro Documento
" Copia otro Documentolcon Recursos)

[REESTRUCTURACION 2013
‘I Guardar | I Cancel |
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9. Luego dé clic en Si.

Crear un Nuevo Documento x|

Fecha de Solicitud: 032082013
Tipo de Documento:

¥ Programa de Tiabaio Anual (FTA]| Mombre del Nuevo D ta: Mo. Control
I~ FReestiucturaciin al PTA |F'F|DGF|AMA DE TRABAJD ANUAL |1

f X
I Ampliacicn r

l"z &Desea crear un nuevo documento?

Buscar Docto.

* Copia de Algiin Documento (Estructura Financiera): esta opcidn se puede usar en afios
subsecuentes, cuando requiera realizar una copia hasta el nivel de aplicacién de
recursos.

Crear un Nuevo Documento EI

5 Fecha de Salicitud: ng/08/2012
Tipo de Documento:

I Frograma de Trabsio Anual (FTA1| - yombre del Husvo Documento: No. Control
T Reestucturacion al PTA |PHDGHAMA DE TRABAJO AMUAL 2
¥ Ampliacian

Iniiciar como:

" Documento Yacio
" Copia de slgin otro Documento
@ Copia otio Documentolcon Recursos)

| Guardar I Cancel ||
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10. En la ventana siguiente puede elegir del Ultimo documento “Reestructuracion” los

conceptos de gasto que utilizard en el nuevo documento. Al finalizar la seleccion dé

clic en Guardar.

Ayuda en linea - Copiar Estruc. del Documento i

Busqueda en:

A

Dn:umar’\“l 2. REESTRUCTURACION

Filtrar por Pricridad: & 1 € 2 Ambos

A

1%} REESTRUCTURACION 2013

SF - Servic
SF - Servic
SF - Servic
SF - Servic
SF - Servic
SF - Servic
151 - Servie
151 - Servie
5151 - Servic
10151 - Servie
O%2 11.5F - Semvie
%37 12 SF-Semic

e LI S

L1537 1.151- Senic
2151 - Servic

B- D‘:I 001 . Cuemos Académicos: Fortalecimiento de los CCAA mediante la creacién de un programa de Formacidn de Profesores
=)

152 Eventes Académices - Pasajes Boleto intemacional para profesor invitade para impartir C
194 -Evertos Académicos - Vidticos Wisticos para profesor invitado durante imparticién de Cur
152 -Evertos Académicos - Pasajes Boleto intsmacional para profesor invitada para impartir C
194 -Evertos Académicos - Vidticos Wisticos para profesor invitado para impartic Curso, Taller,
153 -Evertos Académicos - Pasajes Boleto nacional para profesares del Campus pars astir a
194 -Evertos Académicos - Vidticos Vidtioos pars profesores del Campus para asisti s event
153 Eventes Académices - Pasajes Pasaies de profesares del Campus para asistencia a Con
154 Eventes Académices - Vidticos Vidtices de profesares del campus para astencia a Cong
152 Eventes Académices - Pasajes Pasaies de profesares del Campus para asitencia @ Cang
193 -Eventos Académices - Vidticos Vidticos de profesores del Campus pars astencia a Cony
153 -Eventos Académices - Pasajes Pasajes pare asistencia de 2 profeseres al Curse de Bior
134 Eventos Académicos - Vidticos Vidticos de 2 profesores para ssistiral Curso de Biomime:

=[]} 002. Plants Académica: Fortalecimiento de la Plants Académica mediante |a creacién de un Programa de Atencién Integral 3
=-[J%F 001 . Desamolo de reuriones semestrales con los profesores pars revisién y seguimisrto de las acciones desamoliadas du
-1 001 Usvar a cabo las reuniones académicas asi como seminarios de trabajo de masstros del Campus
=03 001 Educacién Superior

153 -Reuniones de Trabajo - Passjes Passjes pars asisti = reuniones de trabajo del EGEL de
154 -Reuniones de trabajo - Vidticos Vidiicos para asistir a reuniones de trabajo del EGEL de.

3.1A-Atic. & -Reuniones de trabajo Servicio de coffee break. comidas durarte reuniones de CENEVAL o
4.151- Aic. 8 -Reuniones de (rablam Reunicnes de maestros para medificaciones de planes de Esludmj;l
b

Nota: Favar de elegir solo recursos, ya que automdticamente se copiaran las carpetas o ramas superiores.

Contador

11. En la siguiente ventana nuevamente Guardar

Crear un Nuevo Documento

Tipo de Documento:

Fecha de Solicitud: ng/08/2013

T Reestructuracicn al PTA

[V Progiama de Trabajo Anual [PT4)

[T tmoliacién

Hombre del Nuevo Documento: No. Control
IF‘F\DGF\AMA DE TRABAJD ANUAL 1
Iniciar coma

14

 Documento Vacio
€ Capia de slgin otro Dacumenta
@ Capia otro Documentolcon Recursos]

x|
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Agregar Fuente de Financiamiento de Ingresos Propios a Documento de PTA

1. Ladependenciaque lleve el submddulo de Ingresos y egresos de las dependencias para
el control de sus ingresos propios tiene que realizar la proyeccién de sus ingresos de
la siguiente manera:

a. Elija del menu la opcién Proyeccion de Ingreso Propio, la cual se encuentra en la parte
superior de la ventana.

EFPROGRAMA DE TRABAID ANUAL

Archivo  Consulta a ...l Proyeccion del Ingreso Propio fImprimir  Ayuda

Centro v SubCentro: Y
~ |U4 Facultad de Matematicas j

o
Responsable: I 10 Direccidn LI w
| TORRES SANCHEZ LUCI DEL CARMEN =

Clave: —— P
mprimii Dbservaciones
IEslruclArbo\ I

| Mérnda, Yucatan a 21 de Agosto del 2012 |

b. En esta nueva ventana, elija el afio correspondiente, dé clic al boton Nuevo, sin mover
las opciones de Fuente Ingreso-Gasto y Submaddulo, ya que estas ultimas las despliega el
propio sistema.

aPruyecciﬁn de Ingreso Propio A= E
Archiva  Yigenda Ayuda
Aho: ,é/‘\‘-\‘x_
=
i oih
\W
Centra: ID‘I Faculkad de Enfermeria j SRS :
SubCentro: I | g j SubModula | Proyectado] E stimado] WModificada] +
Fuente Ing. Gago: IDE Ingrezns Propins j
Subkdodilo: |82 Ingresos y Egresos de las Dependerj
Tipo: €™ Propectado €€ Estimado € Modiicado 88—
Importe Prayectads: 0 oo
Importe Estimado; .00 =
Importe Modificada: 0. 00
D[S |H| x| | ®
Si - Uaby | Programa de Trabajo &nual | ID. entemmeria TC. Todo Martes, 21 Agosto, 2012 |07:21 pumn.
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c. Seleccione y dé clic al boton Nuevo, esta opcidon le permitira capturar el importe anual
proyectado de sus ingresos propios.

Prnyecciﬂn de Ingreso Propio

Archivo  vioercia  Avuda

A
o
A4
Centro: ID‘I Facultad de Enfermeria j YIGENTES !
SubCentro: I 10 Direceidn j Subkdodulo | Proyectadol Estimadol Modificadol —

Fuente Ing. Gasto: I 06 Ingresos Propios j

Subkdadula: I 82 Ingrezos » Egresas de las Dependerj

Tipo: ™ Provectada € Estimada € Modificads 8

Importe Provectado: 000

Importe Estimada: 0. 00

Importe Modificada: 0. 00

IDI"@|EI|><.|®|@ 2

| SI - LADY | Programa de Trabajo Anual ‘ 10 enfermeria | TC. Toda

Martes, 21 Agasta, 2012 |07:21 p.m

d. Una vez capturado el importe dé clic al boton Guardar.

E Proyeccion de Ingreso Propio

1= x|

Archiva Yigencia  Ayuda
A A
2m3 'I ¥ ‘T‘

&
Centrar IDE Facultad de Ciencias &ntropolégicas j VIEEES;
SubCentro I 10 Direccidn j
Fuente Ing. Gastor IDE Ingresos Propios j

SubModulo: |82 Ingresoz v Egresos de las Denenderj

Tipo:t® Propectads € Estimado € Modificads & —

Imparte Provectado: |1, 000, 000.00 ‘

Imparte Estimado: 0.00

Importe Modificado; 000

EIR F1 AR

Sl - UADY ‘ Programa de Trabajo Anual | ID. antropologia TC. Todo

Miércoles, 22 Agosto, 2012 | 12:11p.m
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Eliminar Documento PTA

Para eliminar un Documento PTA completo se debe:

1. Sefalar la carpeta PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL
2. Posicionarse en el menu Archivo y elegir la opcidn Eliminar Documento

E3PROGRAMA DE TRABAJD ANUAL [ [=] B3
archivo Consulkaa ... Proyveccon del Ingreso Propio Imprimir— Ayuda
Afio: Centro, SubCentro v Sub% ubCentro: A
|2I313 j |53 Direccion General de Administracion v Desanallo de Pelsnnj 0y @ .
Refrescar |335 Coord. Gral. de Rec. Hum. j W

Salir 4RI ALEERTO =l

Estruct &rbol

Imprimir Dbservaciones |

DBSERVACIONES:

-

Modificar

Eliminar

3. Seleccione el documento a eliminar y dé clic en Guardar.

[l Eliminar Documento |_ O]

Fecha: 10082012
ELIJA EL DOCUMENTO A ELIMINAR

Afin|Cent]  SCent| Mo Cont|Fecha Saolicitud)Documenta —

Guardar Cancel

4, Dé Clicen Si
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Agregar Funcion Institucional

1. Sefale la_accidn capturada, y dé clic en el botén Nuevo para capturar la funcién

institucional.
EJPROGRAMA DE TRABAID ANUAL [_[]
Archivo  Comsulta a...  Proveccion del Ingreso Progio Imprimic Ayuda
| Afio Centro p SubCentra: A,
|2D13 ﬂ |53 Direccidn General de Administracian v Desarollo de Personﬂ “ -
240 Coord. Gral. de Salud =l \'EE./

| Mérida. Yucatan a 21 de Agosto del 2012

Imprimir Observaciones

OBSERVACIONES:

Responsable:
IEAF!F\ILLD ALONZO MARIO ALBERTD

Clave:
(11.01.01

} PROGRAMA DE TRABAID AMUAL 2013

= 7:2 Obietivo 01 . Desarrollar un esquema organizado y de procesos gue conbibuyan de manera eficiente las funciones de las DES

ruct Arbol

IEst

Prueba descripcidn d
on (11 . Pru i

=3 Meta il

Elirninar

2. Al visualizar esta pantalla, dé clic al botén Ayuda 6 doble clic en el espacio en blanco para

elegir la funcidn de acuerdo al objetivo, la meta y accién.

Ayuda en linea - Relacion del Centro con Funcion Institucional

i Eaptura de Funcion Institucional
. Archiva  Awuda
H Tipo: Ao Centro: :{\.‘\(\.
= 23 Funcidn Institucional - 2oLz 53 \? Opciones de busqueda:
Nt & PorClave Con el nimero/texto:
Clave:_ Deseripcior: - ; ?D::I Texto
[0000) - - odos
Afio| Centro| SubCentro|Func Instit |Nombre —
203 53 0 3 n
2mM3 83 0 4 Extensidn
[
-

ENENEN

e

‘ ID. rechumanos | TC. Consultar

O
|51 -UaDy | |
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3. Al elegir la funcidn institucional, dé clic al boton Guardar

Fi Etaptura de Funcién Institucional [_ O] =]
. Archivo  Ayuda
: Tipo! Afio;  Centio: é;;
: 7D 23 Funcidn Institucional T| 2013 53 e
. 4

Clave: Descripcidn:

[0003 ™~ [Feston =

3| IF1 EIES
NOTA: |
|S|I - LAl | | | ID. rechumanos ‘ TC. Consultar

4. Al guardar la captura de la funcidn institucional, se regresa al menu principal, en donde
es necesario dar clic al botén Refrescar para visualizar en la pantalla con estructura de
arbol la informacién capturada.

Modificar Funcion Institucional

1. Seleccione la funcién institucional que requiera modificar y dé clic al botén Modificar
2. Haga las modificaciones, al termino dé clic al botdn Guardar

3. Al regresar al menu principal, dé clic al botén Refrescar, para actualizar la informacién y
visualizarla con los cambios realizados.
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Eliminar Funcién Institucional

1. Seleccione la funcion institucional que requiera eliminar y dé clic al botén Eliminar

2. Dé clic al botén Guardar

3. Al regresar al menu principal, dé clic al botén Refrescar, para actualizar la informacién y
visualizarla con los cambios realizados.

Agregar Recursos

1. Sefale la_funcidn institucional, la cual da inicio a la captura de los recursos a requerir
para llevar a cabo las acciones a realizar.

=4 PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL

_ | =
Archiva  Consultaa ... Froyeccon del Ingreso Propio Imprimie  Ayuda
| Méida. Yucatan a 21 de Agosto del 2012 | Sl Cttro Siei Dyt £
IZUT 3 ﬂ |53 Direccion General de &dministracion y Desarallo de PEISUI’]ﬂ ‘-‘ b
Responsable: 240 Coord. Gral. de Salud =l \Lﬁ‘/
[CRRILLO ALONZO MaRIO ALBERTO i |
Clave Iraprimir Dbservaciones
Estuct Arbal  |01,01,01,03
tevo || PROGR&MA DE TRABAID ANUAL 2013 OBSERVACIONES:
| E|-7:I Obijetivo 01 . Desanallar un esquema organizado v de procesos que contibuyan de manera eficiente las funciones de laz DES -
Muodificar =] Qi Meta 01 . Prueba descripeién de 1 meta
E-Qj Accion 01 . Prugba descripcion de la accidn
Ellin R4 Fuincicn Irictiucional 03 n:
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2. Dé inicio a la captura de los recursos con clic al botén Nuevo

% Captura de los Recursos — >
Archiva Consulta Proyeccion y Recursos solic,  Ayuda
Afio: Centroy SubCentro: A
PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL 2020 52 Diteccién General de Finarzas y Adrivistracian i
el
10 Birecsidn g
b
Para gl Objetivo 07, Meta 01, Accién 05, Funcién Institucional 03,
Articulo/S ervicio: | Prioridad 1 ~ Copiar Art./Serw.
Concepto Art/Serv: |
Clasif. Dbieto Gasto:
Descripcion de [ |
la Actividad: - l
Fuente de Ing. Gasto: 1 Subsidio Federal ~ Calculs
i e o Costos ; — Fecha en que requiere el recurso
nidad de Medida | Cantida: _F. Unitaria mporte Total e 0.
Servicia a |[a-00 |ERE)
Abr: [0 o0 My [0 oo Juni[0_00
Juk|o. 00 Mgo: [0.00 Sep: |0.00
Oct: |0.00 Mow: (0 .00
Relacisn de Conceptos Capturados:
No. Concepta Adticula 2 Servicia ObiGasto Fuente Ing. Gasto Cantidad P Unitario Importe Total Priorid Revisade
1 Servicios de cantabilidad 3310/ Subsidio Federal 4 96,000.00 384.000.00
< >
T2 = = BT Importe Totak [224, 000 00 ]
O (|~ [«
OBSERVACIONES: Imprimir Dbservaciones
[s1n-uapy [[Programa de Trabaio Anual |[1B. tecti [[Te Toas [ Migrectes. 27 Noviemtre, 2018 |

3.Seleccione el documento a eliminar y dé clic en Guardar.
En el campo Articulo/Servicio dé doble clic para accesar a la ayuda en linea del contenido
del Catdlogo de conceptos, se deberd elegir el concepto del gasto, el cual ya estd

relacionado al articulo y servicio y al objeto del gasto. Es importante seleccionar el concepto
correcto, ya que un mismo objeto de gasto puede estar relacionado a varios conceptos.

Catalogo relacional de conceptos Articulos/Servicios, objeto de gasto seguidamente
seleccione la opcidn mas adecuada y dé doble clic.

Ayuda en linea - Relacién de Concepto, Articulo/Servicio con el Objeto de Gasto x
Afio:

Opci de by da:
pciones de busqueda: 2013

Por Cyve Att/Sery
% Bibit G;“SCED Con el namero/ftexto:

Cwe Concepto ‘ Filtrar por:@®) &rticulo (O Gervicio
Tipo Concepto Articulo 4 Servicio Clasificador Objeto de Gasta ~
Articulo | 09 USE, CDs, DVDs Materiales. Gtles ¥ equipos menares de oficina 2110 Materiales, dtiles v equipos menores de oficing
Articulo | 02 Material de oficina M ateriales v dtiles de impresidn y reproduccidn 2120 MW ateriales y dtiles de impresidn y reproduccidn
Articulo | 02 Material audicvisual Materiales v Cliles de impresion y reproduccion 2120 Mateniales y utiles de impresidn y reproduccion
Articulo | 04 Material de cémputo Materiales v Ctiles de impresidn v reproduccion 2120 Materiales p tiles de impresion Y reproduccion
Adticuln | 05 Material de Isboraterio fotogréficn Materisles y ciiles de impresién y reproduccisn 2120 Materisles p dtiles de impresion  reproduccian
Articulo | 06 Materiales varios Materiales v dtiles de impresidn y reproduccidn 2120 Materiales y dtiles de impresidn y reproduccidn
Articulo | 07 Material estadistico y geografico Material estadistico v geogréfico 2130 Material estadistico y geoarfico

Materiales. Gtles ¥ equipos menares de tecnologias de la inform 2140 M ateriales, dtiles v equipos menares de tecnologlas de la infarmac
M ateriales, dtlles y equipos menores de tecnologias de la inform 2140 M ateriales, dtles v equipos menores de tecnologias de la informac
Materiales, dtles y equipos menores de tecnologias de la inform 2140 Mateniales, dtiles v equipos menores de tecnologias de |a informac
Materiales. dtiles v equipos menores de tecnologias de la inform. 2140 M ateriales, dtiles v equipo: menores de tecnologias de la informac
Material impreso & informacidn digital 2150 Material impreso & infarmacidn digital v

J 9| =

Articulo | 08 Téners, cartuchos y tintas de impresidn

Articulo | 09 USE, CDs, DVDs

Articulo | 10 Articulos para limpieza y proteccidn de los equipos [aire
Articulo 11 Materiales para procesamiento, arabacidn e impresion de.
Adticuln | 12 Acervo bibliogréfico [ibras, revistas, ste.)

(LI R R NI I
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# Captura de los Recursos - X
Archive  Consulta Proyeccin y Recurses solic.  Ayuda
Ao Centro p SubCentre: A
PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL 2020 52 Direccion General de Finarzas y Admiristracion =
o
10 Direeian W
plig
Parz el Obietivo 01, Meta 01, Aceidn 02, Funcidn Instucional 03
Articulo/Servicio: [Materialimpreso e informacidn digital Piioridad 1 v Copiar &1t Serr.
Corcepto At/Serv: | Hoiasy carpetas membretadas
Clagif. Objeto Gasto: Matenial impreso e infoimacion digital
DET;&D;[:S:’;:; |_: | DBLClik para ver [z Ayuda ‘
Fuente de Ing. Gasto: 1 Subsidio Federal = Calcula
Uridad de Medid . Cantidad U :E:_oslos | Total Fecha en que requiere el recurso
Unidad de Medida | Cantida _P. Unitanio mporte Total =l Feb[0.00 Mar[0_00
Lote |0 Ho_no Ho_rm |
- Abr:|0.00 May: |0.00 Jun;|0.00
Jul|0.00 Ago:|0.00 Sep:|0.00
Oct |0.fJ-’J Mew: |0.00
Helacién de Conceptos Capturadas: s 2
Mo Concepta Auticula # Servicio Obj Gasto Fuente Ing. Gasto Cantidad P Unitario Imparte Total Priord Revisad:
1 Servicio dz intemet y/o plan de datos Servicios de Acceso a Intemet, Redes p Procesamientc 3170 Subsidio Federal 1 B0,000.00 E0,000.00 1_
< >
I\J <d > >J |mporte Total: (60, 000.00
0% Hx 0¢ v
OBSERYACIOMES: : : Imprimir Observaciones
|5H -UADY ” Programa de Trabajo Anual ” 10, mmasquef ” TC. Todo ”Jueves, 21 Mowviembre, 2019 ‘

4.Una vez elegido el concepto de gasto elija la prioridad. Cabe mencionar que la “Prioridad
1” se va descontando del monto proyectado, y la “Prioridad 2” queda en espera de la
asignacion de recursos extraordinarios a la UADY.

] Afio: Certro y SubCentro: 4
B PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL 2020 52 Direccion General de Finanzas y Administracion "‘:
i 10 Direccidn \w!
) Para el Objetivo 01, Meta 01, Accidn 05, Funcidn Institucional 03,
r= Anticulo/Servicio: |Materiales y vtiles de impresion p reproduccidn Priaridad 1 “ Copiar &t /Sery.

Concepto AtdSery: | Materiales varios
4 Clasif. Objeto Gasto: Materiales v Gtiles de impresion v reproduccion
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En el campo de Descripcion de la Actividad debe detallar la actividad que se realizara con
el articulo/servicio seleccionado, considerando lo siguiente:

Material utilizado en... (Actividad y area)

“Nombre de Equipo” adquirido para renovar y/é dotar a “drea de ubicacién”

“Nombre del Servicio” requerido para... (Actividad)

En el caso de pasajes y vidticos, quedara como sigue:
Especificar destino y actividades a realizar, siempre y cuando no esté detallado en la accién.

% Captura de los Recursos — e It
Archive  Consulta Proyeccién y Recursos solic.  Ayuda
Afio: Centro v SubCentro: A,
PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL 2020 52 Direccidn General de Finanzas y Administracion Pl
[e)
10 Direccidn \w
Para el Objetivo 01, Meta 01, Accidn 05, Funcidn Instiucional 03,
Articulo/Servicio: |Materiales y ililes de impresin y isproduccian Priaridad 1 ~ Capiar At /Serv.
Concepto Art/Sery: | Mateniales varios
Cl oo
Descripcidn de |2
la Actividad: I—“
]

5.Capturado el concepto del articulo o servicio seleccione la fuente de Ingreso Gasto.

Subsidio Federal.

Subsidio Estatal.

Ingresos por Servicios Institucionales.
Ingresos Académicos.

Ingresos Propios.

Captura de los Recursos [_ o]
Archiva  Consulta Proyeccion y Recursos salic,  Ayuda
Afio: Centro y SubCentror A,
i PROGRAMA DE TRABAJD ANUAL |2013 j |53 Direccidn General de Administracian y Desanalla de Persomﬂ d @ T
! [340 Coord. el d Sale o
'
Parael: Dbjstivo 01, Meta 01, Accidn 07, Funcidn Institucional 03, I j
Articulo/Servicio: IPrandas de seguridad y proteccidn personal IPHundad 1 j Copiar At /Sery.

Clasif. Objeto Gasto: Prendas de seguridad y proteccion personal

Concepto | oL |Materia\ utiizado para el trabajo rutinario del drea de servicios generales ;I

IFuenle de Ing. Gasto: I 1 Subsidio Federal ﬂ I Calcula |
—

) . Fecha en que requiere el recurso
Unidad de Medida _|_Cantidad

Costos
P. Unitariio________Importe Total | Mar: [0 0o
[Luta [ 1,000.00 Im -

A [o. 00 May [0 00 Jur: [0 00
Jut o a0 Ago [0 00 Sep:[0. 00
et [o. 00 Nav: [0. 00

Relacién de Conceptos Capturadas:
r
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6.Capture en el apartado de costos la cantidad y el precio unitario del articulo o servicio
seleccionado y automaticamente el sistema calcula el importe total

[ Captura de los Recursos

Archivo  Consulta Proyeccion ¥ Recursos solic,  Avuda

PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL

Para el: Dbietivo 01, Meta 01, Accidn 01, Funcidn Institucional 03,

JSE E3
Afio: Centra y SubCentro A,
IZU‘I 3 LI |53 Direccion General de Sdministracion y Desammollo de F'Ersumll %—"‘
[340 Coord Cual de 5alod H %

! [

Articulo/Servicio: IF'rendas de seguridad v proteccidn personal

Clasif. Objeto Gasto: Frendas de seguridad v protecoion personal

IF’rinridad 1 j Copiar At /Serv.

Concepta: ‘ oL

I aterial utilizado para el trabajo witinario del 4rea de servicios generaled ‘I

H
Fuente de Ing. Gaslu.l 1 Subsidio Federal LI Caloula |
. mnkt Fecha en que requiere el recurso
Unidad de Medida _|_Cantidad P. Unitario Importe Total War IDDD—
Lote [} Jo. 0o Jo.00 z
[0 00 May: [o. 00 Jun:[0. 00
I:fo. 00 ago: [o. oo Sep:[0. 00
Oct: 000 Mav: [0_on
Relacidn de Conceptos Capturadaos:
| ND.'Allicu\U £ Servicio | Elb|.GastU|FuEnte Ing. Gasto | Canlldadl P. Unltarlol Importe TUIa\' F'nundlﬂsvlsa\:lul ;l ‘

7.Es necesario indicar la distribucion del importe total en los meses en que se requiera tener
disponible el recurso para poder realizar la actividad programada. Para esto el sistema
cuenta con una herramienta que al seleccionar el botén Calcula, activa una ayuda como

calculadora.

EAcaptura de los Recursos

Archivo  Consulta Proyereién y Recursos solic,  Ayuda

PROGRAMA DE TRABAJD ANUAL

Para el Objetivo 01, Meta 01, Accidn 01, Funcidn Institucional 03,

Articulo/Servicio: IFlendas de seguridad v proteccidn personal

Clasif. Objeto Gasto: Frendas de seguridad y proteccion personal

Pl |
Affio: Centro y SubCentro: A,
|2E|1 3 j |53 Direccidn General de Administracion y Dezanollo de Persun(j "5
[340 Coord Gral de 5ol = &
|Pnumdad 1 j Copiar &rt./Sery.

Concepto

o |

Fuente de Ing. Gasto: | 1 Subsidio Federal =l

Unidad de Medida_|_Cantidad P. Unitario

Lote 5 1,000.00

Calcula Montos

Importe Totak

Relacidn de Conceptos Capturados: |, 000.00

No.[Articula / Servicio

Material utiizado para el trabajo utinario del drea de servicios generales =

(] Avuda Calcula Montos

Help

| canee [ ok |

Calcula |

el recurso

Mar: |0. 0o
Jun:|o. 0o
Sep: 0. 00

Resultado
¢ o = fo.o0

Aplica I

Importe Total] Pririd[Revisada] ~
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Esta herramienta de calculadora nos ayuda cuando el recurso se requiera en partidas
iguales. Por ejemplo en el caso de las rentas mensuales se dividiria la cantidad entre el
numero de meses y la herramienta nos da el importe mensual al momento de darle clic al

7 .
boton Aplica.
Eaptura de los Recursos =] R
Archive  Consulta Proyeccion y Recursos solic,  Ayuda
Ao Centro p SubCentro: A
5 : pom—" T =
PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL |2U13 J |53 Direccidn General de Administracidn y Desanollo de F’arson:J G
340 Coond. Gral de Sahud 4
Para gk Obijetivo 07, Meta 01, Accidn 01, Funcidn Institucional 03, I j
Articulo/Servicio: IF’randas de sequridad p proteccidn personal IPrinlidad1 j Copiar At /Serv.
Clasif. Objeto Gasto: Prendas de seguiidad y proteccién personal
Cancepto: | o1 b aterial wilizado para el abajo rutinario del &rea de servicios generales j
&l
Fuente de Ing. Gasto:l 1 Subsidio Federal j Calcula |
Co e i 21 recurso
Unidad de Medida_|_Cantidad P. Unitario Mar IDUD—
[Lote I5 1.000.00 Calcula Montos Jurefo. 00
Sep:|0.00
Importe Total: Resultado —
Relacién de Consaptos Capturados: Js.000.00 s 2 [R50
N0.|Art\'culo / Servicio I Importe Tolall Pnond|Hewsado| —

Help Cancel 0K

8.Revisar el resultado desplegado considerando, en caso de no existir cambios dé clic al

botdn OK, para que el importe calculado se refleje en el primer mes habilitado en la fuente
de ingreso-gasto seleccionado.
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9.Si sombreamos la cantidad y damos clic al botén derecho del mouse, nos da las opciones

para copiar y pegar la cantidad en los meses que se requiera tener disponible el recurso
solicitado.

Archiva  Consulka Proveccidn v Recursos solic,  Ayuds

aptura de los Recursos

Ao Ceritro y SubCentro; A
PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL [2013 =] |[55 Dieccion Genersl de fdministacian y Desancl de Persori ] ’i"‘:‘“ Y.y
@
. . [ 340 Coord Gral de Salug 4 [ Persan 7] "3‘
Para el Objetivo 01, Meta 01, Aceidn 01, Funcidn Institucional 03, | j ﬁ W/
Articulo/Servicio: IF’randas de seguridad y proteccion personal

|Fmondad 1 ;l Copiar At /5 er. |
Clasit. Objeto Gasta: Prendas de seguridad v proteccion personal | T e |
Concepte: | o1 | b aterial utilizado para el trabajo nutinario del drea de servicios generales ;I

| DBSERVACIONES:
Fuente de Ing. Gasto, l 1 Subsidio Federal j Caleuls | -
e Cantad i lc'osms ; ot Fecha en que requiere el recurso |
hidad de Medida | Cantida . Uritatic mporte T otal R 2 co o)
Lote |s 1,000.00 |5, 000. 00 Dieshace!
Abi: 000 May: [0 00 Juri fo-00
Jutfo- 0o Aga:fo. oo Sepfo_ oo Sl
Oet fo. 00 Haw:[o. 00
Relacion de Conceptos Capturados: Elin-'|inar
Mo [&rticuln / Servicio | Obj Gasta[Fuente Ing Gastn | Cantidad| P. Lnitavio

Impoite: Tatal| Priorid]R

Selecdonar bodd

Leckura de derecha a izquierda
Mostrar carackeres de cankrol Unicode:

Insertar caracter de conbrol Unicode #
REcaryersion

— AT

10.Copiar y pegar el importe en los meses que se requiera tener disponibles los recursos.

Abrir IME

Archivo  Consulta Proveccion v Recursos solic,  Ayuda
Ao Centro p SubCentro A,
PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL |3

j |53 Diireccion General de Administracion v Desarollo de PE[SDsz

o)
[340 Coord. Gral. de Sald H %
Para el Objetiva 07, Meta 01, Accidn 07, Funcidn Instituzional 03,

| |
Articulo/Servicio: IPrEndaS de seguridad y proteccion personal

IPrioridad 1 j Copiar Att./Ser. |
Clasif. Objeto Gasto: Prendas de seguridad v proteccidn personal

Concepta: | a1 b aterial utiizado para el trabajo rutinanio del drea de servicios generales :I
]|
Fuente de Ing. Gasto:l 1 Subsidio Federal j Calcula |
Costos Fecha en que requiere el recurso
Unidad de Medida _|_Cantidad P. Unitaria Importe Total l—
Mar: |1, 250 00
Late |5 1,000.00 |5,nnn,no
Abr:[0. 00 May: [L, 250 00 Jun [0 00
Ju: 1,250 00 Aga [0.00 Sep:[1.250. 00]
et [0 00 Naw: [0 0o
Relacién de Conceptos Capturados:
o [Articulo / Servicio | Obi.Gasto|Fuente Ing. Gasto | Cantidad] P. Unitario

Importe Total| Priorid|Revisada| =~
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11.Verificada toda la informacién dé clic al botén Guardar, dicha informacion se refleja

en el cuadro inferior

B captura de los Recursos

Archive Consulta Proyescion v Recurses solic,  Ayuda

PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL

Parael: Objetivo 01, Meta 01, Accidn 07, Funcion Institucional 03,

HE

Ao Ceritro y SubCentro: A

[zma " #1153 Dircocion Beneral de Administiasisn y Desanolo de Fersond %] "ﬁ"
240 Corrd. Giral de Sahd B %

El

Asticulo/Servicio: |Frendas de seguidad y proteceion personal

Clasif. Objeto Gaste: Prendas de segunidad v prateccidn personal

IF‘Hondad 1 j Copiar Att./Sery,

Concepto: | o1

M aterial utlizado para el trabajo rutinario del 4rea de servicios generales ﬂ

-]

Fuente dz Ing Gaslo:l 1 Subsidio Federal

|

Cokua |
T el [ o _ Costo: ; e Fecha en que requiere el recurso
hidad de Medida|_Cantida nitario mporte Total b IWT
Lote |5 1,000.00 |5,UUU.UU
Abr, [0, 00 May: [1, 250, 00 Jun:fo. 00
dui[1, 25000 Age:[o. 00 Sep: 1. 250 00f
Oct [o. 00 Nov: 0. 00
Relacitn de Conceptos Capturados
No [Articuln / Servicio [ ObiGastolFuente Ing Gasto | Cantidad| P Uritaio] Impotte Total| Frioid[Revisado =

o]

Mllilll Importe Total 0. 00

s

W] e ]

En caso de que la suma de los importes distribuidos por mes se exceda o no coincida con
el importe total se despliega un mensaje indicando la diferencia, para este caso dé clic al

ERcaptura de los Recursos

boton Aceptar; posteriormente dé clic al boton Modificar para corregir el importe.

Archiva  Consults Proyecetn y Recursos solic.  Ayuda

[==0=d|
| A Centray SubCentio A
! 2013 =] [53 Direccicn General de Administiacian » Desanolo de Person: T S5
i PROGRAMA DE TRABAJD ANUAL <
[340 Coord. Gral. de Salud = | \’f‘_ﬁf/
Pars el Obigtivo 01, Meta 0, Accién 01, Funcidn Institucional 03, [ =1
Articulo/Servicio: [Prendas de seguridad y proteccion personal [Friidad 1 =l Compiar A, /Sem.
Clasif. Dbjeto Gaster Prendas de seguridad y proteceicn personal
Concepto: ‘ o1 |[Material uilizade para el tabaio utinaro del diea de servicios generdes = |
Fuente de Ing. Gasta; | 1 $ubsidio Federal =1 Caleula |
) Costos Fecha en que requiere el recursa
Unidad de Medida | Cantidad P, Unitaria Importe Total fufre
[Lote 5 [Tro00.00 [.000-00 Bt
LTS Py [P FET [P P
oo
Fitlaciin de - onespins baiadon ‘ﬁ_‘ El Importe Total WO coincide con la suma de los meses.
= La diferencia es de:  -1,250000 Fealiemsai =] |

1|

i)
Ay

DS =] [wl =]

Importe Tatal [5, 00800
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Modificar Recursos

1. Seleccione el recurso que requiera cambiar y dé clic al botédn Modificar
2. Haga las modificaciones, al termino dé clic al botédn Guardar

EAcaptura de los Recursos

N B3
Archive  Consulta Proyeccién v Recursos salic,  Ayuds
A Certroy SubCentro: A,
PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL [ma #]l52 Dieceion General de Administracien » Desanola de Persan 2 ”’f
[340 Coord. Gral de Salue 2 4
Para el Objetivo 01, Meta 07, Accidn 01, Funcidn Institucional 03, | Ll

Articulo/Servicio: IF‘rendas de sequridad y proteccidn personal IF‘Horidad 1 LI Copjar At /Sery,

Clasif. Objeto Gasto: Frendas de seguidad v proteccidn personal

Concepto’ | o1 | Material utiizado para el habajo rutinario del drea de servicios generales ;]
Fuente de Ing. Gaste: | 1 Subsidio Federal =l Caloula |
s e ) Costos ; o Fecha en que requiere el recurso
midad de Medida | Cantida | itario mporte Total Mar:!LZET
[LD[E |5 1,.000.00 !S,DOU.DD
e 0. 00 May: (1, 250. 00 Jurc|o. 00
Jukf1, 250,00 Agai[o. 00 Sepi[1,250. 00
et [0. 00 Mow: {a. 0o
Relacion de Conceptos Capturados
No JArticula £ Servicio Obi.Gasto|Fuente Ing. Gasto Cantidad] F. Unitario Impoite Total] Priofid|Revisado] =

< of]

Mi‘jl‘ Importe Tatal {5, 000. 00

=[El~ele&l x|
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1. Cuando desee copiar alguna captura de recurso anteriormente capturada en el

documento PTA, dé clic al botdn Nuevo.

EACaptura de los Recursos

I 5 |
Atchivo  Consulka Proyeccidn y Recursos solic,  Ayuda
4o Centrap SubCentio: Ain
PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL [E015 =] 52 Diecoion General de Administacian  Desamala de Person: 2] .?l.
[540 Coond, Gral d= Salud =i
Pata el Obietivo 01, Meta 01, Accidn 01, Funcidn Institucional 032, I j
Articulo/Servicio: IF‘rendas de seguridad v proteccidn personal |F'r|r.mdad 1 LI Coplandt/Sens
Clasit. Dbjsto Gasta: Prendas de sequiidad v proteccidn persanal
Concepto: | a1 M aterial utiizado para el trabajo rutinario del drea de servicios generales d
Fuente: de Ing. Gasto: | 1 Subsidio Federal =l Caleula |
et e e Costos ; e Fecha en que requiere el recurso
nidad de tedida_|_Canfida nitario. mpoite Tot: Mar IL,ZST
Lote |s 1.000.00 |s.000.00
Abr:[0. 00 May: |1, 25000 Jur:[0. 00
Jukfr,z50.00 g [o.00 Sep: [1,250. 00
et {0. 00 Mo [0 00
Relacién de Conceptos Capturades:
Mo |Articula 7 Setvicio Obj.GastolFuents Ing. Gasto Cantidad| P. Unitarig| |mporte Total| Priorid|Revisado| =

]

M4 p M)

Importe Total: {5, 000, 00

M SETESE ]

2. Al elegir la opcidon mas adecuada, dé doble clic, autématicamente se cargaran los datos,
a excepcidn de la fuente ingreso-gasto, el importe y distribucién mensual. Estos datos se

deben de llenar manualmente.
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3. Alfinalizar la captura, dé clic en Guardar.

-fé Captura de los Recursos

Archive Censulta Proyeccion y Recursos solic.  Ayuda

Afo: Centro p SubCentro: e
PROGRAMA DE TRABAJD ANUAL 2020 52 Direceion General de Finarzas ¥ Admiristracion é'
10 Direncin w
Para el Objetiva 01, Meta 01, Accidn 05, Funcidn Institucional 03,
Articulo/Servicio: |Malenalesy utiles de impresion y reproduccion ‘ ‘.P,ioﬂdad‘\ ~ ' | Copiar rt./Serv. |
Concepto Art/Sery | Material de laboratorio fotogréfico
Clasif. Objeto Gasto: Materiales v Otiles de impresion y reproduccion
Deseripcian de [ suiditaria Exterria de EEF]
la Actividad: I—I A
Fuente de Ing. Gasto: | 1 Subsidio Federal | Calcula
Ut e s Caiiod Bl Costos ; TeT Fecha en gue requiere el recurso
nidad de Medida | Cantida _P. Unitano mporte Tolal Feb:[0.00 Mar [0 00
Lote 4 Hse,ooo.oo Hssq,ooo.oo |‘
Abr|0_00 May: |0 00 Jurc |0 oo
Jul {000 Ago; |0.00 Sep: [0.00
Oct|0.00 Moy | 0,00
Relacidn de Conceptos Caplurados:
N\J‘.‘Eunceptu “All\':ulo / Servicio “Ub\.Gaslu-ﬁuenle Ing. Gasto T Eanlldad_ P. UﬂllaHU_ Importe Tulél- F'nDHd_Hewsadc
1 Senvicios de contabilidad 3310 Subsidio Federal 4 5E.000.00 384.000.00 1

>
H '\l > 2 Importe Tatal:
seEEes
e | i —_—
OBSERVACIOMES: | Imprimir Dbseryaciones |
[s1- uapy [[Programa de Trabijo Anual [ 1o e [ TE. Tods | Migrcoles. 27 Moviembre, 2013 |
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1. Cuando desee eliminar alguna captura de recurso, seleccione el articulo y/o servicio y

dé clic al botdn Eliminar.

EACaptura de los Recursos

i 3 |
Archiva  Consulks Proyeccisn v Recursos salic,  fyuda
Ao Centio p SubCentro: A
PROGRAMA DE TRABAJD ANUAL [zma =] [52 Dieccion General de Administacién y Desarolls de Persan 2] f
[390 Courd. Gl de e =
Para el Objetivo 07, Meta 07, Accidn 01, Funcidn Institucional 03, | LI
Articulo/S ervicio: IF‘rendas de seguridad y proteccion personal IF'mudai 1 j Copjansi/Sen
Clasif. Objeto Gasto: Prendas de seguridad y proteccidn personal
e ‘ 53 | Materisl utilzada para el iabajo rutinaria del &iea de servicios genersles = |
Fuente de Ing. Gasto: | 1 Subsidio Federal =l Calcula |
Costos Fecha en que requiere el recuiso
Unidad de Medida |- Cantidad _P. Unitario Importe Total i lm—
Lote IZ 1,000 00 Iz,nnn,nu '
At o oo May: 0. 00 Jur [1,000. 00
Jul-fo. oo Ago fo.00 Sep[1, 000,00
Oct; 0. 00 Mov: 0. 00
Aelacidn de Conceptos Capturados:
| No, |Arl\'cu\o / Servicio | Obj.Gasto|Fuente Ing. Gasta Cantidad F. Unitario! Importe Total] Priorid|Revisado] =
1 Prendas de sequridad y proteccidn personal bsidio Federal 5 1.000.00 5,000.00 1
Prend: st »

rsanal ssidi Federal

e

M| 4> ]

Imparte Total: |7, 000. 00

WTRAIC] I3 SNF T3
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2. Dé clic al botén Si para hacer valida la accidn de eliminar.

Ed Captura de los Recursos [IEx] .
Archive  Consults Proveccian v Retursos solic,  Ayuda
Ao Centro y SubCentro A
PROGRAMA DE TRABAJO ANLIAL [ema =] |52 Direccitn General de dminishacion y Dessnalo de Persond ] ‘TJ‘-‘
[340 Comal Gral de Salud H
Parael Obistivo 01, Meta 01, Accién 01, Funsién Insttusionsl 03, | |
Articulo/Servicio: [Frendss de sequidad y proteccién personal

[Fividad 1 =] Lopiar At /Bty
Clasif. Objeto Gasta: Prendas de seguridad v proteccién personal
0z

Concepto:

Material utiizado para el iabajo utinario del area de servicios generales  «

Fuents ds Ing. Giasto: | 1 Subsidio Federal 4| Cakeula |
Coslos Fecha en que requiere of recurso

Uridsd de Medida|_Cantidad P, Uritario Impoite Total N T —

Lote B ll,oou.oo |2, 000.00 T
Abr [0 00 bion o oo e 1,000 00

o
Jul: o 00 ep: |1, 000. 00
. Oct: {0.00
Relacién ds Conceptos Capturados [ I, iDesea chninar olregitro 22
[ No [Articuls / Servicin [ DbiGasto[Fuente Ing € = porte Total] Priorid|Revisada] =
1 Prendas de sequridad y proteccion personal 2720 Subsidia Fed 500000 1

L

o
T T Importe Tetak: [7, 000,00
D% x[o|g *]|

Visualizacion de Reportes

1. Si se desea visualizar, los montos autorizados desde esta ventana, ubicarse en la parte
superior y elegir el menu Consulta Proyeccion y Recursos Solicitados

ptura de los Recursos

Archivo @Consulta Provectidn y Recursos salic)

] E3
Ayuda
Afi: Centra » SubCentro: rF.
= — — n & i
PROGGRAMA DE TRABAJD ANUAL |2U13 J |53 Direccidh General de Administracian y Desanallo de PersomJ ‘an
[340 Courd Grel de 5aud 2 -4
Para el Objetiva 01, Meta 01, Accidn 01, Funcidn Institucional 03, I j
Articulo/Servicio: IF’rendas de sequridad y proteccion personal

IF‘linndad 1 j Copiar &t /Sery.
Clasif. Objeto Gasta: Prendas de seguiidad y prateccidn personal

Concepto: ‘ 0z

I aterial utlizada para el trabajo rtinario del &rea de servicios generales ‘I

-

Fuente de Ing. Bastn'l 1 Subsidio Federal j Calcula |
. . _Costos Fecha en que requiere el recurso
Unidad de Medida _|_Cantidad P. Unitario Importe Total Mar lﬂﬂﬂi
Lote |2 |1, 000,00 [z.000.00 s
Abr: 0. 00 May: [0. 00 Jurt [1,000. 00
Jut [o. 00 &go: [0.00 Sep:[1.000. 00
Dct: o 00 Novw: [0 00
Relacion de Conceptos Capturados:
| [ NoJticulo / Servicio | ObjGasto[Fuente Ing. Gasto [ Cantidad]

P_ Uritario] Importe Total] Prioid]Revisado] ;l ‘
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2. Se podra visualizar la informacién por dependencia.

Etaptura de los Recursos I [Efx=]
Archivo Consulta Proyeccion y Recursos solic,  Avuds
Ao Centro v SubCentro: A
= — | T e . [
PROGRAMA DE TRABAJD ANUAL I 2ma _J I'J3 Dirgccidn General de Administracidn v Dezanolla de Pelsan G
I 340 Coord, Gral. de Salud j W
Para el: Objetivo 01, Meta 01, Aecidn 01, Funcién Institucional 03, | =l
Articulo/Servicio: IPrendas de seguridad y proteccisn personal |F‘nnndad 1 ﬂ Eopfanataery,
Clasit. Objeto Gasto: Prendas de sequridad y prateccidn personal
Concepta: | oz ”Matenal utilizada para el rabajo iutinario del drea de servicios generales ;I
Ayuda en linea - Proyeccion -&- Recursos Solic.
Fuente de Ing. | Dpciones de busqueda: Afio: Centro, SubCentro p SubSubCentio: J
[T e Con el namero/texto: |2U1 ] j |5'3 Direccion General de Administiacidn y Desanolla de F'Elwn»j —
i € EiTeie ] =
e il [340 Conc. Gral de Saa =
[Lote —
. Afio[Nom de la Fuente Ing Gasts___|SubModula | Proyectado] Capturado| Difeiencig =
Relacicn de C
isado] =
S
Provectado
AR —
=
<

Impresion Documento PTA Completo

1. Terminada la captura del PTA, debe imprimir dicho documento para su revisién y firma.
Sefiale alguna linea capturada en el arbol del documento y dé clic al menu Imprimir,

sefialando la opcién Documento

g PROGRAMA D BATO A =101*]
Archiva Consultsa .. Proyeccon del Ingreso Propio imir  Ayuda
| Mérida, Yucatn a 8 de Agosto del 2013 AT : Eentro y SubCentro: @
Doc. Mensual por Fte Ing. Gasto 4 j |2B Facultad de Arquitectura j z @ ¥
Responsable: Doc. Mensual por Fundién Institucional I T Deriin d \Viﬁ?‘/
ILALIEIF!ICL\ GUAMNCHE GINES Mantes Capturados
Morntos Autarzados
Clave: o :
Ee b |1— Catiloga Articulos/Servicios mprimir Observaciones |
Tiev DET il Observaciones a los Recursos OBSERVACIONES:
Obijetivo 07 . Cuerpos Académicos: Fonalecimierio de 10s medianie la creacion de un programa de Formacion de Profesores. a
Ffadificar Meta 01 . Apoyar a Profesores que se encuentran realizando Estudios de Posgrado
— Aecion 01 . Apoyar a los Profesores durante la realizacion de Estudios de Maestria y Doctorado.
Elirizn '} Funcién Insttucional 01 . Educacidn Superor
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2. En esta ventana, seleccione segln sus necesidades, la opcién Todo y por la Fuente

Ingreso-Gasto, pudiendo elegir de esta ultima todas o cada una, dé clic al botén Aceptar

3. Se genera el siguiente

PTA.

4 Programa de Trabajo o ] A |

Opciones de Impresidn:
Medida del Papel:
’7 Hoja Tamafio Carta |

Aceptar I
= Toda
¢~ paor Priodad Salir |

F. Ingreso-Gasto: ITodo j

l— Subsidio Federal
Subsidio E statal
Ingrezos Académicos

Ingresos Institucionales

Ingresos por Servicios Institucionales
Ihgresos Propios

Programa de Trabajo Anual

SII,

DE INPOEMACION

jueves, 17 de septiembre de 2015

reporte del documento

TOTAL
Wombre delProyecto; 1 PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL 2016 $ 3,600.00
Certro: 52 Direccidn General de Finanzas y Administracidn
Resporsablk: CP. CARDENAS RUIZ MARIA MERCEDES
Sub Certro: 330 Coordinacidn General de Desanollo Finaneiero
Ohjetivo Estratégico: Formar ciudad anivelh Kcenci ¥ d en Ios anb itos nacional e nternacfonal, con un abio
grado de adaptaciin y creatividad en los mundos kborales de la sociedod
Prog It Pricritario 1@ Ampliscion y diversificacién de la oferts sducativa
Objetivo 1: Servicios de Apoyo Académico ¥ Administrative: Brindarun servicio administrativo de calidad alas depend encias universitarias, respeeto a la administracion + 3,600.00
de los recursos asignados, del control presupuestal ¥ registro contable de los difrentes fondos financiercs que se le autorizan a la Instibueion.
Meta 1:ipoyarla operatividad de las actividades administrativas de la Coordinacisn, para el eficiente fancionamientn de al menos 3 departamentos, proveyéndolas de $ 3,600.00
los insumos necesarios durante el afio
dhceifn 1; Adquirr de acuerdo al Cakndario de Adquisiciones 2015 através del Subsistema de Adquisiciones los materiales necesarios $3,600.00
Funciém Fustitudonal: Gestidn $3,600.00

34 Manual de Captura-SIl Médulo Administrativo-PTA



DIRECCION GENERAL DE
FINANZAS Y ADMINISTRACION

UNIVERSIDAD i o
AUTONOMA COORDINACION GENERAL DE
DE YUCATAN DESARROLLO FINANCIERO

1. Setiene la opcién de imprimir dicho documento para su revisién por prioridades. Senale

alguna linea capturada en el arbol del documento y de clic al menud Imprimir, sefialando
la opcién Documento

Archiva Consultza ... Proyeccidn del Ingreso Propio

o8 ] Jes|
Imprimir  Ayuda
| Mérida, Yucatan a 8 de Agosto del 2013 EEEE S aE A0
Doc. Mensual por Fte Ing, Gasto | I.?E Facdltad de Arguitsctura ot ’::
Responsable: Doc, Mensual por Funcidn Institucional I T j \E‘:f"/
ILAL\CIF!IF_‘A GUAMCHE GINES Mortos Capturados :
IMonbos Autorizadns
Clave: T e :
Ea l'\_ Catsloge Artiailos}Servidos mprimir Observaciones |
i ] Dhservauones & los Recursos OBSERVACIONES:
—_— 6n de un programa de Formacién de Profesores -
bl clfitar
"] Acc:on D1 . Apovar a los Profesores durante la realizacién de Estudios de Maestr;a y Doctorado
Elicien U Funcidn Institucional 1 , Educacion Superior

2. En esta ventana, seleccione la opcién por prioridad y por la Fuente Ingreso-Gasto,
pudiendo elegir de esta ultima todas o cada una, y dé clic al boton Aceptar

=101

Opciones de Impresion:
Medida del Papel:
Haja Tamafio Carta

|
" Tada
* por Prioridad S alir |

F. Ingreso-Gasto: ITodo j

I— Subsidio Federal

Subsidio Estatal
Ingresos Académicos

Ingrezos Institucionales

Ingresos por Servicios Institucionales
Ihgresos Propios

35 Manual de Captura-SIl Médulo Administrativo-PTA



DIRECCION GENERAL DE
FINANZAS Y ADMINISTRACION

UNIVERSIDAD i o
AUTONOMA COORDINACION GENERAL DE
DE YUCATAN DESARROLLO FINANCIERO

/A1 R\
8~ 3. En la siguiente ventana, seleccione la prioridad a visualizar y dé clic en Add

Enter Parameter Yalues
Parameter Fields:
Discrete Walue .00 - Add
200
Value
Delete |
ol

4. Cuando se visualice la prioridad en el recuadro inferior, dé clic en OK

Enter Parameter Yalues
Parameter Figlds:

Discrete Yalue |2.00 | Add

alue

_ﬁl

Ok Cancel
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‘Impresion Documento PTA por Recursos Capturados

1. Setienela opcién de imprimir dicho documento para su revisién por recursos capturados

de acuerdo a objetos de gasto y fuentes de financiamiento. Sefiale alguna linea

capturada en el arbol del documento y de clic al mend Imprimir, sefialando la opciéon
Montos Capturados.

= A RABAJO ANUA
Archiva Consuliza ...

EAT0 A =101x]
Proyeccidn del Ingreso Propio | Imprimir  Ayuda
| Mérida, Yucatan a 8 de Agosto del 2013 S & SElip e SRt i)
Doc. Mensual por Fte Ing, Gasto 14 =l |2B Facuitad de Arquitectura ¥ @
Responsable: Dioc, Mensual por Fundidn Institucional I 10 Direcciin j \w
|LAUCIF!IE‘A GUAMCHE GINES Montos Capturados :
[onbos Autarizsdts
Clave: _— N E
e IT Catakoga Artilos/Seridos Imprirnir Observaciones
i L3 Observaciones a los Recursos OBSERVACIONES:
—_— Objetivo 07 . Cuerpos Académicos: Totalecimiento de 108 CLAR mediarte a creacion de un programa de Formacion de Profesores -
i adificar Meta 01 . Apoyar a Profesores que se encuentran realizando Estudios de Posarado.
- E]---":i Aecidn 01 . Apoyar & los Profesores durante |a realizacion de Estudios de Maestria y Doctorado.
Eliririzs “8 2} Funcién Institucional 01, Educacién Superior

2. Dar clic al botdn Aceptar.

@Reporte de Montos Capturados M= E3

Opciones de Impresidn:

|—Medida del Papel

Hoja Tamafio Carta |

Aceptar I
Afios 2012 'l
@ Todo —ISahr

¢ por Prioridad

3. Se puede visualizar el reporte.

37 Manual de Captura-SIl Médulo Administrativo-PTA
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torizacién: PTA Formulado PRARKORO TIRAREEO

1. Terminada la captura del PTA, dé clic al botén Autorizar por el personal responsable de
esta funcion en cada dependencia (primero especifico para el Director o Coordinador de
la Dependencia), para que se envie a revision en la Direccion General de Planeacion y
Efectividad Institucional (DGPLANEI) y la Direccién General de Finanzas y Administracion

lolx
Archivo Consultsa ... Proyeccon del Ingreso Propio  Imprimir  Ayuda
|Méiida, Yucatén a 8 de Agosto def 2013 ‘ A S £
IZDM j | 26 Facultad de Arquitectura ot Q.
Responsable: | 10 Direccidn ;I %ﬁ/
[LALICIRICA GLANCHE GINES iz |
Clave: T rneOs - |
prmir FEVACIONES
I Estruct Arbal |T-

= ] \DE TI AN 14 OBSERYACIONES:
Sl E bietivo 01 . Cusmpos Académicos: Fortalecimiento de los CCAA mediante |a creacion de un programa de Formacién de Profesores. -I
tadifizan J Meta 01 . Apoyar & Profesores que se encuentran realizando Estudios de Posgrado.
™ =8 Q Accion 07 . Apoyar & los Profesores durante la realizacion de Estudios de Maestria y Doctorado
Eliizr 7:1 Funcién Insttucional 01 . Educacidn Superior

Eapiar Etiuc]

Refrescar

Fecirsos

b

Walidacidn

Aukarizar
Montos Propectados: 4|

5Ce Pres.|Fuents Ing. Gasto SubModula Proyectado]  Recursos [Prior 1) i i -

10/5ubsidio Federal Presupuesto General 1.000,000.00)

2. Realizada la autorizacidn, no se podra modificar ni eliminar el documento PTA.
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En esta opcién la Dependencia podrd dar seguimiento al estado de su documento PTA,
pudiendo accesar a las observaciones y sugerencias que realizan las dreas de la Direccién
General de Planeacion y Efectividad Institucional y la Direccion General de Finanzas y
Administracién.

1. Las observaciones finales que hagan las dreas de DGPLANEI y DGFA al documento PTA,
se visualizan al dar clic al botdn Imprimir Observaciones de esta ventana.

£ PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL 21014

Archive Consultaa... Proyecddn del Ingreso Propio Imprimir  Ayuda

| Mérida, Yucatén a 8 de Agosto del 2013 | A e &8
|2014 j |25 Facultad de Arquitactura LI ﬁ_-i i
Responsable: | 10 Direccidn ;I \,,w
|LAUTIRICA GUBHCHE GINES 2|
Clave: Inniprirnir Ok i |I
P FEIVACIONES
| Estiuct &rbol |T—
i (&4 ROGRAM! OBSERVACIDMES:
(=
i | cos: Fotalecimiento de los CCAA mediante la creacion de un programa de Fomacion de Profesores. a
T odifican EJ Meta 01 . Apoyar a Profesores que se encuentran realizando Estudios de Posgrada.
B3 Aecign 01 . Ppoyar a los Profesores durante |a realizacion de Estudios de Maestriz y Doctorado.
Eliier r:l Funcién Institucional 01 . Educacién Superior

[Copar E;trucl

2. Se genera el siguiente Anexo de Observaciones

Programa de Trabajo Anual

SIL,

Anexo Dbservaciones Generales

UADY

LIV IS DA
ALTTERROIN A
I YINCATAN

Coordinaciin Institucional de Flaneacién y Desarrolle Pagina 1de 1

Centro: 4 Facubad de Matemddic as
SubCen: 10 Direccién

Domumento: 1| PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL

[ETSEI P P T s s
1 Comentario Uno Objetivo 1 uno.
1 2 Comentario para la meta 2 del objetive 1.
2 Es el segundo Objetiva 2
2 1 Es el comentario de la meta 1 del objetivo 2
2 4 FALTAL COMPLETAR
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U ﬁ DY DIRECCION GENERAL DE

FINANZAS Y ADMINISTRACION
UNIVERSIDAD

Para imprifir08¢)8Bservaciones hechas por la DGFA, debe accesarD% INAU N(’E GRAL DE
é)h YUCATAN
captura

KRB CIERO
e recursos y dar clic en Impresion de Observaciones

ERcaptura de los Recursas

Archivo Constilka Proyeccién y Recursos solic

[[OTx]
L fiyuda
Afio: Certro, SubCentio y SubSubCentro: A
[2mmi 2] [0 Facubad de Matematicas g
PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL )
[ 10 Dirzccin = W
Para e Obigtivo 01, Meta 01, Accion 04, Funcin Institucional 01, | |
Articulo/Servicio: [Cuctas y Suscripoiones

[Priadad = Coplar it AGery
Clasif. Objeto Gaste:: Otios Servicios Generales

Concepto: | oL |F‘agu ds EGEL 3 alumnos ;I
Fuente de Ing. Gasto: | 3 Ingresos Académicas =l Calcila |
e i o Costos ] = Fecha en gue requiere el importe
ridad de Medida | Cartida . Unitario mporte Total Ewfmm  Fexfo.on o —
Cuola 5 |1 150,00 |5, 750,00
Abr:[1,150. 00 May: [1,150. 00 Jur:[0. 00
Jut[1, 150,00 Agn'IO.UO Sep f1,150.00
Oct:[1,150.00 Nov: [0. 00
Relacion de Conceptos Capturados:
Mo JAtticulo / Servicin 0bj Gasto|Fuents Ing. Gasto Cantidad| P. Uritario} Importe Totsl| Priond|Revisada] =
2_Vlétlcns enel Pals 3750 Ingrezos Académicas 1|]_ 1.225.00 12,250.00 1_
3 Pasajes en Transparte Aerso \r!lemaclnr\a\ 3710 Ingrezos Académicas 2] 20,000.00 40,000.00 1_
4 Computadora de Escritorio a1 E_El Ingresos Académicos 1 7.000.00 7.000.00 1_

o[
K 4] M Impotte Tatal [65,000_ 00

| AT |

Imprimir Observaciones I

4. Se genera el Anexo de Observaciones a los Recursos

5. También puede accesar desde en menu Imprimir de la ventana de captura, en la opcidn
Observaciones a los Recursos

o PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL
Archivo  Consultaa... Proyecddn del Ingreso Propio | Imprimir  Ayuda

=]
| Mérida, Yucatin a 8 de Agosto del 2013 e o Centro p SubCentro: -;g\;
Doc. Mensual por Fte Ing. Gasto 14 j |2Ei Facultad de Arquitectura ¥ a
Responsable: Dioc. Mensual por Funcidn Institudonal I crr— j W
|LAUE!PIEA GUANCHE GINES Montos Capturados T
Montos Auborzados
Clave: Irnpri i |
5 = 3 primir Obzervaciones
I Estruct &rbol I'I_ Catalogo Articulos/Servidos
TR 3 ciones a OBSERVACIONES:
—_— 4 Objetivo 01 . Cuerpos Académicos. Totalecimiento de 1os mediante 1a creacin de un programa de Formacién de Profesores a
Modificar Meta 071 . Apoyar 2 Profesores que se encuentran realizando Estudios de Posgrado.
T 2% Accién 01 . Apoyar a los Profesores durante la relizacién de Estudios de Maestria y Doctorado,
irvivar =

U Funcidn Institucional 01 . Educacién Superior

Eopjar E.slrut:l
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) AUTQ
eestructur

cién
Esta opcidn se utiliza, para corregir las observaciones al documento PTA realizadas por la
DGPLANEI y la DGFA, asi como para modificar prioridades dentro de su captura, también
para incrementar o disminuir sus actividades a realizar, por lo que todas las Dependencias
deben crear el documento Reestructutacion, aun sino tuviese observaciones a su
documento PTA.

1. En la etapa de reestructuracion debe crear un nuevo documento, seleccione en la parte
superior el menu Archivo seguidamente dé clic a Nuevo documento.

EAPROGRAMA DE TRABAJID ANUAL

Archivo Consultaa ...

Froyfccion del Ingreso Propio Imprimic— Awyuda

Nugvo Documento il Aqosto del 2012 Ao Centro p SubCentro A,
e 23 j ISB Direccidn General de Desamollo Académico j ol
Refrescar |B2B Centio Institucional de Lenguas j w
Salir us j
Clave: (ireries @ 2
primir bservaciones
Estruct Arbol |1_

OBSERVACIONES:

Hueya

Il adifizarn

Eliriitar

2. Enla nueva ventana, marque la opcion Reestructuracién y dé clic a Guardar

Crear un Nuevo Documento E

Fecha de Solicitud:
Tipo de Documento: 21/08/2012

FT4) | Nombre del Nuevo Documento: No. Control

[~ Reestructuracidn al PTA || ID—
[T Ampliacién

Guardar |I Carcel | ‘
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DIRECCION GENERAL DE
. Lo . FINANZAS Y ADMINISTRACION
n nt ui®nte dé clic a Si

UNIVERSIDAD .
mALLAAL A COORDINACION GENERAL DE
o

DESARROLLO FINANCIERO

l b iDesea crear un nuevo documento?

50 Mo I

4. Se crea automaticamente el documento, para su modificacion de acuerdo a las
observaciones realizadas por DGPLANEI y Finanzas.

EJPROGRAMA DE TRABAIOD ANUAL

T 3
Archivo Consulta s ... Froveccon del Ingreso Propio Imprimic Avuda
| Mérida. Yucatén a 21 de Agosto del 2012 | Af: Gt BT £
|2D13 j |59 Direccidn General de Desanollo Académico j R
Responsable: IEZE Centro Institucional dz Lenguas j \‘L,_.ﬁ/
JudlLLIAMS JOSE DE JESUIS =l
Clave: v 5 |
primii Observaciones
Estruct Arbol |1_
m ] URACIOHN 201 3 DBSERVACIONES:
LIEY D) =
| 01. Fortalecer la competitividad académica de los PE's que ofrecen las DES. v crear las condiciones necesaria para su implementacidn -
odificar J Meta 01 . Prusha
N B :2 Accidn 0 . Prusha
Elminar _ :2 Funcidn Institucional 03 . Gestidn

5. Al termino de las modificaciones sugeridas, dé clic en Autorizar, de esta forma el documento
pasa a estado revision en las areas de DGPLANEI y Finanzas.
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j §

13GI0M. 1)
. o RAL DE
opC|on se ‘Htiliza ‘¢uando el Cémite de Planeacion- Presupuestac?%éi %e?ﬁ@fNCIERO

eterminen que por la |mportanC|a y la necesidad de realizar alguna actividad, se destinen

recursos extraordinarios para su realizacién. Las actividades que puede contener el
documento Ampliacién, podran ser nuevas, es decir, que no estuviesen consideradas en su
documento de Reestructuracién, también podrdn ser incrementos en monto a las
actividades consideradas en su Reestructuracién. Cabe sefialar que esta opcién se utilizara
durante todo el ejercicio paraincrementar actividades y recursos existentes y a su vez poder

ejercer los recursos.

1. En la ampliacién debe crear un nuevo documento, seleccione en la parte superior el

menu Archivo seguidamente dé clic a Nuevo documento

- 72710 ANUAL
frchiva Consultaa... Plveccion del Ingreso Propio Imprimir  Ayuda

Muevo Dacumenta

|Be Agosto del 2012 |

Refrescar

salr | DEL CoRMEN

SIS E3

A
A4

Cenro y SubCentro
=] |04 Facuitad de Matematicas

Afio:
[am

=

[~ |

[ 10 Direcrian

|miprirnir Observaciones

Clave:

Estuct Aol [1

OBSERVACIONES:

H; i
S J 13 _Doc. Autorizado para generar Proy-Gab,

EESTRUCTURACION 2011
] 34 _Revisa y Auloiza la Coor. Inst. Flan. D

Modificar

Eliminar

2. En la nueva ventana, marque la opcion Ampliacién

Crear un Nuevo Documento

Tipo de Documento:

I~ Programa de Trabajo Anual [FTA]
[= Reestuchuacion al PTA

W Ampliacidn

x|
Fecha de Saolicitud: 0g/08/2013

No. Control
L3

Falio Rectar. I

Nombre del Nuevo Documento:

JAMPLIACION

Iniciar coma:

* Documentn Vacio
" Copia de algin otro Documento
' Copia otro Documentofcon Recursos)

‘ Guardar I

Cancel | ‘

3. Capture el Folio asignado de la Rectoria y la fecha del mismo
4. Se visualiza la siguiente ventana, en la que debe marcar de acuerdo al documento de su

eleccion, las actividades que incrementaran sus montos
5. Cuando se ha terminado la seleccidn, dé clic en Guardar, en seguida dé clic en Salir
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‘,‘L‘,l 7
MMMe dé clic en Guardar

TINIVERSIDAD , . s
nla ven‘car‘)a‘rsrgkﬂéme dé clica Si COORDINACION GENERAL DE
SE YUCATAN DESARROLLO FINANCIERO

INFORMACION
l b iDesea crear un nuevo documento?

I Si I o I

8. Se continua siguiendo los pasos para la captura de la Estructura Programatica en
adelante.

9. Al termino de las modificaciones sugeridas, dé clic en Autorizar, de esta forma el
documento pasa a estado revisidn en las areas de DGPLANEI y Finanzas.

44 Manual de Captura-SIl Médulo Administrativo-PTA



AUTONOMA
DE YUCATAN

DIRECCION GENERAL DE
) CION
Izados

COORDINACION GENERAL DE
DESARROLLO FINANCIERO

Cuando el Cémite de Planeacidén-Presupuestacion halla autorizado su documento de

Reestructuracidon podrd visualizar los recursos autorizados por clasificador de objeto de
gasto y por fuente ingreso-gasto contenidas en documento final de PTA.

1. En la ventana de captura de PTA, se debe elegir el menu Imprimir, seguidamente la
opcion Montos Autorizados.

PROGRAMA DE TRABATO ANUAL

=101x|
Archivo Consultaa ... Proyeccdn del Ingreso Propio | Imprimir  Ayuda
| Mérida, Yucatén a 8 de Agosto del 2013 Documnto 3 Eentioy Subleniro £
Doc. Mensual por Fte Ing. Gasto 13 =l |2B Facultad de Arquitectura =l ‘f
Respansable: Doc. Mensual por Funcién Institucional I 10 Dirociin j \W
ILAUC\F\ICA GUAMCHE GINES e
| Montos Autorizados i
Clave: . - Innprimir Dbservaciones |
Estruct Arbal |2_ Catélogo Articulos/Servicios
Nuevs I|Ir\__2 ﬁETP—.F‘:E’i[EO%DJE L Observaciones a los Recursos OBSERVACIONES:

2. Dar clic al botdn Aceptar.

E Reporte de Montos Autorizados

SubCentro: I 10 Direccidn

{0 x]
Afio: |201 3 'l
Centro: |2B Facultad de Arquitectura j
[~
Aceptar I
Opciones de Impresién:
Medlda. del Papel = S alir |
Hoja Tamafio Oficio

3. Se puede visualizar el reporte, que serdn los recursos finalmente asignados a la
dependencia, por fuente de financiamiento para su ejercicio.
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DIRECCION GENERAL DE

ADNINICTD A

0% 20020

w2 bW oe (@& F&|[0x S [ |# Tesan

‘RO

Programa de Trabajo Anual

UADY

UNIVERSIDAD
“AUTTROMA
EVDCATAN

Reporte de Montos Autorizados

Pégina 1de2

Nempe delDoc: REESTRUCTURACION 2013
Cenwro: 26 Fac, Arquitectura
SubCzatro: 10 Direccién
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