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Acceso a Presupuesto General 

El fondo de operación genérico se apega a lo dispuesto en el artículo 29 del Código Fiscal 

de la Federación, por el que de forma institucional se resguardará el archivo CFDi/XML 

como parte de la comprobación de la erogación de recursos públicos recibidos en la 

Universidad. 

A continuación se describe el proceso de captura de egresos con la herramienta de CFDi-

XML: 

Seleccionar del menú principal la opción FinancieroControl Presupuestal 

InstPresupuesto General: 

 

Del menú elegir la opción EgresosCaptura de Egresos Dependencia: 
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Captura del egreso 

 Encabezado 

De la ventana anterior, seleccionar la opción  (Nuevo) para crear un nuevo encabezado: 

 

Se despliega la siguiente ventana: 
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Capturar la información de subcentro, subsubcentro, fuente y clave PTA (Acción) que 

corresponda. En caso no conocerlas, con doble clic en el campo de captura, se despliegan 

las ayudas en línea correspondientes. 

Seleccionar el tipo de aplicación de egreso: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Reembolso: Tipo de aplicación de egreso que no requiere “XML”, tipo de beneficiario puede ser 

dependencia y/o específico. 

2. Gastos por Comprobar: Tipo de aplicación de egreso que no requiere “XML”, tipo de beneficiario puede 

ser dependencia y/o específico. 

3. Orden de Servicio: Tipo de aplicación de egreso que requiere el archivo “XML”, tipo de beneficiario es 

el proveedor. 

4. Orden de Compra: Tipo de aplicación de egreso que requiere el archivo “XML”, tipo de beneficiario es 

el proveedor. 

5. Liquidación: Tipo de aplicación de egreso que tiene la opción de subir o no el archivo “XML”, como parte 

de la comprobación del gasto por comprobar. 

6. Devolución: Tipo de aplicación de ingreso que no requiere el archivo “XML”, en el que se devuelve el 

importe no erogado del gasto por comprobar. 
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Seleccionar el tipo de beneficiario y/o proveedor. 

Describir el concepto de egreso y en su caso observaciones al mismo. 

Dar clic en grabar, seguidamente en aceptar.  

  

Movimiento 

Seleccionar el número de folio creado, y dar clic en Movimiento. 

 

Al mostrarse la siguiente ventana, capturar la información de objeto de gasto, clave 

artículo/servicio y cuenta contable. En caso no conocerlas, con doble clic en el campo de 

captura, se despliegan las ayudas en línea correspondientes. 
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Seleccionar el Tipo de Documento que corresponde a la comprobación del ejercicio de 

recursos. Estos se muestran de acuerdo al tipo de aplicación de egreso seleccionado de 

acuerdo a lo siguiente: 
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El botón CFD/CFDI, se habilita cuando se ha seleccionado el tipo de documento CFD/CFDI, 

en cualquier otra opción este se encuentra deshabilitado. 

 

Con esto se tiene la opción que dentro de un folio de egreso se tengan movimientos con 

archivos XML adjuntos y en otros movimientos no se tengan adjuntos dichos archivos, por 

lo que la captura de estos últimos es manual. 
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Seguidamente, se da clic en el botón CFD/CFDI para que se despliegue la ayuda en línea 

para elegir el archivo XML. 

 

Dar clic en Abrir. 
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Al seleccionar el archivo y dar abrir, el sistema regresa a la pantalla de captura de 

movimiento, desplegando la información siguiente información del XML: 

 Folio Fiscal 

 Fecha 

 RFC 

 Proveedor 

 Subtotal 

 IVA (en su caso) 

 Cve Retención (en su caso) 

 Retención (en su caso) 

 Impuesto (en su caso) 

 

En el campo Concepto teclear la información correspondiente al movimiento del egreso.  
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Sí se ha terminado la captura de la información, dé clic en Grabar. 

 

Luego le muestra el siguiente mensaje, dé clic en Aceptar. 
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Movimiento con XML Complemento 

En ocasiones en un solo movimiento no es posible subir el importe completo del XML, por 

lo que se realiza en dos o más capturas de movimientos de folios de egresos; cuando esto 

ocurre el sistema detecta que en al menos en una ocasión se ha subido el XML, como lo 

muestra la siguiente imagen: 

 

Al dar clic en Aceptar en el mensaje anterior, el importe complemento por etiquetar de XML 

se muestra en la siguiente ventana: 
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Dentro de la ventana de movimiento se puede dar seguimiento al XML, en donde se puede 

verificar que folios de egresos contienen parte del mismo, esto se puede ver al dar clic en  

el icono 

 

Se despliega el reporte de seguimiento de CFDI/XML 
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Dentro del reporte se pueden visualizar datos como: 

 RFC emisor 

 RFC receptor 

 Fecha de Expedición 

 Folio Fiscal 

 Fecha de Timbrado 

 Concepto 

 Subtotal, descuento, retenciones, traslados, total 

 Total aplicado y por aplicar 

 Centro, fuente, contabilidad, folio de egreso, número de movimiento 

Después de verificar la información del CFDI/XML y presupuestal, dé clic en Guardar y 

luego en Aceptar. 
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 Eliminar Movimiento 

Se sugiere que sí se tuvo error al relacionar un XML con el folio de egreso, se elimine dicho 

movimiento de acuerdo a lo siguiente. 

Seleccionar el movimiento que se desea eliminar y dar doble clic sobre el. 
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Al visualizar la siguiente ventana, dar clic en eliminar 
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Muestra el siguiente mensaje, dar clic en Sí. 

 

Luego nuevamente en Sí.  
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Finalmente dar clic en Aceptar. 

 

 

 Editar Movimiento 

En el caso que se requiera ajustar el importe capturado, concepto y objeto de gasto, se 

utiliza la opción de Editar. 

Seleccionar el movimiento que se desea editar y dar doble clic sobre el. 

Dar clic en Editar  
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Al terminar la edición de los campos requeridos, dé clic en Guardar. 

El sistema realiza el cálculo de los campos de IVA y retención, por lo que puede visualizarse 

el siguiente mensaje, sobre el cual dar clic en Aceptar. 

 

Seguidamente clic en Aceptar. 
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 Copiar Movimiento 

Se sugiere no utilizar esta opción, debido a que puede quedar inconsistente la información 

del XML en los saldos presupuestales, debe realizarse una captura nueva en este caso. 

Reporte CFDI 

Del menú elegir la opción ReportesDependenciaEgresos, dar clic en Reporte de CFDI 
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Se muestra la siguiente ventana, en la que se debe seleccionar la acción que se va a 

realizar: 

 

Al optar por el tipo Recuperar Archivo XML, seleccionar el folio fiscal requerido y dar clic 

en Aceptar. 

Se muestra la siguiente ventana, en la que se selecciona la carpeta destino para los 

archivos que se van a descargar. 

 Recuperar Archivo XML: Opción en la 

que se obtiene el archivo XML/PDF en 

los folios de egreso. 

 Recuperar Archivo XML y Reporte de 

CFDI: Opción en la que se obtiene el 

archivo XML/PDF y el reporte en la que 

se visualiza la información general del 

XML en los folios de egreso. 

 Reporte de CFDI: Opción en la que se 

visualiza la información general del XML 

en los folios de egreso. 
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Luego dar clic en Aceptar. 

Seguidamente en el explorador de documentos de su PC ubicar la carpeta destino de los 

archivos descargados. 

 

Es importante aclarar que se descargará el archivo pdf de su CFDI, siempre que en la 

captura del movimiento de egreso, tanto el pdf y xml estén dentro de la misma carpeta 

origen y tengan el mismo nombre. 
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Cambios Adicionales 

 Aplicación de Recursos 

En esta nueva versión la Aplicación de Recursos se realiza de forma diferente, en lugar 

de “palomear” las opciones de las actividades que se estarán realizando en el mes vigente 

ahora la forma de seleccionar varias opciones se debe utilizar Ctrl + Clic en los registros. 

 

 

 

 

 

 

 

CTRL + Clic en cada 
registro 
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 Monitoreo de los egresos 

Esta ventana tuvo cambio visual a diferencia de la versión anterior, la información que se 

muestra sigue siendo lo misma. 

 

 

 Exportar Reportes 

Como parte de las nuevas opciones que ofrece el visualizador de reportes, se tiene la 

exportación de reportes en diferentes extensiones. 
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Sí se opta por “Microsoft Excel (*.xls) se tiene el siguiente archivo. 

 

 

En cambio sí se opta por Sólo datos de Microsoft Excel (*.xls) se tiene el siguiente 

archivo. 
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Iconos 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nuevo 

Copiar 

Editar 

Eliminar 

Consultar 

Imprimir 

Saldos 

Salir 

Movimientos 
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