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FONDO DE OPERACION ESPECIFICO
GUIA DE CAPTURA DE EGRESOS CON HERRAMIENTA DE CFDi-XM

El fondo de operacién especifico se apega a lo dispuesto en el articulo 29 del Cddigo Fiscal de la
Federacién, en el que de forma institucional se resguardard el archivo XML como parte de la
comprobacidn de la erogacién de recursos publicos recibidos en la Universidad. Igualmente se
apega por completo a la estructura contable emitida por el Consejo Nacional de Armonizacién
Contable.

A continuacidn se describe el proceso de captura de egresos con la herramienta de CFDi-XML:

Seleccionar del menu principal la opcidon Financiero-->Control Presupuestal-->Proyectos
Institucionales:

Finandere RecursosHumanos  Administracicn Escelar,  Catalogos
1

Contabilidad b
Control de Bienes Muebles
Control Presupuestal Dep.  # i,
Control Presupuestal Inst,  » fchividades Estudianties

1 Facturacion Digital » Fagos de Servicios de Salud
Tesoreria Presupuesto General

Proyectos Institudonales

Del menu de archivo, elegir la opcidon Movimientos-->Captura de Reembolsos:

Ej MENU - PROYECTOS INSTITUCIONALES... A

|Ard1i1.rn5 Frocesos  Consultas Reportes  Herram

: ————
catrioges [

Movimientos F Capbura de Ssignaciones

Captura de Reembolsos
BUCOrizaciones

Reception Edificio Zentral
Captura Liguidaciones
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Reembolso de Gastos de los Proyectos y Programas Especiales
hEX > O[@ M P va) g
@ EZADO DE LOS REEMBOLSOS
Folio I Tip... I Profesor | Metal .Pu::cinnl Comprometido I Comprobar I Liquidado I Est... I Concepto | Herci... I Peri 2
® 108 FRe.. MARIA . APOYO.. 1.857.00 0.00 0.00 Co.. COMPRADE4.. 2015 3

ADQUISICION ...

ETEN

Contar ...

Actualiz..

> IR
Re

2 115 Increme... | Continu... 8.000.00 0.00 0.00 Co.. BOLETODEAV.. 2015 5

2 117 Re.. Increme... | Continu... 3,585.65 0.00 0.00 Co.. VIATICOSDEL .. 2015 5

= 119 Re.. Increme... | Continu... 3,264.00 0.00 0.00 Co.. COMSUMODE.. 2015 5 =

1 | v
Centio: 2 Facultad de Cienciaz Antropologica: Fuente: 13 Secretaria de Educacidn Publica

De la ventana anterior, seleccionar la opcidn —= (Nuevo) para crear un nuevo encabezado, se
despliega lo siguiente:

Nuevo Encabezado del Egreso. Act.16/12/2015 ﬂ
Ejercicio; 2015 MumCheque: Uzuario;r antropologia Fecha de &lta; 04s01/2018
Fualic: MumChequelmp: CweCuenta: [lltima Actualizacidn: 0470172018
Periada: 03 Provesdar Fecha de Baja:
Centro: 02 Facultad de Ciencias dntropologicas Cowe Fuente: I

SubCentro: I Clave SubFuente: I
SubSublCentro: I Cwe Proyecto; I
Fec. Captura; |'34.f'31.f2'315 Dbietivo:l

Tipa de Aplicacidn ContraRecibo para : Cve. Enoload
n we, Empleado : I
@ Orden de Serv. y/o Compra ' Dependencia ¢ Proveedor A _
= Reembalso ne”':"l
o Farma de Pago Sl I—

Gast C b ave Meta:

Astos ¥ -omprahar & Cheque & Dispersidn
{~ Anticipo Proveedor _ o .t’-‘-.ccio'n:l
¢ Saldo Provesdar Tipo de Beneficiano ; Concenta
 Liquidacion f* Dependencia Proveedor € Especifico Pl ;I
"~ Devaolucian Beneficianio del Chegque
= Dev. Gastoz ALY /Facultad de Ciencias dntropologicasz
Obzervacian :
LI Alta Arceptar Lancelar

Capturar la informacion de subcentro y subsubcentro que corresponda. En caso no conocerlas, con
doble clic en el campo de captura, se despliegan las ayudas en linea correspondientes.



Seleccionar el tipo de aplicacidn de egreso:

Tipo de Aplicacion :
& Orden de Serv. y/o Compra 1. Orden de Serv. y/o Compra: Tipo de aplicacion de
= Beembolso egreso que requiere el archivo “XML”, tipo de

beneficiario puede ser dependencia, proveedor y/o
" Gastos x Comprobar

especifico.
€ Anticipo Proveedor 2. Reembolso: Tipo de aplicacion de egreso que no
" Saldo Proveedaor requiere  “XML”, tipo de beneficiario puede ser
" Liguidacion dependencia, proveedor y/o especifico.

" Devolucidn 3. Gastos por Comprobar: Tipo de aplicacidon de egreso

gue no requiere “XML”, tipo de beneficiario puede ser
i~ Dev. Gastos

dependencia, proveedor y/o especifico.
4. Anticipo Proveedor: Tipo de aplicacidon de egreso que

requiere el archivo “XML”, tipo de beneficiario

proveedor.
5. Saldo Proveedor: Tipo de aplicacion de egreso que
requiere el archivo “XML”, tipo de beneficiario

proveedor.
6. Liquidacidén: Tipo de aplicacidon de egreso que tiene la
opcidn de subir o0 no el archivo “XML”, como parte de

la comprobacidn del gasto por comprobar.
7. Devolucién: Tipo de aplicacion de ingreso que no
requiere el archivo “XML”, en el que se devuelve el

importe no erogado del gasto por comprobar.
8. Devolucidon de Gastos: Tipo de aplicaciéon de egreso
qgue no requiere el archivo “XML”, en el que se solicita

la devolucion de comprobantes de egreso
anteriormente erogados.




“

Seleccionar las opciones siguientes de acuerdo a su requerimiento:

ContraRecibo para : -
% Dependencia  ( Proveedor

Forma de Pago

% Cheque ( Dispersidn
Tipo de Beneficiana ;
{* Dependencia " Proveedar & Especifico

Beneficiano del Cheque :
A0 'Facultad de Cienciaz Antropolagicas
Posteriormente en la siguiente ventana, teclear la informacién correspondiente en los campos

fuente, subfuente, proyecto, objetivo, empleado anexo, meta y accién; con doble clic despliega la
ayuda en linea para cada campo.

Cwe Fuente:

Clave SubFuente:
Cwe Proyecto: I
Objetivo:

Cve. Empleado

Apeso;

Clave Meta:

Accion:
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En el campo Concepto teclear la informacidn correspondiente al egreso. DE YUCATAN

=
/\

Con la informacidon completa del encabezado, dar clic en Alta o Aceptar; si no se desea crear el
encabezado se elige Cancelar

Alka Aoeptar LCancelar

Captura del movimiento

En este apartado, se despliega la pantalla de captura los campos a capturar de acuerdo al tipo de
aplicacién de egreso elegido.

Seleccionar la opcién = (Nuevo) para crear un nuevo movimiento de la siguiente ventana:

Reembolso de Gastos de los Proyectos y Programas Especiales

OSEX-0 @ sy >ad]

EMCABEZADO DE LOS REEMBOLSOS

Falio I Tip... I Profesor I Meial A.ccionl Comprometido I Comprobar I Liguidado I Est... I Concepto I Ejerci... I Peri 2
® 103 Re.. MARIA.. APOYO.. 1.857.00 0.00 0.00 Co.. COMPRADE4.. 2015 9

® 116 Re. Increme... | Cortinu... 8.000.00 0.00 0.00 Co.. BOLETODEAV.. 2015 ]

® 17 Re. Increme... | Cortinu... 3.585.65 0.00 0.00 Co.. | VIATICOSDEL.. 2015 9

2 119 A= Increme...  Cortinu... 3.264.00 0.00 0.00 Co.. CONSUMODE.. 2015 5 |
1| | H

Centro: 2 Facultad de Ciencias Antropoldgica: Fuente: 13 Secretaria de Educacidn Piblica
SubCentro: 10 Direccion SubFuente; 301 PROFOCIE 2014

SubCentra: 0 Proyecto: 1818 Atencion a las recomendaciones de COPAES e impulso para l:

Objetivo; 1217 Agegurar la Calidad de la Planta Académica v fomentar loz ni

WNTOS DE LOS REEMBOLSOS

MNum... I Nam. ... I Cuenta I Importe Mov... | Importe Ret... | ImpSaldo I Est... I .NtaHegI UrtAct...I BajaF{...l




Se despliega lo siguiente:

Nuevo Movimiento del Egreso Act.22/12/2015
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X|

Ejercicio: 2015
Faolio: 135

Movimiento: 1

Tipodplicacion: Orden de Compra véa Ser
M urnE ztructura:

Edo.Resguardo:

AlaFeq 04/01/2018
HtactReq: 0470172016

BajaRen:

Impuesto; I

zh

% Retencion;
[mpS aldo:

Cuenta: &

Mo Cha ;

Clave Rubro; I
CuweSubRubro; I
CuweFuncion; I_

Estade: €& Comprometido % Pendiente & Recepcionado Usuario: antropolagia
Folio Figcal CFDI |
Mum. Factura: Folic: Serie:
Proveedor:
RFLC: FechaFachurs: 04/01/201&  Canhdad: ||—
CweRet: Iﬁ
[dDizpersidn; Tokal Dizpe Irp. Tatal Fact:

Irmporte Subtakal; I

Irmparte [, I

Importe Retencion;

Irmpkd o

™ Inmuebles

" Bienes Muebles

i+ Gastos

Concepto

flka Sreptar

Cancelar




CFDI |

los tipos de aplicacién de egresos comentados con anterioridad, por lo que se debe de dar clic

Al ingresar a la pantalla de captura anterior, el sistema muestra activo el botdn

para buscar en el equipo la carpeta donde se guardan los archivos xml.

[id Buscar archivo xml x|
e =
0\_ )v| .~ Documentos = Agosto 2015 - prueba del 29122015 ~ MPR130304PRE - m” Buscar MPR130304PRE 0
Organizar *  MNueva carpeta = ~ [ @
- . .
% Favoritos —| Biblioteca Documentos .
Organizar por:  Carpeta
4L Descargas MPR130304FRE
M Escritorio — Fecha de modif =
ombre echa de modific.. ~ | Ti
& OneDrive 2

E DGFA.MPR130304PRG. 1524, xml

15| Sitios recientes

21/08/2015 12:16 p... Documento XML

.~ Bibliotecas
@ Documentos
[ Imégenes
J’ Musica
B videos

‘: Equipo
& osc)
% Unidad de DVD RW

—a Datos (1) ﬂ { I j
j ISource Files (*.xml) j

Nombre: I DGFAMPR130304PR6.1524 xml

Cancelar |
4
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, para

Al seleccionar el archivo y dar abrir, el sistema regresa a la pantalla de captura de movimiento,

desplegando la informacidn siguiente informacidn del XML:

e folio fiscal,

e numero de factura,

e folioy serie de la misma,

e clave, nombre y RFC del proveedor,
o fecha de emision e

e importe



Nuevo Movimiento del Egreso Act.22 /122015
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|

Ejercicio: 2015 Tipodplicacion: Orden de Compra w/o Ser AltaHeq 04/01/201%
Falio: 155 MurnE strochura: UltactReg: 04/01s2018
Movimienta: 1 Eda. Resguardo: BajaFReo:
Estado: & Comprometida 8 Pendiente {8 Recepcionado Uzuano: antropologia

Folio Fizzal: 4D1FDEB42-33EC-4CB5-447E-27229FD 7 3EEA

Mum. Factura: 27223FD736RA Folic: 511126 Sere: vF
Proveedor 13332  Bepensza Bebidas, 5.4, de CW.
RFC: BBE-790827-ALA FechaFactura: 24/03/2015  Cantidad:|
CweRet: m
[dDizpersian: Tatal Dispe Irp. Total Fack 173,80
Impuesto: I':l .an Importe Subtotal: IlTS -&0
% IMA: I‘:'_ Imparte [4A; I"J -00
% Retencion; 0 Imparte Retencior: 000
IrpS aldo: Imphday - 17380
Cuenta: 5 #% |  Inmusbles O Biemes Musbles (% Gastos
Mom Cta

Clave Fubra: I
CweSubRubra: I
CveFuncion: I

Concepto : :l

Blka | Sreptar | LCancelar




En esta pantalla anterior, se aprecia el campo Total Disp, en el que se indica el importe de lo que
se ha pagado del CFDi seleccionado, si es la captura del complemento de dicho egreso:

Taotal Digpe

En la parte media de la pantalla se despliega la informacidon de los importes contenidos en la

factura.
n
CweRet: | [ "I
[dDizperzian: Total Dizp: Imp. Taotal Fact: 173 .80

Impueste: (0.00 Imparte Subtotal: (173 . €0

Z Va0

Irmporte WA (0. 00

% Retencidr: 0 Importe Retencian: 0.00

Irnp5 aldo: Imphday ;. 173.8€0

Seleccionar el tipo egreso (Inmuebles-Bienes Muebles-Gastos) y automaticamente aparece la
ayuda en linea que le corresponda para elegir la cuenta contable de afectacion:

Cuenta: 1.2.3 # | @ dnmiebis

Cuenta: 1.2.4 4 | ¢ inmusbles & Bienes Biuehles
Cuenta; & ﬂl ™ Inmueblez O Bienes Muebles % Gastos
MHom Cta ;
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Bisgueda del Catalogo de Cuentas Contables il

Bazqueda
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& PorClave ) PanMombre € Tado

7.:_] 5.5.1.5.7.1 - Bienes Artisticos y Culturales |ﬂ
-------------- ’:_] 5.5.1.8 - DISMINUCION DE BIENES POR PERDIDA, OBSOLES
-':’:] 5.5.3 - Disminucion de Inventarios
-------------- “:_j £.5.3.1 - Disminucidn de Inventarios de Mercancias para Ve
-------------- “:_j £.5.3.5 - Disminucion de Almacén de Materiales v Suministr
42 5.5.9- OTROS GASTOS
-------------- ﬂ 5.5.9.1-GASTOS DE REPRESENTACION (A)
-------------- 7.:] 5.5.9.3 - BONIFICACIONES % DESCUENTOS OTORGADOS |
-------------- 11 5594 -DIFERENCIAS POR TIPO DE CAMBIO NEGATIVAS |
-------------- "7t 5.5.9.6 - RESULTADO POR POSICION MONETARIA (4)
(=] 5.5.8.9 - OTROS GASTOS WARIOS
W4 5.5.9.9.1 - Otros Gastos (A)
“:_j 5.5.9.9.2 - Baja de Articulos de Patrimonio (&)
“:_J 5.5.5953 - Cuentas Incobrables (A)
7:_:] 5.5.59.59.4 - Gastos de Ejercicies Anteriores (A)

7:_] 5.5.9.9.5 - Gastos por reclasificacion de articulos
-
| | »

L] |

1]
L

ol
Ly

Después de seleccionar la cuenta de aplicacién, el sistema regresa a la pantalla de captura con los
datos correspondientes:

Cuenta; 5.5.9.9.1 ﬂl i lrmuebles 7 Bienes Muebles % Gastos

Marm Cta : Otroz Gaztos

10
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En la parte inferior de la pantalla, seleccionar las opciones de Rubro, sub rubro y funcion,
tecleando los datos del concepto del movimiento.

Clave Rubra:

CweSubRubro:

CweFunciar:

Concepto ; :I

[

Si la informacién capturada es correcta, seleccionar la opcion Alta si es que se va a crear mas de un
movimiento o Aceptar en el caso de un movimiento.

Para generar el formato de egreso, seleccionar la opcién de impresién de la siguiente ventana.

Reembolso de Gastos de los Proyectos y Programas Especiales

ERTEEEE #Y g
EMCABEZADD DE LOS R 5
Faolio I Tip... I Profesor I Me‘tal Accion I Comprometido | Comprobar I Liguidado I Est... I Concepto I Ejerci... | Peri2
= 108 Re. MARIA . 1,857.00 0.00 0.00 Co.. COMPRADEA4.. 2015 5
b€ 5 [Re. | lhousiz JComar. | 000 | 000 | 000 |Fen. |ADGUISCION.. | 2015 |5 [§
w 116 Re. Increme. .. | Continu.. 8.000.00 0.00 0.00 Co... BOLETO DEAV.. 2015 G
w 117 Re.. Increme... | Continu... 3.585.65 0.00 0.00 Co.. VIATICOSDEL ... 2015 G
= 115 Re.. Increme... | Continu... 3.264.00 0.00 0.00 Co.. CONSUMODE.. 2015 5 |+
1| | 12
Centro: 2 Facultad de Cienciaz Antropolagica: Fuente: 12 Secretaria de Educacion Pablica
SubCentro; 10 Direccion SubFuente; 301 PROFOCIE 2014
SS5ubCentro: 0 Proyecta; 1515 Atencian a las recomendaciones de COPAES & impulsa para |z

11



Proyectos Institucionales
Fondo de Operacion Especifico

SI

N5
DE TP ORMACTON

Orden de Compra/Servicio

UNIVE RS A2
ALTTER T A
M A TA T AN

jL UADY

Cemtra: 3 _Facultad de Ciencias Antropoldgicas
SubCentra: 0010 Direccién
SubspbCentro: 0 -

Benefioiario: UADY/Facultad de Ciencias Antropolégicas

Concepto:

Forma de Pago: Cheque Num.Cheg. 00000000

Folio
135

Fecha: 29M12/2015
FPeriedo: 9 - 2015

[ Fuemfe: 3 - Consejo Nacicnal de Ciencia y Tecnologia

SubFuente: 310 - COMACYT 2015 Frofesorfa): Conwvenio: =in
Proyecto: 1886 - Convocatoria de 1er. afio de Estancias Meta: O{0) - Anexo:
Fosdoctorales Winculadas al Fortalecimiente de la Calidad
del Fosgrado Macional Convecatora 2015,
Objetive:  1{1308) - JOSEFA GUADALUPE MART IN DIAZ Aecion:
Faetura -

- Provweedor Rubro Cuenta Contable Funcion Importe Mov. Imp.
Cantidad Concepto del Movimiento SubRubro SubFuneion Retencion
CEJED1EE | Tiendas Cheadrauwi, 5.A. de TV, 85-Beca Inwestigacion FERS]
1008 555591 -0tros Gastos

20-Becas doctorade

Ohservaciones: Subtotal 3
LY.A. 12.69
Ctros Impuestos 0.00
Total Afectacidn $2.00
Total Retencidn 0.00

DEA GENNY MERCEDES NEGRCE SIERR A4
MNombre y Firma del ombre y Firma del Total a Pagar $92.00

E&bord: Rezponeable del Provecto

12
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Tabla de contenido

PROCEDIMIENTO DE LIQUIDACIONES Y DEVOLUCIONES DE G. xC..........cccceenueene. 2
Captura de Liquidaciones Sin CFDi......................ccccouuuuiiieiieieiciiieeeaa e e eeseeeee e 5
Editar Registros de Liquidaciones Sif CFDi .................ccccccccooiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeeeeeeeeeeeeen 13
Eliminar Registros de Liquidaciones Sin CFDi.....................cccoooiiiiiiiiiiiiiiiiia e 14
Rechazar Registros de Liquidaciones sin CFDi ..................ccccccooiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeee, 16
Captura de Liquidaciones CON CFDi ......................ccccoueuuiieeeieiieiiiiieeee e e eeseeireeeaaaa e 17
Editar Registros de Liquidaciones con CFDi..................cccccccouiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeen 25
Eliminar Registros de Liquidaciones con CFDi ...................ccccccccociiiiiiiiiiieeiiiiaeeee 27
Rechazar Registros de Liquidaciones con CFDi..................ccccccoouuiiiiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeeee, 29
Captura de Devoluciones de G. X C. ................ccouueecuueeeiiieeeeeeeeecieie e e eeiraeeaaa e 30
Editar Registros de Devoluciones de G. X C. ...............cccoooeeeeeiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 37
Eliminar Registros de Devoluciones de G. X C. ................ccccouueeeiiiiiiiiiiiiiiiiieaae e 38
Rechazar Registros de Devoluciones de G. X C. .............ccccoeeeeeieiiieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee 40
INfOrmacion AQUCIONAL...........................cooiiiiiiiiiiiiii et 41
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SUBSISTEMA DE PROYECTOS DEPENDENCIAS

El procedimiento que se describe a continuacidn aplica, Unicamente, para los siguientes tipos de
aplicacion:

» Liguidaciones sin CFDi de G. x C.: Tipo de aplicacion donde se registran documentos no
fiscales.

» Liguidaciones con CFDi de G. x C.: Tipo de aplicacion donde se registran documentos
fiscales, por lo que se requieren los archivos XML de los CFDi’s validos ante el SAT.

> Devoluciones de G. x C.: Tipo de aplicacién donde registran las devoluciones en efectivo,
cheque y/o transferencia de las partidas no erogadas.

Antes de realizar liquidaciones y/o devoluciones de gastos por comprobar se va considerar lo
siguiente:

» las liquidaciones de gasto por comprobar Unicamente pueden liquidarse cuando el
beneficiario es “Especifico” o “Dependencia”

» Una vez definido el tipo de aplicacion (Liquidacién sin CFDi, Liquidacion con CFDi,
Devolucidn) y capturado algin movimiento, no puede cambiarse el registro. Ejemplo: Si
se definié como Liquidacién sin CFDi, no puede cambiarse a Liquidacién con CFDi o
Devolucion.

» las liquidaciones de gasto por comprobar deben tener todos los campos correctamente
llenados (Proveedor, Cuenta Contable, Funcién, Concepto....); en caso contrario no va a ser
posible realizar la liquidacion.

> No se pueden registrar gastos que posean algun tipo de retencién (Retencién del 10%,
Asimilable a Salario, Arrendamiento, Retencidn a Extranjeros...)

» No se pueden liquidar y/o devolver importes mayores al gasto por comprobar.

El procedimiento que se debe llevar a cabo para liquidar o devolver es el siguiente:

1. Primeramente la dependencia debe seleccionar la pestafia “Archivos” seguido de
“Movimientos”, marcando la opcién “Captura Liquidaciones”:

is MENLI PROYECTOS DEPENDENCIAS Act.04/03/2016
.ﬁ.rn:hw::ls heques Polizas  Procesos  Consulbas. REpDrtes Herramientas Avuda

Catalogos
Maowimientos Zaptura de Asignaciones

Captura de Reembolsos
Autorizaciones.
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2. A continuacién se despliega la siguiente ventana donde se

muestran todos los registros pendientes de comprobar de gastos:

Liquidacion de Gastos ... Act. 18/02/2016 ' x| I

GwC / Anticipos | Liquidaciones / Devoluciones |

REEMBOLSOS DE LOS GASTOS X COMPROBAR Y ANTICIPOS CON SALDOS VIGENTE

FoioEg.. | Mo... | Tipoapl.. | NumC... | FechaPago | FoioP..| Cla.. | Cve...| Diferencia | Saido Comp... | Saldo Liquidar | Saido 2]
374 1 GxC 5376  31/03/2016 0] 1|10 1731466 5000000 2967534 30

W 38 1  GxC 530  22/04/2016 8] 1|9 1820950 2000000 153050 A

W 38 1 GxC 2 24/04/2016 0 110 2000000  20,000.00 0.00 (

W 706 1 GxC 1733  11/08/2015 2812. 1R 5.713.20 571320 0.00 -~

®» 73 1 GxC 1474  01/07/2014 2812. 1 93 £.400.00 £.400.00 0.00 (v

| | L2

Cgfﬂ]p;].‘.:? II' entro de Investigaciones Regional Fuente: I o Nacional de Ciencia y Tecnologia

SubCentro:[10  [Direccion SubFuente: [252  [CIENCIA BASICA 2010

SStbCerho:Il.'l ] Proyeclotll 580 II:! ptimizacién de Vacunas contra Trypanosoma cruzi

MOVIMIENTOS COMPROBADOS

Folio... | Movi.. | Apica..| Cla.. | Cve...| Imp. Liquida... | Imp. Devueto | Estado| Eier... | Per... |

| 1UADY | Tecla <Ins>=Insertar, <Alb> +<Enters=Modificar, <Supr>=Elminar MaYs| INS | 0B:32am 25/04/2016 | cibiomed

3. Para crear una nueva liquidacion o devolucidn, dar clic en el bot6n posteriormente
dar clic al mensaje que se muestra a continuacion:

Liquidacion de Gastos ... Act. 18/02/2016

GxC / Anticipos I Liquidaciones / Devoluciones |

REEMBOLSOS DE LOS GASTOS » COMPROBAR ' ANTICIPOS CON SALDDS VIGENTE

FolioEa... | Mo.. | Tipospl... | Mumt.. | FechaPago | FolioP.. | Cla.. | Cve..| Diferencia | Saldo Comp.. | Saldo Liquidar | Saldo (2]
® 71 1 GxC 5376 31/03/2016 o 110 1731465 5000000 2967534 30
® 3 1 GuC 5300 22/04/2016 ] 19 1820950 2000000 153050 2
® s 1 Gel 2 24/04/2016 0 110 2000000 2000000 0.00 {
® 705 1 Gl 1739 11/08/2015 2812, 12 5.713.20 5.713.20 0.00 l_l
& 7791 G#l 1474 O1/07/2004 ZE12. 1 @ £.400.00 R 400 NN non = |
[| Informacion

Centro: IZS |L“entrc- de Investigaciones Regional Fue__n'te:-l 3 IEonseio M acian .
SubCentro: |lC| IDil BCidn SubFuehte_:.Izsz ICIENCIA_BASII?. l@l Encabezado de Comprobacion Creado,..
55 ubCeNfb: ID | F‘ro_ye_c;to:- | 1580 IDptimizac:lérn de

slel |

MOVIMIENTOS COMPROBADDS. _ _
Falio... | Mavi.. | aplica.. | Oa.. | Cve.. | Imp. Liquida... | Imp. Deviekn | Estada| Ejer.. | Per.. |
®» 5 1 Liquid.. 1 10 0.oo 000  Comp. 2016 3




_—
=

4. Realizado lo anterior dar clic a la pestana
wy s . . . ” . .
Liquidaciones/Devoluciones” y localizar el folio creado
previamente para posteriormente darle doble clic:

UADY

DIRECCION GENIRAL DE
FINANIASY
ADATNIETEACION
COORDINACTON GENERAL OE
DESARROLLO FINANCIERD

Liquidacion de Gastos ... Act. 18/02/2016
GxC 7 Anici aaiae D eahi l

DYEX- Qs s s >agl

Concepto: [II omprobacidn del GxC con Folio : 385-1
OSEX> O]

MOVIMIENTOS DE LA COMPROBACION

ENCABEZADO DE LA COMPROBACION
FolioCo... | TipoApl.. | Liquidado | Devueto | Est.. | Concepto | Ejerci... | Periodo | Al
w0000,  Liquida... 0.00 0.00 Co.. Comprobaciénd... 2016 3
wp 0000... Liquida... 0.00 0.00 Co.. Comprobaciond.. 2016 3
Lig SJC n.on oan ra Compuohacidnd e 3
0000... Liquida... 0.00 0.00 Co.. Comprobaciénd.. 2016 3 I v
Centro: I.'_ g Fennn:n de Investigaciones Regional Fuente: I 3 IEODE ejo Nacional de Ciencia y Tecnologia
SubCentro: |10 [Direccion SubFuente:[252 | [CIENCIA BASICA 2010
SSubCentro: IEI I Proyecto: Il 580 II:I plimizacidn de Vacunas contra Trypanosoma cruzi

Num.. | Nim. .. | Cuenta [ Importe Mov... | ImpSalde | Estado |

1 0.00 0.00 Compr...

5. Al dar doble clic va a aparecer el encabezado del folio, en donde se va a definir el tipo de

aplicacion a registrar; finalmente se da clic en el botén “Aceptar”:

Propiedades del Encabezado del Reembolso de Egresos Act. 14/04,/2016

Ejercicio: IF Nuﬂmﬂclooaocuaac.; Uwuioclr-'lt-"?n'-e'ﬂ Fecha de Al

Folio: =7 NumChegquelmp: [000ooo000 Ultima Actualizacion:

25/04/2016

Z5/04/2016

Periodo: |02 Fecha de Baja: |

Tipo de Aplicacién : Fecha Captura e e L ryTH R
¢ Orden de Serv. y/o Compra Izs,»‘ouzms i

4 R FechaPago: [z4/04/2016
" Reembolso Tipo de Beneficiario :

Centra: IC 8 ]': entra de Investigaciones Regionales Dr. Hideyo Noguchi Cve Fuente: I0003 |I:-:-r sejo Nacional de Ciencia y Tecnologia
SMD:IOJ.O ][u.reucmn Clave SubF 252 [EiEN'{IA BASICA 2010
R 4000 I Cve PI'WD: I.'I.SSD ID ptimizacion de Yacunas contra Trypanosoma cruzi

aayg;lm 50

€ Dependencia € Proveedor @ Especifico | Concepto: |, ion del GxC con Folio : 385-1 -
(" Gastos x Comprobar 7 ! f omprobacién con Fobo = |
R Foima de Pago :
& Liquidacion C Cheque - prem—
"l .
Devolucién B o : d
' Liq S/CFDI Francisco Romeo Ortegon
Observaciones :
=
ahd Aceptar | Cancelar
=
Agrupacién:




UADY

GIRECCION GENIRAL DE
FINANIASY
ADAMNIETRACTON

o COORDINACION GENERAL OF

Una vez definido como Tipo de Aplicacidn: Liquidacion sin CFDi, dar clic en . DESARROLLO FINANCIERD

_——— e
'_—“

Captura de Liquidaciones sin CFDi

el botén “Aceptar”:

Propiedades del Encabezado del Reembolso de Egresos Act. 14,/04/2016

Ejercicia: [z015 MumCheque: IDDUDUDUDZ Usuario: Icirbiomed Fecha de Alta: |25f04f2016
Falio: |5? MNumChequelmp: Iuooooooou [lltima Actualizacicn: |25f04,-'2016
Periodo: IU3 Fecha de Baja: I

Centro |28 |Eentr0 de Investigaciones Regionales Dr. Hideyo Noguchi Cve Fuents: |0003 IEDnseig Macional de Ciencia y Tecnologia
SubCentro: (010 |Direccion Clave SubFuente:IZSZ R YT
I Informacion | x|

REESEEE= e 000 I Cwe Proyecto: IJ.SSU I-[ zoma cuzi
Tipo de Aplicacian : Fecha Captura Proveedor; 00000 I e I
bvaCuenta:]o 42 @ Reqistro Modificado |

" Orden de Serv. v/o Compra |25f04f2016
FechaPago: |24 /04,

" Reembolzo Tipo de Beneficiario :

= Dependencia € Proveedor 8 Especifico Coneepto : Comprabac AI
" Gastos » Comprobar

Forma de Pago:
™ Cheque @ Dispersidn

= Liquidacion

" Devolucid
Svouen Beneficiario del Cheque :

@ Lig S/CFDI I Francisco Romea Ortegon
|

K1

Observaciones :

_I Alta | Aceptar | Cancelar
e

Agrupacion:

1. Modificado el registro del encabezado, dar doble clic en el primer registro del apartado de
los “Movimientos de la Comprobacion”. El primer movimiento se crea de forma
automatica; si se desea crear mas movimientos dar clic en “Nuevo”:

Liquidacidn de Gastos ... Act. 18/02/2016
G#C / Anticipos  Liquidaciones / Devoluciones |

DYEX Ol sy >x0g|

ENCABEZADO DE LA COMPROBACION

FolioCo... | TipoApl.. | Liquidado | Devueto | Est.. | Concepto | Eierci.. | Periodo | Al

w0000,  Liquida... 0.00 0.00 Co.. Comprobaciond... 2016 3

‘ 0000... Liquida... 0.00 0.00 Co.. Comprobacidnd... 2016 3

wp0000... Lig S/C... 0.00 0.00 Co.. Comprobacién d... 2016 3

wp 0000.. Liquida... 0.00 0.00 Co.. Comprobaciond... 2016 3 -

Cerﬂotl.';!f- Il:er:h-:l de Investigaciones Regional Fuga3;|3 II:-:-r' acional de Ciencia y Tecnologia

SubCentro: |10 | Direccién SubFuente: |2 52 JCIENCIA BASICA 2010

SSubCentro: !III I Proyecto: IJ 580 III||:r mizacion de Vacunas contra Trypanosoma cruzi
Concapta: | Comprobacisn del GxC con Folio : 385-1

OSEX> O]

MOVIMIENTOS DE L& COMPROBACION

Pl sttty

P 0.00 000  Compr.. _




ﬁ

DIRECCION GENIRAL DE

2. Al dar doble clic va a aparecer la siguiente ventana, en la cual van a ooz
ADLTNIETRACTON

llenarse los campos del egreso a liquidar. En este caso no se va a COORDINACION GENERAL D
DEZARROLLD FINANCIERO

subir el archivo XML del CFDi debido a que no es documento fiscal.
Una vez llenado los campos correspondiente dar clic en el botdn “Aceptar”:

Propiedades del Movimiento de Egreso Act. 20/04/2016

Ejercicio: [201¢ TipoAplicacion: | Lia 5/Cici
Folio: |57 NumE structura: [00001
Movimiento: [ EstadoResguardo: [

Estado: (¢ Comprometido (8 Pendiente (¢ Recepcionado Usuario: |cirbiomed
Folio Fiscal : CEDI I
Num. Factura: IARDUND Folio: |562 Serie: |AR0
Proveedor: (00001 Articulos de Oficina del Sureste, S.A. de CV.
RFC: A0S-330206-G84 FechaFactua: [25/04/2016
O |
|dDispersidn: 0 Total Disp: 0.00 Imp. Total Fact: 0.00

Impuesta:fo.00 Impotte Sublotat [100.00
zvafo mpotelvA:[o.o0
% Retencion: [ Importe Retencionc [0 00
mpSaldor[o o ImpMoy: [roo 00
Cuenta: 51.21.1 8| O imuebles  © BienesMuebles & Gastos
Nom Cta : Materiales dtiles y equipos menores de oficina
Clave Rubro: 001 [GASTO CORRIENTE
CveSubRubro: ILD IMat»:—(iaI de Consumo de uso directo
CveFuncion: I;l Extension
Concepto: |Comprobacion del GxC con Folio : 385-1 A

Alta Aceptar Cancelar
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3. Una vez registrados los demas movimientos de egreso sin CFDi a

liquidar correspondientes al mismo folio, dar clic en el botén
“Imprimir” para visualizar el Formato de Egreso:

n de Gastos ... Act. 1

Liquidaci

GxC / Anticipos Lmzbml

OSEXw-

o Llpmpi| @

SSubCentio: [0 |

Cu'mptocl.':

on del Gx

C con Folo

OYEX> 8|

ENCABEZADO DE LA COMPRO —_—
Folio Co... | TipoApl.. | Liquidsdo | Devuelto | Est... | Conceplo | Ejerci.. | Periodo | B
W 0000.. Liquida... 0.00 0.00 Co.. Comprobacion d 2016 3

wp 0000...  Liquida.. 0.00 0.00 Co. Comprobacidn d... 206 3

wp 0000.. Lig S/C 0.00 0.00 Co. Comprobacion d... 2016 3

wp 0000... Lig 5/C. 822.00 0.00 Co.. Comprobaciond... 2016 3 -

Centro: |_Z: |-:=I' tro de Investigaciones Regional Fm:l;:
SMQ;I'_-L- Ifl-'e-:: 5n sdfmm;l_'

MOVIMIENTOS DE LA COMPROBACION
Num.. | Mom. .. | Cuenta | Importe Mov... | ImpSalde | Estado |
W 1 ARD.. 51211 100,00 000  Compr...
® 2 ULTL. 51212 200,00 000  Compr..
W 3 FANT.. 51212 174.00 000  Compr..
® 4 DVE. 51211 23200 000  Compr..
W 5 CMVL 51211 116.00 0.00 Compr...

|SILUADY | Tecla <Ins» =lnsertar, <At +<Enter>=Modiicar, <Supr>=Elminar

MaYUS| INS | 0B52am. [25/04/2016 | cibiomed

S

Certro:
Subcentre: D010 Direccidn
SubswsCenfro: O -

Seneficiarie: Francisco Romeo Ortegon
N Cleg ., DO00D000Z

Formra de Page: Dispersidn Cta. 4

PROYECTOS DEPENDENCIAS

Fondo de Operacién Especifico

Lig.S/CFDI

28 - Centro de Investigaciones Regiohales Dr. Hideyo Noguchi

GEE002AG04H Fecha Pago 24/04/2016

Fuenfe: 3 - Consejo Nacional de Ciencia ¥ Teenologia

SubFuenfe: 252 - CIENCIA BASICA 2010

Proyecio: 1580 - 0ptimizacién de Vacunas contra Trypanosoma

cruzi

UADY

UnvERSIBAL
SROALA
DENTEATAN

Fuolio

57

Concepto: Comprobacién del GxC con Folio : 3851

Fecha: 25mr016

Periodo: 3 - 2016

Converi: 166613

Factura Froweedor Rubro Cuenta Contable Funcidn Imparte Mov. Imp.
Concepto del Movimierto SubRubro Retencidn
AROUND | Aiculos d Oficina dal Surests, 5 A de C.v. | GAST0 CORRIENTE , Exznzion 3 0000
" i 51201 - Materiales itiles y equipos
Comprobacién del GxC con Folio : 3861 :Aat;na\de Consuma de use menares de aficing
ire cto
TLTIMATE | Prouesdar de Oficinas d @ Peninzula, 5 A, GASTO CORRIENTE Edenzian 5 20000
o 5.1.2.1.2 - Materiales y (tiles de
Liquidacion Material de Consuma de use P e
dire cto
FANTASTIC | Francizco Romen Oegon GASTO CORRIENTE Edenzian ] 5000
. 5.12.1 2 - Materiales v (hiles de
Liquidacion Material de Consuma de uso \mpresin ¥ repraduceitn
dire cto
OTVERGENT| Lym Distibuidara, 5 A de C V. GASTO CORRIENTE - Extznzion 3 Z00.00
o 5.12.0.1 - Materiales itiles y equipos
Liquidacion Material de Consuma de use menares de aficing
directo
T | Beatriz Eugeniabieding Lara GASTO CORRIENTE ) Edenzian ] 0060
o 5.1.2.1.1 - Materiales dtiles yequipos
Liquidagion Material de Consuma de use meneres de aficing
dire cto
Oh servaciones: Subtetal 750.00
LV.A. 72.00
Otros Impuestos 0.00
( w ( ] ( w Total Afectaciin 82200
Tadnd Dasnmniin o nn
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4. Posteriormente la dependencia debe seleccionar la pestafia

“Archivos” seguido de “Movimientos”, marcando la opcion
“Autorizaciones”:

[[3 MENU PROYECTOS DEPENDENCIAS Act.04/03/2016

Archivos ﬁhe_ques_ Polizas Procesos  Consulbas
Catdlogos ¥ '

Feportes  Herramientas  Awuda
==

et ild  Captura de Asignaciones
Captura de Reembaolsos

5. A continuacién se va a desplegar la siguiente ventana, en la cual se va a marcar el folio de

la liquidacién a “Preautorizar”:

Autorizacion de Reembolsos ProyDep. Act. 22/04,2016

Se—
0 DE LOS REEMBOLSOS
oio | Tipo... | Comprometido|  Comprobar|  Liquidado| Devuete | Estado | Concepto | Ejerci.. | Periodo =1
W 47 LigS. 0.00 0.00 0.00 0.00 Compr... Comprobaciénd... 2016 3
W 5 LgS. 0.00 0.00 474.00 000  Compr. Comprobaciénd. 2016 3
W 370  Oiden.. 1.523.75 0.00 0.00 0.00 Compr... Complemento de... 2016 J
‘ 378  Reem... 348.00 0.00 0.00 0.00 Compr... Gasto 2016 3
o 334 Reem.. 116.00 0.00 0.00 0.00 Compr... Gasto 2016 3 v
4| | »
Cunlmc]:ﬁ: IIZ entro de Investigaciones Regional Fuente:|3 Il'_ onsejo Nacional de Ciencia y Tecnologia
SubCentro: |10 | Direccién SubFuente: |2 52 JCIENCIA BASICA 2010
SSubCentro: I'Z' I Proyecto: Il £80 Il'_l ptimizacion de Vacunas contra Trypanosoma ciuzi
& Comprobacion del GxC con Folio
G| &P [~
MOVIMIENTOS DE LOS REEMBOLSOS
Num.. | Nom .. | Cuenta | Importe Mov... | Importe Ret... | ImpSaldo | Estado |
W 1 ARD.. 51211 100.00 0.00 000  Compr...
W 2 ULTL. 51212 200,00 0.00 0.00 Compr...
W 3 FANT.. 51212 174.00 0.00 000  Compr.
W 4 DIVE. 51211 232,00 0.00 0.00 Recha...
W 5 CvL 51211 116,00 0.00 000  Recha..
Rubro: |1 |GASTO CORRIENTE SubRubro: |10 |Matetial de Consumo de usa directo
[SIUADY | Tecka <lns>=Insertar, <Alt> +<Enter> =Modificar, <Supr>=Eliminar MavUS| INS | 0858am 25/04/2016 | cibiomed
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6. Localizado el folio, se va a dar clic en el botdn “Preautorizar” para
gue aparezca el siguiente mensaje, el cual se va a dar “Aceptar”:

DEZARROLLD FINANCIERD
utorizacion de Reembolsos ProyDep. Act. 22,/04,/2016
Comprometidas | Pre-Autorizados |
ENCABEZADO DE LOS REEMEBOLS0S
Falia I Tipo ... | Comprornetido | Comprobar Liquidado I Devuelta | Estado | Concepto I Ejerci... | Periodo ;I
* 46 Liguid... 0.on n.on n.on 0.00 Compr...  Comprobacidnd... 2016 3
* 47 Lig. 5. 0.on n.on n.on 0.00 Compr...  Comprobacidnd... 2016 3
* 370 Orden... 1.52375 0.00 0.00 0.00 Compr... | Complemento de... 2016 3
» 78 Reem. 348.00 0.00 0.a0 0.00 Compr... | Gasto 206 3 i
* 384 Reem.. 116.00 n.on n.on 0.00 Compr...  Gasto 2016 3 -
4| | v
— - - - Informacion
Centra: IZB ICentro de Investigaciones Fegional Fuente: |3 ICDns Macional de |

SubCentro; Il a |Direcci6n SubFuente: |12

S5ubC I Prefutorizado el Reembolso, ..
ubCentro; |0

&

MOVIMIENTOS DE LOS REEMBOLSOS

Mum... | Mum. ... I Cuenta Importe Mov.... | Importe Ret... | ImpSaldo | Estado |
1 4. 51212 929.75 0.00 0.00 Compr...
B 2 dfla. 51211 594.00 0.00 0.00 Compr...

7. Realizado lo anterior se va a seleccionar la pestafia “Pre-Autorizados” y se va a marcar el
registro para posteriormente dar clic en el botén “Autorizar”:

Autorizacion de Reer* 0s ProyDep. Act. 22/04/2016 I

| Comprometidos

@lh AUTORIZAR

ENCABEZADOS PRE-AUTORIZADOS ~ ' 1771

Foio | TipoApl.. | Comprometido | Comprobar |  Liquidado | Devueto [ Estado | Concepto | Ejerci... | Periodo]
@ 57 LigS/C. 0.00 0.00 474.00 000  PreAuw.. Comprobaciond.. 2016 3
MOVIMIENTOS PRE-AUTORIZADDS

Num.. | Nim. .. | Cuenta | importe Mov... | Impsaldo | Estado |

® 1 ARD.. 51211 100.00 000  Predut..
® 2 ULTIL. 51212 200.00 000  Predut.
W 3 FANT.. 51212 174.00 000  Predut..
® 4 DVE. 51211 232,00 000  Recha..
® 5 CviL 51211 116.00 000  Recha..




UADY

DIRECCION GENERALTDE
FINANIASY
ADAMNIETEACTON
COORDINACTON GENERAL OE
DESARROLLO FINANCIERD

_——— e
_—%

8. A continuaciéon van a aparecer una serie de mensajes que al

aceptarlos van a generar la péliza presupuestal (Pdliza de Orden)
correspondiente:

Pregunta I

T |

Péliza generada. Folio Péliza Orden:2812400000268

SII Contabilidad
SISTEMA,
. Péliza de Fondo de Operacién Especifico
Pagina: 1 de 1
Ejercicio: 2018 Pedodo: |3 Fecha: 2500472018 Poliza: Orden Folio Péliza 2812400000268
Fonde: Fondo de O peracién Esperifico Cen. de Cont:Centro de Investizaciones Regionales Dr. Hideyo Nogucki
TFonde: Especifico Tipe de Coxt FOE - Dependencias
|Mv| Cuents Contab e || I Fc |ssc || ¥ |IF|PN1 |va|| Diescrip citn || Cargs || Abona
13 CUENT 45 DE ORDEN PRESUPUESTARLA
2.2 PRESUFUEST 0 DE EGRES 03
224 PRESUPUEST 0 DE EGRES0S COMPROMETID O 47400
28 Certro de B estigaciones Regiomales Dr. Hideyo
Hoguchi
bl Direccién
3 Comsejo Fucioralde Ciencin v Temolgia
452 CIENCIABASICA 2010
1580 Optim imcidn de Waoibas contra Trypanosoma cTAg.
Eeferenchk: Nomento : Comprom stido
Concepte: Mowto, Cargo
Ta's ~ T T T T T T 77 TCUENTAS DE ORDEW PRESUPUESTARLA
22 PRESUTUEST O DE EGRESOS
8212 DRESTPUEST O DEEGRESOS POR ETERCER 47400
28 Cerdro de Burestigaciones Regionales Dr. Hidewo
Hoguchi
0 Direccién
3 Consejo Hucionalde Ciencin y Temologia
232 CIENCLA EASIC A 2010
1580 Optim imeifn de Faourns contra Trypane soma cradi.
Fafersncia: M omentn: Comprom etido
Concepts: Mowto. Abono
oncepto: Poliza Presupuestal de Egreso del afio: 2016 Momento Presupuestal: Compromes tido. [ ]| 4]
FolioCR: 0 Folios Bgreso: 57,
Difer encia:
[Elaboro cirbiomed Fevisd: ]

10
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9. Una vez autorizado el folio de liquidacién, dirigirse a la pestaia
“Pélizas” seleccionando la opcidn “Péliza Automatica de

Liquidacion”:
Eﬂ MENU PROYECTOS DEPENDEMCIAS Act.04/03/2016

Captura de Pdlizas Manuales
Yisualizacian de Pélizas Autamaticas
Péliza Automética Farmato de Reembolso
Pdliza Automaticade Anticipos
Pdliza Automatica del Salde del Anticipo
Paliza Automatica de 5P

dliza Auktomatica de Liguidacion
Piliza Automatica de Devolucidn
Pdliza Automatica de Cancelacion de Cheques
Impresion de Pdlizas

10. Con lo anterior va a desplegarse la siguiente ventana y se va a dar clic en el botdn
“Generar” con el objeto de emitir las pdlizas de orden y contables correspondientes:

Generacion de Péliza de Diario de Liguidacion - Fondo Especifico Act. 11 Abr 2016

Péliza de Diario de Liquidacion - Fondo de Operacidn E specifico Dependencias

Fecha Aut. Tesoreria: I25!04/2016

FEC. AUTORIZACION |Ejercicio|Periodo CveSubCentro|CveSubSubCentro] AUT.|FechaPago [CONCEPTO GENERAL DEL =

v
4] | »

Generar Péliza | Seleccionar todasl Imnpfirnir | Cerrar
informacidn £
0 El rango de pdlizas de orden generadas es de la: & ':o El rango de pdlizas contables generadas es de la:

Aceptar Aceptar |

11



Pdliza Contable

SII Contabilidad UNIVERSIDAD
AUTONOMA
goTne, N B o B
DE IFORMACION Pdliza de Fonde de Operacién Especifico
Pagina: 1 de 2
Eercicio: 2016 Ferdedo: |3 Fecha: | 250412016 Polira: Diaria Folio Piliza 2812300000022
Fande: Fondo de Operacién Especifieo Cen. de Cont:Centro de [nvestizacionss Regionales Dr. Hideyo Hoguchi
TFonde: Especifico Tipe de tont FOE - Dependencias
|Hv‘ Cusnts Contab b H ¢ Fc |::c H T ‘ll"Pmy |Prw|| Descri cion || Cargs || Abons
1 512 MATERLALES ¥ SUMINISTR 03
5121 MATERLALLES DE ADMINETRACION EMIION
DEDOC UMENTOS ¥ ARTICULOS OFICLALES
51211 Materiales tilesy equiposm mores de oficim 10000
28 Certro de Fwestigaciones Regiomales Dr. Hideyo
Hognehi
puj Direccifn
H Comsejo Facimalde Ciencia y Temologi
252 CIENCLA BASICA 2010
1580 Optin imciin de Vaomas cotra Trypanosoma crud,
1 Articulosde Oficina del Sureste, S, de OV
Eeforsnci: Dispersiin: 3,FolEgpe: 57 Fac: AROUHD FechaF: 25/04/16C R:0
Concepto: Com probacion del GzC con Folio : 3851
Tasi2 T T T T T T T MATEELALES ¥ sUMNBTROE T
5131 MATERILLES DE ADMINISTRACION EMISION
DEDOCUMENTOS ¥ ARTICULOS OFICLALES
51312 Materiales ¥ Uhiles de Eupre sidn v reproduccisn 20000
Fo Certro de Bmestiznciones Regiomales Ir Hideyo
Hoguthi
1 Dimcciin
H Comsejo Facimalde Clenciay Temologh
252 CIENCLA EASICA 2010
1580 Optim imcifn ds Vaowas contra Trypancsoma e,
5 Proveeder de Oficimas de Ja Pendnsub, 5 A
Eefersnch: Dicpersifn: 2,FolEgre: 57Fac: ULTIM AT EFechaF: 2504416 CR:0
Goncopts: Liquidacion
Tas12 T T T T T MATERIALES ¥ sUMMNBTROS T
5131 MATERILLES DE ADMINISTRACION EMISION
DEDOCUMENTOS ¥ ARTICULOS OFICIALES
512132 Materiales v Dtiles de Eupresidn yreproducciin 174100
Péliza de Orden
L — — — TETTCATAY
DE INPORMACION Péliza de Fonde de Operacién Especifico
Pagina: i de 4
Ejerdcico: 2016 Faicdo: 3 Fecha: 25042016 Poliza: Orden Folio Poliza 2812400000268
Fende: Fondo de Operacidn Especifico Cen. de Cont:Cantro de Investigacionss Regionales Dr. Hideyo Hoguchi
TEende: Espeeifico Tipo de Cont: FOE - Dependencias
‘le Cusats Contabls H [ le:sc ” ¥ ‘Irlpmrlpmv” Descrip chn H Carge || Abone
Nk CUENTAS DE ORDEN PRESUPTUESTARLA
21 PRESUPUEST 0 DE EGRES 05
215 PRESUPUEST 0 DE EBRES 08 DEVENBAD 0 10000
b Certro de Borestigaciones Regionales Dr. Hideyo
Hoguchi
1 Dinscoifn
3 Cansejo Macionalde Ciencia ¥ Temologia
252 CIENCIA BASIEA 2010
1580 Optim imeién de Wacunas ¢ ontra Trypanssem s e
Eeferonch: Momento: Demengade
tuncptss Movta. Cargo
T@’s T T T T T T 7 T CUENTAS DE ORDEW PRESUPUESTARLL
21 PRESUPUEST 0 DE EGRES 05
214 PRESUPUEST 0 DE EGRES 05 COMPROMETIDO 10000
b Centro de Burestigacionss Regionales Dr. Hideyn
Hoguchi
1 Direcoifn
3 Cansejo Macionalde Ciencia ¥ Temologia
252 CIENCLA BASICA 2010
1580 Optim imeién de Wacunas ¢ ontra Trypanssem s e
Eeferench: Momento: Devengado
Concepte: Momto. Ahono
T®’s T T T T T 7 T CUENTAS DE ORDEW PRESUPUESTARLL
21 PRESUPUEST 0 DE EGRES 05
EFE] PRESUPUEST 0 DE EGRES 05 DEVENGAD 0 20000
b Centro de Burestigacionss Regionales Dr. Hideyn
Hoguehi
10 Dinsceitn
3 Caneejo Hucionalde Clencia ¥ Tecologia
252 CIENCLA BASICA 2010
1580 Optim imeién de Wacunas ¢ ontra Trypanssem s e
Eeferonch: Momento: Demengade
Concepts: Momto. Cargo
f«'s CUENTAS DE ORDEWPRESUPUESTARLL
83 PRESUFUEST 0 DE EGRES 05
224 PRESUPUEST 0 DE EGRES 05 COMPROMETID O 20000
b Centro de Burestigaciones Regionales Dr. Hideyn

12



UADY

DIRECCION GENIRAL DE

Editar Registros de Liquidaciones sin CFDi i
ADATNIETRACTON
- COORDINACTON GENERAL DE
Para editar el movimiento capturado, es necesario seleccionar, DESARROLLO FINARCIERD
primeramente, el encabezado seguido del movimiento y dar clic en el botén “Modificar”
Liquidacion de Gastos ... Act. 22/04/2016 T x|
GxC / Anticipos  Liquidaciones / Devoluciones I
CYEXoQ#tsr g
ENCABEZADD DE LA COMPROBACION
Folio Co... | Tipo Apl... | Liquidado | Devueto | Est.. | Concepto | Eerci... | Periodo | Al
W 0000... Liquida... 0.00 000 Co.. Comprobaciénd.. 2016 3
wp 0000... Liq.S/C... 0.00 000 Co.. Comprobaciénd.. 2016 3
wp 0000... Devolu... 0.00 000 Co.. Comprobaciénd.. 2016 3
W 0000.. Liq.S/C... 0.00 000 Co.. Comprobaciénd.. 2016 3 El
Cen!loclﬁ% IL"':r’:HI:I de Investigaciones Regional Fuente: | = ll:r_!r:'.e-_l:l MNacional de Ciencia y Tecnologia
SubCentro: ]'. 0 ID ireccion SubFuente: l; 52 II: IENCIA BASICA 2010
SSubCentro: I al I Proyecto: I 1580 II:I ptimizacidn de Vacunas contra Trypanosoma cruzi
[amprobacion del GxC con Folio : 3851
MOVIMIENTOS DE LA COMPROBACION
Num... | Nom. .. | Cuenta | importe Mov... | impSaido | Estado |
® 1 0.00 000  Pende..
x| Realizado lo anterior, se visualiza
la ventana de captura, dentro de la
ercic [:;'_-.' TipoAplicacion: | Liq 5/Cld AlaR. 27/04/2016 .
Elpecton: It d cual se editan los campos:
Folio: 04/2016
Movimento: [ EstadoResguardar [ T Proveedor, Numero Factura, Folio,
Estady @ Compiomelido (3 Pendiente (& Recepcionado Usuatio: [cibiomed Serie, Importe Subtotal, Importe
IVA, Cuenta Contable, Funcion
i - CER] . .
el — Institucional y Concepto. Cuando
Nom. Factura: [WONDER Folio: [328 Serie: [WON i O
Proveedor [00001  Asticulos de Oficina del Sureste, S.A de CV. se han reallzado IaS mOdIflcaCIOneS
RFC: A05-930206-G84 FechaFactura:|27/04/2016 correspondientes dar clic en
CreRec[) ] Aceptar:
IdDispersion: 0 Total Disp: 0.00 Imp. Total Fact: 0.00
Immlﬂ_oo :ms;umlzno_uu
% IVA: |16 Importe Mﬂuisz,oo
%Retencién: [ Impotte Retencion: [ 00 Informacin i x|
P P PP R
Cuenta: 51.21.2 | O lmucbles  © Bienes Musbles & Gastos '0 i vagioiro ss he modiicads it -
Nom Cta : Materiales y Utiles de Impresidn y reproduccion -
Clave thm:’ 201 Iﬁ.-- STO CORRIENTE
110 |:.1 alerial de Coneurno de uco diecto Aceptar I
CveFuncion: i; |E.\-‘-3".'_ 10N
Concepto : [Comprabacién del GxC con Folio - 385-1 =]
|
Alta | Aceptar | Cancelar |
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Eliminar Registros de Liquidaciones sin CFDi

DIRECCION GENIRAL DE

FINANIASY
ADATNIETEACION

COORDINACTON GENERAL OE

Para eliminar el folio de la liquidacién completamente, es necesario : DESARROLLO FINANCIERD

seleccionar el encabezado y dar clic en “Eliminar”:

Liquidacion de Gastos ... Act. 22/04/2016

GXC / Anticipos Lu.ltbdoru/Devd.l:lmul

DY HEX bR A F Y

ENCABEZADO DE OBACION

Folio Co... | Tipo Apl... | Liquidado | Devueto | Est... | Concepto | Eerci... | Periodo |

Concepto: IE-Jn'up:mbac ion del GxC con Folio : 385-1

DSE XS]

MOVIMIENTOS DE LA COMPROBACION

wp0000... Liquida... 0.00 000 Co.. Comprobaciénd.. 2016 3

wp0000... Liq.S/C... 0.00 000 Co.. Comprobaciénd.. 2016 3

wp 0000... Devolu... 0.00 000 Co.. Comprobaciénd.. 2016 3

W 0000.. Liq.S/C... 0.00 000 Co.. Comprobaciénd.. 2016 3 Ei
Centro: |2 8 IE.e ntro de Investigaciones Regional Fuente; l 3 Ifon? ejo Nacional de Ciencia y Tecnologia

SubCentro: [10  |Direccion SubFuente:[252  [CIENCIA BASICA 2010

SSubCentro: I‘ I Proyecto: Il 580 II] ptimizacidn de Vacunas contra Trypanosoma cruzi

Num.. | Nom...[Cuenta [ impote Mov...| mpSaido | Estado |

1 0.00 0.00 Pendie...

A continuacidn se despliega el encabezado del folio de la liquidacidn, en el cual se da clic en

“Aceptar”:

Eliminar Encabezado del Reembolso de Egresos Act. 14/04/2016

Jsuario: |.: irbiormed

WF |Eer.l|o de Investigaciones Regionales Dr. Hideyo Moguchi Cve Fuente: [0002 |L'c.nSE|o MNacional de Ciencia y Tecnologia
swc«mc]-:-z-:- |E'uecclc-n mgﬁmh &2 |E|EME|A BASICA 2010
SubSubLentio: I: = I Cve Proyecto: I‘. 580 |El|:|hrn|:ac,|c'|n de Vacunas contra Trypanosoma cruzi
Tipo de Aplicacion Fecha Captura Proveedor: 00000 CveCuenta: 045 [F5500296041 Clave: [0150
¢ Orden de Serv. y/o Compra || 27/04/2016
. Tio de B i FechaPago: [24/04/201¢
@ Reembolso ipo de Beneficiario:
€ Gastos « Compiobar @ Dependencia @ Proveedor @& Especifico Caoncepto : Comprobacion del GxC con Folio ; 3851 :_l
Forma de Pago :
& idacio
L|q“d‘3-|cn f"' EI'\?QI_J? 6‘. E'IfDEI’_lOI'I
¢ Devolucién e
Beneficiario del Cheque : _:[
@ Lig S/CFDI Francisco Romeo Ortegon
Dbservaciones :
o Alta | Aceptar | Cancelar [
Agrupacién:

x|
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UADY

DIRECCION GENIRAL DE
FINANIASY
ADATNIETEACION
COORDINACTON GENERAL OE
DESARROLLO FINANCIERD

Finalmente dar clic en los mensajes subsecuentes:

Pregunta m

@ Desea Borrar el Registro...?

s |__w |

Pregunta

s |__w |

Informacion
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DIRECCION GENIRAL DE

Rechazar Registros de Liquidaciones sin CFDi ety
ADLTNIETRACTON

COORDINACION GENERAL OF

Los rechazos de folios de liquidacidn se realizan, Unicamente, antes de DESARROLLO FISANCIERD

“Preautorizar”. Si un registro se encuentra preautorizado y desea rechazarse, primeramente se va
a “Despreautorizar”.Para rechazar se va a entrar a la opcidn “Autorizaciones”, en la cual seva a
marcar el registro y posteriormente dar clic en el botén “Rechazar”:

|
Comprometidos | Pre-Autorizados |

ENCABEZADO DE LOS REEMBOLSOS

Folo | Tipo.. | Comprometido |  Comprobar | I.iq.icladolDevmlo

W 65 Devol. 0.00 0.00

W 6 LUqS. 0.00 0.00 11&00

W 370 Orden.. 1523.75 0.00 0.00

W 378 Reem.. 348,00 0.00 0.00

W 334 Reem.. 116.00 0.00 0.00

<

Centro: l; 8 I|: entro de Investigaciones Regional Fuente: Ie IC onsejo Nacional de Ciencia y Tecnologia
SubCentro: I 0 I"I'P-‘-‘Mn stmlz 52 IEIEHEI.L'-. BASICA 2010
ssmr tho:lli 80 I' Iptimizacién de Vacunas contra Trypanosoma cruzi

@I@l«‘g‘”‘" -

MOVIMIENTOS DE LOS REEMBOLSOS

Num... | Nom... | Cuenta [ impone Mov. [ mpore Ret.. [ impSaldo [ Estade |
@ 1 WON. 51211 11600 0.00 000  Compr..
Rubro: | | SubRubro: [0 [
|SIHUADY | Tecla <ins>=Insertar, <At>+<Enter>=Modficar, <Supr>=Eiminar MAYUS| INS | 1051am. 27/04/2016 | cibiomed

Realizado lo anterior va a aparecer el siguiente mensaje para dar “Aceptar”:

x

S
@ Movimiento Rechazado...

Acepﬁl

16
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DIRECCION GENERALTDE
FINANIASY
ADAMNIETEACTON
COORDINACTON GENERAL OE
DESARROLLO FINANCIERD
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Captura de Liquidaciones con CFDi

Una vez definido como Tipo de Aplicacidn: Liquidacion con CFDi, dar clic en
el botén “Aceptar”:

Propiedades del Encabezado del Reembolso de Egresos Act. 14/04,/2016

Fecha de Alta: |z5fuquc|16
[ltima Actualizacidn: Izs/oqums
Fecha de Baja: l—

Cwe Fuente: IDDDS IEonseio Macional de Ciencia v Tecnalogia

Clave SubFuente: |25 z

MumCheque: IUDUDUDUDZ U suario: Iclrblomed

MurnChequelmp: IDDDDDDDDD

Ejercicio: IZD].S
Flig: Iss
Perioda: IDS

Centra; |28 |Eentr0 de Investigaciones Regionales Dr. Hideya Moguchi
SubCertra: IDlD |Direcci6n

[CLEALCL i el 00

Informacion

SubSubCentro: IE |

Tipo de Aplicacion :
= Oiden de Serv. /o Compra
" Resmbolsa

™ Gastos x Comprobar

Fecha Captura

|25/04/2016

Tipo de Beneficiario :

Proveedor: 00000

& Dependencia & Proveedor @ Especifico

fzoma cruzi

e (0150

Cve Proyecto: Ilssu I-[
CweCuenta: lﬁ IE
FechaPago: |24f04,

Concepto :

e
@ Registro Modificado
wr

Comprobac

i

|

Foimna de Pago
" Cheque

I * Liquidacion I

" Devolucién

% Dispersitn

Beneficiaria del Cheque -

K1

' Liq. 5/CFDI Francisco Romen Ortegon

Observaciones :

| Aceptar |

Ailta Cancelar

Agrupacion;

1. Modificado el registro del encabezado, dar doble clic en el primer registro del apartado de
los “Movimientos de la Comprobacién”. El primer movimiento se crea de forma
automatica; si se desea crear mas movimientos dar clic en “Nuevo”:

Liquidacidn de Gastos ... Act. 18/02/2016
GxC / Anticipos  Liquidaciones / Devoluciones |

NYEX-Ole tu? s

ENCABEZADO DE LA COMPROBACION
FolioCo... | TipoApl.. | Liquidado | Devueto | Est.. | Concepto | Eierci... | Periodo | Al
wp 0000... Liquida... 0.00 000 Co. Compobaciénd.. 2016 3
wp0000... Liquida... 0.00 000 Co. Comprobaciénd. 2016 3
wp 0000.. Lig 5/C.. 0.00 000 Co. Comprobaciénd.. 2016 3
wp0000... Liquida... 0.00 000 Co. Comprobaciénd. 2016 3 -
Centro: I g Il:’?.".Hl:l de Investigaciones Regional Fuente: I 3 II: onse acional de Ciencia y Tecnologia
SubCentro: |10 | Direccion SubFuente: |2 52 JCIENCIA BASICA 2010
PTO.WC(IIII 580 I'llr'r='.|:.a-: i6n de Vacunas contra Trypanosoma cruzi

335-1

MOVIMIENTOS DE LA COMPROBACION

0.00 0.00

——
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DIEECCION GENERAL DE
2. Aldardoble clic va a aparecer la siguiente ventana, en la cual va a i
ADATNIETRACTON
subirse el archivo XML. Posteriormente van a llenarse los campos COORDINACION GENERAL DE
DESARFOLLD FINANCIERD

Cuenta Contable, Clave Funcién y Concepto. Finalmente dar clic en
el botdn “Aceptar”:

Propiedades del Movimiento de Egreso Act. 20/04,/2016

Emcmlm Tbodtpicaeim|Liq:,:idaci.ﬁn AlaReg: |25/04/2016

Fobalss NumEstuctua: [00001 UlActReg: |25 /04 /2016

Movimiento: [© EstadoResguardo: [ BaReg|
Estado: & Comprometido € Pendiente (& Recepcionado Usuario: |ciibiomed

'SUBIR ARCHIVO

Folio Fiscal : 333365E1-DA2B-47D8-BESO-E4CDBE7ESI40 CFDI
Num. Factura: E4CDSE7EI340 Sene: YC
Proveedor: 13332 Bepensa Bebidas, S.A. de CV.
RFC: BBE-730827-ALA FechaFactura: [08/09/2014
CveRet[0 =]
IdDispersién: 0 Total Disp: 0.00 Imp. Total Fact: 478.40
Impuesto: {0 .. 00 Importe Subtotal: [478 . 40
% VA |16 Importe IVA: |0 00
Xﬂetmciémlll_ InwtleRetemiom|E=.DD
ImpSaldo: |D. 00 Imp.Mov: |4 78.40

" Bienes Muebles (¢ Gastos

Cuenta: 5.1.2.1.1 @4 | I

Nom Cta : Materiales Gtiles y equipos menores de oficina
Clave Rubro: [001 [GASTO CORRIENTE
CveSubRubro: Illj II--1areri-ai de Consumao de uso directg
CveFuncion: Fl Extensidn
Concepto : |Comprobacidn del GxC con Folio : 385-1

 LLENAR LOS CAMPOS
CORRESPONDIENTES

Alta Aceptar Cancelar

18



3. Una vez registrados los demas movimientos de egreso con CFDi a
liquidar correspondientes al mismo folio, dar clic en el botdn

“Imprimir” para visualizar el Formato de Egreso:

Liquidacién de Gastos ... Act. 18/02/2016
GxC / Anticipos  Liquidaciones / Devoluciones I

NS EXoOle

ENCABEZADOD DE LA COMPROBACION

UADY

DIRECCION GENERALTDE
FINANIASY
ADATNIETEACION
COORDINACTON GENERAL OE
DESARROLLO FINANCIERD

x|

Concepto: i[ omprobacién del GxC con Folio : 31

DSE X8

Folio Co... | Tipo Apl... | Liquidado | Devueto [ Est.. | Concepto | Bergi... |/ Periodo |
wp 0000... Liquida... 0.00 000 Co.. Comprobaciénd 2016 3
wp0000... Liquida... 0.00 000 Co.. Comprobaciénd 2016 3
wp 0000... Liquida... 894.40 000 Co.. Comprobaciénd 2016 3
Centro: |- [Centro et Regional - Fuente:[2¢ [otos
Sl.bcmll I'.__"I"' i SLIJFWN','" II:ITF;I_I';. PROGRA S ESPECIALES O
SSLbCerI!o:l | Prwu;l'_ €25 |II-:=n-_.1-:-r':ra| Transmission of Linajes | v Il of Trypanosoma Cru

MOVIMIENTOS DE LA COMPROBACION
Num... | Nom...[Cueta [ impote Mov...[ impSaldo | Estado |
‘ 1 EFBD.. 51221 894.40 0.00 Compr...

|SILUADY | Tecla <ins>=insertar, <At>+<Enter>=Modficar, <Supr>=Elminar

MAYUS| INS | 0228pm. (07/03/2016 | cibiomed

Liguidacion

Centro: 98 - Centro de Investigaciones Regionales Dr. Hideyo Moguchi
SubCentro: 0010 Direccidn
SubsubCentro: 0 -

Beneficiario: UADY/Centrc de Investigacicnes Regionsles Dr. Hideyo Noguc

Num.Cheq. 000005370

Forma de Pago: Cheque Cta. 48 65500236041 Fecha Pago 07/03/2016

Fuente: 28 - Otros Programas Especiales

PROYECTOS DEPENDENCIAS

Fondo de Operacion Especifico

Concepto: Comprobacién del GxC con Folio : 3-1

4 UAD

NIV
ALTENOMA
DE YUCATAN

Falio

Fecha: 07/03/2016
Pericdo: 3 - 2018

SubFuente: 77 - OTROS PROGRAMAS ESFECIALES O Conwvenio:
Proyecto: 1625 - Congenital Transmission of Linajes | y Il of
Trypanosom a Cruzi.
Factura Proweedor Rubro Cuenta Contable Funcign Importe Mov. Imp.
Concepto del Movimiento SubRubro ion
EFBD35EAF [Bepenszs Bebidas, 5.A. deC.V. GASTO CORRIENTE . . Investigacion H 89440
lzo - bacidn 6l B Folio 3.1 - | £.1.2.2.1 - Froductos Alimenticios
omprobacién del con Folio : 3- ersonng pars personss
Ohbservaciones: Subtotal 804,40
LV.A. 0.00
Otros Impuestos 0.00
Total Afectacion 894.40
Total Retencién 0.00
ERIC OLIVIER DUMONTELL DR. JORGEEDUARDO ZAVALA CASTRO
GUADALUPE OYUKILOO COLLI Nombre v Firma del ombre v Firma Totala Pagar 5804.40

Bbord: Responsable del Proyecto

Director

19



UADY

DIRECCION GENERALTDE
FINANIASY
ADAMNIETEACTON
COORDINACTON GENERAL OE
DESARROLLO FINANCIERD
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4. Posteriormente la dependencia debe seleccionar la pestafia
“Archivos” seguido de “Movimientos”, marcando la opcion

“Autorizaciones”:

[[3 MENU PROYECTOS DEPENDENCIAS Act.04/03/2016

Archivos ﬁhe_ques_ Polizas Procesos  Consulbas REpnrtes Herramientas &yuda
Catdlogos ¥ '

et ild  Captura de Asignaciones
tura de Reembolsos

5. A continuacién se va a desplegar la siguiente ventana, en la cual se va a marcar el folio de
la liquidacién a “Preautorizar”:

Autorizacion de Reembolsos ProyDep. Act. 22/04/2016

: Pre-Autorizados |
A
0 DE LOS REEMBOLSOS

Folio | Tipo ... | Comprometido |  Comprobar|  Liquidado | Devuetto | Estado | Concepto | Berci... | Periodo =
W 1 Laud. 0.00 0.00 0.00 000  Compr.. Comprobaciénd.. 2016 3
W 38 Liquid.. 0.00 0.00 0.00 0.00 Compr... Comprobaciénd... 2016 3
W 15 Liqud.. 0.00 0.00 0.00 0.00 Compr... Comprobaciénd... 2016 3
W 17 Llq.S. 0.00 0.00 25.08 0.00 Compr... Comprobaciénd... 2016 3
W 19  Liquid.. 0.00 0.00 0.00 0.00 Compr... Comprobaciénd... 2016 3 v
4| J |

Centro: ]: 8 Il'_' entro de Investigaciones Regional Fuente: I Il'_ onsejo Nacional de Ciencia y Tecnologia
SubCentro: |1 ¢ | Direccién SubFuente: |12 |5ALUD 2008
SSubCentro: I al I Proyecto: I', 307 IE ducacion para la prevencion de enfermedades bansmitidas p

é l | Q-.i lComp!ementode pago

MOVIMIENTOS DE LOS REEMBOLSOS

Num.. | Nom.. |[Cuenta [ impotte Mov... | importe Ret.. [ ImpSaido [ Estado |
W 1 9%614. 51212 929.75 0.00 000  Compr...
W 2 d7la.. 51211 594.00 0.00 000  Compr..
Rubro: |0 | SubRubro: |0 |
TSIHUADY " [Tecta cns>=insedtar, <At>+<Enter>=Modfcar, <Supr>=Eiminar MAYUS| INS [ 10:59am. (26/04/2016 |cibiomed
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6. Localizado el folio, se va a dar clic en el botdn “Preautorizar” para
gue aparezca el siguiente mensaje, el cual se va a dar “Aceptar”:

Autorizacion de Reembolsos ProyDep, Act. 22/04 /2016

Comprometidos | P_[e-.é,utorizadosl

ENCABEZADD DE LOS REEMBOLSO0S

Falia | Tipo ... | EDmp(omeiidol Comprobar Eiquidado Drevuelta | E stado | Cancepto: | Ej;ercif... | Peﬁ'ado;l

46 Liguid... 0.00 0.00 0.00 0.00 Compr...  Comprobacidn d... 20168 3

& 4 Lgs. oo 0o | 0o | 0.00  Compr. Compobaciénd. 2016

& 70 Oden. 152375 000 | 0o | 000 Compr..  Complementods.. 2016 | 3 5
* 378 Feem. 348.00 .00 0.00 0.00 Compr... | Gazto 2016 3 5
* 334 Feem. 116.00 0.00 0.00 0.00 Compr... | Gazto 2016 3 A

< | 3

_E:gn_t_ra;.lza IEenrro de |rvestigaciones Flegional Fuente: |3 IE‘Dns o Macional de |
Suhtehtro:'llo |Direcci6n SubFuente; [135

@ PrefAutorizado el Reembolso. .,
ra la pre

55 ubCentro: ID

g]

MDVIMIENTOS DE LOS REEMBOLSOS

Nurn.., | N, ... | Cusnta | Imparte Mav... | Importe Ret. | ImpSaldo I Estada |
w 1 S614. 51212 132975 0.00 000 Compr.
® 2 dila. B1211 59400 om 000 | Compr.

UADY

DIRECCION GENERALTDE
FINANIASY
ADAMNIETEACTON
COORDINACTON GENERAL OE
DESARROLLO FINANCIERD

7. Realizado lo anterior se va a seleccionar la pestafia “Pre-Autorizados” y se va a marcar el

registro para posteriormente dar clic en el botén “Autorizar”:

Autorizacion de Ree*‘sas ProyDep. Act. 22/04/2016

®|H AUTORIZAR

ENCABEZADOS PRE-AUTORIZADOS +~ + ~ 1o |

Foio | TipoApL... | Comprometido | Comprobar | Liquidado | Devueto [ Estado | Concepto | Ejerci... | Periodo

® 58 Liquida.. 0.00 0.00 1,310.40 000  PreAut. Compobaciénd.. 2016 3
MOVIMIENTOS PRE-AUTORIZADOS

Num.. | Nam .. | Cuenta | Importe Mov.. | ImpSaldo | Estado |

® 1 E4CD.. 51211 478.40 000  PreAut..

W 2 AACD. 51211 832.00 000  Predut..

W 3 1885. 51212 748,80 000  Recha..

W 4 2835 51211 561.60 000  Recha.
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8. A continuaciéon van a aparecer una serie de mensajes que al

aceptarlos van a generar la péliza presupuestal (Pdliza de Orden)
correspondiente:

Pregunta I

T |

Péliza generada. Folio Péliza Orden:2812400000270

SII Contabilidad
SISTERA,
o Péliza de Fondo de Operacién Especifico
Pagina: 1 de 1
Ejervicie: | 2016 FPeicde: 3 Fecha: | 25042016 Poliza: Orden Folio Poliza 2812400000270
Fonde: Fondo de Operacién Especifico Cean. de Cont:Centro de Investizaciones Regionales Dr. Hideyo Hoguchi
TEode: Especifico Tipe de Cont:FOE - Dependencias
|Hv| Cuenta Contab b || I Fc|ssc || ¥ |lF|Pm]|va|| Descrip citn || Carge || Abono
1z CUEHTAS DE ORDEH PRESUPUESTAR LA
82 PRESUPUESTO DEEGRES0Z
524 PRESUPUESTODEEGRESOS COMPROMETIDO 131040
28 Cerdro de Rorestigaciores Regionales Dr. Hideyo
Hognhi
10 Direceidn
3 Consejo Hacionalde Ciencia v Temologih
352 CIEMCLA BASICA 2010
1580 Optim imcidn de Waoimas cortra Trypanosoma cni.
Eefsrencia: M omento: Comprom stido
Concepto: Mowto. Cargo
Ta's T 7 T (UENTAS DE ORDEW PRESUPUESTARL:L
82 PRESUPUESTO DEEGRES0Z
822 DPRESUPUESTODEEGRES0S POR EJERCER 131040
28 Cerdro de Rorestigaciores Regionales Dr. Hideyo
Hognhi
10 Direceidn
3 Comsejo Macionalde Ciencia v Temologi
252 CIEMCLA BASICA 2010
1580 Optim imcidn de Waoimas cortra Trypanosoma cni.
Eefsrencia: M omento: Comprom stido
Concepto: Momwto. Abono
P Paliza Presuy de Bgreso del afio: 2010 Momento Presupuestal: Comprometida. | 1.310;{0| | 1,310;{0|
FolioCR: @ Folios Egreso: 58.
Diferencia:
[ Elaboro: cirhiomed Fevisd: ]
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9. Una vez autorizado el folio de liquidacién, dirigirse a la pestaia
“Pélizas” seleccionando la opcidn “Péliza Automatica de

Liquidacion”:

Eﬂ MENU PROYECTOS DEPENDEMNCIAS Act.D4/03/2016

Captura de Pdlizas Manuales

Yisualizacian de Pélizas Autamaticas

Péliza Automética Farmato de Reembolso
Pdliza Automaticade Anticipos

Pdliza Automatica del Salde del Anticipo
Paliza Automatica de 5P

Paliza Automatica de Liquidacion

Piliza Automatica de Devolucidn

Pdliza Automatica de Cancelacion de Cheques
Impresion de Pdlizas

DIRECCION GENERALTDE
FINANIAZ Y
ADAMNIETEACTON

CODREDINACTON GENERAL OFE

DESARROLLD FINANCIERD

10. Con lo anterior va a desplegarse la siguiente ventana y se va a dar clic en el botdn

“Generar” con el objeto de emitir las pdlizas de orden y contables correspondientes:

Generacion de Pédliza de Diario de Liquidacion - Fondo Especifico Act. 11 Abr 2016

Péliza de Diario de Liquidacién - Fondo de Operacion Especifico Dependencias

Fecha Aut. Tesoreria: lzs;ouzom

FEC. AUTORIZACION|Ejercicio|Periodo| CveCentro| CveSubCentro|CveSubSubCentro]  AUT.|FechaPago |CONCEPTO GENERAL DEL ~

< | ;l'l

Generar Péliza Seleccionar todas Imprimit | Cerrar |

N | Informacidn |
o El rango de pdlizas de orden generadas es de la: ':0 El rango de pdlizas contables generadas es de la:

Aceptar Aceptar |
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Pdliza Contable

s§f,¥.,1=;:0[% Contabilidad

UNIVERSIDAD
AUTOROMA
. ., " DE YUEATAN
D Péliza de Fondo de Operacién Especifico
Pagina: 1 de 1
Ejericie: 2016 Faiode: 3 Fecha: 2504/2016 Poliza: Diario Folia Péliza 2812300000023
Fande: Fondao de Operacién Especifico Cen. de Cont:Centro de Investizaciones Regionales Dr. Hideyo Noguchi
TFemdo: Especifico Tipo de Cont:FOE - Dependencias
|Hv‘ Cuents Contable || ¢ Fc ‘ssc ” F |srlpm7 ‘va” Descri citn || Carp || Absns
1 512 MATERIALES ¥ SUMDTIETR OF
slal MATERIALES DEADMINIETRACION EMIEION
DEDOC UMENTOS ¥ ARTIC ULOS OFICLALES
5121.1 Materiles Gtilés y equipos m mores de oficin 131040
8 Certro de B estigacionss Regiomales Dr. Hideyo
Hoguchi
1 Direccién
3 Comsejo Macimmalde Ciencia y Temologh
252 CIENCLA BASICA 2010
1580 Optin imciin d¢ Vaowas covtra Trypanoscma cruzi,

13332 Bepensa Bebidas, 5.4 de €.
Eeferenci: Dicpersifn: 2.FolEgre: 58Fac: B4 CDEETE940Fe chaF: 08/09/14 CRIOID isp ersifm: 2 Fo Egre: 58Fac: AACDIEOAID M4 FeckaF: 1102 14CR 0
toncsprs:  Com probacifn delBxC com Folio : 335 ULiqnidacion

211381 GASTOS POR COMPROE AR
113911 Reembokos WADY
11391142 Fando de Operaciin Especifico 131040
8 Cextro de I estigaciones Regimales Dr. Hideyo
Hoguehi
10 Direccidn
3 Consejo Hacionalde Ciencia y Temologia
252 CIENCLA BASICA 2010
1580 Optin imeifn de Faouns conra Trypanosoma crugi,
Drispersiin: 20taF m: 48 del afin: 2016
Concepto: Liquidacién de Disparsidn: 20mBan: 48 delafio: 2016

Eeforanci

oncepto: Pilira Comable de Egrase do Tipodplic: Liquidasion del afte: 3016 Dispavsidn: T | 131041] | 131041
Cve Caian: 48, Momsmta Presupuestal: Pagado,
—
[Elabom cirbiomed Revisd ]

Péliza de Orden

gmga Contabilidad

DE INFORMACION Péliza de Fonde de Operacién Especifice
Pagina: 1 de 3
Ejervicie: 2018 Paiode: 3 Fecha:  2504/2018 Poliza: Orden Folio Poliza 2812400000271
Fendo: Fondo de Operacién Especifica Cen. de Cont Centro de Inve stizaciones Regionales Dr. Hideyo Noguchi
TEwndo: Especifico Tipo de Cont:FOE - Dependancias
|Hv| Cusnta Contab s || 3 rc |nc || ¥ ‘:r ‘Pmy |prw” Deccri cion || Carg || Abano
s CUENT 45 DE ORDEH PRES UPITESTAR Lt
82 PRESUPUEST 0 DE EGRESOS
EFE PRESUPUEST 0 DE EGRES 05 DEVENGAD 0 47840
28 Centro de Bwestizaciones Regimales Dr . Hideyo
Hoguchi
0 Direccidn
H Comsejo Hacionalde Cioncia v Temologis
252 CIENCLA BASICA 2010
1560 Optin meifn de Vaouas contra Trypanosoma ez
Eoforsnci: Meomerto: Demangnde
Guncspts Movio. Cargo
Tz's T T T T T 7 TTCUENTAS DE ORDEMPRESUPUESTARL
32 PRESUPUEST 0 DE EGRES 05
224 PRESUPUEST 0 DE EGRES 05 COMPROMETID O 47840
8 Centro ds westizncionss Regimnles Dr . Hideyo
Hoguchi
10 Direccidn
H Comsejo Macionalde Ciencia v Temologi
52 CIENCLA BASICA 2010
1380 Optin e iin de Vaouas conra Trypanosma cram.

Eeforenck: M omerto: Devengado
Concepte: Mavto, &b

3] CUEHTAS DE ORDEH PRES UPUES TAR LA
82 PRESUPUEST 0 DE EGRES 05
825 PRESUPUEST 0 DE EGRES 05 DEVENGAD O 83200
bl Cextro de Bwestigaciones Regionales Dr. Hideyn
Hoguhi
10 Direccidn
3 Comsejo Macionalde Ciencin y Temologih
53 CIENCIA BASICA 2010
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DIRECCION GENIRAL DE

Editar Registros de Liquidaciones con CFDi ety
ADLTNIETRACTON

- COORDINACION GENERAL OF

Para editar el movimiento capturado, es necesario seleccionar, DESARROLLO FINANCIERD

primeramente, el encabezado seguido del movimiento y dar clic en el botén “Modificar”

Liquidacion de Gastos ... Act. 22/04/2016 - X

GXC / Anlicipos Lu.idadoneu'Dwoluduml

DYEXoOlasne gl

ENCABEZADO DE LA COMPROBACION

Folio Co... | Tipo Apl... | iquidado | Devueto | Est... | Concepto | Eerai... [ Periodo | Al

wp 0000... Liquida... 0.00 000 | Co.. Comprobaciénd.. 2016 3

wp 0000... Liq.S/C... 0.00 0.00 Co.. Comprobaciénd... 2016 3

wp 0000... Devolu... 0.00 000 Co.. Comprobaciénd.. 2016 3

P 0000... Liquida... 167.04 000 Co.. Comprobacind.. 2016 3 j
Centro: Iz g Il:er.h-j de Investigaciones Regional Fuente: |3 Il:cr.',.-:-;.:- Macional de Ciencia y Tecniologia

SubCentro: 10 [Direccion SubFuente:|252  |CIENCIA BASICA 2010

SSubCentro: | | Proyecto: I; 580 ||j ptimizacidn de Vacunas contra Trypanosoma cruzi

MOVIMIENTOS DE LA COMPROBACION

Num... | Nom. .. [ Cuenta [ impote Mov... | mpSaido | Estado |
W 1 AICB. 51211 167.04 000  Compr.

Realizado lo anterior, se Propiedades del Movimiento de Egreso Act. 20/04/2016 ol ]

visualiza la ventana de
captura, dentro de la cual se
editan los campos: Importe

Subtotal, Importe IVA, Cuenta

Contable, Funcion

Folio Fiscal : 35AEBD82-BD54-4909-96FC-A1CB3D13DFSE CFDI |
Nm. Factura: A1CB3013DFEE Folio: 6728 Serie: K
Proveedor: 01407 | Asesoria Técnica Peninsular, 5.A.
modificaciones RFC: ATP-810311-C31 FechaFactura [26/05/2014
correspondientes dar clic en cveRet[0 =]
Aceptar: IdDispersin: 1 Total Disp: ©.00 Imp. Total Fact: 0.00
In'n.mio:lo.na
%IVA |16
%Retencién [0
ImpSado:[0 00
Cuenta: 51.21.1 8| inmuebles  C BienesMusbles & Gastos
lom Cta : Materiales dtiles y equipos menores de oficina
Clave Rubro: 201 [GASTOC
CveSubRubro: |1 - [Mat
CleFuncion: [04 [Extersion
foncepto : |Comprobacitn del GC con Folio : 385-1 =

Institucional y Concepto.
Cuando se han realizado las

InwﬂeNkiis_ao

{RIENTE

Alta Aceptar Cancelar
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DIRECCION GENERAL DE

Cuando se ha dado “Aceptar”, van a aparecer los siguientes mensajes los ooz
ADLTNIETRACTON

cuales hay que dar clic “Aceptar” de igual forma: COORDINACION GENERAL DE
DEZARFROLLD FINANCIERD

Informacion

ModificaDisp ENTRADA FolioFiscal :
36AESD82-BD54-4909-96FC-A1CB3D 13DFSE IdDisp: 1 Claves:
28@10@1@0@2@0@2

ImpAplicar: 116.00@100.00@0@0.00@16.00@0.00

Egreso: 66@1 Origen: 2@55 TipoOpe: 1Usuario: cirbiomed

_paepter_ |

Informacion [3

SALIDA Edo: 1Ms;j:
IdDisp: 1ImpDisp: 116@100@0@0@16@0
ImpFac: 167.04@144@0@0@23.04@0

_ Acepter_|

Informacion

@ El registro se ha modificado satisfactoriamente ...

_ Acepter_|
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Eliminar Registros de Liquidaciones con CFDi

Para eliminar el folio de la liquidacién completamente, es necesario

seleccionar el encabezado y dar clic en “Eliminar”:

“

DIRECCION GENIRAL DE
FINANIASY
ADATNIETEACION
COORDINACTON GENERAL OE
DESARROLLO FINANCIERD

Liquidacion de Gastos ... Act. 22/04/2016 1 x|
GxC / Anticipos Lu.khdoru!Devoh.mm'

Y E X il B ARXAE

ENCABEZADOD DE \DBACION

Folio Co... | Tipo Apl... | Liquidado | Devueto | Est... | Concepto | Eerci... | Periodo | B

wp 0000... Liquida... 0.00 000 |Co.. Comprobaciénd 2016 3

*DODD Lig. S/C... 0.00 0.00 Co.. Comprobacién d 2016 3

wp 0000... Devolu.. 0.00 000 | Co.. Comprobaciénd 2016 3

W 0000... Liquida... 116.00 000 Co.. Comprobaciénd 2016 3 j

Centro: I: :] IEer\tm de Investigaciones Regional Fuerte: |3 IEor'.s ejo Nacional de Ciencia y Tecnologia

SubCentro: 10 [Direccion SubFuente:|252  |CIENCIA BASICA 2010

stcquo-_l-;- | PIWDCI 1580 |Dphrm:-a-—:uon de Vacunas contra Trypanosoma cruzi

Concepto: IE-jrnpiu:ubacmn del GxC con Folio : 385-1

OYSEX© 8|

MOVIMIENTOS DE LA COMPROBACION

Num... | Nom. .. [ Cuenta | impote Mov... | impSaido | Estado |

W 1 AICB. 51212 116.00 0.00 Compr...

A continuacion se despliega el encabezado del folio de la liquidacién, en el cual se da clic en

“Aceptar”:

Eliminar Encabezado del Reembolso de Egresos Act. 14/04/2016 =1 .

7 EE
Periodo: [+

Usuario: |cibiomed

wl:& ||:-:-"‘.||:. de Investigaciones Regionales Dr. Hideyo Moguchi

C\'BFI.H*O:I'- 003 I!f-::'.'. 2o Nacional de Ciencia y Tecnologia

Sdaterwot[:'-: |D're-:flc'n Clave SubFuente: |- = - |I:=.EM|:I;& BASICA 2010
SubSubCentro: I: 00 I Cve Proyecto: I'_ 580 [I:'.::-Ilrm."q-: in de Vacunas contra Tiypanosoma cruzi
Tipo de Aplicacion : Fecha Captura Proveedor: 00000 CveCuenta:[242 [55500290041 Clave: [0
@ Oiden de Serv. y/o Compra || 27/04/2016 5
. i echaPago: |24/ 04/2016
€ Reembolo Tipo de Beneficiario
& G . i % Dependencia @ Proveedor ® Especifico Concepto Comprobacion del GxC con Fobo ; 3851 ;l
Gasto omprobar
Forma de Pago
@ Liquidacion @ Cheque @ Dispersion
& Devolucin St
Beneficiano del Cheque : LI
@ Liq S/CFDI Francizco Romeo Ortegon
Observaciones :
=l
_| Alta I Aceptar | Cancelar |
Agrupacion:
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DIRECCION GENIRAL DE
FINANIASY
ADNINIETRACTON
COORDINACTON GENERAL OE
DESARROLLO FINANCIERD

Pregunta I Pregunta m

Finalmente dar clic en los mensajes subsecuentes:

@ Desea Eliminar El Encabezado y sus Movimientos?

s | w | s |

Eliminar informacion

Informacion

Eshiﬂcuﬂoud&mag_ﬁrmardmo.Nopod'a

DelDisp ENTRADA FolioFiscal: recuperarse esta informaddn.
36AEBD82-BD54-4909-96FC-A 1CB3D 13DFSE IdDisp: 1 Presione 'SI' para continuar.
Origen: 2@55 Usuario: drbiomed Presione 'NO' para cancelar esta operacién.

Informacion m

SALIDA Edo: 1Msj: ImpDisp: 0@0@0@0@0@0 ImpFac:
167.04@144@0@0@23.04@0

_ Acepter_|

@ oo
_ haptar |
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DIRFCCION GENERAL DF

Rechazar Registros de Liquidaciones con CFDi ety
ADLTNIETRACTON

COORDINACION GENERAL OF

Los rechazos de folios de liquidacidn se realizan, Unicamente, antes de DESARROLLO FISANCIERD

“Preautorizar”. Si un registro se encuentra preautorizado y desea rechazarse, primeramente se va
a “Despreautorizar”.Para rechazar se va a entrar a la opcidn “Autorizaciones”, en la cual seva a
marcar el registro y posteriormente dar clic en el botén “Rechazar”:

x
Comprometidos | Pre-Autorizados |
ENCABEZADO DE LOS REEMBOLSOS
Folo | Tipo .. | Comprometido [ Comprobar | Liquidado [ Devueto | Estado | Concepto [ Berci.. [ Periodo 4]
* 65 Devoal... 0.00 0.00 0.00 0.00 .. Comprobaciénd... 2016 3
W 67 Liquid... 0.00 0.00 167.04 0.00 Comprobaciénd... 2016 3
* 370 Orden... 1523.75 0.00 0.00 0.00 ..  Complemento de... 2016 3
W 378 Reem.. 348.00 0.00 0.00 0.00 Compr... Gasto 2016 3
‘ 384 Reem... 116.00 0.00 0.00 0.00 Compr. Gasto 2016 3 -
«| | v
Centro: l: ] II' entro de Investigaciones Regional Fuente: I‘ Ilf onsejo Nacional de Ciencia y Tecnologia
SubCentro: |10 [EI iteccion SubFuente:[252  [CIENCIA BASICA 2010
SSubCentro: I Proyecto: I; 580 Ilj plimizacidn de Vacunas contra Trypanosoma cruzi
é | ! l“;ompmbacrm del GxC con Folio:
MOVIMIENTOS DE LOS REEMBOLSOS
Num.. | Nom... | Cuenta | importe Mov... | impotte Ret... | mpSaido | Estado |
W 1 AICB. 51211 167.04 0.00 0.00 Comepr...
Rubo[o | SubRubro: | |
|SIHUADY | Tecla <ins>=Insertar, <Alt>+<Enter>=Modficar, <Supr>=Eiminar MAYUS| INS | 10:32am. 27/04/2016 |citbiomed

Realizado lo anterior va a aparecer el siguiente mensaje para dar “Aceptar”:

S
@) Movimiento Rechazado...

Acepﬁl
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DIRECCION GENIRAL DE

T —
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Captura de Devoluciones de G. x C. ooz
ADLTNIETRACTON

- COORDINACION GENERAL OF

Una vez definido como Tipo de Aplicacion: Devolucién de G. x C., dar clic en DESARROLLD FINARCIERD

el botén “Aceptar”:

Propiedades del Encabezado del Reembolso de Egresos Act. 14/04/2016

Eim:icincl:ub; Nunﬁqull:umnr.n:lr.lcl:. Umlcut-!r_-med Fechade Ala |25/04/2016
Fuhl-'\l Nmm|r..-..-..n_.r....-.r_. Ultima Actuslizacidn: |25 /04 /2016
Periodo: 05 Fecha de Baia:[

l:enhotlis IEenllc- de investigaciones Regionales Dr. Hideyo N F Cwve Fuente: 10003 I:M:'i':' Macional de Ciencia y Tecnologia
Slemho:lUlU |['|rer.r.-r.-n Clave SubFuente: izsz l-:iEHnjl_&_ BASICA 2010

SubSubCentro: W | Cve Propecta: |1530 I:_|;_..-..-.-.::.-,.-_.._.r. de Vacunas contra Tiypanosoma ciuzi
Tipo de Aplicacion Fecha Caplura Proveedor: 00000 cml—rmlm [oreo

€ Orden de Serv. y/o Compra 12510412016 2

0 s Fad'naPagoc]_-i f04

Tipo de Beneficiario : e )
€ Reemboko - = - S 'ﬂ' Registra Modficado

Dependencia Praveedor @ Especifico Concepto: [Comproba d AI

" Gastos % Comprobar . ! I !

Foima de Pago :
€ Liouidacs

Liukckn € Cheque @ Dispersién aceptar_|

..

Beneficiario del Cheque : ;l
 Liq S/CFDI Francisco Romeo Ortegon

Observaciones ;
=

u ﬁ.l:slAeq!alCameluI

Agiupacion:

1. Modificado el registro del encabezado, dar doble clic en el primer registro del apartado de
los “Movimientos de la Comprobacion”. El primer movimiento se crea de forma

automatica; si se desea crear mas movimientos dar clic en “Nuevo”:

Liquidacion de Gastos ... Act. 22/04/2016 I x|
GxC / Anticipos  Liquidaciones / Devoluciones |

DSEX-Os s >agl

ENCABEZADD DE LA COMPROBACION

Folio Co... | Tipo Apl... | Liquidado | Devueto | Est.. | Concepto | Gerai... | Periodo | Al

‘m Liquida... 0.00 0.00 Co... Comprobaciénd... 2016 3

wp 0000... Liquida... 0.00 0.00 Co.. Comprobaciénd... 2016 3

‘m Liq. S/C... 0.00 0.00 Co... Comprobaciénd... 2016 3

wp 0000... Devolu... 0.00 0.00 Co.. Comprobaciénd... 2016 3 j
Centro: I2 B IE-‘:I'\NIZI de Investigaciones Regional Fuente: I:—. Il:on'.»ﬂr_s Nacional de Ciencia y Tecnologia

SubCentro: I 0 |Elzre|:u:n:.r-. SubFuente: |; 52 ||jsE NCI& BASICA 2010

SSubCentro: I al I Proyecto: I; 580 Il:l ptimizacidn de Vacunas contra Trypanosoma cruzi

Concepto: Il:-Jn'up.'I:-L aciin del GxC con Folio : 385-1
OSE X 8|

MOVIMIENTOS DE LA COMPROBACION

® 1 111215.. 0.00 000  Pende.. _
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DIRECCION GENIRAL DE

2. Al dar doble clic va a aparecer la siguiente ventana, en la cual van a ooz
ADLTNIETRACTON

llenarse los campos “Importe Subtotal” y “Concepto. Finalmente COORDINACION GENERAL DE
DEZARROLLD FINANCIERO

dar clic en el botén “Aceptar”:

Propiedades del Movimiento de Egreso Act. 20/04/2016 | X| I

Ejercicio: ]zm 6 Tipadplicacion: | D evolucicn

Folio: |52 NunEshuclua:lE'f'f'f'l

Movimiento: [ EstadoResguardo: [0

Estado: ¢ Comprometido & Pendiente € Recepcionado Usuario: |cirbiomed
Folio Fiscal CEDI |
Num. Factura: Folio: Serie:
Proveedor: 00000
RFC: FechaFactura: |25 /04 /2016
CveRet| |
IdDispersion: 0 Total Disp: 0.00 Imp. Total Fact: 0.00
Impuesto: 000 Importe Sublotak [10,000.00 |
xvalo Importe IVA: |0 00
% Retencién: [0 Importe Retencion: [0 -
ImpSaldo: |0 . 00 ImpMov: |10, 000. 00
Cuenta: 1.1.1.2.150.17 ﬁ' & Inmuebles € BienesMuebles € Gastos

Nom Cta : Cta.-6550029604-1 (&)
Clave Rubro: [001 [GASTO CORRIENTE
CveSubRubro: Il 0 I!--1at~:—r|-al de Consumo de uso directo

CveFuncion: El
Concepto: |Comprobacién del GxC con Folio : 385-1 —_;I

Alta Aceptar Cancelar |
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DIRECCION GENERALTDE
FINANIAZ Y
ADAMNIETEACTON
CODREDINACTON GENERAL OFE
DESARROLLO FINANCIERD

3. Una vez registrados los demas movimientos de devolucion
correspondientes al mismo folio, dar clic en el botén “Imprimir”

para visualizar el Formato de Egreso:

Liquidacion de Gastos ... Act. 22/04/2016 Il x|
T idadonss 7 Deavolkio I

OSEX- S

ENCABEZADD DE LA COM —_—

Folio Co... | Tipo A... | Liqudado | Dewielo. | Ext I TCoreamis [ Berai.. [ Periodo | B
W 0000... Liquida... 0.00 000 Co.. Compobaciénd. 2016 3

wp 0000.. Liquida... 0.00 000 Co.. Comprobaciénd.. 2016 3

wp 0000... Lig. S/C.. 0.00 000 Co.. Comprobaciénd.. 2016 3

wp 0000.. Devolu... 0.00 000 Co.. Comprobaciénd.. 2016 3 E'

0gia

$0Mma crui
MOVIMIENTOS DE LA COMPROBACION
Num... | Nom...|Cuoenta | impote Mov... | mpSaldo | Estado |
1 111275, 0.00 000  Pende..
SIFUADY | Teca dins>=Insertar, <At>+<Enter>=Modficar, <Supr>=Eiminar MAYUS| INS | 03:13pm. 26/04/2016 |citbiomed

SIIQ PROYECTOS DEPENDENCIAS

mrEn
DE INFORMACIDN Fondo de Operacién Especifico

Devolucién
Cenfre:  38. Centro de Investigaciones Regionales Dr. Hideyo Moguchi Concepto: Comprabacién del GxC con Folio : 3851 Folio
SubCenfra: 0010 Direcsidn 62

SubsubCenira: D -
Benreficiario: Francisco Romeo Ortegon
Fecha: 2542016

N Cheg. DDD00D0D0Z )

R . Periodo: 3 - Z016
Forma de Pago: Dispersién Cta. 48 GS500I96041  Fecha Page 240472016
Fuen#e: 3 - Consejo Nacional de Ciencia ¥ Tecnologia
SubFuenfer 262 - CIENCIA BASICA 2010 Converi: 156513
Proyects: 1580 - Optimizacién de “acunas contra Trypanosoma

cruzi

Facturz Froveedor Rubro Cuerta Cortable Funcian Irnporte Mow. Irnp.
Concepto del Modimierto SubRUbro Retencidn
GASTO CORRIENTE E3 10.000.00
. . 111218017 - Cta.-6550020604-1
Comprobacién del GxC con Folio : 3851 haterial de Consuma de usa A
directo
Oh servaciones: Suhtiotal 10,000.00
LV.A. 0.00
Otros Impuestos 0.00
Total Afeciaciin 10,000.00
Total Retencion 0.00
ERIC OLIVIER DUMOHTELL DR.JORGEEDUARDO ZAVALA CASTRO
GUADALUPE 0¥UTKILOO COLLT Mombre v Fima del Mombre ¥ Firma del Totala Pagar $10,000.00
Wl omd © Fesponsable del Proyecto Director
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4. Posteriormente la dependencia debe seleccionar la pestafia

“Archivos” seguido de “Movimientos”, marcando la opcion
“Autorizaciones”:

[[3 MENU PROYECTOS DEPENDENCIAS Act.04/03/2016

Archivos ﬁhe_ques_ Pclizas Procesos Consulkas

Catdlogos ¥

Feportes  Herramientas  Awuda
==

et ild  Captura de Asignaciones
Captura de Reembaolsos

5. A continuacién se va a desplegar la siguiente ventana, en la cual se va a marcar el folio de

la devolucion a “Preautorizar”:

Autorizacion de Reembolsos ProyDep. Act. 22/04,2016

;aio‘ | Tipo... | Comprometido|  Comprobar|  Liquidado| Devueto | Estado | Concepto | Ejerci.. | Periodo =1
W 47 LigS. 0.00 0.00 0.00 000  Compr. Comprobaciénd. 2016 3
=3 Devol... 0.00 0.00 0.00 10,000.00 Compr.. Comprobaciénd. 2016 3
W 370 Orden.. 1.523.75 0.00 0.00 000  Compr. Complementode.. 2016 3
‘ 378  Reem... 348.00 0.00 0.00 0.00 Compr... Gasto 2016 3
o 334 Reem.. 116.00 0.00 0.00 0.00 Compr... Gasto 2016 3 v
4| | »
Cunlmc]:ﬁ: IIZ entro de Investigaciones Regional Fuente:|3 Il'_ onsejo Nacional de Ciencia y Tecnologia
SubCentro: |10 | Direccién SubFuente: |2 52 JCIENCIA BASICA 2010
SSubCentro: I'Z' I Proyecto: Il £80 Il'_l ptimizacion de Vacunas contra Trypanosoma ciuzi
& Comprobacion del GxC con Folio
G| &P [~
MOVIMIENTOS DE LOS REEMBOLSOS
Num.. | Nom .. | Cuenta | Importe Mov... | Impotte Ret.. | ImpSaldo | Estado |
1 111.215..  10,000.00 0.00 000  Compr..
» 2 1.1.1.215.. 7,000.00 0.00 000  Recha..
® 3 1.1.1.2.15.. 800.00 0.00 000  Recha..
Rubro: |0 | SubRubro: |0 |
[SIUADY | Tecka <lns>=Insertar, <Alt> +<Enter> =Modificar, <Supr>=Eliminar MavUs| NS |[10:33am [25/04/2016 | cibiomed
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6. Localizado el folio, se va a dar clic en el botdn “Preautorizar” para
gue aparezca el siguiente mensaje, el cual se va a dar “Aceptar”:

Autorizacion de Reembolsos ProyDep. Act. 22/04/2016

Comprometidos | Pre-Autorizados |

ENCABEZADO DE LOS REEMBOLSOS

Folo | Tipo... | Comprometido |  Compiobar | Liquidado | Devueto | Estado | Concepto | Ejerci.. | Periodo 4]
‘ 47 Lig. S.. 000 0.00 000 0.00 Compr... Comprobaciénd.. 2016 3

W 62 Deval. 0.00 0.00 000 1000000 Compr. Comprobaciénd. 2016 3

W 370 Orden.. 1523.75 0.00 0.00 000  Compr. Complementode. 2016 3

* 378  Reem... 348.00 0.00 000 0.00 Compr... Gasto 2016 3 I
® B e  Te 00 00 0w o (|
4|

Cerlwc|L:3 ]I_»}r\.'l-) de Investigaciones Regional le; ;@ P L ST

SIIi:erlro:liEl 1['”-:-{-_.-_-: > 2 -

SSubCentro: |0
G
MOVIMIENTOS DE LOS REEMBOLSOS
Num.. | Nim. .. [ Cueta | Impotte Mov.. | Importe Ret.. [ ImpSaldo | Estado |
1 111215, 10,000.00 0.00 0.00 Compr...
® 2 1.1.1.215.. 7.000.00 0.00 0.00 Recha...
® 3 1.1.1.215.. £00.00 0.00 000  Recha..
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7. Realizado lo anterior se va a seleccionar la pestafia “Pre-Autorizados” y se va a marcar el

registro para posteriormente dar clic en el botén “Autorizar”:

Autorizacion de Rce*sos ProyDep. Act. 22/04/2016

o ]
& et

AUTORIZAR
ENCABEZADOS PRE-AUTORIZADDS *© # /o |
Folo | TipoApl..| Compromelido | Comprobar | Licuidado| Devusto | Estado | Concepto [[Eiesci... | Perfodo]
W 62 Devou. 0.00 0.00 000 1000000 PreAut. Comprobaciénd. 2016 3
MOVIMIENTOS PRE-AUTORIZADDS
Num.. | Nim. .. | Cuenta | Importe Mov... | ImpSaldo | Estado |
® 1 111.215..  10,000.00 000  PreAut..
® 2 1.1.1.215.. 7.000.00 000  Recha..
® 3 111.215.. 800.00 000  Recha..
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8. A continuacién va a aparecer un mensaje al cual se le va a dar “Si”.
En este caso no hay generacién de péliza de orden:

Pregunta ]

| Desea Autorizar los Folios PreAutorizados?

9. Una vez autorizado el folio de la devolucién, dirigirse a la pestafia “Pdlizas” seleccionando
la opcidn “Péliza Automatica de Devolucidn”:

EE MENU PROYECTOS DEPENDENCIAS Act.04,03/2016
archivos  Cheques | Polizas Procesos  Consultas: Reporkes Herramientas  Ayuda
Captura de Pélizas Manuales
Yisualizacion de Pélizas Automéaticas
Paliza Automatica Formato de Resmbolso
Paliza Aukornatica de Anticipos
Péliza Automatica del Salda del Anticipa
Pdliza Automatica de €SP
Paliza Automatica de Liquidacisn
Pdliza Autormatica de Devalucian
Pdliza Automatica de Cancelacion de Cheques
Impresian de Pdlizas

10. Con lo anterior va a desplegarse la siguiente ventana y se va a dar clic en el botdn
“Generar” con el objeto de emitir la pdliza contable correspondiente:

Generacion de Péliza de Diario de Devolucion - Fondo Especifico Act. 11-Abr-16

Péliza de Diario de Devolucién - Fondo de Operacién Especifico Dependencias

Fecha Aut. Tesoreria: Izs;o«uzos.s

FEC. AUTORIZACION |Ejercicio|Periodo| Cvelentro|CveSubCentro| CveSubSubCentro|  AUT.|FechaPago [CONCEPTO GENERAL DEL ~

| ol
Generar Poliza || Seleccionar todas Imnprirnic Cerrar |




Aceptar

% Contabilidad

A Péliza de Fondo de Operacién Especifico
Pagina: 1 de 1
Fercicie: 2016 FPericde: 3 Fecha: 25/04/2016 Poliza: Diana Folio Poliza 2312300000024
Fonde: Fondo de Operacién Especifico Cen. de Cont:Centro de Investizaciones Fegionales Dy, Hideyo Noguchi
TFonde: Especifica Tipeo de Cont: FOE - De pendencias
|H\r| Cuents Eentab ke || [ Fc |ssc || ¥ |=F|pm]r |Pmu|| Disscrip citn || Harge || Abens
1 11381 GASTOS POR CORMPROE AR
1120811 Reambokos TADY
1139112 Fordo de Operacifn Especifico 10,000 00
a8 Cexdro de Borestigaciores Regionales Dr. Hidevo
Hognchi
10 Drirecciin
3 Comsejo Hacioralde Ciencia ¥ Teqologia
252 CIEHCLA BASICA 2010
1520 Optim imcifn de Waoanas cordra Trypartosoma coim.
Eafsrsnci: Dispersiom: 2, FolEgre: 62Fac: FechaF: 2504/ 16CR0
Concepte: Comprobacion del BxC com Folio 1 385-1
T2 1z U BAWCOTESORERL T T T
1112.150 EBanco Sartander Mexicano
1.112.150017 Cta.-6550020604-1 (&) 10,000 00
i} Cerdro de Borestigaciones Regionales Dr. Hidevo
Hogachi
15 Secetirih A dm inistrativa
3 Consejo Haciomalde Ciencia v Tecologin
252 CIEHCLA BASICA 2010
1580 Optim imcifn de Wacanas cordra Trypanosoma cous.
Beferench: Drispersidm: 20taB an: 45 del afio: 2016
Goncepte: Drevobicifn de Dispersifm: 2 CtaBar: 48 delafio: 2016
oncepio: Polima Contable de Fgreso de Tipodplic: Devolucion del afio: 2016 Dispersicn: 2 | ll],l]l]l]l]l]” 1".']']'“]']|

Cve CtaBan: 48 Momento Presupuestall Pagado.

[ Elaboro: cirbiomed Revisd: ]
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Editar Registros de Devoluciones de G. x C.

Para editar el movimiento capturado, es necesario seleccionar,
primeramente, el encabezado seguido del movimiento y dar clic en el botén “Modificar”

[ x|

Liquidacion de Gastos ... Act. 22/04/2016
GxC / Anticipos  Liquidaciones / Devoluciones |

DSEX-oOs s vagl

ENCABEZADO DE LA COMPROBACION

Folio Co... | Tipo Apl... | Liquidado | Devueto | Est... | Concepto | Eerci... | Periodo | Al
W 0000... Liquida... 0.00 000 Co.. Comprobaciond 2016 3

wp 0000... Liq.S/C... 0.00 0.00 Co.. Comprobaciénd. 3

wp 0000... Devolu... 0.00 000 Co.. Comprobacién d. 3

wp0000.. Liq.S/C... 0.00 0.00 Co Comprobacién d. 3 j

Centro: |2 : IL_-"r ntro de Investigaciones Regional Fuente; l 3 IE onsejo Nacional de Ciencia y Tecnologia
SubCentro: "-.-:- ID ireccion SubFuente: I; 52 II: IENCIA BASICA 2010
SSubCentro: I I Proyecto: Il 580 II:I ptimizacidn de Vacunas contra Trypanosoma cruzi

amprobacion del GxC con Folio : 3851

MOVIMIENTOS DE LA COMPROBACION

Num... | Nom. .. | Cuenta | importe Mov... | impSaido
1 0.00 0.00

| Estado |

Realizado lo anterior, se visualiza la
ventana de captura, dentro de la cual

Propiedades del Movimiento de Egreso Act. 20/04/2016 _ ‘El

Cuenta: 1.1.1.215017 ﬂl @ Inmuebies  © BienesMuebles 17 Gastos
Mom Cta: Cta -6550029604-1 (&)

Clave Rubeo: 001 [GASTO CORRIENTE

CNSMI:: Im';!enal de Consumo de uso directo
CveFuncion: [ |
Concepto: |Comprobacién del GC con Folio : 3851 _ -]

[ ] e |

se editan los campos: Importe

Folia | NunE sctra | el Subtotal y Concepto. Cuando se han
Movimiento: [ EstadoResguardar [ BacReg| . e
| ey oy sv— e realizado las modificaciones
correspondientes dar clic en Aceptar:
Folio Fiscal : CFD) |
Niim. Factura: Falio: Serie:
Proveedor 00000
R Fechocaa [ =7 o iormacién SN x|
cveRet| 7]
IdDispersion: 0 Total Dispc 0.00 Imp. Total Fact: 0.00
Impuesta; 0.00 msm]ﬁo’_ua—
xvalo mpote [ o0
% Retencién [ Importe Retencion: [ 00
ImpSaidec [0 co ImpMov: [ro0 o0
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Para eliminar el folio de devolucidon completamente, es necesario : DESARROLLO FINANCIERD

seleccionar el encabezado y dar clic en “Eliminar”:

Liquidacion de Gastos ... Act. 22/04/2016
GxC / Anticipos  Liquidaciones / Devoluciones l

DY HEX bR A F Y

Concepto: IE-Jn'up-.mbac ion del GxC con Folio : 385-1

DSE XS]

MOVIMIENTOS DE LA COMPROBACION

ENCABEZADO DE OBACION

Folio Co... | Tipo Apl... | Liquidado | Devueto | Est... | Concepto | Berci... | Periodo | Al

wp0000... Liquida... 0.00 000 Co.. Comprobaciénd.. 2016 3

wp 0000... Liq.S/C... 0.00 0.00 Co.. Comprobaciénd... 3

wp 0000... Devolu... 0.00 000 | Co.. Comprobaciénd...

wp0000.. Liq.S/C... 0.00 0.00 Co.. Comprobaciénd... 3 -
Centro: |2 8 IL'.e ntro de Investigaciones Regional Fuente: l 3 Ilfarr; ejo Nacional de Ciencia y Tecnologia

SubCentro: [10  |Direccion SubFuente:[252  [CIENCIA BASICA 2010

SSubCentro: I I Proyecto: Il 580 II:I plimizacién de Vacunas contra Tiypanosoma cruzi

Num... | Nom. .. | Cuenta | importe Mov... | impSaido | Estado |

1 0.00 0.00 Pendie...

A continuacidn se despliega el encabezado del folio de la liquidacidn, en el cual se da clic en

“Aceptar”:
Eliminar Encabezado del Reembolso de Egresos Act. 14/04 /2016 e
Eiseiuiuclz:-ze NumCheque: [000000002

Fniucl‘:- NumChequelmp: |00
Periodo: [

Centro: I: ICenllo de Investigaciones Regionales Dr. Hideyo Noguchi Cve Fuente: I:- 003 IEE-HIEpJ Macional de Ciencia y Tecnologia
SubCentro: |i'l 0 IC'!I&L'L'IOH msﬁwl; 5z ||I|EME|.¢ BASICA 2010
SubSubCentro: |T‘ ain I Cve Proyecto: IL':E 0 IEI:-hrm:.a::::.:-. de Vacunas contra Tiypanosoma ciuzi
Tipo de Aplicacidn : Fecha Captwa Proveedor 00000 Cvml-i'ii 655002950 Clave:[o15
@ Orden de Serv. y/o Compra | 27/04/201€
& Reembolso Tipo de Beneficiario -
& Gasios ¥ Comprobar @ Dependencia @& Proveedor ® Especifico Concepto: Comprobacion del Gy con Fobo - 3851 _:_l
& Forma de Pago:
€ Cheque @ Dispersion
&
Beneficiano del Cheque : ﬂ
Francisco Romeo Ortegon
__] Alts I Aceptar | Cancelar |

x|
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Finalmente dar clic en los mensajes subsecuentes:

Pregunta m

@ Desea Borrar el Registro...?

s |__w |

Pregunta

s |__w |

Informacion
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Rechazar Registros de Liquidaciones sin CFDi
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Los rechazos de folios de devolucidn se realizan, Unicamente, antes de : DESARROLLO FISANCIERD

“Preautorizar”. Si un registro se encuentra preautorizado y desea rechazarse, primeramente se va

a “Despreautorizar”.Para rechazar se va a entrar a la opcidn “Autorizaciones”, en la cual seva a

marcar el registro y posteriormente dar clic en el botén “Rechazar”:

x|

Comprometidos | Pre-Autorizados |
ENCABEZADO DE LOS REEMBOLSOS
Folo | Tipo .. | Comprometido |  Comprobar | Liquidado | Devueto | Estado | Concepto [ Berci... [ Periodo 4]
W 65 Devol. 0.00 0.00 0.00 0.00 . Comprobaciénd... 2016 3
W 71 Devol.. 0.00 0.00 0.00 200.00 Comprobaciénd.. 2016 3
W 370 Oden. 152375 0.00 0.00 0.00 .. Complemento de... 2016 3
® 378 Reem.. 348.00 0.00 0.00 000  Compr.. Gasto 2016 3
W 324 Reem.. 116.00 0.00 0.00 000  Compr.. Gasto 2016 3 =
«| | »
Centro: l: 8 II' entro de Investigaciones Regional Fuente: IE. II: onsejo Nacional de Ciencia y Tecnologia
SubCentro: |10 [EI iteccion SubFuente:[252  [CIENCIA BASICA 2010
S5ubCentro: I Ptoywhoc|;55: IIJ ptimizacion de Yacunas contra Tiypanosoma cruzi
é | ! l“;ompmbacrm del GxC con Folio:
MOVIMIENTOS DE LOS REEMBOLSOS
Num... | Nom_ . | Cuenta | impote Mov... | impote Ret... [ impSaldo | Estado |
1 111215, 200.00 0.00 000  Compr..

Rubo[o | SubRubro: | |

|SIHUADY | Tecla <ins>=Insertar, <Alt>+<Enter>=Modficar, <Supr>=Eiminar MAYUS| INS | 10:56am. 27/04/2016 |cibiomed

Realizado lo anterior va a aparecer el siguiente mensaje para dar “Aceptar”:

S
@) Movimiento Rechazado...

Acepﬁl
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Informacién Adicional W{W

> Elimporte “Saldo por Liquidar” del Reporte de Saldos Disponibles, = DESART
disminuye cuando se “Autoriza” el folio de la liquidacion y/o devolucién. En el caso de este
ultimo, ademas de afectar la columna mencionado, también la de “Ejercido del mes”,
debido a que hay devolucidon de efectivo y por consiguiente incrementa el saldo
Disponible.

» Enlaventana de liquidaciones de Gastos, se visualizan las siguientes columnas:

v’ Diferencia: Es el importe pendiente de liquidar de un folio de gasto por comprobar,
decir saldo comprobar menos Saldo Liquidar menos Saldo Devolver. Esta informacion
se actualiza con la captura de liquidaciones y devoluciones, asi como los rechazos
realizados en el Edificio Central.

v Saldo Comprobar: Es el importe por el cual se emitié en gasto por comprobar, esta
informacién no se actualiza.

v Saldo Liquidar: Es la suma de los importes de todas las liquidaciones capturadas para
el folio de gasto por comprobar, asi como los rechazos realizados en el Edificio Central.
Se actualiza con la captura de movimientos en las liquidaciones.

v Saldo Devolver: Es el importe de los recursos a depositar en la caja general, por los
gue no se realizd erogacion en las partidas presupuestales. Se actualiza con la captura
de devoluciones.
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