UADY

UNIVERSIDAD
AUTONOMA
DE YUCATAN

DIRECCION GENERAL DE
FINANZAS Y ADMINISTRACION

MANUAL DE CAPTURA
PROYECTOS INSTITUCIONALES

Enero 2021



UADY

UNIVERSIDAD
AUTONOMA
DE YUCATAN

Descripcion de Simbologia

[

Nuevo
Modificar
Consultar
X
Cancelar
Refrescar
Buscador
A
s J.
Imprimir
[ Salir
Filtrar
§ Folio
. Reporte

DIRECCION GENERAL DE
FINANZAS Y ADMINISTRACION

COORDINACION GENERAL DE
DESARROLLO FINANCIERO



DIRECCION GENERAL DE
FINANZAS Y ADMINISTRACION

UNIVERSIDAD

AUTONOMA COORDINACION GENERAL DE

DE YUCATAN DESARROLLO FINANCIERO
INDICE

O JBTIVO. ..ot 3

INICIO B SESION. ... ettt 3

(O] LU ] = o [ =0 | g1 o P ETRTPt 5

Captura de LiQUIdaCIONES ...........ouiiriie it e, 18

CONSUITAS ... 30

R PO S ..o e 32



IRECCION GENERAL DE
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COORDINACION GENERAL DE
DESARROLLO FINANCIERO

OBJETIVO

Este manual es elaborado con el objetivo de describir las nuevas funcionalidades del
Subsistema “Proyectos Institucionales” integrados a los procesos de la Contabilidad
Gubernamental.

INICIO DE SESION

Para iniciar la sesion dentro del SllI, dé clic en el mend Inicio y elija Programas, seleccione
del grupo de Programas Sl1 y elija nuevamente S, enseguida aparece la siguiente ventana:

%5 Sisterna Institucional ... — x

S - UADY

Aceptar Salir

Derechos Rezervados

Accesar al Sistema

1. Teclee el nombre del usuario que corresponda en el cuadro de texto Usuario.

2. Presione la tecla Tabulador (<->) para capturar la contrasefia en el cuadro de texto
Contrasefia.

3. Hagaclic en el boton Aceptar.

4. Seleccione el mddulo Financiero = Control Presupuestal Inst. = Proyectos
Institucionales, como se muestra a continuacion:
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3 Sistema Institucional de Informacian (51-UADY) _ e

Académico  Administrativo | Financiero | Recursos Humaneos Administracion Escolar  Catdlogos  Seguridad  Ayuda  Salir

Contabilidad »
il
[;r.:t; Control de Bienes Muebles ik,
S
f Control Presupuestal Dep. » ;-‘—‘Et\} é‘,_:_h T T A T™WY ’7
e ——
b Control Presupuestal Inst. * Actividades Estudiantiles

Facturacion Digital » Pagos de Servicios de Salud
Tesoreria Presupuesto General

Proyectos Institucionales

UsuarioZ Facultad de Enfermeria (Prueba)
Centro: Facultad de Enfermeria

SubCentro: secretariz Administrativa

SIL,

SISTEMA,
INSTITUCIONAL
DE INFORMACION

Derechos Reservados
Mérida, Yucatan, México
21/01/2021

Al seleccionar la opcion “Proyectos Institucionales” se visualiza la siguiente ventana del
Menu principal de Proyectos Institucionales (Figura 1.0):

/87 MENU - PROYECTOS INSTITUCIONALES... Act.13/12/2019 — (] X

Archivos Procesos Consultas Reportes Herramientas Ayuda  Salir

Figura 1.0
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CAPTURA DE EGRESOS

Para la captura de Egresos se ingresa a la pestafia de Archivos - Movimientos - Captura
de Egresos. (Figura 1.1)

# ' MENU - PROYECTOS INSTITUCIONALES... Act.25/01/2021 - O X

Archivos Procesos Consultas Reportes Herramientas Ayuda  Salir

Captura de Asignaciones

Captura de Egresos
Captura Liquidaciones

Catalogos

Movimientos

Recepcion Administracion Central

Autorizacion

YA T .
B\é“‘é\g\i& Cj iponrtf:"‘..'t“:":‘“i e <

Figural.l

Inmediatamente se muestra la ventana de captura de egresos, la ventana se encuentra dividida
en dos secciones, la parte superior es el Encabezado y la parte inferior corresponde a los
Movimientos (Figura 1.2).

B Captura de Egresos  Act. 04/12/2019 — O X
O x ~
Encak lo de los Eg)
Folio &pli TipoApli it CveEmp Nomb CveMeta Meta CveAcc Accidn ImpPagar ImpComg
Seccion 1
£ >
Centro: |52. ||Direcci6n General de Finanzas v Administracion | Fuente: | 1] | | |
SubCentro: |D ” | SubFuente:|D | | |
S5ubCentro: |D " | Pm_n,lecto:|0 | | |
0= @ bat frew| ] Obejtive: [0 ] | |
Mowvimis de los E
HumMovy Hum_Factura CtaContable SubT otal Imp.lva Imp_Ret Imp.Mov p.Impuesto mpCincoMill Esta
-z
Seccion 2
£ >
Fubra: o SubRubro: O
S-UaDy Sizterna Institucional de Informacidn 13153 154012020 afperez
Figura 1.2
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En la parte media de la ventana se puede visualizar la informacion del egreso de forma
general al seleccionar algin folio del Encabezado, como lo son: Centro, SubCentro,
SSCSubCentro, Fuente, SubFuente, Proyecto, Anexo y Objetivo- (Figura 1.2).

Para dar inicio a la captura de egresos, el usuario debe seleccionar el boton Nuevo (Figura

1.3).

3

B’ Captura de Egresos  Act. 04/12/201%

Encabezado de los Egresos

Folio &pli TipoAplicacic CveEmp Nombre CwveMeta Meta Cvelcc Accidn ImpPagar ImpComg
< >
Figura 1.3
Inmediatamente se muestra la ventana de captura del encabezado del Egreso (Figura 1.4).
Mantenimiento a los Egresos 14/01/2020 *
Ejercicio: 2015 MurnCh: 0 Usuario: afperez Fechadlta: 15/01/2020
Folio: 0 MNumChimp: 0 Cweluenta; 0 Fechalllsct 15/01/2020
Periodo: 1 E stado: FechaBaja:
Cvedplicacion: CveRel -
Fecha Captura; |15/01/2020 Folio GxC; © CveFuente; O
CveCentra: 52 Direccidn General de Finanzas y Administracian CweSubFuente; o
CweSubCentro: CweProypecta: 0
CveSubSubCentro: CveEmpleado: 0
Tipo Beneficiario . (@) Dependercia () Provesdor (O Especifico Cvelbjetiva: 0
CveProvesdor 0 Cvebata: 0
Forma de Pago : (®) Cheque () Dispersién Cvedccion: O
Benef.del Ch: &l /Direccidn General de Finanzas v Administracidn Cvadness: 0
Observaciin : Concepto :
Alta Cancel
Figural.4

A continuacion, se describe el proceso de captura del encabezado:

1. Elegir la clave del tipo de aplicacion, por medio de la ayuda en linea con doble clic.

(Figura 1.5)
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Mantenimiento a los Egresos 14/01/2020

Ejercicio: 2013
Falio: @

Periodo: 1

MumCh: @
MumChlmp: ©

Usuario: afperez Fechatlta: 1570172020

CveCuenta: 0 Fechalldct 15/01/72020

E stado:

Crwedplicacion:

Fecha Captura: [ 15/01 /2020

CweCentro: 52

CweSubCentro:
CweSubSubCentro:

Falio GxC:

Direccidn General de Finanzas y Administracidn

CwveRel: -

CveFuente: O

CveSubFuente: 0

CweProyecta: 0

CveEmpleado: ©

Fechab aja:

Tipo Beneficiaio : (@) Dependencia () Proveedor () Especifico CveObjgtiva: 0
CveProveedor 0 Cvebdeta: 0
Forma de Pago: (@) Cheque () Dispersién Crwedccior: 0
Benef.del Ch: UaDY /Direccidn General de Finanzas y Administracion Cvebnero: 0
Obszervacidn : Concepta :

Alta

Cancel

2. Seleccionar el tipo de aplicacion segun corresponda de acuerdo con su comprobacion

Figura 1.5

de egresos (Figura 1.6) y dar clic en Aceptar.

3. Continuar con la captura de los datos de Sub Centro y/o SubSubCentro, asi como del

<insert dialeg title>

Opciones de Basqueda

(O Por Clave () Por Texto

TIFO APLI MOMERE
1 Reembolzo
2 Gasto por Comprobar
12 Orden de Servicio
13 0rden de Compra

®f

NOMCORTO CC

Reem. 1
GxC 1
Ord. Sere. 1
Ord. Comp. |1

Figura 1.6

tipo de beneficiario y forma de pago. (Figura 1.7).
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Mantenimiento a los Egresos 14/01/2020 X
Ejercicio: 2013 MumCh: @ Usuario: afperez Fechatlta: 15/01/2020
Falio: @ MNurnChlmp: © CveCuenta: 0 Fechallltct 15/01/2020
Periodo: 1 E stado: FechaB aja:
Crwedplicacion: CwveRel: -

Fecha Captura: (1570172 Folio G=C: @ CveFuente: 0

Cwelentro: 52 Direccion General de Finanzas v Admimstracion CveSubFuente: 0

CweSubCentra: CweProyecto: 0

CveEmpleado: ©

CweSubSubCentro:

Tipo Beneficiaio : (@) Dependencia () Proveedor () Especifico CveObjgtiva: 0
CveProveedor 0 Cvebdeta: 0
Forma de Pago: (@) Cheque () Dispersién Crwedccior: 0
Cvednexo: 0

Benef.del Ch: UADY /Direccion General de Finanzas v Administracion

Obszervacidn : Concepta :

Alta Cancel

Figura 1.7

4. En el caso de que se seleccione Tipo Beneficiario: Proveedor, se habilita el campo
CveProveedor, mediante el cual se debe elegir el proveedor con la ayuda en linea.
(Figura 1.8).

Ayuda del Catalogo de Proveedores >

Proveedores Autorizados

Basqueda

() Cve. Proveedor
(O RFC P i
®

() Apelido Paterno Proveedor | '?

RELACION DE PROVEEDORES
CL&VE RFC NOMERE ~
17897 AaBS-110113-195 1444 Best Soluciones de Techologiaz e [nformacian S»
18327 ROX131220-K40  Zro, 54 de OV
20342 DFM-140211-TAS 3D Factory Mexico 54 de CY
02596 TMM-F20503-Pva 3 México, 5.4 de CW.
115858 RID-080418-UH0 3R Innovacion y Disefio 5.4, de CW.
21792 ®PE-180611-CR4 I<PERTIUS 54 de CY
17334 SEM-380701-5TA  7Eleven Mexico, 5S4 de OV,
16648 AEE-130704-5vF A C Empresanales Especializados, SCP
05303 3:2:24<-000000-000 | A QUIEN CORRESPOMDA
00280 ABC-861212-FLE  AEB.C. 5.4 deCW.
10780 EAL-080527-827  |AEstella . Acevedo p Asociados SCP

20687 AST-150303-1K0 A3 Servicios de Tecnologia 54 de CY w
£ >
Figura 1.8

5. Posteriormente elegir la Clave de Relacion por medio de la ayuda en linea, dar clic
en el icono sefialado (Figura 1.9).
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Usuario: afperez Fechatlta: 15/01/2020
Cweluenta: 0 Fechallthect: 1570172020
FechaB aja:

CveRel -

CveFusnte:

]
CveSubFuente: 0
CvePropecto; 0
CweEmpleado: 0
Cwelbjetivo: O
Cwebdeta: 0
Cvedccion: O

a

Cvednexo:

Concepto :

Alta Cancel

Figura 1.9

6. Se muestra la ventana de ayuda, donde puede elegir la informacion presupuestal de
Fuente-Subfuente-Proyecto-Empleado-Objetivo-Meta-Accidén-Anexo. Esta ventana
cuenta con la opcion de busqueda por campos, para facilidad del usuario. (Figura

Saldo Disponible X
S5
@ % Buscar Par: i ~ l:l -
Saldos Dispenibles
CvelCtro CveSClro  CveFte ZveS5Fte HombreSFte CveProy HomProy SdoDisponible
52 10 13 301 PROFOCIE 1815 Gestion rezponzable w motor de la transf 20,000.00
52 10 13 301 PROFOCIE 1815 Gestidn rezponzable y motar de la transf 19,686.80
52 10 13 329 PROFOCIE 1908 Gestion rezponzable y motor de la transf 20.000.00
52 10 13 323 PROFOCIE 14908 Gestion rezponzable w motor de la transf 40,000.00
[} 10 13 409 FFCE 2128 Transfomacidn Institucional basado en un 2987240
< >
Figura 1.10

7. De la ventana anterior, seleccione un registro y de clic en OK.

8. Se muestra nuevamente la ventana de captura del Encabezado, en la parte derecha de
la ventana se muestra el detalle de los campos que se relacionan a la Fuente-Subuente-
Proyecto. (Figura 1.11).
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Mantenimiento a los Egresos 21/04/2020

Ejercicio: 2021 MumCh: 0 Usuario: enfermeria Fechatlta; 2170172021
Falio: @ MNurnChlmp: © CveCuenta: 0 Fechallltct 21/01/2021
Periodo: 1 E stado: FechaB aja:
Crwedplicacion: Feembolzo CveRel 1 -
Fecha Captura: (2170172021 Folio G=C: @ CveFuente: 5 Fundacidn Kellogg
Cwelentro: 1 Facultad de Enfermeria CveSubFuente: 47 FUMDACION KELLOGG
CweSubCentro: Direceidn CveProyecto; 2105 P3037075 Building transdisciplinary knowledae for the: solution
CveSubSubCentro: CveEmpleado: 3112 MaRlA ERMILA MOO MEZETA
Tipo Beneficiario :  (®) Dependencia () Proweedaor () Especifico CveDbjetive: 1€27  Bierestar comunitaro: proyecto de capacitacion para la autor
CveProveedor. 0 Cwebeta: 0
Forma de Pago : (®) Cheque () Dispersién Cvedcoion: 0
Benef.del Ch UADY/Facultad de Enfermeria Ereatierod 0
Observacion : Concepto:
Alta Cancel

Figura 1.11

9. Terminada la capturay seleccién de datos, dar clic en Alta o Guardar para grabar la
informacion del encabezado y asignar un folio al nuevo registro.

A continuacion, el proceso de captura del movimiento del egreso:

1. De la ventana principal de captura de egresos, seleccionar el folio de encabezado y

dar clic en Nuevo (Figura 1.12).

B Captura de Egresos  Act. 27/01/2020 - m} x
Enc de los Egresos
Folio &pli TipoAplicacic CveEmp Mombre CweMeta Meta CwehAcc Accidn ImpPagar ImpComp
7 1FReem. 9337 SAMUEL FRAMCOIS 0 0 0o H
< >
Cento: | 2 ||Facu|tad de Ciencias Antropologicas Fuente: | a | | |
5ubEent|o:|D ” | SubFuente:|'3 | | |
SSubEentro:|D " | Pmyecto:|-:| | | |
@ x R I e | |
de los Egresos
MumMov Mum.Factura CtaContable SubTotal Imp.lva Imp.Ret Imp.Mov p.Impuesto mpCincoMill Esta
< >
Rubro: SubRubro: 0
SI-UADY Sisterna Institucional de Infarmacian 09:55:05 1840172021 afperez

Figura1.12

10
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2. Sevisualiza la ventana de captura de movimientos, seleccionar el tipo de documento
a relacionar, es importante comentar que el tipo de documento determina la
informacion a capturar del comprobante, en lo que corresponde al folio fiscal, nimero
de factura, serie, folio, fecha de la factura, el proveedor, clave retencion (en su caso),
Subtotal, IVA e Impuesto Retenido. (Figura 1.13).

Mantenimiento a los Movimientos de los Egresos Act. 13/01/2020 >
Ejercicio; 2018 Tipodplicacidr: 12 - Orden de Servicio Fechatlta: 1570172020
Folio Egresa: 11 Estada: 2 - Pendiente Fechalltct: 1570172020
Maovimienta: 2 EdoReszguardo: Fechab aja:

MumE gtruc: 1 Uszuario: afperez

Centro: 52 Direccidn General de Finanzas p Administracidn FolioG=C: 0
SubCentra: 10 Direccidn

SubSubCentro; 0

Tipo Documento: | 7-Factura w

F°"°”S°ﬁ'ﬁ% e
MurnFactura: | 13 - Reciba InterUADYI I! | Serie: | | Fecha Factura:

CveProvesdor: |0

RFC Provesdar: Cantidad:

CveRet:
ldDispersidn: © Tatal Dispe 0.00 ImpTotal Fact: 0.00
ImpCincobdil: Impuesta: SubTotal: |-3 .00 |
ZVA 0 Imnporte [V |-3 .00 |
ZRetencidn: 0 Imparte Ret: |-:| il |
ObjG asta: Importe Tatal: 0,00
Cuenta:
CweRubro: (0

CweSubRubra: |0

CweFuncion: |0

11 ]

Concepto:

Figura 1.13

11
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3. Seleccion de Tipo de Documento.
CED/CEDI

a. Cuando se selecciona el Tipo Documento CED/CEDI, se le habilita el boton
CFDI para proceder a la carga del archivo. (Figura 1.13a).

Tipo Documenta: | 3-CFD/CFDI e
FolioFizcal:
MumF actura: Folic: Serie; Fecha Factura:
CveFroveedaor: 0
—

Figura 1.13a

b. Dar clic al boton CFDI para visualizar la ventana de ayuda para la carga del
archivo XML al sistema. Es necesario que ubique en su equipo la carpeta
donde tiene sus archivos XML y seleccionar el que se relacione a su egreso.
Finalmente, dar clic en Abrir, para proceder la carga. (Figura 1.13.b)

Buscar archiveo aml pt
Y <« Descargas » Viaticos - » Viaticos - v | O Buscar en Viaticos - =
Organizar Mueva carpeta == - i | o
& OneDrive MNombre Fecha de modifica... Tipo T:
. = 0OFBFEAA-055T7-4914-9A24-ACR0ET1CEBEZ... 07/11/2020 12:45 ... Documento XML
[ Este equipo -
=] 2ACC34E4-40DB-4155-B9B2-086CO69FCA... Documento XML
J_' P=EnrEs |2 2FA7ATCT-7F58-4A9B-955C-0BDBSG06A. . Documento XML
|=| Documentos = 4E42FDA4-1E9B-4319-B1EA-BSCD7T4252EE... Documento XML
[ Escritorio = 5D04EOB3-B0O5SD-45C5-B21E-B2TI536TAB... Documento XML
=/ Imdgenes 12 3D242A17-42BD-40EB-BVFD-DC21ESF5ER... Documento XML
b Masica = BE9S2EAE-423D-49CF-B729-A91A342D13... Documento XML
@ 7] - - 7- — W
B Obijetos 3D = TFE1901D-2803-4DC7-B96A-6F1 800FA4D. .. Documento XML

=] 27ATFCCY-CoR6-41AD-997E-F2ABAZEFEF... Dacumento XML
=] 47DATADF-2AD2-40A8-92AC-201DASFFT...
=] 049B524E-40F3-4A8A-A8AT-CES3COIBIT...

=] 88D2243C-EVBE-4BF7-885C-96CTF52298... Documento XML w
LU 4 >

m Videos

i Disco local (C:)

Unidad de DVD |

Documento XML

Documento XML

. n_a

MNombre: | 00FBFEAA-D557-4914-3424-4C60E1CEB213.xml d | Source Files (*2oml) ~

Figura 1.13b

Al realizar la carga del XML, se visualizan los datos de la factura, desde el folio fiscal
hasta los importes, con la opcidn de ajustar el subtotal e IVA si se requiere.

12
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Factura, Recibo InterUADY y Documento No Fiscal

a. Al seleccionar alguno de los siguientes documentos: Factura, Recibo
InterUADY vy Documento No Fiscal, los campos: folio fiscal, numero de
factura, serie, folio, fecha de la factura, el proveedor, clave retencion (en su
caso), Subtotal, IVA e Impuesto Retenido; se habilitan para realizar la captura
correspondiente de acuerdo con su documentacion fisica.

4. Cuando se ha terminado con la seleccion del Tipo de Documento, dar doble clic en
ObjGasto para acceder a la ayuda en linea del catadlogo de Objetos de Gasto.

5. Se muestra la siguiente ventana, en la que debe elegir el objeto de gasto adecuado a
su egreso, dar doble clic sobre el registro de su eleccion (Figura 1.14).

Ayuda en linea - Clasificador por Objeto de Gasto 13/01/2020 =

Opciones de busqueda:

8.53:%’_‘1;&[’2& Con el nidmero/texto:
) Todos | |

Afio Capitulo, Concepto, P.Genérica [Acumulativa) P_Especifica [Aplicacidn] ~
2013 2000 MATERIALES % SUMINISTROS
2013|2100 MATERIALES DE ADMINISTRACION, EMISION DE DOCUMENT
2110 Materiales, dtiles v equipoz menores de oficing
2120 Materiales v dtiles de impresidn y repraduccidn
2130 Material estadistico y geogréfico
2140 Materiales, dtiles y equipos menores de tecnologias de la informacion y cc
21580 Material impreso e informacidn digital
2160 Material de limpieza
2170 Materiales v dtiles de ensefianza
203 2200 ALIMENTOS Y UTENSILIOS
2210 Productos alimenticios para personas
2220 Productos alimenticios para animales
2230 Utensilios para el servicia de alimentos
2013 (2300 MATERIAS PRIMAS ¥ MATERIALES DE PRODUCCION v COME
2310 Productos alimenticios, agropecuarios v forestales adguindos como materi, w

Jg & | &

Figura 1.14

6. Al seleccionar el objeto de gasto, en automatico se visualiza la informacion
relacionada a la cuenta contable. Figura 1.14a

13
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Mantenimiento a los Movimientos de los Egresos Act. 29/04/2020 >
Ejercicio: 2021 Tipoéplicacidn: 3 - Liquidacidn Fechatlta; 22/01/2021
Fulio Egreso: 12 Estado: 2 - Pendisnte Fechalllict 2270172021
Movimienta: 1 EdoResguarde: Fechab aja:
MumE struc: 1 Jzuario; antropalagia
Centro; 2 Facultad de Ciencias Antropoldgicas FolioG=C: &

SubCentra: 10 Direccidn

SubSubCentro; ©

Tipo Docurnenta: | 7-Factura W
FolioFizcal:
NumFactura:‘EEEE'IEE | Fu:uliu:u:| | Serie:| |
CweProveedor: ‘ L] " Proveedar Y arios

RFC Proveedor: aasa333333339

CweRet: 0O
dDispersidn: o Total Digp: 0.00 ImpTotal Fact: ©.00
IrnpCincoill Impuesto: SubTatal: |l'3'3 uli] ‘
A 18 Impoarte [WA; |lE .00 |
iy trrprerhefhte——
ObjGasto: Importe Total: 116.00
Cuenta: 51.21.3 M aterial estadiztico y geoarafico
CweRubro: 152 Encuentroz p Conferenciaz

CveSubRubro: 15512 Papeleria v suministros varios

CweFuncion: Educacian Superior

Concepto: | Comprobacidn del G=C con Folio : &

Arceptar Cancel

Figura 1.14a
7. En la ventana de captura de movimientos, dar doble clic en el campo Rubro para

acceder a la ayuda en linea (Figura 1.15), seleccionar el Rubro adecuado y dar clic
en Salir para visualizar de nuevo la ventana de captura de movimientos del egreso.

14
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Cataloge de Rubros con Salde Disponible

Opcio Bidzqueda

Con el nimero/texto:

® =
() Por Nombre
() Todos

CweRubro Mombre Dizponible

156 Encuentros v Conferencias 29.000.00
156 Encuentros v Conferencias B.000.00

156 Encuentros w Conferencias 8.75E.95
018 Otros 12.000.00

s e[]

Figura 1.15

8. Después seleccionar en su caso el Subrubro por medio de la ayuda en linea con doble
clic (Figura 1.16), seleccionar el Subrubro adecuado y dar clic en Salir para

visualizar de nuevo la ventana de captura de movimientos del egreso.
X

Catdlogo de SubRubros con Saldo Disponible

Opciones de Basqueda

Con el ndmero/texto:

) Por Mombre
) Todos
CweSubRubro Mombre Dizponible
015912 Papeleria v suminiztroz varios 39,000.00
015911 | Cormidas 5.,000.00
8,75E.95

007541|G asolina.

< =[]

Figura 1.16
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9. Dar doble clic en el campo Funcién y seleccionar de la ayuda en linea el registro
adecuado (Figura 1.17), seleccionar la Funcién adecuada y dar clic en Salir para
visualizar de nuevo la ventana de captura de movimientos del egreso.

HAyuda en linea - Relacién del Centro con Funcién Institucional >

Opcione: de busqueda:

For Clave Con el nimero/texto:

Par Texto

Ao Centro SubCentro Func. Instit. Mambre

(2021 2 1] 1 Educacian Superiar
2021 2 1 4 Extenzion
204 2 ] A Investigacion

i 3

Figura 1.17

10. Realizar la captura del concepto del movimiento de egreso. Para finalizar la captura
del movimiento dar clic en Aceptar para guardar el nuevo registro.

Caoncepto: | Comprobacidn del G=C con Folio: &
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Después de realizar la captura del encabezado y movimientos, para imprimir el folio de
egreso, es necesario seleccionar el encabezado del folio y dar clic en Imprimir (Figura 1.18).

=

X

2

Encabezado de los Egresos

Folio &ph TipoAplicacié CveEmp Hombre CveMeta Meta Cvehfcc Accion
1] 8318 La construccion de |z F122 Llevar a cabo 2 tallen

21 1 Reem.

Figura 1.18

Se muestra el siguiente reporte con la informacion capturada (Figura 1.19).

SILy

Centro: 7 - Facultad de Ciencias Antropolégicas

SubCentro: 0010 Direccién

SubsubCentre: 0 -

Beneficiario: UADY /Facultad de Ciencias Antropoldgicas

Proyectos Institucionales
Fondo de Operacién Especifico

Reembolso

Concepto: Materiales didacticos para charla magistenal

Fecha: 180V2021

Forma de Pago: Dispersidn Parioda: 1 - 2021
Fuente: & - Fundacion Kellogg
SubFuente: 47 -FUNDACION KELLOGG 0 Profesorfa): SAMUEL FRANCOIS JOUAULT Conveni: P3037075
Proyect: 2240 - P3037075 Buiking transdisciplinary knowledge for ~ Meta: 00 - Anesxo:
the solution of community problems in maysn localities.
Objefive:  1(1515) - Azegurarque los estudiantes sean atendidosa  Aeeién:
través de un sistems integral de apoyo que coadyuve de
maners eficaz a su integracién a la DES permanencia
forms
Fachu Proveedor Rubro Fi - Importe Mov. Im.
X ui Contal uncién . Imp.
Cantidad Cancepto del Movimiento SubRubro Er=y = Retencion
1612 | ProveedorVanos 156-Encuentos y Conferencias . _ Educacion Supenor 75000
. . . 5.1.21.1 - Materiales Oties y equipos
Compra de rotafolios. plumones, pegamenios | 15912-Papeleria y suministros menores de oficina
y cintas VANos
Observaciones: Subtotal 750.00
LvA. 120.00
Otros Impuestos 0.00
Imp. & al Millar 0.00
Total Afectacién §70.00
Total Retencion 0.00
Total a Pagar $870.00

Elaboro:

DEA CELIAESPERANZADEL EOCORRO FOSA
Nobre v Finma del Nombre v Firma del

Responsable del Proyecto Directar

Aicula o Servicio Recoide de Confermidad

Figura 1.19
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"CAPTURA DE LIQUIDACIONES

Para la captura de Liquidaciones se ingresa a la pestafia de Archivos - Movimientos -
Captura de Liquidaciones. (Figura 2.0)

# ° MENU - PROYECTOS INSTITUCIONALES... Act.25/01/2021 - O X
Archivos Procesos Consultas Reportes Herramientas Ayuda  Salir
Catélogos ; 1

Movimientos > Captura de Asignaciones

- Captura de Egresos

Captura Liquidaciones

Recepcion Administracion Central

Autorizacion

Bus;:lf;fsfs aReEe OF‘:'”.._- matee By BEm -
et o~ SN -
‘-."Jf/ f‘k
Figura 2.0

Inmediatamente se muestra la ventana de captura de liquidaciones, la ventana se encuentra
dividida en tes secciones, en la primera se visualiza la informacion de los folios de Gastos
por Comprobar que han sido pagados, la siguiente seccién pertenece al Encabezado de la
Liquidacion y la altima seccion corresponde a los Movimientos de la liquidacion (Figura

21) B ' Captura de Liquidaciones  Act. 03/12/2019 — O X
GxC con saldos vigentes
slicEgre TipoApli veMeta veAccion umCheque Diferencia mpComprobar  ImpLiquidar ImpDevolver jercicio eriodo Es
Seccion 1
< >
Centro: O Fuente: 0
SubCentro: © SubFuente: ©
SSubCentro; O Froyecta: 0
Concepta: 0 Obeitiva: ©
Aneso: Profesor: O

L = x

Encabezado de la Liquidacién\Devolucién

FINANZAS Y ADMINISTRACION

; 2:\ AD DIRECCION GENERAL DE
Y [ ] I
&

AUTONOMA COORDINACION GENERAL DE
DE YUCATAN DESARROLLO FINANCIERO

Seccion 2

slicEgre olioGxC TipoApli Met. Accidn mpComprob ImpLiquidar ImpDevolver Estado jercicio eriodo Usuar ~
L
< >
O x
de la Liguidacién\Devolucién
m.Mov Factura Cta.Contable ImpMov Concepto Estado Fecha de
Seccion 3 < >
!.IiII-UADY Sizterna Inztitucional de Informacion 1322 1540142020 afperez
Figura 2.1
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Para iniciar con la captura de la liquidacidn, es necesario seleccionar el folio del Gasto por
Comprobar a liquidar.

1. Dar clic en Crear Liquidacion (Figura 2.2).

B Captura de Liquidaciones  Act. 20/01/2020 — O X

G con saldos vigentes

slicEgre TipoAph veMeta veAccion umCheque Diferencia mpComprobar  ImpLiquidar  ImpDevolver jercicio eriodo Es

G Gazto por Comprobar nooa 0000 000000001 83644 1.000.00 8E.56 75.00 2021 01 Az

44/ Gasto por Comprobar 8910 7111 000000011 1.985.00 2.000.00 5.00 10.00 2020 0E Az
£ >

Centror 2 Facultad de Ciencias &ntropaoldgicas Fuerte; = Fundacidn Kellogg
SubCentro: 10 Direccidn SubFuente: 47 FUMDACION KELLOGG 0

SSubCentro; O Proyecto: 2240 P3037075 Building tranzdisciplinary knowledge for
Concepto: prueba Obejtiea: 1815 | | Asegurar gue los estudiantes sean atendidos a tra

Anexo: Mo catalogada Profesor: 9337 || SAMUEL FRANCOIS JOUALLT

LH| o x

Encaberado de la Liquidacién\Devolucién

slioEgre plioGxC TipoAph veMeta veficcion mpComprobar  ImpLiguidar  ImpDevolver Estado lercicio eriodo Usuan
12 & Liquidacidn 0ooo 0000 0.00 0.00 0.00 Pendiente 2021 01 antropd
< >

O= x

Figura 2.2

2. Como resultado del punto anterior, el encabezado se crea de manera automatica con
la clave Aplicacion “Liquidacion”. Este dato se puede modificar seleccionando el
botén Modificar (Figura 2.3).
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B " Captura de Liquidaciones  Act, 20/01/2020 - O X

GxC con saldos vigentes

MioEgre Tipoaph veMeta veAccion umCheque Diferencia mpComprobar  ImpLiquidar ImpDevolver jercicio eriodo Es

E Gasto por Comprobar 0ooa 0000 0oo0oa0a1 §38.44 1.000.00 9E.56 5.00 2021 0 &z

44|G asto por Comprobar 5310 7111 0oooooo11 1.985.00 2.000.00 R.00 10.00 2020 (05 4z
L4 >

Certro: 2 Facultad de Ciencias Antropoldgicas Fuente: = Fundacidn Kellogg
SubCentro: 10 Direccidn SubFuente: 47 FUMDACION KELLOGG O

SSubCentro; 0 Fropecto: 2240 | P3037075 Building transdisciplinary knowledge for
Concepto; prueha Obejtiva: 1215 | | Asegurar gue los estudiantes sean atendidos a b

Anexa: Mo catalogada Frofesar; 2237 | | SaMUEL FRAMCOIS JOUALULT

& | =

Encabezade de la LiquidaciontDevolucion

MioE gre phoGxC TipoAph veMeta veAccion mpComprobar  ImpLiquidar ImpDevolver Estado jercicio eriodo Usuan
12 & Liquidacion 0oon Qooo 0.00 0.00 0.00 Pendiente 2021 01 antrop
< >

O X

Figura 2.3

3. Se muestra la siguiente ventana (Figura 2.4), en caso de que requiera realizar el
cambio de Liquidacion -> Devolucion, es necesario dar doble clic en
CveAplicacion para visualizar la Ventana de Ayuda.

Mantenimiente a les Egresos 21/04/2020 X
Ejercicio: 2021 MumCh: © Usuaric: afperez Fechatlta: 12/701/2021
Folio: 4 MNumChimp: © CveCuenta: o Fechalldct 12/01/2021
Periodo: 1 Estado: 2 - Pendiente FechaBaja:
I Cwetplicacion Liquidacian I CveRel: -
Fecha Captura: [L2/01/2021 Folio GxC: € CveFuente: 5 Fundacion Kellogg
Cwelentro: 2 Facultad de Cienciaz Antropoldgicas CweSubFuente: 47 FUMDACION KELLOGG
CveSubCentro: Direccidn CveProyecto: 2240 P3037075 Building transdizciplinary knowledge for the solutiol
CweSubSubCentra: CveEmpleads: 3237 SAMUEL FRAMCOIS JOUAULT
Tipo Beneficiario: @) Dependencia (O Proveedor (O Especifico Cvelbjetive: 1215 Azegurar que los estudiantes sean atendidos a bavés de un s
CveProvesdor CveMeta: 0
Forma de Pago: (7) Cheque (®) Dispersicn Cwedceior: 0
Cvedneso: 0

Benef.del Ch: JaDY /Facultad de Ciencias Antropoldgicas

Obszervacion : Concepto : | Comprobacisn del GxC con Folio: B

Figura2.4

20



UADY

UNIVERSIDAD

DIRECCION GENERAL DE
FINANZAS Y ADMINISTRACION

COORDINACION GENERAL DE

AUTONOMA
DESARROLL

FIN

NCIERO
e

4. Selédcishar'el Tipo de Aplicacion adecuado y dar clic en Salir para visualizar
nuevo la ventana de captura de movimientos de la comprobacion. (Figura 2.4.a).

<insert dialog title>

DOpciones de Biasqueda

() Por Texto

() Por Clave

TIFD AFLI HOMERE NOMCORTO CC

3 Liguidacion
4 Devalucidn

Lig. 1

Devwv.

1

] a

Figura 2.4.a

5. Modificar en su caso el campo Concepto, para una mejor descripcion de la
comprobacion. (Figura 2.4)

6. Finalizados los cambios, dar clic en Aceptar para guardar los cambios.

7. Sevisualiza de nuevo la ventana principal de captura de liquidaciones (Figura 2.4.b).

O X

B Captura de Liquidaciones  Act. 20/01/2020

Gx(C con saldos vigentes

alioEgre TipoAplh veMeta veAccion umCheque Diferencia mpComprobar  ImpLiquidar ImpDevolver jercicio eriodo Es

£ Gasto por Comprobar 0000 0000 000000001 93044 1.000.00 8E.56 a00 2021 01 Az
4 Gasto por Comprobar. 5370 7111 000000011 1.985.00 2.000.00 5.00 10000 2020 0B Az
< >
Centro: 2 Facultad de Ciencias Antropoldgicas Fuente: = Fundacidn kellogg
SubCentra; 10 Direcein SubFuente: 47 FUMDACION KELLOGG 0
SSubCentra: O Proyecto: 2240 P3037075 Building transdizciplinary knowledgs for
Concepta: prusba Obejtivo: (1215 | Assguwar que los estudiantes sean atendidos a e
Anexo: Mo catalogada Prafesor: 2337 | | SAMUEL FRAMCOIS JOUALLT

&  x &9

ilioEgre olioGxC TipoApl
] 12 E Liquidacion

Encaberado de la Liquidacién\Devolucién
ImpLigquidar ImpDevolver Estado
0.00 0.00 Pendiente

jercicio eriodo Usuai
201 01 antropd

veMeta veAccion mpComprobar
0000 0ooo 0.00

O= x

Figura2.4.b
21



COORDINACION GENERAL DE
DESARROLLO FINANCIERO

A continuacion, el proceso de captura del movimiento de liquidaciones:

1. De la ventana principal de captura de liquidaciones, seleccionar el folio de
encabezado de la liquidacion y dar clic en Nuevo (Figura 2.4.c).

B Captura de Liquidaciones  Act. 20/01,/2020 - O et

GxiC con saldos vigentes

slicEgre TipoAph veMeta veAccion umCheque Diferencia mpComprobar  ImpLiquidar  ImpDevolver jercicio eriodo Es
G Gazto por Comprobar ooaa 0000 000000001 a38.44 1.000.00 9E.56 F5.00 2021 01 Az
44/ Gasto por Comprobar 5510 7111 000000011 1.935.00 2.000.00 5.00 10.00 2020 0E &z
£ >
Centror 2 Facultad de Ciencias &ntropaoldgicas Fuente; = Fundacidn Kellogg
SubCentro: 10 Direccidn SubFuente: 47 FUMDACION KELLOGGE 0
SSubCentro; O Proyecto: 2240 P3037075 Building tranzdisciplinary knowledge for
Concepto: prueba Obejtiea: | 1815 | | Asegurar gue los estudiantes sean atendidos a tra
Anexa; Mo catalogada Profesor: 9237 | SaMUEL FRAMCOIS JOUAULT
L o x
Encabezado de la Liquidacién\Devolucién
JlioEgre olioGxC TipoApli veMeta veAccion mpComprobar  Impliguidar ImpDevolver Estado jercicio eriodo Usuan
12 & Liquidacidn 0ooo 0ooo0 0.00 0.00 0.00 Pendiente 2021 01 antropd
£ >

Figura 2.4.c

2. Sevisualiza la ventana de captura de movimientos, seleccionar el tipo de documento
a relacionar, es importante comentar que el tipo de documento determina la
informacion a capturar del comprobante, en lo que corresponde al folio fiscal, nimero
de factura, serie, folio, fecha de la factura, el proveedor, clave retencion (en su caso),
Subtotal e IVA. (Figura 2.5).

Es importante comentar qgue si se ha optado por elegir el tipo de aplicacién
Devolucion, la informacién que se captura en el movimiento es Unicamente el folio
de cheque/transferencia, el importe que le corresponde v el concepto.
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Mantenimiento a los Movimientos de los Egresos Act. 13/01/2020 ot
Ejercicio: 201% Tipodplicacion: 12 - Orden de Servicio Fechaflta: 15/01/2020
Folio Egresa: 11 Estado: 2 - Pendients Fechallltdct: 15/01/2020
b ovimienta: 2 EdoResguarda: Fechab aja:
MumEstruc; 1 Usuario: afperez
Centro: 52 Direccion General de Finanzas y Administracion FalioGxC: o
SubCentra: 10 Direccidn
SubSubCentra: 0

Tipo Documenta: | 7-Factura e

FolioFiscal: oo l/CRD CFOI

MurnFactura: | 13 - Recibo InterUADYI Serie: I:l Fecha Factura:

CweProveedar:

|

RFC Proveedor: Cantidad: EI
CweRet:
ldDispersign: O Total Digp: 0 .00 ImpTotal Fact: .00
ImpCincakdill: Impuesta: SubTotal: |D s} |
EPA 0 Importe WA |El Nl |
%Retencidn: 0 Importe Ret: |E| ] |
ObjGaste:| | Importe Total: 0.00
Cuenta: o
CweRubra: I:I
CweSubRubro: I:I
CweFuncion: I:l
Concepto:
Cancel
Figura 2.5
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3. Seleccion de Tipo de Documento.
CED/CEDI

a. Cuando se selecciona el Tipo Documento CED/CEDI, se le habilita el botdn
CFDI para proceder a la carga del archivo. (Figura 2.5.a).

Tipo Documenta: | 3-CFD/CEDI -
FolioFiscal:
HumF actura: Folic: Serie; Fecha Factura:
CweProveedor O
—_
Figura25.a

b. Dar clic al boton CFDI para visualizar la ventana de ayuda para la carga del
archivo XML al sistema. Es necesario que ubique en su equipo la carpeta
donde tiene sus archivos XML y seleccionar el que se relacione a su egreso.
Finalmente, dar clic en Abrir, para proceder la carga. (Figura 2.5.b)

Buscar archivo xml =
T <« Descargas » Viaticos - » Wiaticos - v O Buscar en Viaticos - y-l
Organizar = Muewva carpeta =~ [ @
& OneDrive Cad MNombre Fecha de modifica... Tipo T ™
_ 2| DOFBFEAA-D557-4914-9A24-4CA0E1CEB2. . Documento XML
[ Este equipo -
%] 2ACC34E4-49DB-4155-B9B8-086CI69FCA. . Documento XML
¥ Descargas [ 2FATATCT-TF59-4A9B-959C-0BDES906A. . Documento XML
|=| Documentos |2 4E42F0A4-1E9B-4319-B1EA-B5CDT74252EE. . Documento XML
[ Escritorio = SDO4EOB3-BOSD-45C5-B21E-BA79536TAB... Documento XML
=/ Imagenes |2 5D242417-42BD-4DEB-B7FD-DC21ESFSES... Documento XML
b Masica |2 BE9S2EAE-423D-48CF-B729-A91A342D13... Documento XML
“B Objetos 3D |2 7F21901D-2203-4DC7-BOEA-6F1800FAAD. . Documento XML
& vid 2] 27A1FCC-C066-41AD-997E-F2ABAZEFEF... Documento XML
1deos
. [ 47DA1ADF-2AD2-40A8-G2AC-301DEGFFT... Documento XML
i Disco local (C) [2] 049B524E-4DF0-AA8A- ABAT-CES3CO1BIT... Documento XML
Unidad de DVD | |2 28D2243C-E7BE-4BF7-885C-06C7F52298..,  07/11/2020 12:34...  Documento XML w
il & S &
Nombre: |0OFBFEAA-D557-4914-8424-4C60E1C6B213 xml v | Source Files (*xml) ~

Figura2.5.b

Al realizar la carga del XML, se visualizan los datos de la factura, desde el folio fiscal
hasta los importes, con la opcidn de ajustar el subtotal e IVA si se requiere.
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Factura, Recibo InterUADY y Documento No Fiscal

a. Al seleccionar alguno de los siguientes documentos: Factura, Recibo
InterUADY vy Documento No Fiscal, los campos: folio fiscal, numero de
factura, serie, folio, fecha de la factura, el proveedor, clave retencion (en su
caso), Subtotal e VA, se habilitan para realizar la captura correspondiente de
acuerdo con su documentacion fisica.

4. Cuando se ha terminado con la seleccion del Tipo de Documento, dar doble clic en
ObjGasto para acceder a la ayuda en linea del catadlogo de Objetos de Gasto.

5. Se muestra la siguiente ventana, en la que debe elegir el objeto de gasto adecuado a
su egreso, dar doble clic sobre el registro de su eleccion (Figura 2.6).

Ayuda en linea - Clasificador por Objeto de Gasto 13/01/2020 s

Opciones de busqueda:

8.53:1[:‘];5{? Con el nidmero/texto:
) Todos | |

Afio Capitulo, Concepto, P.Genérica [Acumulativa) P_Especifica [Aplicacidn] ~
2013 2000 MATERIALES Y SUMINISTROS
2013|2100 MATERIALES DE ADMINISTRACION. EMISION DE DOCUMENT
2110 Materiales, dtiles v equipoz menores de oficing
2120 Materiales v dtiles de impresidn y repraduccidn
2130 Material estadistico y geogréfico
2140 Materiales, dtiles y equipos menores de tecnologias de la informacion y cc
21580 Material impreso e informacidn digital
2160 Material de limpieza
2170 Materiales v dtiles de ensefianza
203 (2200 ALIMENTOS Y UTENSILIOS
2210 Productos alimenticios para personas
2220 Productos alimenticios para animales
2230 Utensilios para el servicia de alimentos
2013 (2300 MATERIAS PRIMAS ¥ MATERIALES DE PRODUCCION v COME
2310 Productos alimenticios, agropecuarios v forestales adguindos como materi, w

Jg & | &

Figura 2.6

6. Al seleccionar el objeto de gasto, en automatico se visualiza la informacion
relacionada a la cuenta contable.
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Mantenimiento a los Movimientos de los Egresos Act. 29/04/2020 >
Ejercicio: 2021 Tipodplicacion: 3 - Liquidacidn Fechatlta: 22/01/2021
Fulio Egreso: 12 Estado: 2 - Pendisnte Fechalllict 2270172021
Movimiento: 1 E doFesguarda: Fechab aja:
MNumEstruc: 1 suario; antropalogia
Centro; 2 Facultad de Ciencias Antropologicasz FalioGrT: &

SubCentra: 10 Direccidn

SubSubCentro; ©

Tipo Docurnenta: | 7-Factura W

FolioFizcal:

MumF actura: ‘25521 B5 | Fuolic: | | Serie: | |
CweProveedor: ‘ L] " Proveedor Yarios
RFC Proveedor: as22333333339
CweRet: 0
dDispersidn: o Total Digp: 0.00 ImpTotal Fact: ©.00
IrnpCincoill Impuesto: SubTatal: |l'3'3 uli] ‘
A 18 Impoarte [WA; |lE .00 |
#Retencidn: O Imparte Ret: 000
ObjGasto: ImportefTotal 116.00
Cuenta: 51.21.3 M aterial estadiztico y geoarafico
Cwelubro: L5E Encuentros w Conterencias

CveSubRubro: 15512 Papeleria v suministros varios

CweFuncion: Educacian Superior

Concepto: | Comprobacidn del G=C con Folio : &

Arceptar Cancel

Figura 2.7

7. Dar doble clic en el campo Funcién y seleccionar de la ayuda en linea el registro
adecuado (Figura 2.8), seleccionar la Funcion adecuada y dar clic en Salir para
visualizar de nuevo la ventana de captura de movimientos del egreso.
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HAyuda en linea - Relacién del Centro con Funcién Institucional >

Opciones de busqueda:

Par Clave Con el ndmero/ftexto:

Paor Texto

&fo Centro SubCentro Func. Instit. Mambre

(2021 2 ] 1 Educacian Superior
2021 2 1 4 Extenzion
20 2 1] 5 Investigacidn

< of|

Figura 2.8

8. Realizar la captura del concepto del movimiento de la comprobacién. Para finalizar
la captura del movimiento dar clic en Aceptar para guardar el nuevo registro (Figura
2.9).

Caoncepto: | Comprobacidn del G=C con Folio: &

Figura 2.9
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Después de realizar la captura del encabezado de la liquidacién y movimientos, para imprimir
el folio de egreso, es necesario seleccionar el encabezado del folio y dar clic en Imprimir

(Figura 2.10).

B ' Captura de Liquidaciones  Act. 20/01/2020

GxC con saldos vigentes

slicEgre TipoAph veMeta veAccion umCheque Diferencia mpComprobar

G Gasta par Comprabar 0ooo 0000 000000001 83644 1.000.00
44/ Gasto por Comprobar 5310 7111 000000011 1.935.00 2.000.00
£
Centro: 2 Facultad de Ciencias: Antropaldgicas Fuente; =

SubCentra: 10 Direccidn SubFuente: 27

SSubCentro; 0 Proyecto: 2240
Concepto: prueba Obejtiver | 1815

Aneso; | Mo catalogada Profesor. 533

Encabezado de la Liquidacién\Devolucién

ImpLiquidar ImpDevolver jercicio eriodo Es

B86.56 700 202 01 As
5.00 10.00| 2020 0B As
>

Fundacidn Kellagg

FUMDACION KELLOGG O

F23037075 Bulding transdizciplinary knowledge for
Azegurar que loz estudiantes sean atendidoz a trae

SAMUEL FRAMCOIS JOUALLT

slioEgre plioGxC TipoAph veMeta veficcion mpComprobar

ImpLigquidar ImpDevolver Estado

lercicio eriodo Usuan

12 £ Liquidacicn 0000 0000 0.00 0.00

0.00 Pendiente 2021 01 antropd

O= x

Figura 2.10
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Proyectos Institucionales
Fondo de Operacion Especifico

Liquidacion
Centro: 5 ienci aai - ) )
Sung"m? ;?:g!}igigne Ciencias Antropologicas Concepto: Comprobacion del GxC con Folio: 6 Folio
SubsubCero: 0- 12
Beneficiario: UADY/Facultad de Ciencias Antropologicas Fohe 22012020

Forma de Pago: Disparsién Periodar 1 - 2021
Fuente: O - Fundacion Kellogg
SubFuente: 47 - FUNDACION KELLOGG 0 Profesor{a): SAMUEL FRANCOIS JOUAULT Convenio:  P3037075
Proyecto: 2240- P3037075 Buikding transdisciplinary knowledge for ~ Meta:  0[0) - Anexo:
the solution of community problems, in mayan Iocalities.

Chjefivo:  1{1815) - Asagursr qua los estudisntes sean stendidos a  Accion:

través de un sistems integral de apoyo que coadyuve de

maners eficar & suintegracion & la DES pamanencia

forma
Factura
Provasdar Rubro contal Funcion Importa Mov.
Cantidad mepm':f:mmm SubRubro cuanta i mm:vmnm
2652155 | Provesdor Vanos 156-Encuentros y Corferanciss o [Educacion Supsrior 100.00
Comprobscidn del GxC con Folio : 6 15912-Papeleris y suministros geljé,;ﬁia Material estadistico y
varios
Observaciones: Subtotal 100.00
LV.A 16.00
Otros Impuestos 0.00
Imp. 5 al Millar 0.00
Total Afectaciin 116.00
Total Retencidn 0.00
Total a Pagar $116.00
DFA. CELTAE! JZADEL 500 ROSAT
Nombre v Firma del E ombre v Fima ESRD
Elabord: Responsable del Proyecto Director
Fecha viernes, 12 d= enero d= 2021 Act 15082019 Pig 1del

Figura 2.11
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CONSULTAS
En la pestafia de Consultas se tienen dos: Consultas de Saldos y Monitoreo de Reembolsos
(Figura 3.0).
# | MENU - PROYECTOS INSTITUCIONALES... Act.13/12/2019 - O X

Archivos Procesos Consultas Reportes Herramientas Ayuda Salir

Consulta de Saldos
Moenitoreo de Reembolsos

Figura 3.0

Consulta de Saldos

En la opcion de Consultas de Saldos, puede revisar los importes de saldos de sus Proyectos
vigentes. Se tiene la opcién de realizar basquedas por Objetivo, Meta, Accién, Rubro y
Subrubro. (Figura 3.1)

B Consulta de Saldos  Act. 21/04/2020 - m} .
Eiercicio:|1021 | Mes: |l |
Cvelentro: 2 Facultad de Ciencias Antropolagicas
CveFuente: Secretaria de Educacion Plblica
CveSubFuente: -460 FROFEXCE .
CwveProyecto: Innovacion & intemacionalizacion de los programas educative WEcaror | Lveldbisive ]
Saldos Presupuestales
CwveRel SCtro HomSubClro Emp HomEmpleado 0Obj MomObjetivo
1 10 Direccion 0/0- Mo Catalogada. 1817 Mejorar la capacidad académica de la Facultad
1 10 Direccidn 0/0- Mo Catalagada. 1817 Mejorar la capacidad académica de la Facultad
1 10 Direccion 00 Mo Catalogado. 1817 Mejorar la capacidad académica de la Facultad
1 10 Direccion 0/0- Mo Catalogade. 1817 Mejorar la capacidad académica de la Facultad
1 10 Direccion 0 0- Mo Catalogado. 1817 Mejorar la capacidad académica de la Facultad
< >
SI-UADY Sistema Institucional dz Infarmacidn 123112 18/01441 antropalogia
Figura 3.1
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Monitoreo de Reembolsos.

En la opcién Monitoreo de Reembolso puede revisar el estado e informacion de cada Egreso
registrado

Esta herramienta tiene opciones de busqueda por Proyecto, Folio Egreso, Folio Contrarecibo,
Estado, Beneficiario, Proveedor, Fecha de Pago, etc. (Figura 3.2)

# ' Monitoreo de Egresos  Act. 20/01/2020 — =
Centra: 2 2Facultad de Ciencias Antropoldgicas ~
B
Usuario: antropolog | 047 FLNDBCION FELLOGED. -} v Buscar Por o s
Cabecero de los Egresos
Folic Periodo CweApl TipoApli FolioGxC SubClro SubSubClio CveCtaBan CveCtaBan FechPag CweEdo EdoEgre
1 1 3 Lig. B 10 0 E35 B35 - 65506145154 - Banco Santander (M E Predwtariz,
2 1 3 Lig. B 10 0 E95 695 - 65B0E145154 - Banco Santander (M 2 Pendiente
3 1 3 Lig. E 10 0 E95 695 - 65506145154 - Banco Santander (M T &utarizado
4 1 3 Lig. B 10 0 E95 695 - 65506145154 - Banco Santander (M 2 Pendiente
5 1 2 GRC 0 10 0 E35 695 - B5506145154 - Banco Santander (M 15/01/20% 11 Asignado
7 1 1/Reem. 0 10 0 0 2 Pendiente
< >
Maovimi de los Egresos
Folic Mo.Mov Estado Factura Imp. Moy Im.plva Imp.Ret mpCincoMill Imp.Imp SubTotal %Ret %I¥A Concepl
1 1 Predutorizado 16516165 20.00 276 0.00 0.00 0.00 17.24 0 16 Comprobat
£ >
Madulo de Propectos Institucionales || Sigtema Inetituzional de Informacian [S1) 123613 " 18054 " antropologia
Figura 3.2
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REPORTES

En el apartado de reportes el usuario puede emitir diferentes tipos de reportes segun sus
necesidades y preferencias, en los que se pueden mencionar: Relacidn de Saldos Disponibles,
Ingresos, Gastos, Estados de Cuenta, Transferencias y Facturas.

En las figuras 4.0, 4.1 y 4.2 se muestran ejemplos de reportes.

# ° MENU - PROYECTOS INSTITUCIONALES... Act.13/12/2019 = O X
Archivos Procesos Consultas Reportes Herramientas Ayuda Salir
. Historicos

Relacién de Saldos
Reporte de Ingresos
Reporte de Gastos
Estado de Cuenta

Reporte de Transfrencias

Reporte de Facturas

(@ IGCHE N

Figura 4.0
Relacion de Saldos Act. 13/12/2019 >
. Universidad Autonoma de Yucatan
S n noma de
W Contabilidad -
i E dificio Central [P.0] Dependencias [1.P.] Uniar Salir
Selecciona el Periodo :  Selecciona el Ejercicio :  Periodo del Convenio :

Enero ~ 2019

—[] Institucional

Reporte: | 01] Fuente/SubFuente/Propecto/E mpsideta R
Centro: | Direccion General de Finanzas v &dministracion ~
a) Fuentes b] SubFuentes
Secretaria de Educacidn Publica 0301-PROFOCIE 2014
Fi=>St | | p328-PROFOCIE 2015

403-FFCE 2018
Borra SFte
Pr=5f
o] Proyectos d] Rubras
2125-T ranzfomacidn [htitucional baz =L EN S M 7R -H onoranio: Profesi

Pr=:Ru
< > Borra Rub
1]
]
Figura 4.1
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SIT PROYECTOS INSTITUCIONALES
Bl Fondo de Operacion Especifico
Saldo Presupuestal Mensual

del1al 31 de enero del 2021

Monto Saldo  |Asignado en | Traspasos Import Cancelado Presupusstal Prs Compromatds | Devengado | Ejercido Pagado Saldo Saldo por
Autorizado |  Anterior el Mes Cancelado Vencide Rachazado |Compromeid|  delMes del Mes del Mes delMes | Disponible Liquidar
Facultad de Ciencias A pologi 430,89571]  400,000.00 0.00 70.00 330,857 5354, :;‘
13 Secretaria de Educacién Piblica BT 40000 oW WEET T
460 PROFEXCE 2020 WLM0| B0l 4000000 00 30,8557 EEL
PROFEXCE 20-32-03 |
Proy: 2250 Innovaidn e intzmacionzlizecion de los 430,14200 | 43088571 400,000.00 | T0.00 8308237 334
programas educztivos v cuerpos académicos
05 1 [187) Merr cpecded scsdémica de s [ 40000000 300,000.00 000 398,930
Facultzd de Antropologia medizntz =l I ‘ I ‘ ‘ I ‘ I ‘ I ‘ ‘ q ‘
fortslecmisnta de Iz plznts scadémice v d los
ECuErp]us»\Bdémims N "
Merz: 1 (591E) Ls construceidn de |2 tarers etzps 300,000.00 300,000.00 4000 293,960
G oo s Boran | | | | | | | | | | | | g
Acminstrativas y Humanidadss que consts de
dos niveles superores en <l blogue sur dondz.
actuzimentas se zloja el Centro de datos d= b
A flrflg]ﬁuda‘ Camptpzmum | 200,000.00 200,000.00 B0 193,972
ccion: levar a cal ‘talleres en el 7
czmpusSorizles y 2ministr=tivas de |z UADY 0020] ‘ ! | ‘ ‘ | ‘ | ‘ | ‘ ‘ 0 ‘
que pemitan 2 |zs nifizs y adolescentzs
SE3-Profesores vistantes [ T [ 20000000] T T T T T T pLII]| T [ 190 ]
187111 Vigtico (transporte hospedaje v ‘ | ‘ 200,000 Dﬂl ‘ ‘ | ‘ | ‘ B Dﬂl ‘ ‘ 199,972 DC‘ ‘
slimentacién) de sstudiznte de posgrade pars astancis
intzmacion
Action: 2 (7123) Asistiry presentar trabafos scadémicos 100,000.00 100,000.00 .00 99,988
en eventos dentficos especizlizados ylo sus | ‘ | ‘ ‘ | ‘ | ‘ | ‘ ‘ 9 ‘
equivalentzs zncledos 2 proyectos de
186-Equipo y Matarizles [ [ [ 100,000.00] [ [ [ [ [ [ 1.00] [ [ 99,988.00 ]
18686-Adquisicion de equipo de audio parz las aulas ‘ | ‘ 100,000 m| ‘ ‘ | ‘ | ‘ 1 Dﬂl ‘ ‘ 99,988 Dq ‘
de cpacitacidn
Matz: 2 (5919) Capacitar al persanal docentz an ¢l uso 100,000.00 100,000.00 30.00 98,970
it it | | | | | | | | | | | | g
procesos de ensfanzz y sprendizzje,
Action: 1 (7124) Apayar 2 los estudizntes de los PEs de 30,000.00 30,000.00 50,000
cancizturs pars que pricipen en programas I ‘ I ‘ ‘ I ‘ I ‘ I ‘ ‘ o ‘
e movilidzd nzcionzl & intemecionl pare
162-{530) Gastos de Trebzjo de Campa ( T [ 3000000] T T T T T T T T [ 3000000 ]
18462-2 Apoyo d= gasolinz y pazjes parz tabajo de ‘ | ‘ 30,000 00| ‘ ‘ | ‘ | ‘ | ‘ ‘ 50,000, Dq ‘
campo [zctividsdes en escznarios rezles) relzcionados
con temzs Urbznismo Termtorio Hébitzt
A Am"RZET;ES] P los PTC: 3 30,000.00 30,000.00 1800 25584
ccion: roveer 2 los PTCs que no estén I X 1
adscritos & CAs de |es condiciones sdecusdas | ‘ | ‘ ‘ | ‘ | ‘ | ‘ ‘ Dq ‘
parz incrementzr su productividad asoriadz =
165-(338) Materizles y consumibles [ | [ 30,000.00] | | | | | | T6.00] | | 25,984.00 |
181337 Lotes de materizles consumibles para ‘ | ‘ 30,000 00| ‘ ‘ | ‘ | ‘ 16 00| ‘ ‘ 25,984 Dq ‘
précticzs dl zres de Tecnologis del hidrégeno Celdas
d combustible y Energis de |z biomasz tales como
barres de Al Cu Fe In stc
Agccion: 3 (7126) Rezlizzr estznizs d zcegémicos en 00000 0000001 I TZmI T2 RE 0T

Figura 4.2
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