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Para ingresar al Sistema Institucional de Informacién, el usuario debera dar doble clic al Icono de
acceso del SIl — UADY para que se despliegue la ventana que se muestra a continuacién. Teclear su usuario
y contrasefia.

E Sistema Institucional de Infor... Q m
Sl - UADY

Usuario: "
Contrasena: I

— A Aceptar | Salir l
.:' I I = I—I J:ll E:I ..|.. Derechos Reservados
2~ .4

El sistema valida el usuario y contrasefia, si es correcto desplegara la ventana principal del SIl — UADY
como se muestra a continuacién. El usuario debera elegir del Menu, el Modulo Recursos Humanos — Créditos
al Personal

E Sistema Institucional de Informacion (SII-UADY)

Académico Administrativo  Financiero RN g BNEEM < ciinistracion Escolar Catalogos
Créditos al Personal

MNomina

Prestaciones

Salud

UNIVERSIDAD
AUTONOMA
DE YUCATAN

Usuario: Loo Colli Guadalupe Oyuki
Centro: Direccidén General de Finanzas
SubCentro: pireccidén

SI11-UADY

Créditos Pers
Derechos Reserwvados Prueba
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El sistema desplegara la ventana principal del subsistema de Créditos al Personal como se muestra a

continuacion.

B3 Ménu CREDITOS AL PERSONAL FEX

Catélogos Solicitudes Prestamos Chegques Seguimiento-Crédito Movimientos Reportes Pdlizas Herramientas Archivos  Ayuda

SISTEMA INSTITUCIONAL DE INFORMACION
SUBSISTEMA DE CREDITOS AL PERSONAL

SIH-UADY

PRESTACION: Ejercicio : Periodo :
Créditos al Personal 12009
Saldo a la quincena: 2009-09 | Quincena a pagar: 2003 - 10 | Fec. de Pago: 29/05/09 lcoll T.Usuario: Usuario Responsabl
SOLICITUDES

¢Como capturar un préstamo?

1.

Seleccionar en el menu de créditos la opcidn solicitudes

Elegir el tipo de personal, la asociacion, el tipo de préstamo y el centro del empleado.

Capturar o buscar con doble clic al empleado. Al desplegar la ayuda en linea elegir al empleado y puesto con el
cual se efectuara dicho préstamo.

Seleccionar el botdn de otras deducciones para visualizar las percepciones y deducciones del empleado. Esta
ventana tiene la ayuda para seleccionar un porcentaje mayor al 30% y hace el calculo del importe disponible. Se
selecciona el porcentaje autorizado a descontar (disponible); en el caso del personal directivo se selecciona el
puesto al cual se otorgara un crédito y se cierra la ventana de otras deducciones

Se selecciona el botdn nuevo para empezar la captura del préstamo.

En programa se da doble clic para acceder a la ayuda en linea y elegir el tipo de préstamo. Elegido el préstamo
se despliegan los valores de tasa de interés, importe, Nimero de pagos y descuento. Los cuales pueden ser
modificado y el subsistema calcula los nuevos valores de cada uno.

Se selecciona el botén de Previo de tabla de pagos para visualizar en la pantalla e imprimir
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8. Se teclea algln comentario en caso de que lo tuvieran.
9. Se daclic en el botdn guardar
10. se imprime la solicitud

Ed solicitud de Crédito E@@

Archivo  Consulka Reportes  Awuda

Perzonal: Agociacidn: Tip.Préstamo: A,

m- 2 |"b‘C“V° ﬂ |T°‘:|°S ﬂ |F'ersonales j = -E_ 7

. G
T |Direcci6n General de Finanzas ﬂ -

Conzulta  Relacidn Sol

GEMNERALE ILICITUD DE PR
Cwe Emp: |0 |— 3 SO0LICITUD: Mérida. Yucatan a 5 de Junio del 2009
Sueldo Ord.: 000 Fecha Solic: Folio: o]
Antiguedad: @
RHENEEETE W o anas Azociacicn:
Otras deducciones | 0.00 % Disponible: 0.00 Programa: 6
4 SubPartida:

ociacion a que pertenece la persona: D educcidn: |
Puesto: ] * T.nteres: 00,000
I aturaleza: * |mporte: 0. 00
Sindicato: * Mum Pagos: 0 *Descuento: 0.00 7
Centro:
Comentarios: 8
SubCent:

Documento
| con Firmas? | © . s

Q [ 5 9 Dficio del Sindicat 10
|| x| b

Saldo a la quincena: 2009 - 10 | Quincena a pagar: 2009 - 11 Fec. de Pago: 12/06/09 | lcolli

CREDITOS VIGENTES

Para visualizar los créditos vigentes de un empleado en la pantalla de solicitudes se da clic sobre el botdn

créditos vigentes y el subsistema desplegara la siguiente ventana

@ Consulta de Creditos Vigentes por Persona

Aarchiva Avuda
CREDITOS WIGENTES POR PERSOMNA

| ALONZO TUT MANUELA

Empleado:-

436 ampliacidn o Mejoras de Wivienda
218 Adquisicidn Bienes Muebles B

wig.

Suma de descuentos a la guincena: 1.262.11

| Creédito:

Préstamo Original (1, 0oo_ oo Tetal = pagar: [1. 000 0o

Interes: |D oo |

2 interes moratorio: ,W TelE e Inisreses |D = EE
Zoo7ol Q. Saldo Capital: [1, 00000 Hamero de Pagos:
Saldo Interes: |D oo |U | 24
Faltarn: 24

Quincena en procesos de Calculo: |0 (=

Tipo de tramite: | @ Liquidacién @ ms

7 Abono Quincenals)
~ abono a Capital

Saldao a la quincena: 2003 - 10 Quincena a pagar: 2009 - 11 Fec. de Pago: 12/06/03 B2Z2
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En esta ventana se desplegaran cada uno de los créditos vigentes del empleado seleccionado con la siguiente
informacion.

e Monto Total del préstamo otorgado

e Descuento quincenal

e Total de Intereses

e Saldo Capital

e Saldo de Interés

e Numero de pagos realizados

e Numero de pagos faltantes

En esta ventana se puede generar el reporte para los abonos en la caja general, el cual puede ser generado para
los siguientes casos.

e Lliquidacidn del préstamo
e Abono de quincenas
e Abono a Capital

Liquidacidon del préstamo: El subsistema en automatico calcula el monto del pago a realizar
Abono de quincenas: Se captura el nimero de quincenas a abonar y se calcula el monto del pago a realizar

Abono a Capital: Se captura el monto del abono a realizar

Quincena en proceso de Calculo: |0 o

Tipo de tramite: | @ Liquidacién @ me
7 Abaono Quincenals]

i Abono a Capital

Saldo a la quincena: 2003 - 10 Quincena a pagar: 2009 - 11 Fec. de Pago: 12/06/03 | B2

Después de seleccionar la opcidn y capturar la informacion requerida para cada caso, de dara clic en el
botdn de la impresora para que se genere el reporte de pago para ir a realizar el depésito en la caja general

s — | EveTerm— Jo ]
=S | T 10075 | 84 oot +erers
S . .
[FE Universidad Auténoma de Yucatan
- Departamentio de Tesoreria
2y o
\.Eﬁf_/
Hombre ALONZO TUT MANUELA
Tipo de Préstamo Adguisicion Bienes Ivluebles (Bienes Iviuebles Directivos s de Con
Liguidacion: =

Ahono
Clave de Marmina: 52330 - 632

Saldo a la 2da. Q. de Abxil/ 2009

For Calculo de ndmina se aplica la

guincensa 200909 Salde Capital: 3 3563473

Interes Bonificada: $ (4,996.54)
Total k3 30,632.19
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SOLICITUDES EN TRANSITO

Para visualizar las solicitudes en transito de un empleado en la pantalla de solicitudes se da clic sobre el
botdn solicitudes y el subsistema desplegara la siguiente ventana

Consulta de Solicitudes en Transito por Persona

Archivo  Axoda

é_ SOLICTUDES EN TRANSITO POR PERSONA

Empleado: | S22 - |ALI:IHZEI TUT MANUELA

Folio| Tipo Deduc. |Frograma Cantidad! D escusnto|Centra| 5 ubCe

203| Personal

Suma de descuentos a la gquincena: 41.67

[{=]
Imteres: 0,000 Préstamae Original: 1 poo.oo Pago a la quincena: 44 o7

% interes moratorio: o oog TefEl & IRfErEes (o) Huamero de Pagos: o4

Total & pagar: 1 goo.on

En esta ventana se desplegardn cada una de las solicitudes en transito del empleado seleccionado con la
siguiente informacién.

e Tipo de Empleado

e Tipo de Préstamo

e Cantidad solicitada

e Descuento quincenal
e Numero de Pagos

e Total de Interés

e Porcentaje de Interés

CONSULTA DE PRESTAMOS

1. Seleccionar en el menu de créditos la opcion solicitudes
2. Seleccionar el botén Consulta de la pantalla anterior. Se desplegaran todas las solicitudes de préstamo.

Zormsualka

3. Encaso de requerir de alguna busqueda especifica se puede seleccionar por
a. Personal
b. Asociacidon
c. Préstamo.

4. Pararegresar a la pantalla principal de captura se da clic en el botdn consulta.
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éComo imprimir el listado de solicitudes de préstamos de vivienda?

1.

vk wN

Seleccionar en el menu de créditos la opcidn solicitudes

Seleccionar el botén Relacién de Solicitudes.

Felacidarn Sal

Seleccionar el tipo de préstamo en la venta que se despliega al elegir la relacién de solicitudes

Seleccionar el botdn de aceptar para que despliegue el reporte.

Seleccionar el botdn impresora para imprimir el reporte con todas las solicitudes capturadas.

Relacion de Solicitudes - Créditos al Personal

Tip.Préstamo:

4q

Informacion vigente hasta la fecha:

FPerzonales

N (=1E

Totak?

100%

lat1 & F &= i ~ |:|M

EX

7ol 7

Iy
s . 4
A Universidad AutGnoma de Yucatdn
LR
'\, e’w Créditos al Personal
\tb‘“n /’ Relacién de Solicitudes por Tipo de Préstamo
i
Pagina: 1 de 1
I Empkado cam | [peeme | [(carmtan soms. | | onsemachies
Préstamos Personales
Personal
JELA0E 13 APJUADY 2817 AG LIAR PEREZ RIGEL HUMBERTD 0 10.500.00
@I 14 APJUADT 8121 WAZOUEZ FERNANDEZ VICTOR b1 10,500.00
ORLANDO
JIEGA0E 1§ APJUADY 5249 PEREIRAMENDEZMARIA DE LAS 0 10.500.00
MERCEDES
QS APJUADY 140 GARRIDO MARTIN ELVIA MARLA 0 10,500.00
JIE@AE 17 APJUADY 8037 GONGORABIACHI RENANALBERTO 0 10,500.00
JIEGA0E 1§ APJUADT 214 JOUBERTWILLAJORGE HUMBERTO 0 10.500.00
Mo biliario
NN g AUTAMUADY 7035 COLLIPECH JORGE MARCIAL 52 Direceién General de Finanzas b1 3,000.00
Total 6,000 0
Responsable de la Captura Fesponsable del Centra



Manual de Operacion del Subsistema de Créditos al Personal
-

PRESTAMOS - VIVIENDA
¢Como Imprimir el Informe Técnico?

Seleccionar del menu de créditos la opcidn préstamos — vivienda
Seleccionar la opcidn Solicitudes

Elegir el tipo de personal, la asociacion y el centro del empleado

PwoN e

Seleccionar el empleado dando clic con el mouse sobre el registro

-
Capturar la informacion del Cényuge y seleccionar el botdn para buscar si el cényuge es
empleado de la UADY.
Capturar las observaciones

i

Capturar el fin especifico.
Seleccionar el botén guardar para grabar los datos capturados

N

Seleccionar el botdén impresora para imprimir el informe técnico.
10. El subsistema desplegara el reporte en pantalla, el cual puede ser impreso dando clic en la impresora de

dicha pantalla.

Documentos  Reporkes

Personal; Agociacian: Centra: s
3 |bctivo A £ LT A Todos j

SOLICITUDES DE PRESTAMOS DE WIVIEMDA,

Empleado: |6386 |E!UINTAL DELGADO GRACIELA EUGEMLA Mérida, Yucatidn a 18 de Junio de 2009

COMSULTA SOLICITUDES QFICIC ACTAZ SOLICITUDES RECHAZADAZ =0LIC, DE CHEQUES

Ordenar por: % Folic ¢ Fecha ¢ ClaveEmpl " Mombre

Folio|CveEmp|Fec Solicitud|Fechadutor. |Azociacion  |Programa Cantidad tonto Interes|#Pag.| Descu
| 31EE[29/05/2009 AUTAMUAD Y| Mejoras de la Vivienda 22,000.00 22,000.00 354067 72 35 Sar

41 3567)10/08,/2003 AUTAMUADY|Sdquisicion Bienes Muebles 38.000.00 38.000.00( 15183583 72 o1

47 " AUTAMIIAD
4

a

=il

< >

Total de Solicitudes: = Monto Solic.; 100,000.00
Informe Técnico
Centro: Facultad de Economia Programa: Mejoras de la Wivienda Artig: 05 aflos #h

Direccion: C. 42-A NO. 514 X25 %Y 27 Colonia: COL. LOS PINOS %
Eda.Civil: 5 Miornbre: Apelido Paterna: Apellido kM aterno Ocupacidn:

00000000 Conyuge: Jorge Luis Perez Perez ﬁ

5 6 |Cbservaciones Fin Especifico | 7
S|H|*x|O| g
8 9
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H VISOR DE REPORTES

x 4 4 10f1 10 =& 7 @’EHtz -1 |:|M Total1 100% 10f1

Presvigw

(=) Informe T écnice
GRACIELA

Universidad Auténoma de Yucatan

INFORME TECNICO

M érida. Yuc., a de de

AL TaA:
GRUFO: Administrativo ¥ Manual Sindics izado

COMISION DE WIVIEND A
DEL PERSONAL ADMIHISTRATIVO ¥ MAHUAL SINDICALIZAD O
DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE YUCATAN

En cumplimiente con lo establecido en el Plan de Yivienda del personal y/o Manual de Operaciones, someto a=zu
consideracién el INFORME TECHMICO derivado del expediente anexo, relative a la solicitud del(la) trabajadar ¢a)

GRACIELA EUGENIA OUINTAL DELGADO Cwe Emp 6386

Centro de trabajo; Eacultad de Economia Cwe Centro 5
Categoriay nivel: Auxiliar de Contabilidad A

Antigiedad: 5 afios base Interine:

Horas Quincenales: 80

Salario ordinario: $ 1,867.20 Antiguedad - § 186.72 30 % F 616.18

Totalde descuentos quincenales : §
Detalle de descuentos: Préstamo Personal con Saldo Capi

PROGRAMA QUE SOLICITA: Mejoras de la Vivienda
CANTIDAD SOLICITAD A F 40,000.00 MH, conT2 pagoes de F 627.10 con interes del 8 %

FREDIO: namers de la calle dela colenial 3 fraced 3

propiedad de

ins erita a folios del tamao

=2 [ | ¥ reporta como gravamen

18/06/20C | 10:52 a.m.

| Informe Técnico

¢Como imprimir el Listado a la Comisién de Vivienda?

Para imprimir dicho listado debera concluirse con los pasos para generar el informe técnico para cada uno de los
trabajadores y realizar lo siguiente.

Seleccionar la asociacién

Seleccionar en centros la opcién todos

Seleccionar el botdn seleccionar todos los empleados

Seleccionar en el menu la opcidn Documentos — Listado a la comisién, de dicha opcién se desplegara la

P wnNPR

siguiente ventana

Ml | istado Comision Vivienda

Oficio: | DEADP/CGRH RO 7A03 ;I

Fecha: 07/s057200%2
Cancelar |

AUTARMUADY
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b e  — =

5. De dicha ventana se captura el afio y se selecciona el Oficio, dicho oficio deberd capturarse previamente

en la captura de Catdlogos opcidn Actas, se da clic en aceptar y se desplegar el Reporte “ Listado a la
Comision de Vivienda”

N VISOR DE REPORTES [T
= il rreversmmm i ——
- i Ry T |00 o Totert alic wf
Preview |
=I- Preoficio -~
+- PROGRAM,
+- ADOUISICh
=i . P
A%
A Universidad Autonoma de Yucatan
R
'? g"’ DIRECCION GEMERAL DE ADMIMISTRACION ¥ DESARROLLD DE PERSOMAL
\_9/ COORDINACION GENERAL DE RECURS0S HUMAMNO S
Oficic:0GADRACGRHPO1T/00 Pigina 2 de 2
RELACION DE SOLICITUDES DE CREDITOS PARA VIVIENDA DEL FERSONAL AFILIADD A LA
AT A M.UA DY, QUE SE SOMETEN A CONSIDERACIAON DE LA COMISION DE WIVIENDA EN LA
SESION DEL 7 GE MAYO D EL 2008
PROGRAMAS DE VIVIEND A
(Fondo General)
CaNTIOAD
CE ©C cCs TRS B8.8 DOR PROGRAMA SOLICITS DO SOLICITS 08
BC ALEA MINERYA CASTILLO CASTILLO
20 15 Escusla Preparateria Dos. Secretafia Administrativa Mejoras de la Vivienda
Programador B con 14 afios de antigiiedad 7% pagos $22.000.00 M.N
Obsenacian:
dsdsdsddsds
Debe lo siguiente
Fréstamo Personal can Saldo Capital $ 1,777 .80. Fréstama
Mejoras de la wivienda con Salde Capital § 5890937,
[=Er GRACIELA EUGENIA GUINTAL DEL GADD
5 15 Facukad de Economia. Secretaria Administrativa Mejoras de la Vivienda
Auxiliar de Contabilidad & con § afios de antigiedad 72 pagos F40.000.00 N
Obsermeiédn:
El trabajader se compromete a liquidar su préstamos
personal
Debe lo siguiente
Préstama Personal con Salde Capial § 2,111.13
ADQUISICI()N DE BIENESMUEBLES
(Partida Especial)
CaNTIDAD
CE ©C cCs TR B4 DOR PROGRAMA SOLICTA DD SOLICITS DA
66T MARIA MINERWA PECH POOL
53 340 Direccién General de Administracién y Desarrollo de Personal.  Adquisicién Bienes Musbles
Departamenta de Salid 72 pagos $35.000.00 M.N
< > Auxiliar de Intendencia © con 11 afios de antigliedad ~
PreQficio

18/06/20C | 10:46 a.m,

6. Alcerrar el reporte, aparece la pantalla de listado a la comisién, de la cual se capturaron los datos de
acuerdo al PASO 4. Dicha pantalla deberd ser cerrada, al cerrarla, el subsistema realizara la siguiente
pregunta. Si todo esta correcto, se dara clic en Si, si existe alguna modificacién pendiente se dara clic en
No, y el subsistema regresara a la pantalla de Solicitudes sin hacer modificacidn alguna.

Question [X|

P Deseas cambiar el estado a las solicitudes

!

Esto pondra a las solicitudes en espera del Oficio

Si | Mo |
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¢Como autorizar un préstamo de vivienda?

Seleccionar del menu de créditos la opcidn préstamos — vivienda

Seleccionar la opcidn Oficio

Elegir el tipo de personal, la asociacion y el centro del empleado

Seleccionar al Empleado, dando clic con el mouse sobre el registro

Seleccionar el botdn habilitar

Verificar el programa, acta, la cantidad autorizada, el interés autorizado, el numero de pagos, descuento

ok wnNRE

quincenal y tasa de interés, en caso de que no coincidan modificar los datos necesarios

7. Verificar la Fecha de autorizacidn, la cual la toma de la informacién del Acta capturada en el Catalogo de
Actas.

8. Verificar la Fecha de Pago del cheque, la cual la toma de la informacién del Acta capturada en el
Catalogo de Actas.

9. Capturar la Fecha de inicio, para lo cual se podra acceder a una ayuda en linea del Calendario de

ndémina, para seleccionar la fecha y el subsistema desplegara
10. Capturar los acuerdos

a quincena de inicio

11. Seleccionar el botén Aprobar todos para realizar la autorizacién.

&4 créditos de Yivienda

Docurnentos  Reporbes
Personal: AsOciacion: Ceritro m!_
3 |actva | |sUTaMusDy  ~|  [Todos ~|
Empleado: [s356  |QUINT 2 FADD GRACIELA ELGEMIA, Mérida. Yucatin a 18 de Junio de 2009
COMSULTA SOLICITUDES | CFICIC ACTAS SOLICITUDES RECHAZADAS SOLIC. DE CHERUES
Ordenar por: & Folio ¢ Fecha ¢ ClaveEmpl ¢ Mombie
icitud |4 zociacidn to|E stado
&[0 40,000.00 40,000.00 515 Fe 10 Anal.Cy ]
|
N
>l
< 5 >
Total de Solicitudes: 1 Monte Solic.: 40,000.00 Habilitar Cancelar
Centre: Facultad de Economia 6 rna; |Heioras de la Vivienda Acta: ||J1 /2009800 11
ant. Solic.: 40,000.08 Cant. Autorizada; |4Q-uoo-gr) | Eo_ a2 Mum. Pagos: | ¥2 Desc. Quine B2F.10 Interés: ®
7 ec. Autar: |07 0572 8 Fec. Pago: 197087 9 Fec. Inicic: (207072009 Q. Inicio: [Z00314 Fec. Termina: sF @
Acuerdos:
|
10
—

11
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¢Como rechazar un préstamo Vivienda?

Seleccionar del menu de créditos, préstamos vivienda
Seleccionar la Opcién Oficio

Seleccionar al Empleado.

Seleccionar el botdn habilitar

vk wNe

Seleccionar el botén Rechazar
é¢Como Generar el Acta?

1. Seleccionar del menu de créditos la opcidn préstamos — vivienda

2. Seleccionar la opcién Actas

3. Elegir el tipo de personal, la asociacion y el centro del empleado, en caso que sea necesario para buscar
algun registro en especifico. De lo contrario el subsistema desplegara todo los créditos autorizados para
generar el acta.

4. Silos datos de algun dato no son correctos se realiza los siguiente
a) se busca el empleado
b) se da doble clic con el mouse sobre el registro, el subsistema desplegar el siguiente mensaje.

INFORMACION x|

\:{/ DESEAS MODIFICARY

Si | Mo |

c) Seleccionar el botén modificar
d) Verificar el programa, acta, la cantidad autorizada, el interés autorizado, el numero de pagos,
descuento quincenal y tasa de interés, en caso de que no coincidan modificar los datos necesarios
e) Seleccionar el botén guardar para terminar la modificacion al crédito.
5. Se seleccionan el o los empleados que quedaran guardados en el acta.
6. Se selecciona del menu Documentos, la opcidon Actas, el subsistema desplegara la siguiente ventana para
seleccionar el nimero de acta.

B <Impresion de Actas> g@@

Fecha Acta: 07052009 m‘+

Fecha Pago: 12/05/200%9

12
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7. Unavez seleccionada el acta se da clic en aceptar y el subsistema desplegara el reporte del Acta que
puede ser impreso dando clic en | botdn de la impresora que aparece en la ventana del reporte.

E3 Créditos de Vivienda

Reportes  Contrato

Listado Cormision Wiv, Centro:

I Facultad de Economia

[=]

[=]

Acka
Listado de Créditos por Acta

2

Reporte de Contratos (Pusstos) ELGADD GRACIEL I Mérida. Yucatdn a 19 de Junio de 2009

Tabla de Pago

solicitud de Cheques CIC I LCTAS SOLICITUDES RECHAZADAS SOLIC. DE CHEQLUES
alic scha " Clave Empl " Mombre
Programa

0[]

Total de Solicitudes: 1

Monto Solic.:

40, 000_00

I ntror Facultad de Economia Programa: Mejoras de la ¥ivienda Aucta: |U1 S2003-a0 ;I
4 olic.: 40 000.00 Cant. Autorizada: 4000000 Int: &,150._88 Murm. Pagos: 72 Desc. Quin: B27_ 10 Interés: 2. 00 &
bor: O7<0E/Z002 Fec. Pago: 120572002 Fec. lnicio: 2070772003 Q. lnicio; 200514 Fec. Termino: &l
Acuerdos: — |

pruebabababab con enters Esta es una prueba para el acuerdo con enters Esta es una prueba para el acuerdo con enters Esta es una prueba para
el acuerdo con enters Esta es una prueba para el acuerdo con enters Esta es una prueba para el acuerdo con enters Esta es una prueba para el
acuerdo con enterz Esta ez una prueba para el acuerdo con enters

2| | > |O]

Bl VISOR DE REPORTES

X M o 1o 7 G & F & |z <[ |8 Toaz  toox 20f2
Prewview |
=8
ADQuUIsich
Actar 0172008 AU Pagina 2 de 2
RELACION DE CREDITOS PARAVIVIENDA DEL PERSONAL AFILIADO A LA A UTAMUADY., APROBADDS POR L&
COMISION DE WIVIENDA EN LA SESION DEL 7 DE MAYD DEL 2000
PROGRAMASDE VIVIEND A
(Fondo General)
CANTIDAD
TRAEAJADOR FROGRA MR A UTORIZS D6,
GRACIELA EUSENIA QUINTAL DEL GADO
Facukad de Econemia
Secretada Administrativa "Mejoras de Ia Wivienda"
interes 2 % F40,000 D0 MN
pruebabababab con enters Esta es una prueba para el acuerdo
con enters Esta es una prueba para el asuerdo con enters Esta 7% pages
25 una prusba par el acuerdo con enters Esta es una prusha
pam el acuerdo con enters Esta es una prueba pam el acuerds
con enters Esta &5 una prueba para =l acuerdo con enters Esta
=5 una prueba para elacuerde con enters
ADQUISICION DE BIENESMUEBLES
{Partida E special)
CANTIDAD
TRAEA OOR FROGRA ML A LUTORIZA DO
¥ICTOR ARCADIO EOLIO NOVELD
Facukad de Medicina “eterinaria y Zootecnia
Secretaria Administrativa “Adquisicidn Bienes
. . Musbles" F46,000 00 MN
PFrueba de Autorizacian Definitive del préstamo uebles
interes 10 %
46 pagos
B ([ =l
| Actas 19/06/20C | 08:32 a.m,
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¢Como Generar el contrato y la tabla de pagos definitiva?

SEE S S

Seleccionar del menu de créditos la opcidn préstamos vivienda
Seleccionar la opcidn Actas

Seleccionar el empleado

Seleccionar Del Menu la opcién Contrato

Seleccionar del menu Documentos la opcién tabla de pagos

¢Como Generar el Oficio de Solicitud de Cheques al Departamento de Tesoreria?

1.
2.
3.

6.

Seleccionar del menu de créditos la opcién Préstamos Vivienda
Seleccionar la opcidn Actas
Seleccionar el empleado o los empleados con los créditos autorizados por los cuales se generaran

cheques
Seleccionar Del Menu la opcidn Documento, Solicitud de cheques, el subsistema desplegara la siguiente
ventana, a la cual hay que seleccionarle el acta donde estan contenidos dichos créditos.

M Solicitud de Cheques E|E|E|

Oficio: | DGADP/CGRH/POT 740

Fecha Acta: RUEFLTRE{1] 1]

Al dar clic en aceptar el subsistema desplegara la siguiente ventana
a) Se Selecciona el o los empleados
b) Se selecciona el botdn enviar para que el subsistema despliegue el reporte siguiente (solicitud
de cheque):

M Oficio de Solicitud de Cheques g@@

Sindicato: AUTAMUADY Acta: 01/2009-AU Oficio: DGADP/CGRH/POM7/09

Etviar Sali

El cual se envia imprimir seleccionando la impresora de la pantalla del reporte.
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x 4 4 1 af1 bH o & F & S [ |é Toat 1o 1 of1
Freview |
=l Oficio Cheques
“ Others
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION ¥ DESARROLLO DE PERSOMAL
COORDINACION GEMERAL DE RECURS0S HUMANG S
Oficio: D GADF/C GRH/FOITOG Pagina 1 de 1
Relacion de créditos para vivienda del personal afiliado a la AU T.AM.UA DY, aprobados por la Comisidn de Vivienda
en la sesidn del 7 de Mayo de 2009
Credito con un interés del Others®
TRABAJADOR CANTIDAD
Facultad de Economia
5326 GRACIELAEUGEMNIAQUINTAL DELGADO. $40,000.00 MN
| Solicitud de Cheques | 19/06/200 | 02:43 am.

7. Alcerrar el reporte de Solicitud de Cheques, el subsistema hara la siguiente pregunta. Si todo esta
correcto, se respondera que si, ya que esto deja los créditos en espera para que el Departamento de
Tesoreria genere los cheque s correspondientes.

P ) Deseas cambiar el estado a las solicitudes
-
enviadas a SOLICITUD DE CHEQLUES

Esto pondra los creditos en espera del cheque (TESORERIA)

Si se cambian los eskados se cambiara tambien el estado de estadoegreso a 9

ai | Mo I
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